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Orménykdt Kozség Onkormdnyzata
Képviseld-testiiletének
2025, janudr 14-én
megtartott nyilt
iléséral.




JEGYZOKONYY

Késziilt 2025 jamudr 14-én Orménykit Kbrség Onkermdmyzata  képviseld-
testiletének nyilt liléséndl,

Jelen vannak:  Bahprdt Mdria polgdrmester,

Sutyinszki Falne alpalgdrmester,

Adamikné Zuberecz Etelka kepviseld,

Molndr Gybrgyné képvisels,

Trabachné Bdlint Agnes képviseld,

dr, Szebegyinszki Attilo JeayId,
Miskd Bence nljeqyzs,
Puszteiné Karsai Anita pénzugyi osztdlyverats,
Laurinyec2 Ancdres pénziigyi osztilyvezetdh.,
Dr. Yorga Impe ligyved.

Bohrdt  Mdrin polgdrmester: tisztelettel koszontorte o képvisalbket é5 o
meghivattokat o kdpviseld-testilat lldsén.

Megdilapitetta, hogy o képviseld-testilet ilége hatdrozatképes. ugyanis o2 5
kepviseldbsl 5 képviseld megjelent uz Glésen, igy o betaltart képviseldi manddtumok
szamdhoz viszonyitva o meqgjelenés 100%-os.

AZ illést megnyitotta.

Javaslatat tett az iilés napirendi pontjaira:

MNapirendi pant:

1. Az Onkormdnyzat 2025 évi éves munkatervének meghatarezdsa

2. A4 nemzetisdgi  dnkormdmyrattal  megkdtort  kizigazgotdsi  szerzédés
feliilvizegdlata

3. U] stervezeti és mikddési szabdlyzat megalkotdsa
4. Kohderosi Kozos Onkermdmyzati Hivatal Szervezeti ég Mikidési Srabdlyzata

. Kazmivelddési feladatelldtds biztositdsa



6. Kirgs-szdgi  Kistérsdy Tobbedll Tdrsuldda  tdrsuldsi  illetve  int&zményi
megdllapaddsdnak modositdsa

7. Eliterjesrtések, bajeientések.
-Faepitesz alkalmardsa
Kigsrtatt arvaq: Szalgdtotéhdzi bérfeti dijak eltirlese

Eléadd: Behrdt Mdria polgdrmester
dr. Szebegyinszki Attila jeqgyzh

A képviseld-testilet o mapirendi pontokra fett

javaslattal egyetértatt,

Az llés jegyzikinyv-vezetdje: Litausrki-Horesdk Erika

A palgdrmester javasofta, hogy a jegyzéksmyv-hitelesitd Adamikné Zuberecz Etelka
kepviseld legyen,

A keépriseld-testilet egyetertert az2zal, hogy a jegyzokdnyv-
hitelesitd Adamikné Zubererz Evelka képviseld legyen.

Mapirend targya:

Az Onkormdmyzat 2025, évi éves munkatervének meghatdrozdsn

MNapirendi pont eldadd jo:

Bohrdt Mdria pelgdrinester



Bohrdt Mdrig polgdrmester:elmondta, a 2025 &vi munkotery o Kerdbbi dvekhez
hasanldan, illetve a hdrom telepiles terverstt lldseinek tsezshangeldsdval kerit
pssZeallirdsra,

Kérdezte, hogy o kikildatt ampaghoz kérdése, kiegészivenivaldjo van-e valakinsk?
Mivel hozzdszdlds nem hangzett el, jovasolta a hatdrozati javaslat elf ogaddsdr.

S#ovardst rendelt 21,

Megdliapitotta, hogy o képviseld-testilet a 5 jelenlévd képviseldbsl (5 igen
=zavazat] - ellenvélemény nelkil - az aldbbi hatdrozotot hozta:

TS (1,.14,) sz, halerozaf
Oyl Kozség Onkorminyzatdnak Kpwisel-testilete a 2025, fvi keépoisels-
testiilets jilések Munkaterodl wr eliterjes2ifs melldklete szerinki fnvinlommal elfagudfe.

Haldridd: fotyamatos
Felelds: Bohrdi Mdriq polgdrmesier

Mapirend targya:

A nemzetistg  Snkormdmyzattal meghkotott  kizigazgotdsi  szeriddés
felilvizsgdlata

Mapirendi pont eléeddja:

Bohrdt Maria polgdrimester

1 in palgdrmesterelmondta, a helyi dnkormanyzot ds a telepilési
nemzetiséqi dnkormanyzat KSzort meghkititt eqyittmiksdesi megdllapoddst évere
feliil kel vizegélni.

Kérdezte, hogy a kikildétt ampaghor kérdese, kiegeszitenivalajo von-& wlakinek?

Mivel hozzdexdlds mem hangzott el, javasolta o hatdrozati joveslet elfogaddsdt.



Sravazast rendelt el.

Meadllapitatta, hegy o hképviseli-testiler o & jelenldwd képviseldhél (B igen
gzavazat) = ellenvélemeny nélkiil - ax aldbbi hatdrexatat hezta:

2/2025.0.14 ) 3z- hatgrozaf

(i ﬁ?‘m&uykﬁ:t Kiizzég ﬂﬂkﬂﬁﬂéﬂymt:[ Eépriseii-testifiete 0 nemzetiségek jagairal
szdié 2011, épi CLXXTX. torvény A0.5-a wlapjin feliltvizsedlia az Ormbnylaiti Szlovdk
Nemzetiségi Onkormdmyzat  telepiilési  emzetisdgi  tnbormdnyzattel kool
kizigazgaldsi szerzidést é5 uz eldbejesczifs melldkietét képerd lorielommal azt
elfogndia.

{20 Crrményiait Kizseg Onkorminyzate Kiptiseld-tesiitlete meghizza é felkatalmazza
A polgirmestert a soithacges inbizkedések 2s jugiyilatkozatok megtételdvel,

Hetiridd: stikség szerint
Felelfiz: Bohrdl Maria polgdrmesier

Mapirend Tdrgya:

j szervezeti ¢5 miktdési szabdlyzat megalkotdsa

Mapirendi pont eldaddjar-

Eohrat Mdrio polgdrmestar

Bohrdt Mdria polgdrmester: elmondia, az Uj szervezeti és miktdeési szabdlyzat
megalkotdsdra azért wvolt szikség, mert Orménykdt Koézség Onkerményzata o
Kondoresi Kazds Onkormdmyzeti Hivatallal fogja elldtni o fovdbbickban a hivatali
feladarmt,

Felkérte dr. Szebegyinszki Attila jegyzEt, ismertesse oz eldterjesztést.

dr. Szebegyingzii Attila jegyzd: ismertette o jelenlévik exdmdra, hogy a Kondorosi
Kozds Onkarmdnyzati Mivatalhez vald ceotlakozds indekelja oz ) szerverefi és
miikidési szabdlyzat megalkotdsdt. Iletve amiart tesz (] srabdlyzat elfogoddsdro
javaslarat, hogy o hdrem telepilés vomatkazdsdiban egységes eljdrdsrender g
jogqyakorlatet kivdnnak kilokitoni, ennek érdekében dssze tudjdk hangolni g
milksddst, Kérte a képviszlS-festiiletet a rendelettervezet elfogudasare.




Bghrdt Mdrig polgrmester: megkiszonte o td)jékortatdst, kérdazte, kérdése,
kiegészitenivaldja van-2 valakinek?

Adamikné Zuberez Etelka képviseld: nem tetszéset Tejezie ki egy a kirendeltségen
dolgozéd  kbztisriviseld  kiztisztviseldi  jogwiszomydnak  megsziintetésdvel
kapesalatban,

iy, Szebegyingzki Attile jeqyzd: elmondta, ehhez a témdhoz kapcsoldddan von egy
misik eléterjesztés a napirendi pontok sordn, ez nem ehhez az eléterjesztéshez

kipesalddik,

Dr, Warge Imre lgywéd: kbezdntbtte a jelenléviket. Elmondta, arra wvallalt
felodmiot, hogy a képviseld-testileti munkdt segiti a jogi szakérielemmel. A
keztisztviseldi t8rvény axt mondja ki, hogy hatdrozatlan iddre neveznek ki vakakir
vagy hatdrozott iddre. A hatdrozatlan idére térténd kKinevezréds sondn kitelezd o
préboidd kikbrése, 5 a prébaidd alatt birmikor bdrmetyik Tél indokids nelkil o
Jjogviszonyt megsziintethett. A iétszdmgardilkodds kapcsdn szdba fag keriilni, hogy
hogyan afakult o létszdmadat. JTawvaslatot lehet tenni mds hatdrozatra, &3 o tibbsdg
szavazat dondi el, hogyan dont « képviseld-testiiiet, Amikor orrdl van 526, hogy
senki nem szdmelt arra, hogy ez meg Tog szdnni, vagy felmondhatd, ezt azért kel
pontositani, mert tincket £l kizdrdloges joga, hogy eqyedil déntze el, s nem g
képviseld-testilzt, mert ez nem o testilet hatdskire, mert a testiletnek a hivatal
az lgyintézd szerve, ds a hivatal vezetije pedig a jegyzd. Ez munkajogi keérdés,
hogy ifven szempontbél a kivetkezietések levondso hogyon torténik, Ha bdrkinsk
barmilyen kérdése van, rendelkerdcére &ll, Megkdszinte o Tigyelmet.

dr. Szebeqyingzhi Attilo jeqyzd: kiegészitésként hozzdietts, ha mdr ehnél gz
eldterjesrtésneél targyoljdk, &5 it+ vetadort fel o kérdés, Szllatett egy dontés a
hivatal vezetdsdnek részérdl neverett kiztisztviseld vonatkozdsdban, szeretnd
tajékoztaini a képviseli-testiletet, hogy ennek a dintésnek o meghozataldhoz mi
vezetert, Arrdl fud a képviseli-testillet 72, hogy harom @ foglalkoztatasi
kitelezettsége Kerilt dt o Csabaesldi Kizds Onkormdnyzati Hivatal megsziingsének
kapesdn o Kondorssi Kizés Onkormdnyzati Hivatalhoz. Annak divételet kivetden
dttanulmdnyozdsra kerditek a személyi amyagok,

Az drszervezée sardn egy fé foglalkoztatdgdra myilik lehetiseg, ennek megfeleloen
ofyan dontést kellett hozni, hogy e2zel uz egqy fé munkavdllaldval a lehetd
leghatékanyabban és leguniverzdlisobban leheszen ellatni o hivatali feladarokat,
Hiszen mindenkinek oz oz erdeke, hogy lehetiséy szerint olyan kirtizztviself
leqyen helyben oki képzetteégében, gyakorlatdban alkolmas arre.hogy a lehetd
legdt fogobban végerze a munkat, AT volt o cél, ég oz volt a kiindulé pont, hegy az a
kiiztisziviseid kolléga aki Orménykiion fog delgozni, tudion elidini ohyan hatésdgi
felodatokat is, amefyeket indokolr lenne helyban fartani, helyben legyen elvégezve.
Kizdrdlog szokmai alapd voit @ déntés. A fent nevezett kiztisztviselot sTeméhyesen
nem ismerték, de oz ezr Rivetd eléterjesriéshen alvashatd majd, hogy az &
végzettségét tekintve ugy gondoljdk, - de errdl majd polgormester asszamy fog




beszélni-, hogy az g terilet ahol munrkat fog végezni, ott tudja a leghatékenyabban
végezni g munkdjdt, szelgdlni Orménykit kozeég érdeheit.

Bohrdt Mdria polgirmesier: hérdezte, elegendd volt-e ez o kiegeszites kepriseld
asszanynak?

Adamikné Fuberez Etella kepriseld: elmondta, erre o vdlaszra srdmitatt,

Bohrit Mdrig polgormester: mivel mds hozrdszélds nem hangzett el, jovasalta o
rendzlettarvezet elfogoddedt.

Sravardet rendelt el

Megdllapitotta, hogy a Kepviseld-testiler o 5 jelanlévd képvizelbbél {6 igen
szavarat) - ¢llenvélemény nélkil - az aldbbi rendeletet alketta!

Ormémybiit  Kozsée  Onkormuimyzale  Képriselo-tesilele
megalkotta ez 1/2025. (1.13.) dnkormdnyzafi randelsbit a kipriseli-
teatiilet szervezeli s midkddest azalilyzatdrsl

(A rendeletet a jogyzokidmyn 1. mellcklcte tertalmazza)

-Adomikng Zuberez Etelka képriseld efhagyta a tandcstermet, tovdbbiakhan
jelen van 4 {3 képvigeld,

MNapirend tdrgya;
Kondorosi Kizds Onkormdnyzati Hivotal Szervezeti €5 Mikodési Szabully2ata

Mapirendi pont eléaddja:

Bahrdt Mdrin palgtrmester



h drig  palgdrmesterielmondta, o Hivatal Szervezeti &3  MOkziddsi
s zabdlyzrata Kikildesre kerdlt, 2025, februdr 1, nap jdval wilik hatdlyossd

Kérdezte, kérdése, kiegészitenivoldjo van-g valakinek?
Mivel hozzdaszélds nem hongzort &, jovosolta o hatdrazati javaslat elfoegaddsdt.

Szavazast rendelt el,

Megdllapitotta, hogy o képvisslf-tastilet a 4 jelenlévd képviseldbdl (4 igen
szavazat] - ellenvélemény nélkil - az aldbbi hatdrozatot hozta:

3/2025.1.14.) sz, hakdrozaf

i1} &I’Tﬂfﬂykﬁf Kizsdg Onkorminyzate Képuiseld-testiilore vifopadja n Kondorosi
Kozds Oukorminyzeti Hipatal 2005, februdr 1. napdto] haldlyossd vald Szervezchi fs
Miikadédsi Szabdlyzabdt az eldterfesztés mellekleiét kipesd lavtatammal,

(2} Orménykeit Kizség Onkorminyzate KépriselG-festillele meglizza & felhatalmazza
w polgdrmestert p hatirozal végrehajtisdval kapesolalos spiksdges mtfakeddsek ds
jogayiletkazatol megtételére,

Haldridt: szilksog szesiat
EFuleldts: Bohrdt Mdria polgirmester

-Adamikné  Fuberez FEtelka  keépviseld visszajstt a tandestersmbe,
towdbbiakban jelen van B £& képviseld,



MNapirend tdrgya:

Kozmivelddési feladotellitos biztositdsa

Mopirendi pont eldaddja:

Bohrdt Mdria palgdrmester

Bohrdt Mdria polgdrmester:efmondta, Tfonteshak tartjo, hogy oz Gnkarmdny2et az
olapszelgaltatasok folyomatos hazzdférhetisége érdekéban kazosségi
srinterst vagy kizmivelddési  intézmémyt biztositson. Az COnkormdnyzat
kiltségvetésdben  finanszirozni  szikséges a  felndatelldtdshoz  szikseges
munkoerdt.

Kérdezte, hogy a kikilditt awyaghoz kérdese, kiegészitenivald ja van-e valakinek?

Trabachné Bdlint Agnes kepviseld: kérdéskent tette fel, teljes eqészében az
Onkormdnyzat Togje fizetni o munkavdllald bérét?

Miskd Benee aljeqyzs: elmandta, alaptdmegatdsként mikadik az Onkormanyzotnak,
oz eléterjesztésben olvashatd, hogy oz Onkormdnyzatnok o kbzmivelddési
olapelldtdei kitelezd feladatai vannak jogezabdlyi kételezettség alapjan. Erre o2
COnkormdnyzat kozmivelddési tdmogatdst kap. Az o faltérele a kbzmivelddési
normativdnak, hogy kitelezd oz Onkormdnyzatnak legaldbb kézépfokd végrettségl
kizmivelfdési szakembert alkalmaznia, s akkor jogesult a normaofivdra. Fontes,
hogy az Cnkormdnyzatndl legyen kozmivelodesi szakember, Kordbbah az o dentés
sziletett, hogy beiskoldzott egy munkovdllaldt o munkdltatd. Ez egy kizépfoki
vénzettséget jelent. Mdsik része a kimyvtari felodatelldtds. Kazvetlen normativdt
nem kap Orménykdt Kizség Onkormdnyzata, viszont aldirt eqy kdnyytdri szolgdltatd
rendszer szerzodést még evekkel ezelétt, ez arra vonoikozik, hogy nem kozvetlen
témogatdst kap uz Onkarmdnyzat, hanem szolgdltatdsoket kap. Ez dgy mikadik,
hogy o kimewdlomdmyt, a programokat biztesitjo a Bekés Megyei Kinyvtdr, Az
Orkermdnyzot vdllslta, hogy alkalmazr agy munkavillalét, oki el fudja Idtni o
feladatkériket. Nines olyan kilség, ami he igémyeine Onkormdryzati hazzdjdruldst,

Bohrdt Mdria pelgdrmester: megkdszinte a tajékoztarast, Mivel mds horzdszdlds
hem hang2ott el, jovasalta o hatdrazati javasiot affegaddsdt.

Sz2avazdast rendalt e,

Megdllapitotta, hogy a képviseld-testilet o 5 jelenlevd képvizeldbdl {5 igen
szavazat) - ellenvélememy nélkil - az aldbbi hatdrozatet hezta!



4i2025.41.14.} 52, hatdrozat

(1) Orménykit Kizsdy Onkormbnyzata Képriselfi-testiilele engedélyezi, hogy v
polgdvmcster 2025, jamwdr 16 mapfdvel & Kozmifvelddési,  Romyvtdd
diekorminyzat  kotelezd & vdllalt feladatok  allétdsn  wvalamint  az
oukorndayzat egych foledaleiban wald kozremiikidés celjabil egy telfes
munkaidis moka tiroénykinyves $llishelyet Ltesitser Orménykiat Kizseg
Onkovmndnyzaténgl,

(2 Orindmykit Kozség Onkovminyzabinak KépviselF-testilete felhatalmazia és
meglizza a palgdrmestert az (1) ponthan foglalbek vigrehaitasdval kapeselatos
Feladatek vigrerajtdsdra, a teljes munkalatii fogok syakarlisdra,

(3 Orméykit Kirsde Chmkormdnyzatinak Képviseld-testiifte felhntalmazza ®
poldrmcstert. hogy szillosiy szerint gosdoshodion o kizmbvelddést, Kinyotdr
Feiedatellivgs cgydl mbdon tirténd elldtdzdrdl.

i) Orménykiit Kotsdg Cnkorminyzatinak Kepmiself-testiilete az (1) — (0 ponthan
Jogleltak farrdsdt a 2025, évi koliscevrbdisfbon teroeTi meg,

(5} Ormbrykiit Kizsdg Oukovmdnyzatinak Képoizel-testiilete meghizza s
fethatalmazza a polgdrmestert a szikséges intézkedések megtetelével

Hatidridii: gzowmal é5 folyamatas
Frlelfs: Boheat Miria poledrmesier

Mapirend tdrgya-

Kords-szigi Kistérség Tobbedll Tdrsuldsa tdrsuldsi illetve  intdrmdnyi
megdllapaddsdnak médasitasa

Mapirendi pont alfoddjo-

Bohrdt Mdria polgdrmester
Bahrdt Mdria pelgarmester:felkerte dr. Szebegyinszki Attikn jegyzdt, ismertesss
a2 elfterjesztést,
dr, Szebeqguinszki Attila jegyzd. megkdsrénte a szét, majd elmondia, hogy a
Térsuldsi Megdllapodds modesitdsdt o nemrégiben bekivetkezatt wiltozdsok, illatve

o Ceobacsid és Orménykit telepiiidsak hivatali feladateldtdsibon bekivetkezett
vilozdsok dtvezetése tette szikségesse.

Bohrdt Mdria polgirmester: megkiszinte o tdjékoztotrdst. Kérdezte, hogy o
kikiildg1t onyaghez kérdéce, kiegészitenivaldjo van-e valakinek?



Mivel mds hozzdszdlds nem hangzott el, javasolta a hotdrezati  jovaslatok
elfogodisat.

Szavazdst rendelt el.

Megallapitotta, hagy o képviseld-testilet a 5 jelenlévd képviselibdl (5 igen
szavazat) - ellenvélemény nélkil - az aldbbi hatdrozatokat hozta:

SL2005, (1140 5=, kaldroxal
(1) Ormdnykail Kdzsdy Onkormdnyzata Képuiseld-tostiliete tudomisal! veszi a Kérds-

sziei Kislfrsés Tobbedld Tdrsulds Tdrsuldsi Tandcsdnak 1024, december 18, napfdn
meghozott 4572024, (XiLIS}  habdrozatdt a4 Térsalis Megdllapodiszoak a
middosilisdrd! F2 g modositdsokkal cgysfges szerkezethe foglalt szivegérd] (2025,
Jurdre 1} ds canek wmegfelelben elfogedia ez eldterjesziés melléklolét képezd
dokuigntimokal,

(2) Orminykiit Kizedy Onkarmdnyzato Képoisefd-testiilote meghizza éz felhntalmazza
a4 polgdrswstert a hatdrozel végrohajidsdval keposolabos soitksdges tufdzkeddsek 65
Jugayilalkozatok meglételére.

Hakaride: seikaey szenind
Feleliis: Bohrdt Mdria polydrmester

6/2025.(1.14.) sz, hakirozat

Owménykit Kizség Onkormiayzata Képviseli-testiilete tudomdsul veszi a Kirds-
szdgi Kistirsdg Po0beéld Tdrsulas Tarsulasi Tandesanpk 20, december 18, napjin
meghozott 492024, (XIT18) hatdrpzatdt a Kovis-szdy Kistiredy Tobbodla Tarsuhisa
kerctén belil Szoctaliz 6 Guermekjolelt Intezmény létrehozdsardl ds fenmidridsdrdd
#zdld megdllapoddseak a mddosilisdral é5 a mddositasokkal sgpsdfges szerkeretbe
foglall szivegérdl (XI5, jamudr 1)} &5 emnek megfelelten elfoxudia oz elilerfossiés
wmeelldklelét fpead dokumenfumaokeal.

2} ﬁm:éuyku’f Kizaeg Onkorminyinta Képviself-testiilete meybizza &5 felltalaimazza
g polpirmestert @ hatdrozat végrehajlisaval kapesolutes sziikudyes inbézhedéoek ée
fogryilatkezatok megtételdre.

Haldridd: szliksdy szevint
Felelds: Bobvdt Miria poledrmester



Eléterjesztés targyo:
Foéprtése alkalmardsy
Eldterjesziéc elbaddja-

Bohrdt Mdria polgdrmester

Bohrat Mdria polgdrmester:felkérte dr. Szebegyinszki Attila jegyzEt, ismertesse
0z eldterjesztést

dr. Szebeqgyinszki Attils jeqyzé: elmondta, mint az ahogy az elfterjesztésben is
szerepel, az Onkormdnyzat foepitészének oz olkalmazdsira tesz jovaslatet, Lukdcs
Ldszld eqy nogy taposztalottol rendelkezd, széles kirben alkalmozett Toépitész.
Jugszabdly alapjan kitelezd o fiepitess alkolmazasa, mindomellarr, vannak alyan
munkdk, ahol nélkiilzhetetlen a féépitésr kozremiikidése. A szerzddeés
elfogoddsdval egységes eljdrdsrend és joggyakorlet kerie kialakitdera, Az
eldterjesztes meliékletét képezi o megbizdsi szerzédes tervezete, hawi 15.000 -F1-
os meghizdsi dijdért vdllalnd o felodator, Amennyiben egy nogyobb meghirds
jelentkezik az Onkormdmyzatndl, azt kiilin dijozds ellenében vdllaljo

Bohrdt Mdria polgarmester: megkdszorme a tdjekoziotast. Kérdexzte, hogy o
kikiildstt anyagher kérdése, kizgégritenivaldia van-2 valakinek®

Mickd Bence aljegyzd: elmondta, Lukdesi [dszlé Békés Virmeqyei tervezd, sok
kiizeli telepilés felodotait larjo el A jogszabalyi kdrmyezet wiltazdsok miaft
sziikséqererli oz & munkdja, az elérhetdsége.

Bahrdt Mdrin palgdrmester: mivel mds hozrdszdlds nem hongzott el, jovasolio a
hotarozoti jovaslst elfogodasat.

Szavazdst rendelt el.

Megdllapitotta, hogy a képviseld-testilet o 5 jelenléve képvizelibdl (5 igen
szavazat) - ellenvélemeény nélkiil - az alabbi hatdrezatoer horta:

712025.(1.18.) 3z, hatdrozal
(1) Ormcdnykit Kizedy Onkormiuyzata Képriseli-teshilete Orményhit telepiilisi
[foépitészi feladatdnak ofldtisdoal 2025, jamwidr 16 mapideal segbizza Lakacs!
szl Kornél dpflifszmdrndkdt bavi 1500 -Fi-os meghizisi difért.
(2 Opményplaif Kizedy Onkormminyzata Képoiseld-testlilete a fSipildsz kEMNsfget a
kltsdgretes terhere hiztositia,



() ODrmenyledt  Kozsie COnkormdnyzatinak Képviself-testilete  wmeghfzza s
felkatabmazza a polgdvnestert ax eldlterjieszifs melldklvtdl képezd megbizdsi
sxerrddés aldindsdval, fotdbid a sziikséyes ntézkedesek & josmyifatkozatok
megicteléoel

0 Oemedrryhsif Kozséy Onkormdnyzabinek Képwiselfi-fesbilele fefhatatmazin a
paladrmestert, hogy ¢ Kovdln fidpftésszel kKitolt szerzddést felliontsa,

ITatdridi: ezonnal
Feielitsr Bohriat Mirdu polgdromester

Kiesztott anyag:
Eldterjesztds tdrgya

Szolgditatdhdzi bérleti dijok eltdriése

Eloterjesztes eloadd jo.

Bohrdt Mdria polgarmester

Bohrdat Maria polgdrmesterelmondta, az eldterjesztéshen alvashatd, hogy az eldzd
idés2okban o Szolgditatdhdzr béeleti dija howi brottd 2000-3000-Ft volr, Hoessx
idé ata tevekenyseget wegzd fodrdsz jelezte, hogy nem kivdnja tovdbb ezt a
tevékenyséaet folytatni, U] szolgdltatdr kell keresni, azzel kapesolattan meriilt fal,
hegy he legyen meghatdrozva a helységnek bérleti dija. Célja, hogy o telepiilésen
dldk szdmdra o szépsdgipari  szolgdltotdsok, illetve eavét kereskade|mi
szolgdltatasek is elérhetdek legyenck.

Kérderte, hogy a kikildtt anyaghoz kérdése, kiegészitenivald ja van-g valakingh?
dr. Vargo Imre Ugyvéd: hozzatette, ez egy kfosszikus jogi szerzédes. Elsd kerdese

Mizkd Bence aljeqyzh lchoz, hagy az ingatian haszrositdssal kapesalatos rendzlet
hegyan rendelkezik errdl?

Miskd Bence oljegyrd: elmondta, hogy az ingatlonhasznositassal kapcsolatos
rendelet kivezette a dijtételeknek a meghatdrazdedt, kordbban benne valtak a
rendeletben egyénre szabotton. WMang  gyokorlatilog o kepviseld-testllet
hatdckSrébe adin o jogktirdket &g egyedileg dintdtt o bérleti dijokrd]l, A képvicals-
testilet hatdrozata alapjdn o kezmetikus bérel helyiséget bérleti dijért.

A telepiilésre nehéz olyan szolgdltatdt hazni, oki eqydlfaldn hajlondd lenne
szolgaltatast nyljtani. Lehetdséget kivannak adni arra, hogy o szolgaltatok



megjelenjenak a telepiilésen. Az dnkermdnyzati tulajdand ingatlanon kbl mds
helyiséq nincs, ahal fehetdseg lenne ezen tevékemységek vegzésére.

dr, Yarga Imre idgywéd: elmondta, o szerzddeskités sordn meg kell hatdrozni o
hetyiséghnsznalat bérlésénak feltételait.

Bohrdi Mdrio polgdrmester: megkiszinte o tdjékaztotdst, Mivel mis hozzdszdlas
nem hangzott el, jovaselta o hotarezati jovaslat elfogodasdt.

Szovazost rendelt el,

Megdllopitorta, hogy o képviseld-restilet o 5 jelenlévd hépviseldbdl (5 igen
szavarzat) - ellenvélemény nélkill - az aldbbi hatdrazatat hezta:

25.(1.14.) 5z, hatdrozal

(1) Ormimykait Kiizsig Cnkormgnyzatinak Képriseli-teshilele a
Szolydltatildzban Crménghit hrsz: V1), a velt Takardkszivethezetben
(Orimdnykett hrsz: 26) €2 v Tessedik utea 28-30 ingatian pinci helyiségében illeine
Pract pavilnnjaiben {fjrmfuykﬁt hrgz: B1) Lirtend lakossdg felé is szolgiliafdst
nyitflic tevdkenységek esetén a bérlett diflal elfeking, engedélyezi hogy a
polgarmester a helyissgekef O Fi-o3 birleti dijérf adin bérhe, kasonglatha,

2} !jr‘miﬂyhit Kifrsiy ﬁﬂkﬂmﬁn_l,rzﬂfu'ﬂﬂk Keppiseld-testilefe wmeghizzg gz
felhutalmuzza o polydrnestart, bogy az (1} porthar forialiak alapide a berfedi
srercidéselet  felilvizsgdlja, madositag  Hfetve  flyen  tdequbirben  5f
sreredddsekel kossin, Felthalalmazza a polgdrmestert, hogy o rendelkezésre qild
1) poniben felsorolf Relyladypek KozOf oz eyyes szolgiltetdsok vegzisi Relyet
kijelolhesse, modosithesse,

Haliridd: folyamalos
Felelds: Bohkrdd Miiria polgdrmesier



Bohrat Mdria palgdrmester: mivel egyéb bejelentés nem hangzott el, megktiszdnte
a munkdt, majd oz Uiést berekesztette.
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bl fenic e
Behrdr Mdria dr. Szebegyinszki Attila
polgarmester JeayTé
G Y Chee

jegyzikinyy-hitelesivd



JELENLETI1 iV
ﬁrmﬁnyhﬁt Kazsag Onkormanyzat Képviseld-tastiletanek
2025, Januar 14-4n tartandd nyilt ulaséhez

1.} Bahrat Méra polgarmeastar _'L_.F.‘J.]ﬂuﬂ} hod v o
i e

2.) Butyinszki Palne alpolgamester kLJ'-'T*-ﬁQJ*lLL |“~IL'='~.:'|
3.1 Adamikné Zuharacz Etelka ok-i képviseld 'i&ﬁi ol af‘f“it Ii'.l:f—--_.__

' : |
4.3 Trabachné Balint Agnes Gk-i képvizald Trakockse hausd *’Eﬁ““
5.1 Molndr Gyorgyné tk- kepviseld JMEW {Wi_ti:;r'ﬂ%l-ll.n_l.‘
Tandcskazdsi | | meghivoitak:

... Cobirdc AbbLo

dr. Szebegyinszhi Attila jegyzo N _I.1fe‘.-'.’-
Miské Bence  aljsgyzt 2

Fusztaine Karsai Anita penzugyi osztahrveretl —/’ﬁ“

Laurinyecz Andres pénzigyi osztalyvezats b, W00 i laoly g o,

st 5T VY




Urménykit Kiizsdg ﬁrlﬁ :

Poledrmesteratdd ! '__ o "J
Fizsa Cvirgy ot 26, SIS

MEGHIVO

Orménykit Kiesdy Onkormsnysat Kepviseldlewlilele

2025, janudr 14-én (kedd) 147 drai kezdetiel

npdlt idat fart, melvre salion Hazteletfal meghivivk,
Az ez halva! Kondpros: Kimds [jnﬁurm,in.:.r:-ra  Ffrvatsf
Chrndnepdetied Hivendeltsdon 5556 Crmdnyidt Ddzsa Gv u 26,
MNapirondi ponbok:
1. Az Onformdnreat 5085, 611 éves munkatervénak meghatdrordsa

2 A remrplindri  dnkarmanvzaiiel  meprdkdddlt Kizspazpratdzs gEuerEddes
fodiifmipsoilata

3, f-'_';l RERrVAZREl £8 MOKAdSar azakalvzat meinalkntsra
4 Kondurest Kieds Oakormdmyzat! Hivaial Sronesetd & MTkddds Seabdiyzato
& Rozmdvelddes] feladatellstds istositisa

¢ Kards-amigr  Riatdredg Thhbmald  Threufdar  6srsoldar ilietve  ioédzmenyz
snecdiapoddsdnak mdédositdsa

7. Bldteresztézal, hafefantdzal,
- Fiicpitter adalmazdsa

A prpirandi poniog offedds” ol M pofasrnooior
dr Szebenrnszky ARl jerpEd

m W=
! %‘-l
Hendares, 2025, fannd» T, 1% § E|

N

Dntrdt Mg ak
polgdrmnester



ELOTERJESZTES

Orménykin Kizzée Onkorndnyzata Képylaelf-resiilete
2025, {anmar 14, napjdn arandd nyilc flésere,

Tarpry: Ax Onkormiinyzel 2025, vi gves munkalerveének meshaliroshs:.

Tigatclt K&pwiselt-toabil ot!?

A Kopiiacli-teatiilet Srervozetl &0 Milddés Szabdlyzatars] szola rendelete slopjin o Kéepyviseld-

testilet iléseinck: rondijct ar cliterjoartis mcllcklete szerint javaslom moghatdcnrm.

A touokatery tervezet & komiblbi évek pyakorlata illeive s Eondoresi Kazds Onkonmianyzati
Hivatalhoe lackeed htom ielepliles képviseld-testhleteinek ervezeit Tiléseinek dsszehanzolasival

keriilt s liEasm.

HATAROZATI JAVASLAT

Orménykil Kiesér Ookormanyeatingk Képviseli-testilete 2 2025, Sy képviself-tesriilet] dbések
bunkatervet oz elbleqesates melléklels seenal laralommal o el u.

[ulindi: Tolyamatos

Felelts: Bohmat blaou pelpammester

Cirmenydait, 21K25. janudr K.

Eild b Mo
Bohrit MMaria
Pl parmester

Lliterjesztest kéaritatte: bk Benee aljepyai
ORMAT- LF2025 kL. st



Orinénykit Kizsée Oubormdnyzarinak M25. é¥i mankaterve

2025_janusr 14, (kedd)

1.} A 223, évi runkatery ol fngedasa. [Elfada: Polganmester)

2} A telepitlés) nemzebsépn  dnkormianyzattal mepkitendd heipmerdlist seersides
elforzwlise. (Eliadd: Polmimmester)

33 T seervezeti & mikedési szabalyzat elfopadisa, (Fl3add: Polgdnncstcr)

4.} i Kondarosi Kdzds Onkormanyzat Hivatal $zervorcti ds Mokadési Saahalyzatdnak
middogicasa. (HEitadd: Jemyi)

5.} Elitenesztesek, beyelentézek .

235, [ebendr 11. (Kedd}

1) Orménykil Edesép Onkorninyeatdanak 2025, &vi kbltsépretésénck targvalasa,
{elfogadasa) (Eldadd; Polpannester),

2.} Polgarmecster srabadsagolas itcmterve. (Hidado: Tegveii)

33 Az Orménvkdn  Koedsséel Sentér 2005 évi Seoledllolisi Tecve.  (Eltadi:
Polrimmesler)

43 A Kondoosi Kizhs Onkorminyzat Hivatal 2025 &vi igargatsi  sziincténck
mcghatdrozaaa, (Rlaada: Jegyrd)

5.) Eldterjesztésck, bepelemigsak.

20215, mabrccing 15, (kedd)

1) Kizanealialleatis

2] Az Otewplomi Szeretetszolgalat rajékozeatdja az Ouménvkit  tevihenységerdl.
(Elfadd: Inberminyrerchi}

1. Az {nkorminyzat mazdasie programjinak  fogedasa. (Eldadd: Polgiomester)

43 Orménykil Kiesty Onkorminyeata 2024, évi killséeyveidainek mddositisa, (Eldadd:
FolgArtnester)

51 A falugondnok beszdmaldja & 2024, Evi munbcijardl. (Klfadd: Polgimcaten)

4.} Cnénylnit Kézeég Onkormanyzardnak 2023, évi Wizhearerzéal tervinek el fopadasa,
(Elada: Pulgdirmesier)

T Beisimold o 20242025855 pldseak  Kieclopalkoziatisi programjaicdl  (ElGadd:
Folgarmester}

B A kotelezd felvéiclc bBiztositd dvoda  lorzethatdvgmal, mnoghatarosdsa.  {Hldada:
Polganmcsbory

1) Cliterjesztesek, bejeleniések.

Zart iiléscn: Az Orménykit Kozstgért  Kitdntetd Dij 2025 & dijueoljinuk
megtireyalasa. (Eltadid: Polpdrmester)



2425, aprilis T2, {loedd})

L} Tijékortetd a timulasel, peedasim  ldrsasdpol 2024. ewn milddéséedl  ds
ezl o ks ardl. (T owdd: vewetik)

a. Csabacsdd-Octnénykil  Kozneveldsi  Inrdemenvi  Tirsulis 2024, &
tevekenységlrdl szold beszhuold ctogadisa. (Flbadd: Jogyzig

b, Délkclet-AlSl Rogionalis Hulladékgardalkodast Rendsrer Létrehordsat celzo
l.",".lnknnnin}'zatl l'armulan M2 & tevékenysérerdl  oseold beszimold
elfogrudasa

2) 2024 ev1 pyermekvédelint bes2Aimold elfopadisa. (Elbadd: Jepyzd)

3.3 Beszimold a Kondorosi Kdzis Onkormanyzati Hivatal eovakonységeril. {Flfadd:
Jeprzh)y (Lehetdstg szorint Kardos Karsée (nkormanyratival és Orménykit K immes
Cinkormanyzatdval epvitties il éaen)

4% Clilerjesslések, bejelenesek.

2025, majns I7. {kedd}

1) Tijékoztatd Orménykit Kozség kizbiztonsdpei belyzetéodl,  (Rltadt:  $rarvasi
Fonddekapitanysag Yorctdic)

2.) Bosrmamolt a hzarvasi Hivatiznz 1dzolte Parsnesnobeip 2024, évben elvepeetl
feludataird]. (Eloadi: Szurvas ivatdsos Theolld Paanesnoksas Vezerl)je)

3] Besadmold a 2024 &vi kézmdvelddss tevekeuysdperdl, (Eldadd: Kozmlvelddcsi
szakdolgozd)

4,1 A Csabacslidi $znlgiltate Monprofic £t 2024, & heszamaldpanuk stfopmliss & o
25, evi dizleti tervimed: jdvihagryasa (Eliadd: Theywesetd)

5] Bepwwonahis Tulladékkeceld K1 2024, &vi beszdmoldjdnak &5 2023, évi (izleti wrvénck
elfogaddsn, (Eldadd: Usrvezetd)

&1 Ormépydait Kizscg I.':".Inlrannéln}'zatE'lnak 2024, évi halmeoveténinek yégmeh tasiml
beszdimalo (rarszamadas) [Eldedo: Polgamester)

7.} Heszamobt a 2024 evi ellendreesekoal (Eltadd: Polpsimnester s Jeguzd)

B} Vupwomrendelel mbddaosilisa. (Cldadd: Jegyzd)

9.} Eliterjesztézek, Dejclentézek,

228, janius 24, ked)

1.} Thidkoztaid a Kdeds-szipel Elistérseg Tobbedln Tarsulizs s g Eiros-szogl KistEmseg
Tdbbeeld Thesuliza Szocidlis- &2 Gvenmekjdlét Iottzménye 2024, cvi mbkadésemnl és
gardillodasarol. {HKldad: Verctik)

2. Oreménvicit Kozsée Onbarménszata 2023, dvi kilistpvetézinek madasitisa, {Klbadd:
Polgarmestor)

3 Az Oukonuinyzat &5 inézményei cncrgetikai szorsddbscingk avckintfac. (Hlada:
Folgarmestor)

4.) Eldterjeszrésck, bojclontéack,



2IF25. sreptember 23. (kedd)
1.) Bosramold a Harsligor tvnde ('sahacsiid - l'.}rmcn:.rkut muntbcgjaril.  §ElGuda:
Fiii gazgatit)
1) Beswdimulé Omménykil Kikessp Onkorminyzala 2025, évi kilizépvelés I 8léves
lelyesiiésérd]. (Eldadd: Polparmester)
3.) Eldtcpcsetéack, bejelenttsck.

2025, akinher 21. {kedd)

1.} Jrmenykiic Kézséy (nkommanyzate 2025, évi kiilts&urveaérenel madositien. {EFlidadd:
Polpgrmester)

2.) Beszamobt a megvalaault beruhimisokrdl, valemint o folyametban [éwvi beruhdeienkei].
{Clowddy: Prlparmeler)

A} Eléterjeuztesek, beyelentéask

2025, noventber 25, (kedd

L.} Tipekowtard o helyl civil seeeverelek mukdddseed], evékeaysépérdl, (Eldadd: Civil
sZarrezetek rezetdi)

1.3 Az Onkormanyrat és szoived 2020, & helsd cllentieési tervének clfpadisa. {Elaadi:
lewyil)

1) Cléletjesslések, bejeleniesak.

MIAS. decemaher 16. (kedd}
1.3 Besmdmanls a izottadgnk tevckenyscgoni!. (Kldadd: Himntmapok elniloed)

2. Srerzddésel, megillapodasok felitlvizsgdlata a 2026, &vrc vonatkozoan. [Bldadd,
Polgarmestor)

1) Eldcerjeszeések, bojolontéscl,

A munkatervhen srerepli dleveben NN rendinaili 25 virvifites kepviswit-testife wlesekre fertid
sor Kamdoroy Hletve Koarelog Bfpvlseid-tesirlelivel.



ELOTERIESZTES

Chrmenylcar Kizség Omkormanyzata Képviseli-testiilete
202%, janoar 14. napjin tariands nyilt dlcscre.

Tiiry: A nemeetsép dnkomdnyzattal neekdtin kizigazgatasi seorzddés felilwzsgalata.

Tiaraclt Képwiseli-tostilot!

A nemselisépek  Jugardl seold 2001, &vi CLXXIX. brveny 042 alepjan a helyi
dnkorndnyzatmak s a telepiilési nemzctiségl Grnkbonmanyzatnak az altaluk kotiw epdiimikolés:
megallapodast telial kell vissgalni tobhek kizntt rrikacy srerint.

{"'Jnn-&n:,-'kl':t Kizacg {nkorminycats o képviseli-testilel donrésének mepfelelden 2025, januir 1.
nupjabol o Kondomos Kby Omkormdnvzat [Tivalal szervezeli keetci kizit latja cl = hivatali
[elmlatil.

A fentiek mmatt sgikstpszerive vAlt Az Orménykaiti Szlovdk Memzetisdr Onkorminycolal
Mgkttt ki gargatisi szorridés felllvizagalaa

A kdzigargatan srereddés  feldlwizspalals mepbiclenl. As eldterjesztes wellcklor  kopomda
sreTzddds terveeel elluenddsival és alairdsaval elepget teszdnk a hivatkozott jogzzabdly eléirdsnak.

IBATARCGZATI JAVASLAT

{1} Orménykit Kozsép Onkormanycala Fépvisel-testilete o nemzetiségek jogairdl amdly 210 1.
evi CLXXDL ndmy S0.§-a alapjan felflvicsgalta az Onnénybit Szlovik  Memeetisgd
Oubcortrdtyzat t2leplilési nomzetiségi dnmkonngnyrattal kbt kizipazpatia seerzddést € ae
cldyjeszess mollckcletét képerh tartalommal azr elfogd)a.

{7 Ommenykit Koty Onkormanyesls  Eépyiself-lestilets mephlzza és {olhatalmazze e
polpEirmester] o saiiboépes inldakeddsak é3 jopnyilalkozatok megténgléved.

Hatiridd: szikscg swerint
Fololia: Bohrat Mana palgbrmester

Coemeashoit, 2023, januir 9.

NI R fu..,:fhr“}-{q
Baohrat hMATie
pol i ster

Clarer esadest készitelte: Miskd Benee aljegyzi
ORM/47-42025, ikt. 3zdm



KOZPGAZGA T A% SZERZODES

Omiénykc Kozseg f}nl:mményzata {kcpviacli: Bohrat Maria pnlgirmester; scekhelve: 5556
{rmcnylis, INizza Ciyiroy atou 265 sdducdma: 1534 7206-2-04; KSIT seimu: | 5347206-341 |-
320-M; thresk oyl weonusld sedm: 347202 4 wovibbiakbar: Onkorodnyeath és a

Crmcnyicin Szlonile Nemzetiségi Onkommianyzut (képviseli: Adamikné Zubereuz Elelka clnik;
azékhelye: 5556 Ormménykal, Déwsa Gydepy vlen 26, wlosecima: 15774734104, K5H sziws:
15774734841 1-371 04 tdheeskdnyyi azomosltd szime 774732 o fovibbiakbarn: Mowactiscg
Ounkorminyzat)

o nemmzebivtpel jopairdl se0ld 2011 évl CLEXIX, tdrvény Ebh§-a alapjin az aitaluk kot
epyiltmikddési wepallapodist fClilvizsgaltik & az alibbial: s7erint fogadjak ol

Ay allambiiadart sl wa0]d 2011 &l CECY. uitvény alapydn a hels nemzehisépi Gukonnanyzat
bevileleivel & kiaddsaival kapesolathan a tervezési, pazdilicodasi, cllendrzéai, finanamimordsi,
alatszolpéliatasi os bosgimelisi feladatok cllitdsdnd B Bondotosi Kézda ok nrmitnaeals
Hivatal téritésmenctesen gomdoskodik. A sxerzidi felel jelen szerzddéskben répeatk a fent
feladatok ol litisdval Guszefippt szabilvokar, tovibbd v Nemeelisépi Ookormanyzar részéie
bizlozilunde midkidési felidielekel.

1. A kaltsggveiés clkéssitcaenck g5 cHuvpadasinak rendje
A Kondorosi Kards Onbarmanyzau Hivatul lepyedie (s tovabbiakban: Jegyed) a Kondozos]
K.dwin Onbommianyeati Hivetel (2 tovabbiakban: [Hvatal) Pérsiveyi Osztilyvezetdje wiisn 3

Nemeelisépi Onkormdnysal sladkével dmekinti 4 Wemzetiségi Onkormnyzat kdvotkezd
kaltsépvetéai Grre vonatkon=g foladatait, vathatt kiedaseit & hevitel formiaait

A Memeetiséps Ordoorindnvzar kibisépvets ervezeldt — a kiltségvetis keaglitésdie wonathnza
sgabdlyol: szerinl - a Hivatal Pinsigyi Ogzealya kcezib eld.

Ax elndk a kdlisdpvetds-tervezetet sz dllamlsdztartisi jopszabalyokban régzitett hatdridtee &
madsdon mijtja be a képviscli-iostilomek, amclyek hatdndejérdl a jegy=d tipekozega

KBz terverds

A Nemzetiserd Onbormdnyeal lepkéedbb o kiluépnelds horbrosar elfogadasiip hatdrozathan
Allapitis mep & dapvarotsziey paedasial stabilitdzaed] szdla 201 1. & CHCIY. tonvny (a
tovibbiakban: Seabilitisi fv,) folhatalinazéss alapjan kiadott jogzahilyhan meghatarozotiuk
sZclinti sajit bevotgloincl, valamint az addssigot keletbeertetn dgyleteibil eredd Geelés
kotelerettidgenek a kolbsdgvatist ével kivert hicom evre vidhald Geseepet.

2. A kihségvetey mibdnritisdnak rendje

A Memzelisépi Onkormdnyzat bevéiglcinek ¢s kiadizainek médositasirdl, 2 kisdisi
eldirdnyzatok kdzdmi atcsoportositasardl a Womectiségn Onkormanyzar kepviseld-teatilers
hatarnrattal dGnL

A INomeetiscgi f}nknrms'm:-mat ~ a7 clsi negyedev kivetelével - nepysdéyenként, a ddnless
arorinti idopontokban, de leghesdbh uz gwes kbltiépwetds, bessamold  elkészlieésdnek
hatindejeip, december 3 1-e1 batall yul madosifja a2 kilsep vetdsl,

A kalesépretés-modositist o Hivarel Péneiipy Cuetalys késeitn el.

1

5



3. A kbltsépvenis) pazdilkodds
A1 A kbltsépvetés végrehajrisa

A Merselisépi Onkornsnveat gazdalkodisinak végrehajtisaval kapesolatos foladetokat w
Hivatal T"énmiigyi Cragtiilva Litja of, amelycl a papiralapd dokomentilis mellett ae ASF miteprall
ponFig gandasayl rendscerhen = ripibéare e lnek.

A katelezettsegvallalis, uialvamyoras, ¢llenjegyzes, crvcaves(tos, teljesiténigasolas a Hivatolos
vomatknmd helst srabilyzatok szennt tirenik.

A1l A kbeelezerssémvillalis

A Memeetiséai Onkocmnyzat Kiaddsi elbitioveata tethére a Nomzetiségi Ombonnanyzat
eltike wagy thvollééban illenne deszcférhetetlonsige. crintettsege ceoton a7 elnikbelyetbey
jognault kotelemettecpyal tal s,

Edielezattzépel villalnd pénmiigyi ellepjegyzss utdn, a pénmiigyi toljonités emedékeasdpet
mcgekieticn, irkaban kell.

A pdnzieyl ellenjesveést a kitclezettségvallalds dobmpcntyman (amerrides, megrendeld,
illctve Katelepepstpvallalini bizonylat) a penriipa cllenjegyzés dalwminak & o pemasige
sllcnjegymés tenyére tirend walns mepjelilésevel o Jegyed dllel wsban kpelilt mweafeleld
kepesitessel rendelkesd kdztisztviseld alairisaval kell igazolni.

A nonedgyi ellenpepyrinel Az dllambaztartésndl seolo 240110 v OOV hevény 376 (1)
ek ez déser szennl percsiryd [edecel viespalata sordt andl kell mepeydzidnic, hogy a tervezett
kifzatdsl iddpontokban mepfeteld mennvisépi pénzeszkiz (likvid federor) all rondelhemdsre.
A Kormdny cgvedi haciroratan alapuls, kaltedgyeotdsi évot kbvetd dv vagy dvel el imypu Lot
terholdh kfiteleretteBgvallaliy eaetén o pénziipryl fedezetet kilon vizspgilol nélkil biztogirorinak
kell tekinten:, ha we dgilamhdatartas Wrveny vermehmlisinsl s20ld 3082010 1, (XIL31) Ko,
cemdelel 468 (2) bekezdés b ponta, walamint (3 & (4) beokerdése szonnt feltételek
teljesilnck,

A allarnhdatardsrd] 2010 2011, évi CHCV, torvény 32.§-a szerinti cliitdnyzambk torhére
wrténd kitelezetségvallalis ¢z a 368 [2) hobemdése smerinti kfitclerenmeyrvilloliys esetdn o
pinmigyt ol lenjopymés sorin Jazarolag ardl kell meppydeddnl, hepy

a} 2 kitelezettségvillalis nem sérti a gardilkodasma vonatkosd szabdlvokal,

B A kdileségretdzi cvet kifveth ey vagy évek sltimnyzatat werheld kiMelesetlsdpydllalis
ceeten a  hilesdpvetés ewvet kivetd  ever vapy éveker echeld dsszegekre Az
illemhdetclisi tevdny véprehajldsied] szold 682011, (KIL31.) Kon, rendelet 46.4
{2} bekezdés B podja, valamine a 46,3 (3] és (4) bekerdéac arerinti feltételek
teljesiliek,

Men szilkedpes elbzetes Dasheli kieclezoasdpvillalis az olvan kitizctia toljesitéséher, amely

- pénzieyi moolpdltatds igénybevelelhes kapesolddik,

- ajogarabdlybun mephatitoeott drdkdatie alull, vegy

- ogerababyon, joeecds vapy fellebbezésne lebnlel nélkil végeshajlatd bledsagi,
hatosdpn dontéyen, wapy mis, 4 Deelesy kilelezensép Gsszepel vapy az (sszog
mepsllapildsing  owdditn, tovibbd o telek valametwoyi jogdt ¢s  kotclorocttacust
thepdllaplto kotlemd elidirizon alapnld fizetés lditclemeottacgnel roindsiil,
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A Memzetiségi Onkormanyzat kfitclercitzépvillalasdaval kapoanlutor Gaszeférhetetlenadpl &5
nyilvantartisi kotelemettacgek vonatkozasaben arx illamhariardscd ] sedbr tiredny endel ke ése
ulesdmweundidak. A kileleretieepvillulosek owilvaolartss o Heeatal Méedpyn Osztalva
leladatal kizé tarozik,

3.L1L Srakmai teljosites ivusulisa
& tolyesites igamolass moman ellenidzhetd okményok alapiin ellendnzm és ipaeolnt kell a

kiadinok teljesitesenek jopossipat, deseesscerissrel, ellenscolpaliati:l i mapdba foglald
kotelezattsepwillalis esetén annak feljesitésel,

A teljesités jpwouliaira goposult személyeled - ez adoll kilelezelisépvAllalashoz, wapy a
kdlelezellservallalisok  eldre mephatieozolt csopochathoz  Kaposoldddan - A
kfitclezettadgvallald {elndk) [vhshan jolali ki

A lelpesiteapraealisl 4 Deeldsoe oposile wolmlin vapy geseb icdsbell dakumentumon kell
elgpezng,

3.1.3. Ervénycsitds

Fofizetéack csetén o telesitis ymzoliss alepian sz Govenyesilioek ellendmane kell
Beseepeaemiserel, 4 ledesel mepletdl és a, hopy a mepeldzd dpymeneiban a jopszakalyi
eldirasokat tartottak-c.

A ervenyesitéenek ladalmizoda kell e éevenyesitésre utald mepjeldlést ¢z az érvinyesto
keltegazcl CllatoM aldirasar,

Crvenyesitdsre a Jepyed Aial kijeldll a IHvalal Téneipyi Osztalvinak megteleld kipositisssl
rendelkcza kdztiszeviscldje jogasult,

3.14. Dialvinyozis

A Wemeelisepi Onkormanyeatnil o kadis weljesilésének, a bevétel beszedésének wagy
elszamoldzinak elrendelésdre {a (owibbiakban: utalvanvozdstal az clndk vagy ax 4ltala
meghatalivazott  nozetiségi  Gnkorminyzati | képviseld  jngosult.  Unlvinynzni  caalk
ervenyesités ukan lehed

A.15. Kbtelezeresémviallalash szabdlyrat

A kitelezettzéovillalisrs vonackoed szabdlvordst a Hivatalra vonatkomd  gamdalkodasi

szAbAlyzar tartalmazza, A kétclezetzégvallaldl, pénzigyi cllenjepymilk, a7 érvényesitik, o
srakinai toljcaitést igamolak, az wtelvanyorok mdlvantertasa folysmutozun aktoalieiliscw kenil
i Tivala] Pémarlpy Oualilya allal.

3.2, A Memretisépi ﬂnkurmﬁn:ﬂﬂt sramlija

4 Memzetiséel Cnkormdnyzat a gazdalkodésdval &s pénzellatisival kaposolatos pén=forgslmat
a réazerg &3 kiranilagos heszndlatira mognyitate Snalléd pénzforuaimi sramlan bonyalitie le. A
Memmetias fJanrn‘tﬂnymt Gnla fizetén szamlapinak mermyikasind] gy we ahhos kapesalkld
[eledarek ellaldsindl o Fhvatal Pésiey Cealilya pondaskodik,

A Nemzetistp Onbormanyzat péneforoslmi soimlusedms:;

TETIRGR-TAT T T I AICHM I ICH b



3.3, Pineellbids

K Eszpenz & Memzclisegi (nkomidnyzut hizipenzlirdbil shkkor fueethes ki, ha o Neteeriséad
Ookorminyeat  elodke  wvopy  clodhelyetese  a kilizerds  teljesitdséhez  szikséees
doktmenturokat 2 Hivacal telé leadja,

A Memzetisém Onbormidnyzal péoatinira vomatkosd részletes mikddesi szabdlyokat a Hivatal
I IdzipEncrart penzkezelési szabalyeala tactaltazza.

4. Kiltzigwebézi informacio szolgaltatis rendje
4.1, Informdeid szolpaltatis a Laltsépvetésral

A Memzetiségl Onkormanyzae kiltsépvetésdvel tuseeOepd aduseolgilalisi kilelezettsébpel:
ellatgsindl a Ilvewl pundoskedik. Ennek #ndekében a Nemzetiséei Onkorménvzat a
kiiltsbpvetbsér TGpy Fozadja el, é3 erndl informdcict gy szolgélar, hogy a logymd &
btltstgyetfsse] kaposalates wEjclnzmrasi kitelemettetgenek hatinddben eleget tudjon fenni.

A Hivatal a Nemzetisépl Oakorményzat kiltzégvetdsdben megillapiett hevitelet és kiaddrai
edmgamdasigi tartalom srorinti towabhi réarlotercsénil elldszinn oz elem killbsmeetast.

A Memzeniséel Onkoomansyzar idikizl kAlsegversi jelentését 65 idtkdzm meérlegiclenttact a
jogszabdlyokban meghativozott hatdridil szerint a Hivatal médegjelentéamek  béaziléa
feladatival mesbizobt kixh uztnselie kit ei

4.2, Beszamoldsi kiteelezentsép reljesitésének rendje

A Wemzetizégl Onkerméanyzal éves kolségvetési heszdmaoldjanak dsmzcillitasat w Hivatsl
Pénzigyl Osztdlys wvigri. A besmdmolit 2 konywek sardsst kdwverden bizemylotodkdoal,
szahalyererl  bimyneveretéaael, folvamatossn  vezetett  réseletestd nylednteclbsekkal, o
komyvvitel zaclut sordn készitel! [Bkdnyvl kivonatal, valarint leltdeal alithinaszioran kell
elkeszitem.

A Memeetiségl Onkormingaul elnike besimol o Nemestisépl Onkormanyzat képyiscld-
testiileténels s Nemzetiségi Cubcordnyzat kiltségvetésénok: idbaranyas teljesitéacr].

A Memeetiséri Onkonndnyaal sitsimaddsi hatdrozat-tervezetét 3 zdrszimadis kiszliéséne
wirhathoed jorszabdlyoknak meafelelden a Jepyzd a Hivatal Pénziigyi Uhsatilyvcact Ogdn
késziti ¢14.

AZ lpy elfledszitetr zatszimaddsi Latirezat-tarvezetet a2 lndk a Womzetisegl Ombormanyzat
képviseld-tesfillete clé forjosmhi s heszAmal a Neomeetiségi Onkormanyzat képvisell-
teetiilotének & Memazotiséui Chnkormanyzut kiltispevetdsinek vérrehujiisanil.

A pareramadasi hatirozat-tervczetet ar clndle ugy tenesate a kdpviscli-testilet ¢l hopny wr a
kdpaizolf-tostilet ol terjesatéact kilvetd harmine nepon helil, de lepkésihb o kilbsepaelin dvel
kirctd ftddik homap utolsd napjing hatilvios [éppen. & képviseld-lestdlel o wiesedmaddsed]
hufdeweatol .

4.3, ¥agyoni én szamvitell nyilvintartis, adatseolyditatas cemdju

A Hivatal 3 Momeetisegi Ombonrmanyzat dnallé kinywverctésl kitelesettsdrnek elesel lesz. A
argumriteli mydlvantarias alapdon] szolpld dokementumobol a ol Péraies Ose1dva kezali
By e,



A Nemzctisém Onkorminyead wlyjdonabun, illelve hasmalabibun bl eagwontiegyakiol
nyilvintartast © Hivald Pémedpyt Oszialyva veeel, A ]t]i-arlJ_'l.I".dii.':ilé['l,. seletexdsert, illetve a
vapvonlirevakion bektivetkezd viltozasckert a Memzetiséei Onkovmanyzat clnibe tolelfs.

5 A tarrkanyvi nyilvintantazha vitellcl ez uz adaszam iptoylessel knpesolatos
hardrldok & epviitmtikidés] kbfelereticémek

A ddupysr  Allanbincutsr nyilvines és kbehileles oyilvdintarlist vecet o Nemzetisépi
Ookurminyzonil. A Ilivatal & thrzskboyi adat médos(tasst waltozds bejclontési kérelem
benvigrdsdval, a mddasitist tartalmazd akirar ceatolasdval a toreskiny adat kelotkezesétil,
letve viltozasitd] szamltont % vapon holiil hejclenti a Magyar Allamkinestit felé. A
femwetistgi Umkommdny7at cactén okirstnak minasiil ez alapitist, médositasy, stalakilast vagy
megsmintettat  jowvahaeyd  nemaetség  dnbwormidnyeatt képeiselo-lestiletn hatdcozac
Jepyeokinyveniek kivoelata.

A Hivatal a tAarzskinyyl ovilvanlurtashe vétel wwint kérelem benvipEsivol kéd az addszdm
meallapitasil & ezl leljesitl a: allam addbatdsarhar (dtend bejelentkezesi kdtclezeh=ziget
a feati barddon belil,

Jelen pontbun merhatirpzoll felndatokat 4 nameelisém dukotidnyzaia kapesolathan a Hivatal
Fenzigyi Osztalyvezetdje ladja cl-

6. Belsb ellenbrzés rendje

A JTeyryma kiilsd szalgiltatd dlpgn ponduskedik o nemeelisdan dnbomndbesat belst ellendezésard]
n kDllsepyerési seervek belsd kontrollrendsgeréedl és belst ellendrzéscrdl szold 302001,
(X103 1.} Korm. rendelet clibicisai szerint. A Momzctiségi Onkormanyzat éves cllenfirzss erve
tartalinazze a tervemett el lendieeseket.

7. Milktdéssel kaposolaros szabalyolk

Aw Oukortdnyzat 2 Nemzetiséei Oukorminyzat dukonnanyzati frladatainak clladsihoz a
rendeliezésiee A1l6 anyagi corkfrdk  argnydban hirgositia - a7z dves dnkormanyeal
kiltségveteni rendelet keretein helill 2 Memzetisdgi Cmbkorminyzat részéee o miikindéshes
wriksdpey fellelelekaed, we aldbbiak srennl:

Az Omisnrmdnyzat ingyencsen, iddkoratoras nélkil hiziositjia 2 Nemzetisépei Onkorminyzat
iggnyel mzerint dléssnek s Onbkommbnyent  felodulellatis  lebumyolllisibhoz  sZlilcsdpes.
berenlesdi, [elseerclési wepyakkal [elszecell helyisépel a 5556 Orménykit, Ddzss Gyorgy whea
26, szdm alarti Edzséahaza (Hrsz: Orénsdor 251 éphiletdben, illetve kizmoghallgatizaihoz,
formuaihoz az Sukenmanyrat tulajdondhan dllo kérdeségi toreket (Mapkdziotthonos Konvho
{E"‘.Inﬂén:.rh'lt, hraz: 24/4), Kizadghara Nagyterme [35560 Eirmeénykit, Dt Gvdepy ulea 26,
A teremhbaszndlatot minden himapban eloce kell seryvestetne ae clndknek.

A legywii a Wemzetisdgi Onkormanyzat mitkidése kapesan pondoskodik:

a)  ahelw nemzetiséyd dnkomanyzat miikddiséhez (A teshlbet, tisrtecgviselin, képriselin
feladapnl: cllatizahor) sedibeabges targy &5 szemelyi felbdtelekml;

b} a testilenn dlések elokészteserdl (meghivok, eloeqessesek, hivatalos levelezés
elokészilese, poslinzisw, o lexlilel dlések jepyatkinyveinek elkészitése, Rlterjcsztéscy,



¢y 4 testilleti dontésck &s a tisztstgvisclik dintéacimck elnkéaritcseril, a testidlet és
tisgtsdpriscldi dimtéshoratalhor lapoaoladd nyilvantartas:, soksmorositisi, postdeis
feladatnk cllatasaml;
dl & Memzetiséri  Onkwminyzal  mdkidésével,  preddlkoddsival  kapesolatos
nyilvinluclis, wlalzsoledllalis, watkerelési feladatok ellitisaral;
g) srilksde szerint A Jeltwely &5 a speociflis komwmunikacids rendsmer hasemalatinak
hirtositiadral.
A Ilivalal ki lsépvetése tethére keriinek elszdmaolisea a fonti foladatol ellatisahoz kapoanlods
koltségck, A festilot tagnk fa tismstgviacht telefonhasrnalata kiltsege kiveteleve].

A Jervel vapy az Aljepyzd réset vesz a Memzetisépt Onkonminyzar tosfitlet dlésein éa jcbei,
Ancnyiben fOreenyscrtéat éarlel.
A Jepyzd vapy 32 Aljepyzd a Wemeetiségl Onkounanyeat kérfscre szakmal segitagget nydpt

-

annak filésén &5 azon kiviil is a Nemzctiségn (hnkomanyzat milkidéadt eontden.

A seete B8 felek jelen szerztiést hatirozatlan iddre kitik azzal, hogy 3 mogéllapodast sziksén
szerint, Alaldnos vagy idbkbri valasatds cocton ax slabuld Glést kovetd harmmine nopen belil
fizlil kell vizsgdlni.

EaTnenseiy, 2005, o Orménykat, 2025
Orménykont Kizség Onkormanyzata Ormérybliti Srlevik Nemzetisg
Etprrisclic Bohrdt Méra polgdmcster L Inborman vt
Kepvisel: Adamikneg Zubercecz Etelka alndk
Ellengjeeyecnm: Peénziigyvi cllenjogy=os,
Eondoros, 2023, oo oo e veeiia . Komdnroa, 25
dr. Szebepyinsck Attila TFuzzlaine Karsai Anita
Jegyed penmizyi ozztilyveret



Eltterjesctés Orminykil Kikcség Onkorminyzata Képviselt-testiiletének,
2025, jJanuwar 14~ Glésére

Trrgy: T soerveseti s miikddési szabalyzat wesalkotisa.
Tizztclt Képnize!d-toabil ot!

{hrmenykit Kiesep Onkommiopsala 2035, joonude 1. oapiaedl dbntésének mogitlclden a
Kundorusi Koeds Onkommbnyzati Hivaia) szervezeti kevetel kizott Litja ol a hivatali foladatait
A Képvigeld-tesnilet szctverct ¢ milkodési szahalyratindl smilo rondolets (o tovdbbiakbam:
MBS} telilwirsgilatra kerilt a fentd okbal.

A mondeletterveret elikeszitese somn sy 0 SZMSZ mepolkoiazg il celszerlivé, mivel a
jelenlen SZMEZ mbr kordblban i 10bb alkalononal madasulf &2 a twostanl szikségszomnck
luclotl viltezdsok a meglévi szetkezeti kevetek Kozt mir newm lofek vigrehaythatiak.

& fervewet tantaimaswe a kepyviseld-teatilet mikideseneh részeletes seabilvant, o Magyarorszig
hely okormdnyeatmard] sadly 2011, dv CLAOONTX. wirveny 53, §-aban 2ldine egwéb tartalou
elemeket.

A jopalkotgsrdl s=alt 2000, évi CXEX. tAmeény 17, §-a aslopjin tajekosatuk a Tistell
¥ opviseli-testiletet ur SEMSZ mepalbolisinak virhald hatiswiedl:

I. Taradaltni, gazdasapi, kiltsegvetési barizank,

A rendelet megallmtasa megieromti ax alapot, hopy a megfizlelden szubalyozott, alatbol &s
firlyamatns dintéshozatal Piztositott legren o képnelt-testilel & a lowibbn onkormanyzati
szervek eseteben, leheldve leve ezeel, hosy o demokmalikus vilasztas wijan kepaiscleoe
[elhatalmzeor seemélyek be tadjak toleni « megbizatisukhoz kapesolddd tarsadalmi snetepet
Ciunapiban 4z SZMSZ megalkotisdnak nincscnngls jelontis gamdasawm, kiltagmvetis halisw.
Ezcle & kdsihbickben kdmvetenten, a srabdlyorott dnkomianyzeti dinléshosuta] ol yamatiban
ar cgyes dontésel ermiményekénl jelennek capk mep Ac BEMEZ tirsadalimd hatisa cgzel
szemioen jelenits, mivel a titsadaling kapesolattartis, o tirsadalod vészvétel dnbormanyzat
gleldben (@rténd megjelanssére is iclentds rendelkezéschet tantalmar.

2. kKomyermct as esdemryminiend kibvetkeemenwvek
A rendelet preferilje v elekiconibkus kaprsolalinclist, cstikkentd a szliksépszeni papipéldanyok
durabsedmal koesajienlva ezzel 4 bagy eedelnd dolmentmeoknak a kinyomiatdmubk esetén
okozott krnyezeti terticléscnck a csokkentcachez,

3. Az admimisztrutiy terhekoet befis] vasolo hatasok
A rendelet mepalkulisil kdvelfen a koribbi 3ZMEZ-ben rdpzitetekhez képest bbb ot
esellepes ndduenlazokat seilkadpes lekdvetnl a Képviseld-teatilet &5 képriscli-testilleti smervek
mutdkdgit elkészith, vigrehajtd, hattémovlkenyslgor whgrti szorveseti egwminek eseteben.

4. A jagszahaly mepslbotisinek wriksépessere. o jopalkolls elmataddsinak warata

ki vetheamen e
A Jupalkoldk, jepszabdlir-elfkészitdl teleldsséee a jogszaldlyolk aktializdlasa, & kérpunl
jogszabilyokkal vald Geszliang megtcremidss, a rendelkerésck felilvizugiluty. A jelenlep
hatadlyban IEwh SAMEY rendelkcrdsoinck folflvizsmalat szibegpesse vall s 2 [elilvizspalat
aotan megallbpitist oyert a modosilise seikseplel 15 Tobbinak elmaraddsa csodn a




tirvenyessdpn felipyetetel ellad Déké: Yimmezyer Komadnybivalal [elhivod a Kepvisel-
estiilelel 2 idevénybiol eredd korelezensépének teljesinsére.

5 A jogzzabily alkglmarisdhnz. sAikscges sremclyl, szerverst. by &5 pemsbsew
feltetelck.
A jogszabaly wlkalmasasibee ssikseres weemely, sservecell, latmd & penzilgsd feltételek
bratositarrak,

Kbtk & Tirtelt Képviscli-testiletet, hogy & rendoletet 8 mollékelt tarteinmmul mepslkoim
aziveskedjen.

Kelt: Orményioar, 2025, januér 9.

i Fro6g O \ /?

ol Mo e f \ - I
Hohrat Mdria Ei % dr. Szcbegyinszhi Attila
polgltmester "% 9,5‘5 ! egyd

1‘"‘%\_ * -
A eloterjesatéat kiuzitetle:

Mizkd Bence aljegyzh
Tkt 3z, CHREMLAT-25TE S,



Orménvkiit Kiizséy (rakerminyzaia Képriscli-tostiiletének /... {0 Snkormdnyzatl
redidelete

4 hipvigeld-testliled szerveret] &5 mdkides] szabalyzatirsl

[1] Cmménykil Kézsde Onkormninyeat Képviseld-testiilete a helyi a holyi vilasziapolgamok
kizézsépinek Sukonndiyzishoz vald joglt tisztelethon tartja ¢s ¢ jopot a demobratikus vilesziasok
sorin kapot lakassgg folhatal masaseal, a telepiilés cgéazacet vallalt felelinséumnel vabooralja. A helyi
kfmiigyek  intéacsdt &5 ow  képunselt-testilet szervezstének  és  mikddésenek  cészlededt, 2
yoprssubalyokbun meprlopdmee Al jopnvel s kielesetlsepeive] S3szhangban, az dnkormanyzati
jopak kieljesitése, a demokeatibns mikSdés Reledmeleinek mepteremtéss, 8 teleplles onfonnoarts
képesstpének hizfesifasn &3 a bhelvi kowisscg dngondoskodisra valo képessepénck  erdsitéoe
crdekchen dltapitie mog.

2] Creménykat Kbzeés OCnbormmanyezat Képviseld-teantlete az Alaptdreény 320 eikk (23

bekezdesclen meghatirnrnil ercdeti pogathonpdn hatdelciréhen, az Alapedoeény 32 cibde (1) bekerlés
d} pontjaben meghatirozott feladetkirehen eljara a livethezdboet endel el

) o 4 FPglezet .
ALTALAMNCLS BENIEL KR ARSER

I. Ax imkormanyzat én jellépei
1.5
i1 Az dokormenyeul mepneyezese: Ooménvkil Kdesde Onkomndtiyzata
() Az dokurminyeal seekhelye: 5556 Onményian, Ddzsa Gvliepy utca 26,
{3} Az dnkorminyzat mitkddesi teritlece: Orménykit Koz kizigaggatasi tenibete

(3} A Képviseld-testitlet szorver:

& polganmester

a hizottsday: Ugyrend: Biooltzip

i hivatel: Kondurosi Kbets Onkormédnyzati Ihvolat

i jesyzd

A frsulazol:

a) Worens-smig Kistoreeg 'l fibhesld Tarsulasa,

k) Cagbuestd-Omménykit Kimevelin Intdzményd Tarsulias

o) Délkelel-Alfd Repiondlis  Iulladékpaedilkoddsi Rendszer  Létechozisdt  CElad
Onkoonanyzan Tarsulis,

bt b -

2. §
(1) Az ankormanyza jelképs: a clmer.

(2} Az dnkormanyeat cimens: A ¢limer Gy esicskistalnn (sOvogercit) pajze, kimépen boplorpaycasul.
& johbrldah cimermczt felad kétharmeda kék, alao harmesde 26ld. A zold mesdben drany sedlmalom
all, oz 1800-ay &vekben Spiill, meés mu v megléevt Bukulva malom ecdékéve, A baloldalt clmemmczd



sTintén kik ds zdld szincket tartabtanr, benng oy arany hdzakcve a tetepilés mesdzcsdosd jellemel,
Ag Dsarctartorast, & selovak - magyar lakovwsip békés epditdléed jelképeove. A dimer alsd részen
{=ivegén) lkek tgholt alatt ild dombon (o valamiken Déese varos lelyén) egy acany pémeskat a1 A
yrajhupyominy seeminl uonok idepdn a (elepiilés rerletén All6 gémeskidhal itattdl ex Armemy
keneskedtik a lovaikar 83 it rartottak pilicndc Ezért is It a wlopiles nove Ormgnyhar A cimerfldn
apy Gtpydngyss bardi korona dll, melvial egy keroset ca ey kehely emelkedik ki, A korona e alapilt
fHldrinokos csalad cmlékot e, a kereszt &9 o kehely a lokossiap vallast levatactoZizsat hivatoc
srimbnlizalne. A kbzépad boglirpupas wimbs-orany sandl, hosszaban rwdzott, A Korona &= alapit,
Hurmuckemn birdi csulid emlékél deal. A citnerakardk joblrdl kéb-arany, balrdl virfiz-exiist arindek.
A cimert aluledl epy avany szakag 2dna. rait fekere Detikkel g olopiilés novéwel.

(31 Az dnkooctrdnnyzat lonlapot miikidect sesw.omeasdt.in intermebes elérhetisdmnel.

3.§

(1) Az Gukomanyvzat hivatalos poe=ctic: kinvhen Arménvkit Koesdr Onkormibonyzata™ felirat.
befimépon M agyarnrardy cimerewel.

(2] A pol parmester hivatalos kir duki peesée: kddvben , Oménykin Kozség Polgimestere™ fefiat,
kizipen bl yurorsadyr cimerevel,

1. Ax dnkormfinycal epyittrmiikidése mis dnlcormAnyzatekkal, szervezetekkel & nemoretoizi
kapcanlatal

a.§

(1] Ar onbennuanyzat aktiv reszess & fommiliga a kistersegl spyintmikddésnek, AZ Gokormanyzar
telacdutuinak  hutélbonysbb, célsweribb, raslasiposapb & &szszorlibh  megoldiza  crdokoben
tarsulasakbin vese reszr

(2} A képyiseld-tesnblet a rendcllkepésre alld cmmkdrdklol tBmngata & vilwrrdpolpinsk olwin
antevékcny tarsulisail is, molyek coéljek ¢s rendeltetésik soennt v belyi dokonmduyzat feladatok,
kirigyck mewnldasara irinyuloek

{3 A tameogatende tirsulasok edlja és eodelleless kiltndsen:

a)  ulervek, feglescies: koncepcidk, progratok epyeztetése

by 4 lakossapgs sollcsépletel; Kiclégliéeirs swolgdld heruhdrasi ga telepilesbeplesslés tervek
osszchangolasa

) B lakossagp kizieyekbe vuli bevondsa

d) o kizis drleklépyiselel, kéeds Rllépés, merhatireeott kizds érdekd toladatok olliténa

€ inleamény kd:0s alapithsa, fetuitartasa &3 fejleszntac

5.5

A képriseli-testilet & szervei, valamint a nomzgtiségi dnkormanymat koxitn rendsxeres kaprsolal

biztosltiza dedckéhon;

@) anemzctirEE Gnkominyzet elndles, clndkhelvellese, vogpry gece] mepbizoft tagia fnacskogasi
qopsul résat vehet o képyiseld-lelllel 65 A bloollsha ilésedn,

B w nemeelisfpi  dnkooodeyzal wdleményt  nyilvinichat, 65 javaslatnt  tehet g éves
kdlisépvetéshez, a lilisépretés végrchajtisandl ardbo heszamolshos vuluming o nemesiisén
lakoszfgot ¢ mindségehen crintd teatilet hatarozat, illetve modelel terveeetele.z,



el @ wetnzetizépl dnkornvanyzat javaslatot fchiet a kepwiseli-testilet cwe: mumkateryeEnck
aszzedllitasahoz,

b &
(1) A nemzctiségi  Anbormanyzat  kerdeményeréacre  jopseabdilyben mepholarocsl! [ehalala
ellitindhor yritksdpes o nemeetisén Onkomanyesl hasmalatibn adandd vagvons, vagyontacsrakat
ae Sokurmmenyzulek kdeGll rmeshllopodis edezlti,

(2} A memeetisée dnkopdnyearal teend epyiitinikidés kersteit kaldn megillapndis digzin,
melyet 4 képvizeld-testilet hatirozatal fogad cl.

{3} Az Epyimtmikddesi Meghllapodast a rondeloe 1. megllék|ete tantalmazza.

&
A7 fnkoimnagnyzrat hivaialos nemrctkizi kapesnlalot tart fenn Sxlovikiaban: Somodi [Dmiemevecy

. il Feiezel ) o
AT ONEGRMANYZFAT FELANDATA KR HATASKORE

3. Kifelexd Teladatok

K. &

{13 Az dnkominyzut Maprvaromsaip helyl Onkormimyeataonil 01 20018 CLEKKTY, theveény
{wvibbipkbuan biFv]d 13, § (1) bekezdésdben feplalt feladatait safat maga vagy térsulisokian vald
részvétellel Litja el.

(2) A kitelezd feladatok cllithza crdekében aw gnloccimanyrat altal fenntartott intéaményel, pusdasip
tarzasdenk felanroldzat a 4. mellékiet tartalmas=a.

3y Ommenykdt Kézsée Onkomminyveal aluptevékenysépe besoolis rendidt a2 2, inelléklet
tartul sz,

4. Onkiént villalt felndatok

9, §

(17 Helyi kdalgy Sndlld megoldasat a Mabe 10, § {2) bekozdéathon foglaltak fiuyelembevételével
villathatja gy, hogy ar éven kdltscgveterhen, & pardillbodési meghatanesd péneiipgyn ervben - a
fedemet biztositasavel cuyvidejileyr - kell meghatiroen a [ebadul elldldsonak mddpt, elidrelait,

(2] A hely kozdpy dmkeéntes villuldsanak dootés javasbal héssiléséhes hillsd szakend is igdoe
vieheli

{3 A onkonmdn it vallalkozdse tevdkenysépet netn folvtat,
5. Hataskor gyakorldsa
0. &



(L) A kepyiselo-teslolet haliskiorebd! nem rubdzhatd At az Mate. 42, §-abun felunrolt feludatok:

(21 A képviselid-lestilel 4 haliskorpyakorlas strubisisiml, visscavondsird] wnnek felmerilésskor
tiindzitett tobbséagel Jdnt,

(31 Az ftruhazott hataskor pyakcatldja - az @ kereten belill (el - wniléskedésenrdl, azok eredményewdl
rrente cgyamer hzamol.

(4] Az dtuhdzott hatdskardk jegymalctt o= 3, melldkler takalmazza-

. A Fefezet
A KEPVISELO-TESTULET MUK ODESE

0. A Képviselt-testflet, a blzatisipok €2 o képvisels
11. §
(17 A kepwiseld-testilet tagjuinak széma a pol gameaton cgyiie & f
127 A Képviseli-testiilet hutbrozatkénes, ha mygjan kizdl az. iléacn logalabh 3 fi jelen van.

(30 IBa u (2 bekesdédsben mepgelilt szami képyiield nincs jelen, akkor az dles hataroradképtelen. A
hatitozatképeelan flést 7 napon belibl ufvanason napicendek targyulasin Ojr Ossee kell hivo.

11§

(L) A eleptilési képviscidnek a Mot 32, & (2) bekezdes a.) pontjaban foglalt retideletalkotis vagy
haternzathoratali kerdoményeméaét irishan keil henwijtania, A bonydjtont kesdoményemisnek
lepulibb rendeletnel o sabilyoeds tartulmat &5 aonak indoklasat, hatidroratnal a hatdmezati jovasiator
€5 antiak indokbizAn kell lataltaean.

(2] A telepiilés képvizeld az Moty 32 5 (20 bekedés 1)k ponljsbun mephatinsadlaken wal kileles

af  Iehetdség szonint cliee bejelentend, ba a testbleti (lésen nem td megjelenni;

f) & képviscldhiiz melhy megatartist Enikitani, a8 képvizcld-eesmilet &8 smemvoi tobeint&hydt, hitglét
ovnL;

of o twdomdsica oo Allami, ssoledlat, Gelet, valamind mapantithol mepdciznn merbic lisbnak
lejatta utan is.

(31 A telepilési képviscld munkijisn tiszteletdijban reszesiil, melynek szabdlvait a helyi képwiselik
hszteletdijardl, gz a Képwiseld-toetilot egyéh juttaiasairol seole 1222008 (X017, dokenminyzati
rencdeliet turtulmecze

(4 & 1elepiiles képviseld semélyes énntettidgére winatkozo bejelentés kitelexettuege elmulasztasa
eselén a képviselb-restulel a mulazzlo képviseld nsaleleldiil eoy hinupnn mepyon Ismelell
kotclezettségszepes esefén a megvonsis bjta megdllapdthand,

[3) Amcnnyiben a nlasziassal crieit ¢ontés meaizmétlése jophards kiviltasica alkalmas vagy a
dintés kimenctelével valtordst idérhet B, Ogv a lasetissal érintett dinidst vissza kel vonni &3 0
diontest kell hozni.

13, §



{1} & képviselb-testiilet — meghatdrozott dnkommanyzati feladatok ellatasara — allandd &3 ideiplenes
hiznr=agot valaset,

(23 Az wdeiglones bizottedg meghiratasa foladatamak clvégréstig &2 am cmdl 2016 jelenéanck a
képuiseli-testiler alkal Kicténo el fogadasdy tart

{3 & Képviseli-tesiiiled we ulibbi dllamdd busottadpmot hozeoe e Lleyrendi Blaoottssg

(4) A Allandd brzolledp ellil minden olyen felodator €y hatirkdrt, amelyel hely dokommdnyzuli
dbntés a bazottshg szatmary merhalane,
i it
aa} a képviscli-testillet 3ltal afuhgzott hatdskarbon,
ah}t iinkormanyeat cendelstekben a hizottsag réarcre mogal lapitott hataskordbchen.
by eldkesen
e 3 sZakterlileter eoitd dnkortnanyeat konceps idkal.
pii} & feladatkorébe tartozd twstilet clbterjesztéselet,
gl wvéleményoa a képriself-toatitlet clé kol oliterjosstésch srakiorletiket &rintd rosmat,
) besmimol o képvissld-testiletnek 3 hizottsdy  tewekenyséesrdl, dintéseicdl & azok
vérrehalasantl.

{30 A vagyeimyilatkozatok  vizspalaldl, vilomed 3 képeiseld  dsseelechelellenségenek &5
méltatiangiganak megallapltizara ipdnynld kezdemenyerés kivizeadlizit Az Upgyrendi Bizottsdg Litja

£l

4. %
{13 A brodlsgy mitk Gdese:
af  sEllksdp srxennt tleseak.
o) az ulescket az elnék hilvia dssze, aki vezell a bizottzag dléséd,

) a7 dlés nyilvinos, a z8rt @l¢sre wonatlord srabdlyok o képidscld-testileti #irt fléschkne
vonatkosd sabalyoliksl epyeroek meg,

{23 a hatimerkepesseyre & batimesathozutelra vomatkeso szabalyok mepreiryezoek a kepyiseli-
testilietee vonarkozd szabdlyokkal

(3} A bizansdgok tldzerd] epy példanyban kell jegyzdkinyvel készitenl A jegyzdbdnyyet a bizolishe
olndles &2 cpy tagia Irja ald,

{43 Az Vgyrendi Rirottsag a feladatkine crintd Ggyekben dnalla el fterjeswiést nyijthat be.
{5) A7 Ugyrendt Bizottsag 3 tagu &= 3 16 képviaclibal all.
T A keprigeli-textulet o lésel
15 &
(13 A kepviseld-lestalel rendes és repdkivit alest bact.

120 A képyviseld-lestulel evenle lepulubb 3 alkolummuol tendes Glést Lert.



(3} A képviseli-testilet adott & rendes dlésesinek konkrét azamat ee iddpontpat cves munkatervéhon
hordroes meg. 4 munkalervel munden &y janudr 31-1g o polgimester tegeszi eld. A monketeny
ranalinazza

al  az ikésck iddpontift,

Al adott Glésen thrgyalandn eémakat,

e} az eldteqeszit mesmeveseset,

ol Az eldlegessiésben kieremikidokel,

g)  sZiksdp sZerinr ar epyeztetési kdreleretizdpet,

A sgiiksdg szorint & tactalmai kivetelményeket

(4] Az Omleprmanyrati bizottsag, helyi kischbségi Onkormanyzar, polgdnmestcr és a képriscldk
mditvanyozhutjgk a munkstervben nem srercplfi kérdés napircndre diztact Az inditvanyt alyan
idtponiban kell benyijlam o polgiomesterhez, hogy - smennyiben az inditvinynzd elfterjesiést nem
cedtol - az 5 klvaot tésre elkbszitletd lepyen.

(5] A kepriseli-testilet rendkiviihi dléscének Geszehlvasinak seiksépeszperd] 1 bhrvensd
felteelckon ¢l - a7 W&z Deszchlvasara jogosult dont,

8. & képvizelB-testiilet] Ulések dsszehivasa
4. §

(1} A polgarmester livolléte, akudalyoztatise eseréhen ux alpelgamester gondeskodibe a kepwviaeli-
testillet deszehivasardl 2 vezell a2 tidst,

{2} A polgfinmester 2 az alpolpatmesterd tiszizep epyidejll betdMetlensdpe, illelve a poledermester &3
ar alpolgamicster tartds aladalyortatdsa csctén az Ugyrendi Bizottsag elnbke hivja dssze a képriscll-
teatiil etet €8 vezet ar Gléxt.

(31 A kepviseliteatdlet dleset sz Gnkorminyzut szekhelyére kedl dszzehivni, wmennyiben a
latp valaculd tapirend vagy mds kériloeny immdokoljn mishoeva is Gssaehivieas we ales.

17.§

(1} A épviselb-testilet rendes Nlesének dsszehlvaca [bisos mephivd kikdldésewve] thdmk, atnelver
ar @lég idtpontia cldtt logalabh 3 nappal cldbb ki kell kildeni.

(2} A meghivinak tertalmarmia kell:

al  wedles helyét,

B} e dlés Wdponlyil,

e} tervezett napivendeker,

db A mapitendck clibaddit,

g) & kepviscli-testiilet dleésénch dasmehivdjanak novat, tisrtecgds

13} A meghivihoz mellékelnt kell az slitenposrtescket.

(4} A mephivit we alabbi scemélyeknek kell mepktldem:
al  kepviseldk,
&) dllandd mephbvotoak:

) jegvel

#h aljogyni

be) Selovak Omkorminysat Elnake



i) Thvalal sscialyveseli
c)  nem dllandd meghivottak:

og) clatcejeszh

oh) akik meghivarat az adott napircndbes: jogszabaly dicleedt iosgi

o) akit wr és duseehivaiy mepgell

celf mipirendi ponl liceya saeont we dnkommanyeal Brsulbasanak mEzmenyénck a verstdlet, ux
cokommanvzal pazdasdpl (Acaasdpdnak ceépweesléere Joposuell kepyiselinéd allelve we
arrnenykuti székhelvl opszerecrddd kizdssén képvizaldiet,

{5} A mondkivili Tl&s Azsrchlvasinak szabalyal mepepyeznel a vendes dlés Jsszehlidshiak
azabdilywival, amonhan torénhet pedefon kercszbil tomént szohcli mcghivissal, cgych smobeli

merhiviszl 15,

(5) A képriseld-testiale dlesenek dssoehivizirdl a labwossipmot a merhivd Snkommdnyzat: hirdetdmblan
vald kifupgesztéével kell ertesitemn.

{7 & fonti rendelkcczéack nom vonatkoziak Az Métv, 44, §-fbon [oplall scetekes,

2. A tandeakozds: comdje
1. &

{1} Az Dlés megnyi@sakor a levesetd clndle a jelenléti iv alapjan megillapitia 8 képwiscli-testilet
hutarkestképessérel. A Olés teljes idiHartuma alatt o hatirorathépesaey folysmatos vizygilaty az dilés
vezerd feladata,

(2¥ Az glcst vozoth seotwély kotzles biztosltam, hogy a kepviselbi jelees alapido e elloradalr wapired
tirgyalasa clitt a kepwisclik kérdist intézronck a tiszestpvisclbkhdz s a jelenlovd riszovischikhiz. A
kérdés feltétel, howeiseilas és welemeny-nyilvanitas cgwittes iddtartama kipasciéilent &2 Glézenbént
leplelpebb 4 peri: lehel.

(3) A tandcskozas socdn d levezeld «lnik

i javaslator fesg @ napivcndckone,

hy  jevaslatnt tosz oy jegyrokdnyv hitelesiad szonedheéec,

gl tijekoctargs nndit o ledrt hetindeji hatdrozatokrdl &2 egweh dnkomadnyzate dintésckrit,

ai  bepelenlt o ozard dlesl,

o napirendi powonként megnyitia, vezeld, lewdng és dusseluoplalija a vildl,

A mapitendi pontonként szavardsta bocsdjtia a hativozati javaslalot és kibirdeti a szavazis
araMAZETL Eredményét, a nameend targyahan homott dontés szh szering sedvegel,

g inupirendek meplivgyalise uthn a7 Glést herana.

1. §
{1} & napuemll ponl tegyvallsil seobelh epéseivés elizhen meg. Ennek megtételEne wr elitemesati
jogosnle, A oszobeli kiepészités nem ismerelhell e ae risbell eliMenesalesl, ahhoz: kepest O
informdgiat kel tatalmaznia.

{2} A witat mogelteben a naprend cloadbjalioz a képviseldtestiilet tagiai ds a tandeskozasi jozeal
meghivottuk kérdést intézhaetnel, amelyre a vita cldtt kell vilaszt adni.

{3) Anapirend wirEyuliss slatt a jepyednck azot koell adni, smconyibon a precnyceségrel kaposalathan
dcrevelele van



() A vt o levezetd elodl vezet, aki a jelenlévik kdzil megdllapita a hozzasmilasnk snrendjét.

(51 A képviseli-tesliel epvedt déntéanel - epyszend szotibbsisgrel — hormirmalas jogot wdhet a
képviseld-testilet (lésén rerelenl személynek. o dinléseben mephularezheljp o hessssolas
ttx imalis iddtantamar,

(0) Bozzaszhlasi jog nem adhatd azekban az esetekben, melyeknel zdet dlés rendelbetd el A
hnzzasmilasi jog foltétele, hopy az &rintctt srombhy & hozzdsrolisi jog megadasa clin a képviscli-
testinled dléuet viaelkedisével ne cuvarga. A bozzaszolasi jog mogvnnhatd, ha az crintett smeméby nem
Laelpa be a seicodra oeeadoll idokerelel.

(1) A hozzaszdlisak iddbel korldlozasing barmely képwiseld javwslatol iehed, dledve javaselhoga o
vita LcZArasar,

20, §

(1) Az cliterjosziés napitoadrdl dnend lordiclét, A szavazas elrendalése elbit, binmely képviseld, a
pulgirmester &g ax eliiter) eaztd inditvanyowhatja, melymil a képwiseli-testiilet — vita nélkil - cgyszori
sedlGbbserel ddnl.

(23 Médosild javaskok @ vilu Jesdrisse benwdjlhatik.

(3 A meghivoitak kdzdl tandcekozds qop dllell mepr we (& valamennyl napirendi pooljahos
bapcaalodon a jegy i,

(4) Az dilés meghatdenmott maFrond] pontjahoz kapesoldddan illedi meg tandcskozdisi jop a

merhivaottak kazial:

) o dokormibnyrsl 2] lesulis keretében fenntertort intézmenyoek vezettiét, ar Gnkommanyzet
aazdasial tirsasaginak cépvezalesn jocosull kepviselijel,

& akit egy-cgy napircndi pontia kerdtoza livtak weg,

21. §

(171 Az dlés rendjénel: fenniartasacet a levercticlngk tolelds, ¢ jogkimdben

al  Lpyelmested o boeesscols, ha o tirpevalt tEmatal edéér,

&) rcendre ntasiga asl. akbek 3 merlprslmoedss o estiletet vapey o kepyiselok bacmelwikel
nvilvanyaldan séeti,

r} rondre utasitia azt, aki a tirgyalds roodjét zavarja,

) v terem elhagydsira kilelezheti - a telepiltad kefpviselobet kivise — azt, aki a thrgyalas rend)ct
imeiclien merzuvane, valamint wezt, ki 2 tanmealas reodiét olyan sabas médekben zuvana
e, hopy a2 files folytardzil vescelyealen.

(21 A levezetd slnbknek a rend €5 a tArpyszecisée mepladdsa Ardeksben lell wile=kedései ellen
folgzalalni, azcdat wvissrautasitani nem leliee,

10, Az elbter]esriés
22. %

(11 Eliterjesztéanek minosil o képvirelo-testiler iilésén ismaertcett, ax ilés napircndycher kapesaloda
ripekoadald, besimold, rendeled-tervesedl, hotimezt-tereeeet.



(23 A kepviscld-testiler Ulesére lpazos elbterjesziest kell késeilen. Kivételes eselben lehebdséy vun
seisbell eldter|pyztésre 15, axonban a hatdrorati javaslaret Akkor is irdsban kell bemyd) oo

(3} A iles nupjan, illetve az Glésen a kopwiaclik rendellczéséne bocsiton hsos aldlergessidsekel &
srobeli elalerjesateskenl kell kexslni

{4} Eldrerpeszids oflkil napicend nem téeayalhato. Irdaos cldterjeszoos nélkdil nem trgvalhatd @
remiclctalkotassal deszefilppd napirend.

Fr A fenti vendelicezdsek nem vonatkoznak i My, 44, §-lban Foplalt exeteke.
2%, §

{1} Az clitcrjoarti= tanalmi clome:

al  azelitegjeaztes eemayanak, tirgydnak meghatirozisa,

B a terodval kaposolatos eldzmények, kardhban homott lépriscli-restilet déntésel:, azok
veégrehajtasaval kapescelalos mnlomicok,

al o a o ismcrietése,

d)  ajogrrehalyi hamar lweriutatisa,

e)  érvek gs sllenéniek ax adott L&maval kapcsolatban,

£ doneést  ipenyld  emiod]  kdldohdat walbozetnk  homutatisa, Aok kGvetkezménycinck
IBmenefdse,

g)  anyagi kihatisg dantéaedl az Gnkormdnyzat & inléamenyel killspveltsén: pyakoroft halis
bemutataa,

R} egyeb kirlilmeényck, Gaseetlimeéaek, adatolr, amclyek scgltik & dantéshozatalt,

g hatirozati javaslat, ill. javaslatok

J4 amcnnyiben 3 hatdrozatl javaslarban olyan kilelesedlucpalladis 1 seerepel, amely penziey
tedezetet ipcnycl, ehban az cecthen a foerdst iz meg kell jeldn.

(20 Ax intéledest tartulmexa dAntcei javaslatban meg kell jelaln a véarehajtds hatitide)él
o) dcermiah hatandavel, e w yégrehajtéa feltételen 3 munbeanapon beliil higtosihansk,
&) folyamatos hardeiddvel, Ia o vépmehujias Wbbszin és konkret idfiponta! meg nem hatérnrhato

caclekményt igényel,

e} honkrét véprehajeasi idipanttal, ha A vCprehajtis pontosan meghalinoeell Wddponthos vy
ilfitartamboz kithetd vasy

i) ertelem szennh holimddyel, he o végrehajtas hetinideje a hatdrnzat szdvegéhdl cgyereimiicn
tmcgallapicthatd,

(3] Stegosscgl indltwinnyal benyidjtotr elderjesslisnsk 15 meg kell felelme sz eliterjeszpésre
vonethozn kfivctelményoknck:,

LL. A dGuréshozacall eljhris
4.8
CLy A& leweseld elndk o wila somin elhangmon modasith javasliatokkal frinten iészcket koilon-kilin
Rocsaja sZavazist vgy, gy o kepyviseld-testilet eldszic s midnsite ¢ ldegearitd javaglatobordd
aravaE, A7 cgycs mddosltd &5 kiepészind javaslal elulusitasa esedén we erededi javaslaum| kell dinteni.
{2y Barmely kérdéshen, barmely képviseld seavazist kithet A kectst vila nelkil kell tel]esiten:.

(3} Szavaztatm clibl gz cryctéetdk, majd a2 elleneik, végiil o rarlekodik mepimlilisival kell.

L



td] Ha a zzZavazas érediméove [eld] ketseyr menil (el a levezett clndk a gsravazist kofeles
mcgizmercltetn,

(3] A MGty 68 & (2) &5 (3) Dekezdése szerinli donléshozulul hiiny eselén o pelmirmester ax alabbi
ilpyekhben hozhat dointcat:
a)  pilwizat eldkészitese tannihan,
b beseersésck lebunyolilise lirgesabun,
af  eldsrdsaclase poged] lemondis,
d)  kdrmunkaprogranunal kapesolatos dbémdssk
gt kiizhesmerzosi folhivas jovdhagyisa,
J o hiebesrerzes tandcesddn szersidis meghdtose, madositisa
g csbdeljheds eldil epryeessp piodhamydzy.
25, §
(1) Mingsiterr fdbbses sgiksepes - ac Mo 500 §-dban foglaltabon wil ~ ox alabbi Ogyck
cldfintéscher:
a)  bamulyen kfltégvettat crintd déntézhcs,
g lnkawrminyesl tulygdonban &8s 5 millo Bt drdkhatar feletd vagyontieey elidepenltéséhes,
mepgrerialésehey,

) hitel felvételhez,
4 hely kiinigy Ankéntes folvillalizialoz, megszlinelésthes:

[2) A nyilt azaveris kéxfeltartdzaal toriénik,
26. &

(13 Titkus senwuedsmi, név szenot szavarasmol a polgannester vagy bammelvik képyiscld ind e
a kepviseld-testiler vita nélkil, epyszerd (Gbbse el dont.

{123 Titkos szavazas lebonyolithednil e Dpvrendi Bicottude pondoskodik.

{3} A citkos szavazis crodményérd] a bizotedpr kolon jeoyeikinyvet keszit, melyvet csutolni kell a
kepriselt-testilet jegymtloinan cher

{4} My szenntt sraverds alkalmaval a jegyed ABC sorrendit névsor alapiin minden képyiseldl
suemEly sevrml sedlil €2 v képyiseld dltal edott valasst {igen, nem, tartdzkodom) 4 néssortan rogzin.
A SZavazis veprdn a képviseld a nyvilalk sl alainisiyal hitclesib.
1}, A rendclet e a hatirorat
7. %

{1} Rendelet alkrdsht a képwiseld, & Dizonsdr & a jepyed irdsbun kesdeményezhetu o
polparmestemeél.

{2} A bedpwiseliv-teatilet elhatacozhatja & rendelet-toreges kétfordulds tieeyvaldsdt is.

{3).A rendelet-teryezet szalsmeri el kosxtesenil a jogyzi pondoskodik,

{4} Onkormédnyeli rendeletst us dnkormanyzat  hirderdtiblajara torténd  kiigecsztéssal lell
kihirdemnd.

11]



1. §

(1) A képviscli-tostiller rondeleteit naptici & clejétdl folyamates, ndvekvd cgyodi arab smami
somszammal kell ellatni. A rondelotck sorszama mellott fizl kell tinkdni a rendelet lhirdererenek

Wddpond)iat.

(2} A rendeleek jelilése o kiveleett formdban Winénik: Omménykdt Kogsdéy Onkormdnysle
Fépriseli-testilete sotszamn acab sz2mnalkiliedetds éve arab s2immial (kihindetés hidnapia ndmai
szanunal, napja arab szanunal) onkonnanyzan rendelet

(13 A képviscli-testilet rendeleteinek nwilvanmanasa az alabbiak szocing serénik:
@t rondelet-nyilvantartas snmzdm szcrint a rendelet tArgyanak mogjclilosdéwel,
B} remdelelek sumsrim szenat niveked somendben.

0. 4

(1} A képviseli-teslilel pervaAkdny v iopailesse], de seamozntl halaroaat oelkal dint:
wh A napirendel; meghatdrozisirdl,

by digswends kérdésckerBl, jepyrikinnye-hitclesitd cliveadisard]

gl képviselin felviligoaitas kerésrdl g a kérdésme adait walasy clfogedasandld

(2} A kepviseli-testilet moimocobt hatirozuts  tactelmesze o testilet dimtéséd s20 srennt
merlapaltmacasha, & veerehalas 1depel 25 w vearehulasérnt [elelis mepmeyecesat,

(3} A kepviseld-testiler baracozatant naptid &v elepeldl [olyvamais, ndvekwd atab szamozisl epyedi
sorszammal kell clami.

{4} & hatdrozatnk joldléa; a kdvotkexd fomdban tominiks sorszim arah ssmmalicltogadas Cve arah
azamnmal (elfopudis bonapiy rimsi szarmal, napya erab azammal] K12 hatdrozat.

(3} A kepviseli-leslilel hatvoozatuinuk nvilvantartasa ax slabhiak szeninl EGcterok:
e  hatdrozalok wiilvanlarldsa somseAm szennl,
b hatatozatok szdvege sorszin szerint ndrekvd sovrendben.,

13, A Jesyzikinvy
M. §
{13 & képviveli-testiilet Gléseml egy ereden peldanyhan jegyrikinyy kéazil.

{23 A egryathimyy 2 Mitw, 52, § (1) bekezdéséhen foudaltaken kivil tactalmazz:

af  mapieend pomtoonkent ax elisadok oevel, seiobeh elbler essies esetén annuk rivad laralmdt,

¢ 3z elhangzott bejelentéseked, mterpellaciokat és kérdesaket, valamint az azokkal kapcosolates
vilasmabat, iller: hatiromatokat, aldirdsokar, ddmneet és Az dnkormanyzat hivaralos poosétjét,

{1 A jogyrikimyvhon - kérdare - iSigalieni kell & kischbedghon maraddle vélemcnyct ia.

{4} A jegvmikimyvhiz cratolm kel

a)  umeghival

by ajelenleln ivel

) az Irasos ellterjeszréseket

g melldkietbednt a jegvzdkonyy sedmepéhen netn szetepld rendeleteket,

11



. §

{1} A jegyrtikdinwy erodetn példanyit Svents be kell kiver &5 Hivatal Ooménviit Kirendeltséoén
kec1l megdnizni.

(23 A zirt dildsek jepyeSkionyedl bekiteni nem szalad, azcokat clmarva kell drizon. A w2l flds
jemrctikinyvének kcéedekd adatot &5 a kozérdekhdl nodlvanos adatot tartalmued réseél kozed kell
Lenti & hardeozalokra vonatkozd smabalyok smerint.

(3 A Jjepvzbkimnrck betekinthetiiscgerdl s jepyzt gondoskodik. A pepeobibnyegk anyagit coake
ivatali dolgoad jelonlétehen lehet megtekimient.

14. Lakossagyal vald kaposuluttacias, o kizmeghallgatds
32. 4

(17 A képviseli-teslilel murkatervébeny vapy cgvedi déntéesel hatamzza meg weokol o [irurookat
(kbeséppalitikan [rom, falupylilés sth), amehoek a lakossag, o timadelomn seervezeel kozvetlen
lajekoztatisat, # tontosabh dintések clokcaritéast: valo beyondmil seol ik,

£2) A tHnunok megsrervoztae o palgimmesier feladule, aki pondoskodik a felmerilt kerdénch,

jawanlatol nocgpvalaszolbyan.

(3] Koemeghallgatast elire mep kell hirdetni. A weghivdetés soran meg kell hatiroenr a
ktiemeyrhallpulis Glialaeos jellegst wagy napincmdjér.

(4} A kdameghallpachs Kibirdotdsere, Letolytatizars éz dokumentilisdra a képyiseld-tesriller rendes
{ilése zszehivisara, lofnlytatdsara cs dokumentilisim vonalkoed szabilyokat kell alkalmazni.

{5) Az omménykin székhelnl Grizervezdld kbebuségek kdpwiseldit tovékenysém kinilben

tanacskozim jop illetl mep o képviselo-lestillel &5 bizottsdpa [léscin, mclyck nevdt, ssekhelyél,
ledpwiselijének nevél, B (evikenyadpd kivét az 5 mclléklet tartalmarza

T¥ Fefezel
4 POLGARMESTER, AZ ALFOLGARMESTER, A JHCV A0

15. A polgdrmester
33§
£ A pulpdmesier megbizatisdt toallishan 14ty ol

(21 A polgartnester minden héten héfon Wik dratel (200 driye lud fopadbbapot, amelyon an
dllampolgirak kizvetlondl findulhatmak hord kérdéseaklbel.

£3) A polgarmester illetményénel emeléatre vonulleoxd juvaslatol az Ugyrendi Rirottsag torjessh a
kipvisgln-tosdilet elé.

(4} A polparmester o képviseld-lestllel ilésda jeleni be szabadsigénal kivetelét, melyrdl 4
jewvzokinyy slapdin o japyed nvilvanratast vozet,

16. Az alpnlgarmester

12



M. §

{1b A képviscld-tesbilet epy alpolpdriestect wilaszt a képviscli-tostiilet taprai kdell. akd thrsadalol
mephizntiaban lale el feladatat,

{Z2) Az ulpolgirmesler muikarendic igazndik a palgérmester alial meghuatdeosott feladathoz, tovahha
minden hétlén 13,00 dral 16,00 ardig fogaddnspat tart a kbzséphdein, amelycn Az dllampnluarok
kizvetlentll tordulhatnak horza kerdeseikloel.

17, A jeseyad
5.5

(1) Kondorns Varos Onkormanyeat Képyiseld-testiletével kfinaz hivatal Jétnshozisas lirgiaban ktot
megdllupodis  alapjbn Orménykir Kdzséte Onkomdnyzat telinlelében s pepyzdi foladatokat
Kondoros Yicos Cukonmanyzat Polgdmcstores dltul kinevesedl jepyed Bitja el,

2 A jepyzd az dokonmdnyzat mikddéstvel kapesolatos felilaai kdréhen

b elBldszic a képviscli-testiller ibéue, a biaotlsbpok eld kerhld clocrjoarténeket,

BF gllitja a testiley, bizollsapok seetvezési & lgyvvitcli tovdkonységevel kupesolates teladalckat
[

o) lijekostaa a polgammestcrt, & képviselo-testiletet & o blcotisdpokat az fnkonnanyzal
tnuttkajat crintd jopamabilyokndl, az dnkorminyzali hivaal munkajinl & az ligyintezéscdl.

{3} A jegyed A kiwrcghazan minden héllon BAOO draldl 10000 driig togadinalot turt.
(43 & jogymit — tavolléte eselén — leljes jogkiiere] az aljegyzE helyettesiti.

(33 A jegyzon 9 uljepyel Hualsdy enyideyd betdltetlensédge, tarkds akaddlyoztaidsuk esetén legleljebb
i+ homapip o pénelioyi os2rlyvezedd Lata ol 2 jegyein feladatokat.

18. Kfizos f‘.inlmrmﬂn:lrmti Hivatul
3h§

(1) Foondowos Warns Onkarmanyzar Képriselitesliiletével kigds dnkormanyzati hrvatal letnhosisi
thrgvaban katott megillupedas wlupjin Oménykir kazség tekintetéhen 1 Kondorosi Kbads
Ombenrmanyzzuti Hivatal 18 el az nkorodnyzan és dllamigazgalasi feladutokat.

{2} A kicos dnkorodmvzall Livatal <llitia & tirmuld dnkorminyesiok képviseld-testileteinck
dnkormanyeati dintéseivel desrcfipged cldkészith £y veprehujlisi feladatait, az fnbonnundnyzatobk
bizanizieai mikodésenek agyvitell feladatuit, donies elBkesaith és véarchajtd rnkajat.

{3} A hivatal belsd srerveretl felépitéséril, munkarendjérd], pyReliogadisi rendieml & Kunlorost
Kizis Onkarmanyzati Hivatel Seervezati és Mikidesi Szabalyzata rendelkezik.

(43 A kiwns dokormanyculi hivalal feladata - a jogszabialyokhan meghatargeouakon tl - a
nemzelisépi Gnkorminyzat testileti miikidosenck sepitdee, dimtéseinsk dokmmentilasa, ennck
keretdhen a nemzetizépl Snkoményzat elndkét, elodkhelyellesél soeon Kivil fopadjik & roazikme o
selibstpes felvilagosltast, sxakmar mEjdkonxtulist & sepitséprel mepadijak,



(3] A kowhs hivatel besEteleicd], kiadasaimdl. engedélyezert étsramiandl, tves kilts€gveléstnek
teljesitésérdl o lElrehowd  Sukonmduyzatok cgylftes testiled  Glésen dimensk o lénehord
dnkormbonyeaiek kélted pretési rendelediket 68 warsmimadasukat thrgyald képyiselb-lestileti nlcscik
Sl

. F Fojezer _
AZ ONKORMANT ZAT (FA 5134 KCIASA, FLLENORZESE

19. Az dnkorminyzat kiltsépvetése, elleniirzcs
.4

{1} Az dnkormanyzat kilm=Egvettait cuy vupy ket fordubdban tigryalia. Két tordulds tirgyalas eactén
Az clzd [lEsen a koneencidndl dint, 2 misedik Dlesen Liveyal a ldltségvetlsi rendeloted).

{2y Az dnkorminyzat zdilkeddsdinek  belsd  ellendvzésérd] kilad  szakertt megbichsdvol
pemdnabodik.

(3) Ax dnkormeanyeal Fazdalkomddsi feladatait a2 cgysegen Kondorosi Kiedy CmkocmrAnyeati Hivatal
Lalia el & joaszabdlvokban clilit kergigkon heldl.

2. Ar Enkormbnyzrat vayyenn
kA
(1) Az émkomményzat vapyondm s o sagyormal vald gazdilkodisra vonathozo legslapyelibb
rendelkesdeeked we dnkorodnvzal vapgyordrdl sedle 22000 (VIR inkorminyeati  retdelst
hulirazey treg,

{2 Az dnkermanyzat vagyonanak niwveléac érdekébwen - u képyiseld-lestitler dbntésc alapjan - roszt
vehet Knanhazd villallkknzasalchan.

¥ bofezat
FARCY RENDELEEZESTE

I, §

Hatilsas veoszti ax (rmeénykit Romser Onkommanyenl Kepvizeld-testilicténck cimil 1120718 (2 25}
dnkomanyrati remjelet.

4. %
Ex a rendelet w kihicdedésel kdverd papoon 1&p hatalyba,

14
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Zomelldiferaz /. L (L. L nkormaryaeed retedeeiilie

(A mellékler szivegt afzd 2. mellékict.pdf ¢lnciwngrésli fajl tartalmazza)

it



I omellelleras /L EL L) cmkormcin 2o panoleltfes

A képviseld-testilet ltal 2 polyirmesterre dtrubbeott feladal &s hatfskordl jegyzéle

A poleirmester:

1. dint Orménvkit Kbssép Onkormdoveat Képriselt-testilendnek a szociilis &8 gyermalojolcti
ellaldseknbl s2dld rendelethen meghativozott tolepiilési & kelzia tamogatasok targwaban.

2. diml Cromdnykit Kozsée Ookormdnszar Képriseli-testileténck vagpnndril =zol0 fnkormianyzuti
venndelet rendelkezéscibon meghapott felhatalmazisai alapjan.

%, ddnt az Cnkerményvzat kbzterillet-hasznélatard] és kiiztorilet-hasonalat dijaml =016 remleletben
foglalt cngodéhvek: tirgyahan.

4, dint a7 {nkanuanyrat telepiléskepi rendeletéhen megkapotl flhululmaedsa alapida,

A, dint a keépviscli-tostiletet mewlletd twlgdonoa és kieitkezeld hoscajdrulisek mepadisa
Largyiban.

17



£ melieklel az ./ L) onkormediyrgli vondeiciiez

ONKORMANYZAT ALTAL FENNTARTOTT INTEZMENYEK ES AZ ONKORMANYZAT
TULAJDONABAN LEVE GAZDASAGI TARSASAGDK

1. Kondoros ¥aros Oukonniyyzatdval kizdscn fointartott intéemeny

Foaddorosi Edris t'fln]-:u:rnu&n].rza.ti Hivatal (33533 Kondovos, Hbsdk forc 4-5.)

2_ Cuabicsiid - Ormdayvkit Kdznavelési Intdzményi Tarsnlas kerotén helinl milikfidf intéznidny:
Iirslipet Ovoda Caabacsiid - Orménsdnit (3531 Caabacsivd, Pt $indor utea 57:2 )

3 A Kdets - sedpi Kistéraée Toblkxell Tarsulisa kerctén belidl mikéidd imtérmeony:
Elbwia-sebpn Kistérede Brocidlis és Gyenmekjdléti Inmézmény (5540 Szarvas, Knsauth u. 19
4. A Dukoctodnyzal részolajdondban 1évs gazdasdgl rirsasagok:

4.1, Regionalis Hnlladékkezcll K, (5500 Cyomactwdnid, Tanya kilterilcr 1414.)

4.2, Caabacs(idi Szolgaltath Wonprotit KA (5551 Csahacsiid, Srabadsig utca 41

18



S, malffniet gr, ) ortfmrmarpzatt rendelethez
{mszervezidi kizdsségek
A B C n

Neve Seekhelye Képyisclijinck  |F&  tevckenység

NCYG s bdires

elérhetlutpe
["}Irrnén:.rkﬂlﬁ 5556 {"_'I'rmén:.-'kllt, Bohrit Mina 53551 | binmereliees,
Polmirinds Drdzsy Gyirpy wles (Bekéssrenlondrds, (kdzbuslonsdpe

24, Belblen Gabor 1teh
4q.
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Altalénos indikolas

Demeénykit Kdzede Onkomminyzata 2025, janudr 1 napjaesl dontésénck megfelelien a Kondomesi
Kazds Onkormdnyzati Hivatal smereersti beorgtet kamitt latja of & hevatall Feladateit

A Fdpvisali-testilet spervezeti &8 mikadcsi szabdlyzaracdl szilh rondelot: (3 tavdhbiakhan: S£MSE)
telifvizegilaten koriile 3 fonn okbal.

A rendeleitervezet elbikészltése sordn epy 0j SEMSE megalkotisn vilt colsmeniieg, mivel a jelenlep
SEMST mar kordhban is tébb alkalommal madesult 85 a mnstani sribzsémzeninek tacbott villrsizsek
a moglewd sroerkeret keretek kfzitt mar nem lettek wéprehoithatbad.

A tervezes rartalmazea a képviscli-tostiler mikddéscnek réaxtlcten srabdlyait, o hupmyurorszag helyi
onbcommany7ataindl sxalo 2001t CLIHXNC tardeny 53, §-dban elGin epysh tartnlm elemneker

Heéseletes ndukulis
Ar 1-7. -har
[ Fejczet

Az Gnbeormadoyzat adaraien, & jelleépeive, Az cpyipmikédiscire, €2 a nemzatkdz kapesoluteirs
vonaticozd rondelkeréackct tartalmarra.

A 810 §&hoz
II. Fejezat

AZ dnkorrrgnyzan kdcelezd feladataira, az GnkCot villale foladetaira és o hatdskOrének a
eyakorlizara vonatkozd rendelkezéscloet tartalmazza.

A 11-32. §-hoz
1L Fejeart

A kfpviseld-lestileles, a bizollsdpokea, o képviselakre, a kKdpviscl-testiler Téacire, a kipyiscld-
tesollet Glésének Gsszehlwizin, a tandeskozds rendjére, a7 cliterjesstises, a dontéshozatuh
¢ljfrdsra, a moadelomre, a hatirozatra, a jegyrikinnme, s lakossaegal vald kapesolalioclisca, @
kiizmeghellgatasra vonatlonzo rendelicerésehet tartalmazza.

A0, Ehoz

IV Fejezet

A polpirmesieme, ax alpolpirmeastete & a jepyadre vonatkozd rendelloeztscket rralmarza.
A M. §-hos s u I8, §-hos

V. Fejeret

A7 fnkonmnanyrat gardalkodasara, ollenirméstre vonatkozd rendelkezésekel luralmaees.
A3, §elog és a 4, Y-hoz

¥1 Fejezet

A kordbbi  tiepyi rendelet  hatdlyvesztésere ds A renudclet  hatilybalcpésere  womatosn
rendelbezéseleet tartallazza,
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A7 1. mellcklethez

A telepiléeci nemnrotistgi  omkorményzettal megldton  kimmareatas  scereddlés sedveedl
fartalmazza.

AL melléklethez

A% Gnkomanyzat alapevékenysézénck kormanymati funkeick azcrnti boaoonlasindl remielbeaik.
A 3. miellékdether

A polpimesterre alnduieolt hatdskordkedl rendelkezik,
A 4. mellcklethez

Az fnkormanyrat dltal fenntartott intEzmények & wz onkormianyzel wlydondban 1EyG pradasig
tirsuaipik.
Az 5. melicklcthez

A tebepiilési dnazerverodd kdrhaicgek.



KOFIGATOGATAS STERTODES

Cirménvkit Kozsép Omborminyeats (oépyiselis Bulmi Maria polaaemester; szikhclye: 5556
Orrnénykie, Diena (yErgy wea 26.; adoszima: 15347 206-204; KSI seimi: 15347206-B411-
92 - fhrzskdnyvi aronnsith s7am: 347202 8 wvabhiakhan: Onkormanyzut) é5

Ormeéoykicd Selovik Nemeelisri Onkomodny san {kepviseli: Adamikné Zuboicer Felka sindik;
szpkhelye: 5356 Chmenylodt, 1zay Gwdney utew 26, addsximea: 15T74734-1-04; KSH sziua:
[3T7dT3d-8401-3T1 -0, tirskanywl azonosltd amam: 774732, a tovibbiakban: SNemaslisen
Cinkurodoy.zai

a ncmratistgek jowaimal szold 2011, évi CLEXNIX 16oveny 8005-w alapjin az dltaluk kétdt
cgyilttmibikidéai megallapndist tellilvizegalal és az alabbiak szerint fopadjik el-

Az fillnmhscaciasro] sesld 201 1, vl U300V (0 wetoy alappdan & helys ngmactizegi onkormanyzat
bevételzivel & kindasuival kapesolatban o lerverest, saeddlkodisy, ellendrzdsy, finanszlrozssi,
adateralgaltatisi és heszimolasi fetadatol ellitizarsl o Kondoresi Koeds Ookormityeard
Mivatal téeltésmenctesen gondoskodik. A szerzfdd folek jelen srerzbdésben cbpzitik a fenti
feladuiok ellstasival Geszefiged szabdlyokat, (ovilibd a Nemzetisigi Onkorminyzet téazére
hiztositandd nlikddesi feltéieleket.

. A kiltzigvetin elkérzitésének és elfogadasinak rendje

A Kondurosi Kieis Onkorminyaali 1livatal fegvzdie (o tovilhiakban: legyziy a Kondaooai
Kozis Onbommanyzati Hivalul (o weiabbiokban: [hvalal) Pénenpyl Osctlyverzetdic dtjan a
Memzctisegi Ombormanyzat clndkével anckinti a Memzedséui Onkorminyesl kaverkezl
kesltsdgverdsi fvic vonatknzo feladatait, vavhatd kiadasait & bevételi formasait.

& MNemeetisdel Ookorminyzal killségpvelés lervesstél - a kbliségvetds kisritinéie vonatkord
srabilyok azerint - s Hivatal Pénzdpyt Oestalyva késsin eld.

A elotk a kiltségvetés-torieretet ax dllamhaztartdei jogsrabdlynkchan rigzitett hatindtne dx
maden nydjyu by w képviseli-restiletnek, ame ek hatardejéedl 3 jogyzh taickoriatya.

Eoziptivl tcrverés

A Merncetisépd Onknemdnyzat legkiéedbh a kiltsdgvetési hatarnzat clfopadasaig hatdroeatbun
Allupiyyw mer o Maryarorsehs gacdasdpl stabilitdsiiol szhld 2000, évi CXCIY. threény (g
tovabbiakban: Stabilinsi v (elhulalmacisy wlopjin kiadott jopseabilyban mephatiromottak
srerinti Rajit bewdtelcinele valamint az eddssdgot kelethezieed Dayleleibdl eredd (s
kolelecettsdpeinel o kilsdgyetési deet kiiveeh hirom Svre varhatd Gsszogét

1. A killisgpvelés mddosiiazdnak rendje

A Wemectisegi {Omkommanyzat hevdtcleinek &5 kiadisainek midositesacdl, o kiadds
eliiminyeatok koctitli dtesopatiositisded] & Nemzetiségi Onkominyzat képyiseli-testilets
hetirmzuttul dior.

A Memzetisbgi Omkormanyzet - ez els$ negyedév kivételével - nepyedévenkénd, w Jinrése
seerinll iddpontokhan, de legkésibh az cwee  kdlisdgvetési beszdmolo  elldszildsének
hutindsiéip, december 3 - hulallval oodusiljs o kdllsegvetést,

A kiltrégwerca-madoaidiat & Hivatel Panzinyd Osrtmlva késedti elo.
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1 A kiltsegvetesi pazdalkodis
3.1, A ktilrsépvetés végrehn]tisa

A Memzetisépi Onbomdnyeat guedilkodasinak vérnehajisival kapesalalos feledatolal o
Hivaral Pénripyi COsztalva 15t e ¢l, amclyck a pepicalapn dokumentalic mellew we ASE iotepmall
pénFiygyi gardasagi rendsrorhen is rigzitcsre korolnek.

A itelezetwérvallulis, uialvinyoels, ellenjervess. eovenyvesiles, leljiesitesigazolas a Hivatalra
venatkori helsd szabalyzatok szerint wrténil

X1.1. A kitelezetisipvillalis

A Memzetisépi Cnkormanyzat kisdist elficinyeuly terhére o Memestiséai Ok zat
clniike wagy tivollétében illetve deazefirhetetlensdge, crintettsépe esetén oz elndkhelrettes
Joacsull kételezettzégvallalisra,

Kolelezelsepel villalm peoeigyr elleopepweés wmibn, o peoeiigyn leljesitgs esedékesaépet
megeldzdet, irdsban kell.

A pneteyl ellenjegyzést a kielescmscgudllalis dakwmentumin {sectebdis, megrendeld,
lelve Kilelesellstrvillalas: breonvlal) o péocipy: ellenjepyzés dannminak & 2 pénzigyi
ellenjeirvzes tényin: torend utulis mepjelalésevel a Jepved dlla] imsban kijelll megfeleld
képerittarcl nendelkerd kihatisrtyincld aldivasaval kell izazoini.

A penigyi ellemepvzdiek Az allaml@ztamdsed] s2dl 2017, évi CROV. Hrvény 3T.5 {1)
bekerdése srerint penelipyn ledesel vicsemiul suran amd] kell meppydsine, hoey a torvenis
kifrzetési iddpontokban megfelzld mennyisépi penzeszkiz (likvid feleset) all rendelkecésre,
A Kommny cgyedi hatirnzatdn alapuld, kit guetéai Svet kbvotd dv vapy dvek eldimanyzatait
2]l kiste lezettsépvillalas esetdn a pénzhzyi tededelct k0lin virsgilal neélkd] hiztnsitottnak
kell 1ekinieni. ha oz allaenhiceinclas) Weveny veprehoglisandl ssolé 36872011, (XTLE1) Korm,
vendelet 464 (2] bekezdeés by pontje, valamint (3) &5 {4) bekerdéss seecmn Teligelek
toljeaiilnek.

A allumbazlandsedh ssold 2001, fvi CXCV, 16wéay 52,83 szerinti clbirdneratok wrhées
tdrtend kételezetistevaliulis &s a 364 (21 bekerdése seennln kidelecellségvallnliz esetén a
pénzllgyi cllenjegyzds soran kizard lag aread kell mespydzadn. hopy

al o kdlelezetisdavillalis veto séeti a gazdalkodasra vonatkoonh szahilyokat,

B a kilsepwelés ével kiveld év vupy évek eloicinvenlail terheld kilelezeussgvillalis
esetén 8 kdltegyrvetesi ével kbwvetd évet wary évekel (etheld Gsssepekee o
llarnbartarcési oinedny vogrehajtasantd seald 30E2011. {Xi[31.) Fom. rendelen 46.5
(2) bekesdds bl ponga, valaenild a 46.§ {31 d2 (4) hekeadéne amerinti teltételeh
wljeadlnek.

Mo srliksd ges climctes irdzheli ktilcleacttadgvallalas & olyan kifizetés teljesitdséhes, amely

- peEngipyi szolrallatas ipéoybeveeléber kupesolodik,

- ajogszahalyhan moghatdrazatt crtdchatir alatt, vagy

- jupszabalyen, juperds vuey (ellebbestsre wekinel nelkiil vépcelajilatd blnbsigl,
hatésagzi d¥ntésen, wapy mas, 8 [izetdsi kitelezetssr Gusrepel wupy de Ossmeepr
mcgdllapitisinak modjit, tovahbd a folek valamonnyd fogét ds5 kbtelezeatsgpet
mepallupind ke lesd eléimsen alapuld Deelés kielezedsdgnek mindail,
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A Memzatisdgi Onbormdnyrat kficciereaadgrallalisival kapoeolatns deezetirhotetlanségi €=
nyilvaniariisi kdelesenssrek vonulkosasiban 3 dllombizlandscol s2005 arvény rendelkezése
albalmazandsek. A ktelezettsgprvallalisol. nyilvinturtass o Hivatal Pensipyn Oretilya
feladatai kitad tartnzilk.

A.1.2. Szakmal teljesités lparolisa

A toljesités igazoldsa sordn ellendrizhetd ckmanyol alapan ellendmenn €5 gazolon kell o
kiadienk tcljesitésénck jogossdght, $eszegazeriségot, cllenszolgaltatast is mapaba foulald
korelezeusépvallatiz es2ien annakl telpesirését.

A toljesités iparolisime joposult szemelveket - az adott kdlelese meoeallulisho:, vagy a
knitctemcaacgvallalisck  clire meghatirozott  csoporjaihor kepesolddiwsn B
kdrelezerséevillald (elndk) Mdskan jelii ki

A teliesitesivazolist o (eetdsre jopositd szamlin vapy eeveb msbeh dekomenluinon kell
clwégozni.

313, Ervényesivés
Kifizsigsek esetén o weljesites leweolisy slupiin 3z érvényesitonek ellenimzne kell az
tesregszorlindmet, a fodezet meglétét és azt, hogy a megelded tipymenetben w jopsenbidlyn
e|iinhsokat fattottik-g.
Ar ervényesilesnek larlulmenia kell ax érvenyesilésne ulalo megjelilest & az érvénvesid
keltezcascl cllatott elaimasat.

Ervénvesipisre a Jegyet altal kijelfly, a Hivatal Pénsigyi Osrtalyinak megieleld kipesitéasel
renchelkesd kdzliszviselde jopasuls,

314 Utelvioyuznis

A Wemzetiscgi (nborminyzamil a kiadas toljesitcscnck, a bevitel beszedéstnek vagy
elssdmolisink elendelésére (a tovibhakban: ugalvénynrésre) az clndk vagy ar altala
mephatalmazott  osmeetisépi  Gnkomminvzall  képyizeld  jogasull, Llalvineczli esak
ervenyesltés utan lehet.

A1LE Kiatelerettndgvallabisd szabdbyzat

A kiwlezettsepvillalasry vonatkosd  sembalyozast w Ilivale vooalkosd  pasdilkodas
grabalyzat tartalmazze. A kdtelezettefpviallalok, pénzigyi ellemiepyzak, oz érvényesiok. o
grakrngi jeljesitést igaznlik, a7 utalvinvosdk nyilvintartisa todyamatosan akiwelizalasra leril
i ITnvaatol Péacesiped Drsatalya alkal,

3.2, A Nemzetisegi Onkormanveat azambija

A Meameeliséai Chkormdyzat s gazdilkodisival é5 pénrcllitisival kapeaolatos pénztnrgalmat
B réscere es kicanilapos hesenalatin meeoyiloll Goalle penclorgalmi ssfmdin bonvel [ 1c. A
Femretiste Cnlkormanyzat dndllo fzeteel szamlajinek mepmvitdsacdl & we whbes kapesol i}
teladalek ollardrdrc] a Hivata] Panmigyi (aztilya gondoskodil.

A Nemeetiséer Onkormdinysil péne forpalmi saimlazsima:

11 73305K- 153774 T34 -DMICERIa0



3.3, Piurellatss

K&szpdnz & MNemzetiségi Onkomidnyznt hizipénaanitdl akkor fredhet ki, hi 3 Nemeeliségs
{Onkonmdnyrat  clnike  vagy clndholycttcse  a  kitizotés  teliesittséhez  seiksdaes
dukurentumokat o Hivaoal folé lead)a,

& Memzetiségi Onborminyzut penztarin vonulkowod céseletes mitkidist saabsilyakal o Tivatal
Haripcnztén pénzkercléni azabilyzats tartalmazza.

4. Kilesépvetésh 1o lormficid azolzdliatds vend]e
4.1. Inlvrmacit szolpaltutis o kdltsepvetisril

A Momzetizigi Onkormanyzat knltscgeerdaivel tasecfliged adatszalgaltatisi kibtelezellsggek
ellilFsacol o ITival gondoskadik, Banek Erdekiben a Memzotissgi Onkorminyzat a
kdlestpvetdsdt dpy [opudip ), €5 eqdl informiciol dpy secledlal, hopy a Jegvro a
kiiltrdgreltsse | kapesolatos tajekomtataei kbtelezetséaének hatinddben elemet udjun leond,

A Hivaal 5 Memzztiscgi Onkonméanyzar kiltégvetiaihen megsllapltntt hoveteled & kiadsad
kizpwedwsip wrtalom scecinl lovibbi réseleleacsérl elkésait s elemi Kiltségvetdst.

A Memzetizégi Ombonmanyzal idékdzi kiltegevetén pelenticét éx ibliri mérlepielenidsél 3
jopsrabdlvokban meghatirorott hatindfk szcrint & Hivetal mérlegiclontésének hiudlés
(elicditival mepbizoun ket isatviselle k=i el

4.1, Beszamolast kilclozctisiy el jesittstack rende

A Wemeetiségi Omkorményzac dves kiltségvotesi besmamolijanak Gsszeallitisit o Hivalal
Penedpyr Osclalys veged. A besZinwoldl o kKinyvek zardsit kfvcutien hizonylawokksl,
srabdlvszerd  kinvvwesetdusel  folvamuawsan  veselell cészlelecd  neilvintarcisokkal, a
kiinywviteli zarlat soran keszitete fokdnvei kivonattal, valamint lellarmal wlilimasztollin kell
ellodsrirchi.

A MNemeetisés Ookoondnyvial eloike besedmool 4 Nemzetiséal Cnkonninyzat képviscla-
testiletének 8 Nemazetiséal Onkominezud killsdpyeldésdnel idduning e feljesilesént],

A Wemzetiségi Oukormninyrat méedimadasi hatdrozac-tervezoodt 8 zirszamadis késeilésén
wumithoed Jupscubilyoknak megfelelizn a lepyed a Hivatal Ponsdgyi Osrtilywocreth otjan
késziti el

AT gy clikiszltol marszimeddsi hetdrozat-torveactct az cindk a Nemzetisdpi Onkorminyeal
kpriseld-testitbete clé torjesmii és besmamal 2 Nemnzetiségi Omkonubnyzat kepyiseli-
testiletének o Nemasistel Onkominyveul kilsdgyeldsetnek véprelajtisded].

A 7arsirnadasi hatarozat-tervezetot az clndk Gpy wecjeszhi a képviselo-estilel ele, hory a: o
képviseld-testiblet £1E torjosricact ket hamting napon belll, de leghésthb a kiltsepretdsi évet
kibveld Gndik hdnap wlolsd oapjaig haldlyba leppen. A képviseléd-tesrilct a =irszdmadastil
hataroxatat hoz.

4.1, Yagyoni éa szbmviteli nyilvdntartds, adatazolgsliatia rendje

& Ilivawal a Memeetisda Onkormitveal Sodlli kiny vvesetési kitelezettsépének clogot toar A
sramvitell o lvanturtis alupjaol seolpald dokomentumokul v ITrvalal Péneipy Dsaldlva kezeli
cs dtmi.



A Memzeriségi Omkormanyzat tulzjdonabon, illetve haszoalutibon L0 vagponlineyakml
nyilvaoienast 5 Iivalal Deoeligvn ODsztilra vezmet, A Icltdromisém, sclejtozésert, illebe a
vagyontirpyakban beksvelkesd vallozisokecl o Memeet izl Onkomirvzan ¢ liake Elelis.

L. A tirzskinyvi nvilvintartisba vétellcl éa az adismum ipenylisscl kapuselalos
hatiriddk & egyltimi kiidéni kitelezetizépak

A Mapyor Allamkincstac npilvinos €5 kichieles ovilvinlamtist vezet a Womszcriségi
Enkamadnyzateal. A Hivetol 8 theskinywn adst madositisal vilosts bejeleniési kéeelen
Lepyiljlasaval, 2 madositist tartalmars okirat captolizsival & tirzskinyyi adat kelelomedeelil.
illetve valtozhsitol seimilon B nupon beldl bejelenti o Magyar Allankineser tolé. A
Meomzetistei Omkomudnyzol esetén oldroinuk mindstl we alapitds, modosilas, dralakitist vagy
megsFintertar  jhwvahagyft  nemzoliscgi  dnkomdnyzad képwiseld-lesinbelt  hetiwoznl
Jear 20kGny venek Kivonatd,

A Hivatal a tore=kony vl nyilvantactisba velel rint kérelsn beovuldsaval kéid az adaszim
cgdllapitiedt ¢ axzcl teljesfti az &llami adéhatdsaghoz tdrénd bejelenthesds kitelesellsdpel
A Tendi hatarida helbil.

Jelen pontban mechatarosoll felwduiokal o nemeetiséan Gnkoerodnyzadal kapesalathan a Hivatal
Pénsligyi C3nztilyvezetdie latje «l.

6. Bekd ellenhrzés rend ji

A Jereet kiilsd seoladlatd dhan gomleskodik o nemeenséei dnkarmdnyrat belad ellendizésédl
a kibltsémeetesi srervek belsd kontrollmendszecéral €s belso ellendesésérd] szale 702011,
(X131 Komm. rendelet elélrénai szevint, A Nemzetistei Onkormanyzsa éves ellendneés terve
L Hal myEsa & emvesobl ellonfierdscker

T, Makddéssel haposoluios seabilyol

Az fkorminyzat 8 Nemeetiségl Onkorminyzet Snkormanyzati feladatwinek ellitasdho: a
rendelkezésdre &G anyapi cerklisik ardnyihan hifmnaltia - az cwes  dnkoomaoyzul
kisllsépveldsi rendelel heretein belil 3 Memzetiségi Onkonmanyzat rfarée a mokbdéshez
szikeres feltételeket, wr ulabbivk srerint:

Az Onkormdnyzae ingyenesen, idbkorlitnzds nélkill hiztositis = Memeetségi Onkormanyzn
dnyel seerinl dléseined €5 Grkormdnyzati  foladatellatis  lebonyolitasdhor  sobbsdépes,
berendezési, (elurereléel Lirprakkol felscerell helyiséeed 2 5556 Oumdnykit, Priess Giyrdrgy uca
2. sz4m alatd Kozaephaza (Hrez: Orménvknt 25) épdlewdhen, illelve kicmoeghallpgatasailo,
fognraihos a7 finkermanyzat tulajdondhan altd kéizbsaéni tereket {MNupkdcolthoms Komyh
(Orrmodaykinl, hrse: 24040, Flesdolden Nagmerme (5356 Orménvlaat, Dbzsa (hargy utca 26,0,
A teremhaszindlatol minden hanapbun eléce kell epverlelme ac elndknek,

A Jegwrd a Memzetiségi Cmkonnanyzac mikadése kapesin rondoskodik:

ap a helyi nemeelizéz) dnkormdnyeal mikidéséhze (o tesdllen, thiamtadguisc i, képvisclhi
feladatok cllatisabhoe) srikedires Aoy t sremélyn fellelekedl;

b] a tcatlileti Blések cldkdszitéaérdl [meghivel, eloterjeszigsek, hivolales leveleses
alikészitése, postimisa, A stileti 0léack jegyrikinyrcinels clkésziténe, Felierjemaése),



¢l oa destilell ddntések <5 a tisziségvisclik dincégcinck clikészitcséndl, & testbleti &
tsziséaviceldl démeshozatalhoz keposolddd nyilvinturiost. sokssorosilast, postizdsi
teladatak cllatdzdishl,

d) & Memzetdségi  Onkormanyzat mdkSdésdivel,  gardalkoddsival  kaposolatos
nvilvantaclisi, aduiszolgalulisy, imikezelés feladatok ellitfsardal;

¢] sxiksep szennt s pelnvely és o speciibs kommunikacios remdseer baszoalatinak
i il i=anhil.

A bvaenl kdhségvendse lerbere kepilnek ¢ ltedmelise o fencd feladacok cilitisadnz kapesalodi
kéltsepel, a testivleti tazcrok @y lwassryviseld lelelonhwenilula killserel kivelelé vel,

A Jegyzd vagy a7 Aljcg et resrt vesr a Nemzetiségi Omlkommanyzat testilen ilésein B pelzi.
smeonyviben Wrvenyseries! ésalel,

A Teeved vapry ax Aljegezt w Nemzetisdel Onkorminyenl kérdsdre seakamal sezilsteel njt
annak Blégen &5 anon kivOl iz a Nemecdsegi Enbormanyzat mikbdesét frintéen.

A seeradlB felek jelen szerztickst hatdrozallan iddee kitik azzal, hogy 2 megdllapodast sollkség
szerinl. allalinos vepy dokde valusells eselen we wlakuld Glést kKTveod barming napsaon heldl
telbl kell vizsgdlni.

ORI, 2025 e eamy e e GIrTREERIE, POZE.
© Gwménybit Kivsig Onkormnyzata {irménykiti Szlovak Nemaetisées
Képviseli: Boluat Matia polgirmester Cinfemdny zat
Keépvizeh: Adurukoe Zuberecz Etelka clndk
Ellenjegyzam. Panrimyi cll cnpogymda:
Kondoms, 2008 o s s Foldoros, 2025,
dr. Szchegsrinazki Attla Pusziziné Karsul Anila
JeRYEh penrleyi osralyverctd
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Vizelldtasxal kaposdals kiemi epiléses, Tennlartasy, iemelielse
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Eoamiivelcdés - hagyomanyos hiwaysepn kuliwsalis érebek goanducasa
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ELOTERJESZTES

firménykit Koznég Onkorminyzata Képviseli-testiilete
2025, junuir 14, napjan tartanda nyilt lésére.

Largy: Kondotosi Kozos Onkorményzatt Hivatal Szervezeti &g Mikadesi $zahalyrata

Tisatell Kepriseld-leslilet!

Fondoros Vamos Onkorményzat Kopaiseld-testilors, Kardos Kérseg Onkarmanyzat Kopuiselo-
tostilote &5 Onuénykir Kirsép Onkormanyzat  Kepviscli-testilele 2 Wupyurocsep  helyi
onkormanycatuird] =0l 2001, éve CLYXONTX. Tacrvény (tovabbukbun: Malv) 85, B (1) bekexdése
alapjin kikeds: Onkortidoyzatn hivatall makodiel 2025, jaoude 1. napiato] o Koépviseld-testitletek
egvhangilag mepghozotr dontesénck mestelelden.

A& Brorvorct o5 WkDdés) Szrabdlvzas (tovehbwsbkban: S24MAE) cela, hopy mpzitse o Hivel
adututt €5 szerveseh [elépitesél, o vessdk &5 alkalmacollak  [elodatal & jorkdest az
Alasnbiaartdsedl sz0ld 2001, évi CXCV, téevény 10, § (3) bakezdése alapjin,

tr BFMMEY tartelmarea tovibba & Hivatal fbh miikfideal szabalyait vagy walasokut tactelmoz az
arokat resrletesen mephotdroso scabdlyeatokon oz dlumhbaziactas Woveny veprehaglisaed] sl

36BN (KILL L) kormidnyrendelel 13, B (1) bekeedese alappin

& Hivatal zavartalan miikideséncl elengedhetetion telidocle, hngy foladatainale ellitasa sordn a
vele sxcmhon megfogalmazott elvarisok kivethertiek legpenck.

IATARCZATI JAVASLAT:

(1} l']rrnm:.'h.tt K.hmacss l'."']nknnns'ln}'zata Kepvisclo-teabilote  elfogadja & Kondores Bibads
Cmbworminyzati Hivetal 2025, [ebrodr [0 nepidtd] hatilyossd wild Seecveren fs WOkddési
Scabalyzalil ax eldregeszies metlékletét képezd tatalooomal.

(2} Chményidn Kdzség Ounkorndnyzats Képviseld-restilete meghizza os toibatalmerza s
ol gannestoit 8 hatirozat vogrehajtdaaval kapesnlatos seikacges intezkedéack s jogmyi luthozatok
megtEtel ere.

Hatitidd: szitkses szering
Felelds: Bohrat BAna polgirmcster

Ormenykil, 2025, junudr 10,

é’:-* %"‘-.I o M A f‘lJJI:»f":I'.A:“q.L
E § 2| Botat Maria

[olganmcgtcr
N4

ElGterjesztést készirerte: hiskd Baice aljeayzd
CIRBAT-0 205, ikt 374m



IRL gzam: KON F-S02000, KOMITSED-0C2032 KON GA-T82024 ds KON, .. /2025

KONDOROSI KOZO0OS GNKORMANYZATI HIVATAL

KONDOROS

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
EGYSEGES SZERKEZETBEN

3472023, (.10}, 241742022, (X1.07.}, 10272024 {41.20.), . #2025 [..) s2dmu
Kondoros énkarmanyzati

152021, (11.11.), 7372022, {(X.07.), 43/2024. {¥1.20.), /2025 (1) szdmuj
Kardos Gnkormanyzati es

. F2025, ().} szamy Ormeénykit Snkarmanyzati

hatarozatokkal elfogadva

KLADAS E5 HATALYDA LEPES: 2025, FEARLAR 1.

F.H,
Ribarscki Peter Brlas Jdnaos Bohrat Mania
polgd mester pelgdrmester palgarmester

Dr.5ebegyinszki Attila
jegyzd



1.1. A SZERVEZET! E5 MUKODES] SZARALYZAT CELIA

onalneps Warns Qakgerdrnyeat Kepviseld-testilete, Kardos Kizség Onkormanyzat Képriseld-tastileta
a5 Drmeénykit Kozseg Onkormdnyzat ke puiseld-testilete @ Magyarorszig helyl dnkornanyzatalrs]
szoly 2001, Evi CLEKKIX. Toréwy [tovabblakban. Mote] B5 & [1) Dekepddse alapjan kézds
enkarmdnyzat] hivatalt (Lowdbiakban; Hivatall mikodtet,

A srervezet] ds MTkidésl Srabdlyzat {Lovdbhiakban: SZM5Z} celja, hopy rigaitse a Hivatal adatzit és
szenvereti feldpildsen, a voretik €5 alkalmazottak feladatait @5 jopkSrét az allambaztartdsnd| szdks
2011, £vi CHCY. bhrwény 100§ [§) bekezdéce alaplan.

Az 5205 wErtalmaza bovabba a Hivatal fibh mikbddse szabélyalt vagy wralisckat tartalma? as
azokat részletesen meghatirozd siabdhzatokra az allamhdztands toredny wigrehajtasarol szols
368,2011. (X11.11.) kartndnyrendetet 13, § (1] bekezdese alapjan,

A Hivatal 2avartalan mokddésdnek alengedhetetien felétele, hogy Fefadatainak ellitasa soran a vele
szermben magfoga Imazolt ehmrasok kivethettek kegyenak.

1.2, A HIYATAL MUKGDES! REMDIET MEGHATAROZE BOKUMENTURIOK

A Homtal tonmiooms mikbdesét a hatalyos jopszabdhyokkal dsszhangban Ewd alapdokurmentumok
hai@rozzak mag.

Az 5ZMSZ a Hivawl szabalyozdsi rendszerenek alapdokumentuma. Minden a Hivatal bavékenyseget
crabidlyozd dokurmenturn csak a2 SZ0ASZ-szel Gasahanghan rtelmes ekd,

1.2.1, ALAPITO OKIRAT
A Hivaalt Kondoros Magykbrsep Snkormanyzat KEpyiselé-tastiilete alapitotta.

A7 alapld ohirat tartalmazza a Hivatal mokédesére vonatkozd lepfartosabb adatokat, melpst
Kondoros Waros Onkormanyzat Képviseld-testubete 23742013, U%.13.) szamd hatdrazalaval fagadott
el. rardos Kbzeég Dnkorményrat Képeiseld-testilets 119/2013, [IX13.) smmi0 hatdrozatdval
vEkemenyezte &5 fogadla el Az Ormémykat telepiiles csatakoziza kivetkerteben torténd alapits
okirat madositast KEondoros Kozseg Onkormanyzatanak KépylseM-testilete a 154/3034, [%.29.},
Kardos Kdzség Onkormdmeatdnak Képelseld testilewe o 72/2024, (8,19,) &5 Orményhit Kbzsép
Cnkonmanyzaldngk Kepylseld-westikete a 144/2024, [X.29,] hatirozatival fogadta el.

1.2.2. EGYEB DOEUMEN TUM DK

A Hivatal miikédesst meghatavozd dobumentarm 3 S2ervereti &5 PAIkDLES Soabdlyzat, wlamint @
s2akmal &5 gazdasdgl munha vitelel segitd kOknféle szababyzatok, munkakori lelrdsok, jepyzii és
pofgarmestberi utasitasok.

A& Hivalal szabdhzawinak rendszerét ar S52MSZ 2. szama dbrdjan  szerepld | Szabdlyocs
dokumentumok beljessagi jepyzéke” ina le. Az egyes srabilyratok Az abhan szabd wozo Lk terdbeteknck
megfelelden [rlak le a feladatokar &5 a feleldsdket, A szabalyzatok epymassal dsszhangban
erelmezenddk,



& srabdlyzavok Kondoros Waros Onkormdryzata, Kardos Korség Onkorményzata o Ormenyhil
kozsdg  Onkorndayzals  wonatkozdsban  epyarint  érvenyesek.  Abban a2z esethen, amikor
kulénkdzoseget a szabalpozo nem Ir ke, azonos szabalyokat kell alkalmaznl mlndharom teleplilés
Gnkorminyzata vonatkozdsiban,

8 belsd szersezeti egysegek wezebdi kbtelesek a kezebécukre blzott srabdlyzatol a werelésik ala
tartozd  kdotlsztviselikkel &5 munkavillalékkal smegismertetni, akih enpek tényét az adott
szabalyzathoz csatolt Megicmerasi myilatkozaten”, @ ditum mepjakilésével éc aldirizukkal Igazallak.

Ar 5ZMSEZ Es ar Oondlld [teljessegi jegyzékben Szababyzat azonositdjh) szabalyzatok jdvahagyasa és
ervenvbeleptetase a keépyiseli-tectiilet hatdskorébe, az SZMSI foggelékewmek |dwdhagydsza ds
ervenybeléptetsse a Polgdrmester efvagy 4 Jegynd haldskarébe tartorik,

AZ egyes szabdhyord dokumentumok mellekletel a2z adett Szabdtezal elidegemilhetetion részot
képezlk. Jdvahagyasuk &5 ervemnrbelt ptolésik a szabdlyzattal azonos rendszerben értelmezendds.

A |egyzde es polgarmesterl utasitasok rendseerdt jebenlég papir alapu rendszerben a titkarsdg tartja
rifiledr.

A srabdlyzatok kbrréteteldnek szakxlyait a Kozzetetali Srabalyzat (7. sz Fippelék) tartalmazza.

1.3, AZ INTEIMENY LEGFONTOSABE ADATAI

& Hrvglal elpevarise;
Erekhelye. cime:
relaphelvel:

Szekhely tedbelonsd ina;

Kardasi toip n

Ornénykit telephely telelonsidma

InEEnmEny arorpsikd STImgi:
Tdrzsszdim:

Statisztiknj szam el

Statleztikal reiheaniarldsi szam:
Afdoazonosdtd szdm;
Tarsadalombiztasitasi falyessimlaszam:
Tarsadalarmbietasitas) thrssadim:
Alapatas idiipentja:

Alamts okirat kelte, sidma:

Kondoross kizds Drkormamzats Hivanal
552 Ennoerns, H450k bara 4-4.

5552 Kardas, Gy oirei 01 24
£556 Onménykut, Dozsa Gpdrgy utca 26..

OE-BL-529 300, Fak.: {5-RR- 525302
E-rmail : polblik ondords.bu
0b-5E-242-121, DE-5E-292-230

E mail: kardos @ szarvasnet.hiy
M-GE-203-101

E-rrall: [hlvatal B ormienyvkul. u

LAGETE
153186 TE-S4 L1-325-04
Q102RY

153466 TH-2 -0

494-1

[FET)

1994 . marclus 25.

Irgutebbd rpysages orkerathen; 2024, 12, 11,
15442024 |¥. 29.| sz. Kondoros Yaras Qnkorminyzat hat.



1272070, [#.29,] 5z. Kardas Kdissg Onkarminyzat hat
1442004, (4,20, sz, Lrmermykat Kizség nkprmanyzal

hal.
Ealrciguelin waprahajlisira s ilo G000 Z- 1605897
el atedin:
frimlavezrts pengintfect neve, Gme; KAH Bamhk



A Hivatalhoz? tartozd kiltséauetéc] saanmek b EArspldsok:

kiiltsapvakazs sgery MegnevEISLe katelezettsdpwdllald megnevezdce
e E————
. Toglalkereratisl
I munkakre faladata . ix
gellage
Korterosl Tobbsincs deoda dc Bbicside fenniarid aleal
Kordores. Csabal u, 75, intEzInnyvalel & inLEzmeny veretése |kinsveret
kazalkalmazatt
Dérczy Feranc Kornwldn 45 Kivadicodal Haz “frnntarta altal
Kondaras, iskala u. 2/6 inLAzin Sy vesELD intErmany weIrase | kingumzakk
munkawgllald

Al KDltzdgvelesi srervek #5 Kondoros-Kardos Kdznevelési Intézmamyfenntartd Tarsulds, a Kondorosi
Szioyvak Gnkormédnymat (5553 Kondoros, Hbsidk tere 4-5.0, a Kardosl Szlevdk Snkormanyzat [S552
Kardos, Gyomai u. 24.) és az Srrénykdat! Szlenvdk Mermzetiségi Onkoamanyzat pénrdgyi-gazddthodasi
tevekenysegat a Hivatal [§tja el a welgk kitéte munkamegosztasi wepdllapodas szerint.

& gardasdgl szerveret vezebdidnek & péng g 05 Laly vezetdje mindsil,

1.4. AHIVATAL IOSALLASA

A Hivalal Gndlld jogl szermdhy.
Koltsépwetdsi parddlkodas| Jogktre: kitltsépveldsl szeny.
Midkadesi tarulete:

Fondoro:s Warns és Kardes Kozsdg kbzigazgatasl terlilendre terjed ki, amenayiben jogszaiaky,
vagy Gnkormanyzatok kizatt megdllapodds ettd| eltdrden fen rendelkezik,

WYezathpe a legyzd, akit Kondoros Waros Polgarmesters newves ki
A Hivatal képwiselate:

a Hratalt 3 legyzf, illetve az altala imsban meghatalmazott dolgozt képylsall,

1.5. A SZERVEZETI ES MOKODES| SZABALYZAT HATALYA

A Hivakal szdmdia jpgszabalyokbkan, testiletl ddntésekben megfogalmazott Teladat- s haldskir,
szervezet] ég miikides] eldirdsokan a jelen SIMSL-ben loglaltak fzyetembevetalével kel alkalmazni.

Az 5052 hatdlya kiterjed a Hivatal vezedtire, kbetisiiviseldire, dgykezeldkre, fizikai alkalmazottaira,

2.1. AHIVATAL FELADATA ES HATASKORE

& Hivalal scamara meghatameott feladatoknak &5 hatdskaroknak a dolpozdk kdsdttl regosetacdndd a
Jegyz gondoskodik.

A feladat- &5 hatAskirdk rmegosetdca nem [ehet ellentéies 8 pagsrabdlvak £5 a alapit, Fenatarld il
vezetfire és dobgordira kitetezde n elélrt Feladatokhal ds hataskarokkel,



.2.1-1. B HIVATAL ALARTEVEKENYSEGE
A Hivatal alaprevekenysdge (34114 Allaldnos kbrigazgatis,

A Hivatal alaptevékenységenek s kermanyzali [unkeidk szerinti tevchenysegeinek leirasat tablazatos
formahan az Ogyrend & Gazdas3gei Feladatok Ellitdsdra 3. szamd meteklete @rtalmarza.

Feladataic az énkormanyzatot megillets mikodési bevatelekbdl, =ajatoc miikodési beveételakbsl,
tamoeatasokbdl, atvett panzesdkizokbd! finanszirozza.

A Hivatal vallalkorasi tevekenyseget nem vEege:s.

Alapteveke myseget meghaw@rozd jogseabaly: Moty

2.2, A HIVATAL ALAPFELADATAI

A Hivaktal seplti a képyiseld-testiletek, a bizottsdpok, & polgarmesterek, az alpobgarmmesterek g5 3
képriceldk rmunkaldt. E kbrben Alalings feladaws & daniéseh srakmai elikészitése, valamint 3
dintések vigrehajtasdnak seervezese es cllendrzese. Ellatja a Polgdmester éx a legyzl hataskorebe
utaft s egyes szakmai teribeteken iayintezdi feladatkbrébe utalt allamlpazgaticl feladatokat, lletwe
kGrrem lktdik azok elldtdsdban.

2.2.1. A HIVATAL
a.) a3 kepviseld-testiletek tevakenysapavel kaposolatban:

szakmailag ebhésiti a 1estiileti eldterjesctesaket, hatarozat-tervezeteket &s dnkormanyzati
randaket-tervezeteket, vizspalja arok borvényesceget go pinzugy| megala pozotesd git,
nyllvantart|a a kdpvlceld-restuketek natirozatal, rendelete,

gandaskodik 3 k&peiseld-testiletek dltal hozott rendeletek s hatarozatok végrehajtasaral,
seervezi 4 kepyisalG-tastibetek ellentirrésere vonatkozd rendelkezdseinek wiprehaltasat,
elldtja az exzrel kaposolabos nylbvantartidsl feladatokat,

ellatla a képulseld-testaletek runkdiival kapisolatos cpych dgyviteli e adminisztracios
teemickel,

) a képviseld lestiletek  bizottsagai mikddésavel kapcsolatos feladatokat alapwetden as
nsctalyveretik a5 az setdlyveetdhelyettesek kizrem lkddSsén keresztol 13t)a o

Enneeh. kereteben;

biziositia az gyviteli teenddk ellatasat,

czakmallag ekikésziti & bizsttsdgok eld kenild anyagokat {eldter|eszbés, |awaslat, |elenteés,
beszarnold, kérelmek],

sterveri a bizobusigi Wdntesok vagrehajtasat,

a legyed ikal kijeldlt eldadd djdn segith 3 szlovdk nemzebicérl onkermdmyzarmk munka &t 5
blztosltla a ralikddésikk felbételelt.

c.] ahehyi kepvisebdk raunkajdnak tarmogakdsa sordn:

elisagiti 3 képviselGk pgainak, kbtelezettsdgeinek telppaltdsdt, pakorldsat,

kazremdkodlk 2 kepylsebik 13 jgkartatisanak megsoerverdschen,

kiiteles a képyiseldt hivatali munkaidShen soron kividl fopadni és5 részdre a szilksépes
felvilapositast megadni.
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4 Polgd rmeswerck, i alpolgarmestorek, walamint 2 degezd rmonbd janal kagacsolialban,

- sepili o képriseld-tesillelek munkdval dsseeliged tisctsdgeiseldl levdkenysiaet, feladatok
ellatasat,

- @z OnkHrmadnyzati 85 allamigazgatds| dontéseket elSkészhs és5 szervezi, elendezl azok
wigrehajldsat.

veszl ves? a2 dnkormanyzate ga208lkodd szervekkel, walamint Intézrménvekkel kapesobtos
feldpyelati, iranyitazi, ellendrzasi faladatok elldtasaban. szakmailag zegitve azok muwnkajgt.
Edtikészlti az incdzményvezetdl falatti munkdltardl jop gyakorioja részéqe a dontas-tervezetekat,

2 pénzigyi, gazddlkoddsi, wagyonkezelési, intézménygazddlkodas-ellendradsi tavekenysegi
korhen:

- pondoskodik @ beilsd gaxddlbodas mmegszervezesardl, beleférive a bBels§ |Stszdm- és
b rgardilkadasy, valaming ar inlézmemd pénzellinsel,
Dsszahangolja az inteomenyi kerverest, allendrzi az intezmenyi pardalkodast,

- eldkeésziti a beruhdzasi, feldjlrdsi feladatokat é= ceglti az intézrények ez iyl runkajst,
Ird by ltim & Inbegrmdnyek sadmyiteli muakdpt,
mukodtet a szamitastechnikai-infarmatikai rendsaert,
irdryigja, Faligyeli az ©nkorrmanyzati beruhazasi. Feldjidsi munkalatokat 45 zegiti az
Inteézrmanyek ez ird mpa rnunkijdt.

ellitpa a képneeldtestlletek £c a tlsziségylzel®k kaposolatrendszerének mdk#desst eldceplbd
feradatokar [(5a)te, nemastkdzl igyek, tArsadalmi kapasolatok stho).

segitl & kepwlsedbd-tectiletek  altal kQkinbbzd seensekbe, szervezetekbe (Blapltvdnyokba,
pazZdasapi tarsasagokba, Gnkommanyzati szowvetségekbe sth.) delegdltak munkajal, megszerveri
ipany srerint tajakoztatasukat, s vegri a technikai adminiszeracios feladatokat,

kaprsolatat tart mas Aklamigazgatasi as onkormanyzati hivatali szervekkel,
kozremikTdik az ipazgatdsi szolgaltatasi tevékenysag ellatd sd nak karszerisitcsehen,
beiztosja a mikidds technlhai felélelail, &5 allilja a2 DEyirat ke2ebés levikenysegel.

kizrern(kodik Az orardgos g5 helyl hépuiselfuilasztiasok, nédpsravazisok, blrécigl Llndk
valasziasok lkebonyolitasaban.
kozremikodik;
3 kivzreveldsi, a7 egdésrsdgigyi &2 4 stacialis alapelldtis ntdamdnyi Feladatainek ellatisdnan,
a belepikes mukltlanak €x hagyomanyainak feltar@sara iranyuld tarsadalmi Levekenyseg
tamogatdsabanm,
B kitryutdrl &5 a kigzm Gvel§dsst feladatok Intézményl &5 vdrosl cinti ellitasaban,
a hehd sportteveks ry=ag tamogatdsaban,
wegrehajtjs a rea, illetdleg a helsd srervezeli epysegekre vonalkdzo  keépriseld-testileti
hatarozatokat @s halyi onkarmanyzatbi rendeleteket

& Hivatal kateles segiteni az illebekessagi tardleten mdkodd helyi memzetisegl Gnkormanyzat
runkiak.



A nemzatisegi onkormanyzat mokodescnek  sépildigwel  GiszelOggd  feladatok  kaording s,
szeryer£cel, A nemzetiségi  onkomanyzat szerwereti a5 mikodesi szabdlyzatanak, illetve
hatdrozatainak kihirdetdsdvel kapcsolalos feladatokat az Igazgatasl asztaly lat)a el.

A Hlvatal osztdlywezetdlnek — = feladat- ds hatdskorukbe tartozs Opyekben — hokelessdea a
nEmzetisegi Gnkormd nyiat munkait segiteni, 3 dermzenisdgl dnkarmdnyzat mdkbdésshez felkeérdsre
tdjekoztatdt tart, adatot szokedkiat. megallapodds szennt ugyviteli kozremikbdest wegez.

A nemzetisegi onkormanyzat kohsepvetesewel, gazddlkodasawal, vagyomjuttatasawal kapocsolatos
feladabok el#kdsr|bésdt 3 Hivakal peinzugyi ocrtalya kokin joeszabdlyban meghatdrozottak szerint ldtja
e,

Elldtis Kondoros szdékhere( dnkormany zati arsulas tarsaldsl tanacs runkaszereret| Feladatalt.

& Hivatal tevikenysegl kitrébe tarbozlk a hatalyos jogszabalpak altal megallapltott dllamigazgatacsi es
hatosagi feladatok és hataskorok cllatas,

2.2.2, 8 JEGYZO ALTALANOS FELADATA ES HATASKORE

A legyztiv Kondoros Waros Polgdrmestere fewei ki 3 jogszabdaiban meghardrozotl feltételek e
aljgrdzi rend melett.

A Jegyzrd helvettasitésére Kondoros Yaros Palgdrmesters a legyed favaslabdea - a legyzire vonatkopsd
szabdtyok szerint — Aljegyzdt nevers kia legyzio dttal megha@rozctt feladatok ellaw3sara.

A TEGYZIOH
a.] az onkorrmanyzatok mikodésawel kapcsolabos fedadat ok soran;

biztositja a képwiseld-testiletek, a bizottsagok mikSdeseneh feltetakeit,

gondoskodik a képwlseld-testuletel, & bizottzdgek Uleseinek eldkasziteserdl, a jepyzGkdmm
ellkdsztésdrdl, a haldrozatok és rendebatek éqnteftek részdre tiitdnd eljuitatdsardl a hozott
hatarozatok wegrehajtasarcl,

eldkasziti a képriceld-tastiletek elé kerilld rendalet-tervezeteket,

kenirollalja a testi lat ele kerplé hatdrozarl Javaslatokat,

segitsagat nydjt a Polgarmestereknck cs az Alpelgd rrestereknek munkdjanak vegrésehez,
MEESZEMVATI a2 Orszapas as helyi valasitasok, népsravazasok, a lakessagi farumok, illetve a
kthzrneghaklgatds lebomwyolltdsdt;

b.] a Hivatal vezetdpe, akl

- ahataskirébe tartozd Upyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rend)et,
gvikoralla - a torednghen, lketdleg annak alapjén a szerverets ¢z mikddés| szabalyzatban
meghatarozott kivetelektdl eltekintye - o munkdlatdi jogokat a Hivatal kiztisrlyviseld|
tekintateben, meghatirozza a dolgozdk feladatdt é= 3 jopszabalyban meghatarpzott
gyakorisdggal drtékell 4 tel|esitményt,
javaslatot keszit a Polgamestor résséme @ Hivatal belsd  sierweceli  w@wponddisaa,
munkarendjére, sz ugyfEfogadas rendjere,

- koordindlla &s ellendrzl a Hivatal bels# szervezat] egysépelben folyd munkakat,
iranyitja a Hwalal delgozdinak szakmai wvAlibhépzess,

- drpékaléct készit @ hatdedgi runka helyreterdl. 3 Hivatal tawekenysepéndl,

- iramyit)a a Hivatal aperathy gazdd lhadasl tevélenysépit,



t.] dontesre eldkesziti a Polgarmestersk hataskdrebe tartozo allamigazgatasi Ugpekat,
d.] atruhazott jogkdrben dont azokban a hatosagi igyekben, amelyeket a Polgarmester atadott,
e wandcshozisi joggal részlvaesz a kiipviseld-tostilet, a bizattsagak Wlesein,

L) dant ajstabdlyok Allal katdskordbe utal Allarmigazgatdsi dgyekben,

2.2.3. A HIVATAL OSZTALYAINAK FELADATA

Az psrlabyok rdszletes teladatail Az 5ZMEL 1. s2amo Megeldkeében résrlelesen meghatroziub,

3.1. A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

£ Hivatal szanvezeti felépitécét ala- Es Falérendeltsag, illetdleg munkamegosztds czerint a kdvetkezd:

Az egysages Hiatal a kepvizeli-testilet dontéseének megfebeld szarvezeti egységekre tapozddik. &
czervazat] egysépeken bellill egyes runkabkoroket, feladatokat ellaks  klsebbh  epysegek  és

szpkembersk kiipvetlen veretdsdn ar ositdlyvezeldhiin keres A0 8 Jegynd grakomla,

A szenverel] egysegek vereldl a2 eldrd bekerdeshen foghaltak kevetei ettt drvenyesitik & ké puisedlk
ar alaluk wezetett szervozeli cgystgen belil a jogszabalyok vegrehajtasabol, a vezetdi déntésekbil
eredd prontizokat, és elldtjdk a vezedi megblzatdskdl eredd srakmai s a toreény keretei kozokt
rajuk dtrubidzotl |oookat.

A szervazeti strukturdban meghatarozott oszidbyok vezetdl a 2011, &y 00, T, (tovdbbiakban: Kibe)
236.5 (5] hekeadds by poatjiban foghaltaknak megfelelden — az o521ty [dtsdmad] ds fetadatel At
dlapul wéwe —ps:talyveretdi mepbizasokat hagnak €5 a wezetdi mepbizm@sckhoz meghatarozott
ilketme ropekban részesiinak.

& Hivatal szervezati abrajat az 5ZMSZ 1. szamil abrajan mutatjuk ba.

3.1.1. A HIVATAL LETSZAR A
1 fdi jepyed
1 i aljegyrdifegyben asetalyvezetdy
2 [0 asztdlyveratd
2 fd nsztakyvezeld helyettes

24 fd keztisatuiseld

3.1.2. A HIVATAL LETSZAMARA NEM TARTOZOAN
1 d belsd ellendr {imeghlzdsl szeraddés alapgn)
1 18 dnkormanyzatl fiéphész (megblzds] szerzddés alaplan]

1 fd kbzalkalmazott (polgarmesben asszisztens), felette a munkaltatsl
jogokat a Poldrmester gyakarolia



A Hinatal feladakait a kavetkezd balsi szenvezeti tagordildssal a2 3labbl Wtszdmmal latja al

A belsti soervezati epysdpek elnevezese as [etszdea:

ipazgatasi osztaly 14

penziE osrtaly 11 F#

beruhazasi asialy 3F3

psrta lyseerhagethe nem saralt 1 fd rendsrergazda

3.2. A HIVATAL FOEB FELADATA|

i képuiceld-testillet, annak kizotisagai, valamint & legyzd munkd|anak megszensezése, adminisztrativ
beljesitess . 4 jisrtségvicelSk munkdjanak segitésa, a diontesek srakmai eldkewr tése, végrehajtasanak
srarvenése Fu elkndrrése, tavibbd 3 jogszabdlvok, a képuiselG-tastibet altal moghatdrozott kitelezd
&5 amként wallakt feladat- &5 hatdskirdk elldtdsa, valamint hatdsdgi hataskorokbil aredd feladatok
vigreha)tdsa.

1.2.1. &4 KOZTISZTVISELOK FELADATAI
A kictiselviselbk részletec feladat- €5 hatdskdret a jopszababyok 85 a munkakiir lefrisok Lartalmazzdk.

3.3, A HIVATAL IRANYITASA

& Polgarmester a Hivatalt 3 Jegy2d dtldn Irdrmyltja. A Hivaaht a Jagyzt vexzeti, aki kégvisell s s2enezl 3
Hivatal munkajat,

3.4, A HIVATALMAL A MUNKALTATOL JOGOK GYAKGRLASANAK RENDIE

A Mate. 51, § [3) b] pontja szerinl a Jegyrd gyakorola 2 munkaltabdi jogokat a képviseld-testilley
hivataldnak kdztsztrizeldi, Upykezebdi vanatkozasaban,

Klnevezéshez,  wezetdi  meghizashoz, felmentesher, & wererdl  megbizds  visszavonasahoz,
jutalrmazashoz - Polgdrmesterek 3ltal meghatarozott kdrben — a Polgdrmesterek egyetsrbése
sriksepes.

3.5. A HIVATALHOZ RENDELT ONALLOAN MOKODE KOLTSEGVETESI 5ZERAVEKNEL
PENZUGY| GAZDASAGI TEVEKENYSEG ELLATASA

& Hivatalhoz tartoes Godlksan mikad® inbdzmények intézményvezatdi latnak vl pénzigyi-ge7 dasagl
tevakenysapat.
Az intEzmenyweretdh;

falelSsek az ndlldan rikods ineézmény gazdalboddsiért,

faleldcek az intézmeny kaltstgveldsdnek betartasiért,

elkdszltik &5 fabramatosan karban@rtjdk az intézmenyck szabidlyratal,
az intezmenyben delgozak felett gyakorallak a munkditatod jogokat.
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4.1. ALTALAMOS SZABALYOK

a] o Hivatalra haruld feladatokat a Hivatal egyseges, a munkamegassias stetnpant Jabal
oszidbezerverethen kit)a el
b A& testilet] feladatok elfkeszitésat és wEgrehajtasat a Polganmester 5 a legyaa 13kja el,

.y A Palgdrmester meghatarozhatja azokat a jogokat, amelyeket csak ar & egyersmésdnel lghel
avakaralni.

d.) A dolpozdk k8t munkamepasztist a seernverzeti dbraban meghatarozott fippelmi viszonyok é5
a munkakri [civdsok tartalmaizak,

4.2 A HIVATAL MUNKARENDIE

2.2.1, A HIVATAL DOLGOZOINAK MUNKAIDEIE
A Hnmtulban & bl paua kaldd 400 0ra
A Hipatal chalgoadl dltald mos munkarendben dolgoznak.

Alraldnos runkaldd wmunkarend & beoszias  hivatalunkban 3 Edtw, 2325 (1) behezdése
figyclombrvébeléyved ap aldhbiak srening:

hetFdtdll — csdtarbbkig 7.45 — 1615 Srdig,

peénteken ¥.45 — 1345 draig
A Polgarmesterek, a Jegyzd Es az Aljegyzd rugalmas munkaidoben dalgozik,
finden munkanapon 1300 tratal 12,30 ig munkakozi szdneL,

A Hivatal kOztiszbselSi munkaidejiok %0 %-dban wavemunkiban delgozhatnak. Azt munkakori
ledrdsukban szabdtyozn kall,

4.2.2. SZABADSAG

dz fyes rendes @5 rendkivoll szabadedp klvételéhez elézetesen ar otalyverstdk sajat osztalyuk
vonathozasaban ternct készitenwek,

& rendkiviili es {izesds wlkili srabhadsdg engedélyerdsére minden esethen csak a lepyrd joposult,
egytb esetakbe m a kozvethken munkahelyi vezetd,

& dolgozok eves rendes szabadsigdnak mérldkét a kieszolgalat! tisotelsel8krdl szdlo torvemyben
foglalt eldfldsok szedint kell mepallapitani. & dolgordkat megilletd ex  hivelt  Sabadsagrs|
rvilvantartast kell vesetni.

(5.2.3, MUNEAIDGN TULI MUNKAYEGZES UTAN| SZABADIDY

a.] Az anyakdmanvezet® munkaiddin tdli munkavepzese esetam Killén dnkormanyratl rendelethen
meghatdarozoiiak erint kel gljiml

I



) A munksidén tal srabad-, plhend- es munkaszaneti napon végzett munhkaert az eltokGH
riun kaidtinek megfeleld idejd szabadidd jar,

3.3, A HIVATAL OGYFELFOGADASI RENDIE

4.3.1. DGYINTEZHK (| GYFELFOGADASA KONDOROS TELEP(LESEN

et Fid: 800 - 16.00 SrdeE
hedd: upyfé IFogadas mincs
szarda: 200 - 1600 araig

CeltGrioh; upyfelfogadas nincs

pentek: 800 - 12.004rdig

|4.3.2, JEGYI0 DGYFELFOGADASA EONDOROS TELEPUILESEN
szorda 1900 - 12005/

4.3.3. DGYINTEZOK USYFELFOGADASA KARDDS TELEFﬂLES_IEN

hetiS: EOo . 12.00Griig
kedd: ipytellogadas nirs
szordas EDD - 12.00drklE

L AN Bl vl 2 Eyintézésl map, ugyfelforadds nincs
péntek: Lgylntézésl map, upyfélfopadds nincs

(4.3.4, UGYINTEZA UGYFELFOGADASA OAMENYEOT TELEPLESEN

hELTH:! Bl - 1206 oraip
kedd: ugyfélfapadis nincs
zrerda: BOD - 12.000¢3ig

csOtortdk:  Ogyintezcsi nap, dgyfelfogadds nincs

pentek; dgyin beetsi nap, GgyléHagadas nincs

4.4, POSTABDONTAS, IMGYREZELES, POSTAZAS

A Hivatalba érkezed, nem névre 52310 kildemények bontase, 8riratok ogylntézikre valo szignalasa a
Polgdrmester 85 a legyzd egylttes faladata. Barmelyikik tavolletében kilesénfisen helyeftesitik
epymast,

Mind kel ik «gyideld tavolldte esetén az Allegpyad vagy a pEnoieyi osrtalyvezetd joposult a poskd
bontasdra es az igyiratok stignalasara.

A beerkezett Updrawck ikbatdza a mindeakor hatdlyos Iratkezeles) Szabdlyzat sxennt ezzel a faladattal
rnepkizott hivatali dobeczo kotelessege.



A Hivatalbol elkildendd iratok postazasa a mindenkor hakdlves iratkezebési s2abdtyok szerint torbd nilk.
A telepilésen delil a kdideménvek a clmzenthe? kézbesiag atjan is ¢ljuttathatdh,

4.5, BELYVEGZOK LEFRASA, HASZNALATA

451 KONDORODS POLGARBESTERENEK HIVATALOS KORBELYEGZOIE
LEONDOROS VARDS ONKORMANYZATA"

- kizépen Magya mrszdg nimergyal

Jondoros Yams Polgamestere Kondosos®

- hiizepan Magparorszag cimerevel

4,52, KARDOS POLGARMESTEREMEK HIVATALOS KORBELYEGZOIE
wPelgarmester Kardps™

- kikpen Magyaroriddg cimens e

LKardos Kbzségr Onkormd mzata™

- kozépen Magyarorszag clmeréwa
4.5.3. GRMENYEDT POLGARMESTERENER HIVATALDS KEDRBELYEGZOIE
Jrmeénykit Kozseg Polgarmestarc”

- krizgpe n Mapyarorszdag clmaréuel

JOrmenykit Kozség Onkomanyzata”

- kbzepen Magyarorszag cimareyel

454 & JEGYZO ALTAL HASZMALT BELYEGZOK

A degyrl a calak, valamink a Hivatal feladak- és hatdsktérében eljirva a kovetkezd kir- 85 fe|béhpapafi
Tasenalhalja:

rirhelyegativ:
JKondores| Kazos Oakormd ny2atl Hivatal Kondoros”

- kbpdpen Magyarorszag cirmendwval

Fejhchregoc:
JKondarosi Kdzess Onkorményzati Hivatal, 5553 Kondoros, HSsok e 4-5.7
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1.5.5 ANTVAKONYVVEZETOR ALTAL HASTNALT BELYEGTHK

Az anyakdnyvwererck ar Altaluk wogzell anyagkdnywi Teladalok elldtise sordn 2 kbwvetkezd
kbrbbhegzdt hasznalhatjdk:

Jnyakinynsyezetd kondoros”
- kdzépen Magyarorszag cimerével

Amakinyvwezetd Kardaos"

- kidzepen Magyamrszag clrerével

LAnyakinywezebd Grménykot”

- kozépan Magyararszag cimarevel

4.6. A KIADMANYOZAS RENDJE

a b A kiadmd mpazast az boseermdly gyakerola, aki hatisk#rrel readelkezlk.

] A EgpwizeMi-tectilet Feladat — &c hatdckbrébe, hatosagi jopkdrébe tartozo dgyekben a
Polgarmester, akadalyozlald s eserén, a2 Alpolgammester a ¥lad md nypzd.

c.) Bazottsagi feladal — &5 hataskarbe, hatdsdgl Joghosbe kartozd Ugyekben az elndk, vapy a
bizottsag altal meghatarnzott kepviscls —hizottsagi Bag, 3 kiadmanyo2d.

d.] A legyzd akadahortatdsa eseldn ar Algpegyzd Jogosult @ kianimdnyazasea.

cd A Hivatal anyakétyvi vizsgawal rendelkezd dolgozfla |oposult atwakonywl Ugyekben a
kiadmamyozasma.
f) A legyzd, Polgarmestor a kiadimd nyazisi jpogon sajal hatiskérben ik srabilpazza,

g4 B Hivatal feladatksrene tartosd igyekben a4 kdpolseddi-testilat], blzottsagl dlésekre kerild
aldtarjesrteseket a Jepyzd irja ala, akadalyoztatasa esetén & hehreltesitéssel maphizatt Irja
ali.

4,7, A HELYETTESITES RENDNE

a. & legydt lavollébében az Allegyzd hehetteskti. & legyadi 85 az Aljepyzdi tiszdsdg agyvadejl
betdltationsége, illetve taruds akadatyorlatdsuk esetére — legfelehh hat hinap lddtartamra -
a pénzigyi psztd harazatd a helyettes.

b.}p A pénzikgyi Dsztdtyweratdt tavolléteben a pénzigyi osztabywezetd-hehnttes helyettesitl. az
al|egyadit qsztd hevezetll vonatkozasaban ar igazgatasi osztdhavezetdi-helyetbas hekattaxziti,

<.} A Hlwatal dolgazél a runkaltatd jogkdr syakoritja altal készitett munkakéd leirds alapjan &s 3
jogkir gyakorldfa attal jdedhagyottak s2erint helyettecitlk agymast.
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4.8 AHIVATAL BELES E5 KOLSS KAPCSOLATTARTASANAK RENDIE

4.2.1. A BELS KAPCSOLATTARTAS

& Hivaldl teladatasinak hatékammbh elldldss Avdekébon 3 munkawllalek egymassal szoros
kaprsolakot tartanak fenn.

bz egyilttmiikidés =orAn a2 munkavallaloknak minden oham intezkedesnel, amebyik. a8 masik
munkavallald, Il annak feladatk&rét Erintl, az Intézkedést megekzden egyezterés| kotelezettsdgiik
wan.

A belsd kapesolatiatas farmdl a ROKAIAZG Erteker latelk.

& hivakall munka hatékonysaginak ntheeléce, a feladatok meghatarozdsa, megosrtdca, telleséséne k
ellendredse Sssz-appi rAtusi, lisztstgyisclGi, os osztalyvezetdi munkaertekezleten tortanik,

Appardtugl drekelierel dvente legaldbn két alkalommal kell 1arAni, melycl a Polgarmestér &5 a
Jegyed hiv Gssoe,

Ar osztdlywezctdi munkacriekezlecteket a logyed minden homaphan tirgyhetet mepelGed heten
meghatd meott 85 kizeadctt iddépantkan a5 id3tartamban wezeti la.

Az crtekezletek témai kilonbsen: Jj feladatok intézése, a faladatok wégrehaptasanak attekintase,
Ertekelgse, a munkavdazss koording ldza, a tastubet] dontések dreelrmezdse, 3 dontések eldkeczitdze, &
feladat-wégrehalbas felidteleinek Bertositdsa, a muonkamddszereh ejlestse,

iz oszidhrvezetlik negyedévente kotelesek osztilértekezleter osszehival, ahal éekelnl kell az eltelt
Iddsszak feladatainak elldbasdy, &5 rmeg kell hatdrozni a kovetkozd iddszak 16 feladatait,

A kepuseld-tesileli Ulés napldt kivetd aapon a isztségviseldh {Polgdermester, bepred, Alppyed)
attekintk az irashan elkeszialt képviseld-testileti hatarozatokat, meghatarozzak a vegrehajtas me-
neket, a részhatdriddhet, a vegrehajtasbam kozrerdkodd Feleldsahat.
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2.8.2. A KULSO KAPCSOLATTARTAS

Az eredményeseblk mikédes aldsagitése drdekdben a Hivatal egeittrndkodlk 3 tekepulés terulendn
rfilidd tarsadaiml szarvezetekkel, epyesileiekkel.

A lakossdg és a partnerek antdaményesitett bevondsira a dintesbozalalba  inpérkeddsekel
foganatasitobtunk.

A srabdlyodk &5 hatdroratoh hizzétételinek srabdlyosdsdrs srabalyzator alkotiunk @5 |epbettink
erveEnyhbe az 52M15E, 7, sz, fikgpetékakent.

4.9 A HIWATAL GAZDALKODASAMNAK RENDIE

A Hivatal sazdadkodasaval, ezen belil kiemeltan a koltséguetés terverésével, vegrehajtasdval, a
Hlvatal kezeMsében [Evd vagyon fenatartdsdval, hasinositdsdeal Doseeligpd Teladalok, havd skirak
szalrabyorasa — A pogsiabalyok 5 a Femntarto rendelkezaseinek Rgyelembevetebeval - a Hivatal
vezetdja nek feladata.

4.9.1. A GAZDALKODAS VITELET ELSSEGITE BELSE SZTABALYZATOK

& Hiyatalban a gazddlkodas szabalyorotisasat, a jogszakdlyok arednvesilasét az 5ZMESZ 2. sraml
abrdlan bemutatort belsd 2abdhzatok hatdrozak meg részletesen.

d4.2.2. BANKSZARMLA FELETTI RENDELKEZES

& bankngl wezerath szamlak felettl rendetkezésra jogosullakat a Polpd rmester j@#ali ki. Nevikel &3
dlarrasukat be kell jelenteni a szamlawezretd htelintezetnel.

Ar aldicas-bejelenlésr karlonak egy-ggy masalati példanyvat a gazdalkodassal meghizott kaztiszivise ki
koteles megdrizni.

4.3 KOTELEZETTSEGWALLALAS, UTALYANYOZAS, ERVEMYESITES, PENZOGYI
ELLENIEGYZES REWDIE

A kotelezettsegwillalds. utalvdmyozds, pénzupyi ellenjegyzes, arvérpecités randpét az erre vonatkozb
beled S2abdhoat rartalmazea.

.04, A2 ALTALANGOS FORGALRMI ADS ELSZAMOLASAMAK Sy I TELE

& Hivatal az al@linos forzalmi adanak alamya, ez&rt terheli 3z 2ltalanos forgalmi adival kaposolatos
hylheantartisl kitelezetissg.

hz dlkaldnos forgalmi ado elszdmolassval &5 nvlvdntarkdsaval kaposclatos részletes ugywlkell
teenddket & vonatkod jogszabateok &5 a Blzosylall rend @ ialmazza,

4,10, BELSA ELLENGRZES

A fuggetlen balsd ellendrzést meghizasi seerzdolessel alkaimazatt belsd allandr latja al, a képyisak-
tectidet dlkal powdhagyote ellendrzesi tary szerint, a Hivatal Belsd Ellendrzest Kézikbnywe alaplan.
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1. A Hilvatal mdkbadézének felbételelt a képaiseld-testl et blziositja. & Jepyzd gondoskedik a napl
munkavégrésher seiksdges folbélelek és estkiaik bizlositasandl-

2. A Hivatal egységessepdre tekintettel a Jegyzd &5 a2 Irdnyas  jogosivdnyt  eyvakorld
Polgdrmester meghizhatja a Hivatal dokgoroit az S2M5S7-ben, muenkakdri [eirdsban nem
srerepld, de a Hheatal tevékenységl koréhe tartozd eppé b felafdatokkal is.

Az 2152 naprakészsdgard] a lepyrd gondaskodil.
Az apparatus szakmai képesitdsét 3 lepyed szervezi £5 allendrzi,

& Hivaial dolgozod kotelesek megdrizni az allami, szobzalati Bs magantitkot,

Fon

A munkdltatd pondoskodik 3 Hivatal wwavédelmi, munka €5 baleselvédelmi feladatok
ellaeisarol.

7. Ielen Szabahrat mellekleteinek &5 fugpelékeinek maprakeszsegerdl es a jogszabalyoknak
megfeleld hatd hyositdsartl a Jegyzd &5 az osotd lywezetdhk pondoskod nak.
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1. sz meliekied - Belsd kortlrofeengs2ar Srabidipaod

2 sz melidklat - Dvegesab Srobdiyzat

3 £z melidkiet - Dgwend a Sozdasdgl Felmdatok Elatdsaro
4, szomeliekiel - A Feloddatellites fendidnak Sroddiozary

5 5z, nelidklat - Unids ednragoidsok pdnzigp fehonyolitdednek, elscomoidssnak rerdid mek
Srohifrearo

& 52, melekiat - Likvid pénzesziiiz- €5 penzpimen Kockdngteenetd o S rinilral

7. £z meitekiet - Kizhesrecrds Sraldtvzat

5 sz elidlat - Informdciddbodds Srebdlyzot

o meliskiet - Munkohely kackazotertekelds 65 Munkavedelm? Szeholpzat
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Meyivmercst nyiloikozal

A Srervezeti &5 Mikodesi Szabdlyratban &5 melékletelben foglaltakat meglzmertem,
Tudomasut weszem, hogy az abban foglaltakat 3 munkavegzésem soran kiteles vagyok
betartani.

Pl iy Baocztas Eelt Aldirds
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Felsif kantrafirendszer saabdlpeat Hotdpos: 2025, fabrudr 1,

KONDOROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

KON DORCS

Belsd kontrollrendszer Szabalyzat

Kendorosi Kizos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 1. sz. melléklete

KLACAS €5 HATALYEA LEFES: 2025. FEERLWR 1.
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Arlsn Kentralirendyeer Szekdfyect MHertheers: 2025, febredr 1.

Kondoros Viros Onkomndnyzata, Kandns Kézacg Omknmdnyzate éz Ommcnykit K izsiy
E":Hﬂmnnin:,mata {tnvahbiakban I["'Jnl-:-:mz'ln:.mat}: valarmint a K.ondarosi Kizis Onkormanyzat
Hivatul {tovabbakbumn: vatal] Fepvadye we alambuslurtisrol seila 2001, evi CRCV. Wrvény
B & (1 és (2 bekeaddse, o Magyanoeezip helyl fnkorradnyzaaindl sedld 201 1 i
CLXXARIXK, thrvény 119, & (3)-(6) bekezdésel, valamint a kiltsépvetési szorck belsd
kontroilrendszerérdl és belsd cllondrrcacdedl sodld IFNZONT, (X1L31.) Karm. rendalet 3-10, 4-
ainak elfitésa alapjén megalkatjak a Hivatal hel=i konteollrendsmerének szabilyzatar

1. ABFLSO KONTROLLRENDSZER

1. A helsa kootcallrendszer faxalma

1 3
{1} A hclsé kantrnllmendszeor 8 kockazatnk kereléze ér tirgyilapgos bizonyossag megsermése
erdekéken  kialakiloll  folvamalrendszee, amnely azt a  cell  szolgdlja,  loey
megvaldsuljanak a kiivctkod colok:
a) v mikodes &5 pradilkolis sorin v levékenysérekel ssabalyseecnen,
gardasagnsan, hatskoonyan, ercdmenyesen hejteak vigre;
b) e elszamoliz kilelesellsepekel el esitedk, &5
¢ megvedjdk az erdiomasokat a vosEtescaektol, kavoktd ¢ nom rendeltetéss=eril
husena lutho].
(2} A belsd kontrolleenduser Jétnchoznsnerl. mikdlleleséerl de [eylessdosért a Jepyel
felele az allambdiztartasént tolclis minizzter Altal kbeedent mddsmertani Atmutatdk
B velembinedtelével.

& A helsd Kontrollrendszer tattalma

2. &

{1} A rendszer tartalinazea mindazon elveket, cligvdsolat &s belsd szabdlyzatokat, melyck
bietositjik, hopy:

a) a koltsegvertsi szorvell ralameinyi tevékenysége os oflja fssehanghan Iegyon a
sehilvarerisgree], wrabdlyozolsdgpal, valaminl 2 ppedusaprossi) huldkonysag:
é3 eredmeétyesses kivetelmenveivel:

by ar esxkdzibckel g fomasokkl wald gardalkodésbun ne keriljon sor pacerhisn,
vissZadlésre, rendeltetésellenes felbaszrilisea;

] mepleleld, ponlo: €3 naprakész  infoemdcdk  dlbanak  endelkezésie a
kAltecgwotoan azcovck milk#idésével kaposalatnsan, es

dd » belst kontrolleendsesr harmonteiciojarn es Gsseehanpolizsdn vooslkoso
jopszabalyok  wéprebajtdsra keriljenck a0 modszcotani wtonwtatok
figvedembevitelével.

{2} A belsé kontrallrendszzer fabb elemer:
4] acéleknuk gs kivelelmenveknek mepleleld konlrollkfmyesel Balakibsa,
b inleprall kockdzatkerelesi rendszer,
&1 konoolltevekenysépek:,
d) infonndcids ée kommunikacios rendszer,
£] nymunn kivetdad rendsrzer {monitoring).

(3} A belsd konteollvendszer fejlesziéze sordn fipyeletibe kell vemni az Allambiaztactisi
bililsd llentraést, wigrd geervek ée a helad cligndr iltal megtogalmarott ajanlésokoat &z
javaslatokar



Solnd Kprtrolirendszer S2ebaherat Harafas: 2035, fmbosr 1.

Il. KONTROLLKORNYEZET

CE)

(2)

(3}

{4

{3}

{54}

{7}

(8)

1. A kantrallkornyezetrel szemben thrmasztott koverelmeények

3§

Olyan belsd konteallkGmyezet Kialakitasa ¢s pmkidicicse, amelyben:
Al vilagos a smervemst] stuktiry, a folyamatok atlathatdak;
B epvortclmick e feleloeaégi, hatdskiin vismnnwok &= fedadutok,
o} mephuatacoeottal, ismettek es ellopwdollok e ctikm el varisuk o sreryesel
mimden szl én;
41 addathatd a humdnerdtorras-kezclés:
o] hiztostiott & sAcTveEet elok os éntckelrn itanyahan valn clkftelemettacg
tojlesrtdse s clisegitdne;
A kolsépvetési szery wvezerhje kitcles olvan szabélyzamckat kiadni, tolvamatokat
kiglakitani ¢g mikdfidtetni a ssemvesieten heltil, amclyek bizioslitjak 8 rendclioerdare allo
fuirrdsnk atlathutd, szabdlyszenl weabilvorpdl, wacdavapos, halékony €5 eredmenves
Telhasmalasal.
& kfaltatgvetdni smory veretije rendsmerezn @ bdleggyvetesi mmene folywmatait, kgeldli o
lolywmatok mikikdéseben téwrl vevd wrerverell erysegekel, volomint o folyamulokérl
aliolvnos [eleldusepel viseld vereld beoaztisd szemelyl (a lovibbiakban, folvamatpazda)

A kiltsggvetést szery verelipe kileles elké=iteni és mendseeresen shkluslising e
kdlsepveles seecy ellendesest oyumvonalal, amely a killsepreres: szety makodési
olyanatainak leleiza, amely tartalmazza 3 feleldssepi és infortdcids szinteket es
kapcaotatokat, ieinyitasi és cllondrzési folyamatokar, lohetdwd téve amok nwomon
ktivetéait & ulolagos clicndezdact.

A kbltsdavetds) sgerv vezetbje kiteles szalélyozni & sZorvezeti integritdst scértd
ceoményck  logrcléménck  cljardsrondjct, valamint ax integrilt  kockaratkcrclcs
elrarizrendjet, a Bkr. 6.8 [4) bekesdese ey w 7.8 (11 bekezdeése alupisn,

A Hivatal Jegvedjenck foleldssége olyan belsd kontvollrendszer kialakitiza, amely
minden  tevckenysegi kit esctchen slkalmas ax etikai ertékel 85 ax intepritas

Ervenvesilesenel brzbosits i,

A Hivatal mikbdéschen érvémyre Juttatni 2 srabmai folkeezilltacg, 8 partatlansags cs
elfopulatlensag, a» erkilesi fedhetetlensgy ertékeat, valomint biztositam a bizeodekek
elilérbe helverdedl or eprvém erdekekke] sremben. A Thvawslre yonatkozs Llikn
Seabilveatd a G52 mellekle arrahinazza,

A Lallsesrveldst seery veeeldpe a belst konlrollrendsser koonhnalasimn belst konlooll
fzleldst jeldlhet ki, a Bkr, G §, (0] Debkezdésdben elblrtak alapjan,



Helsd Kontrodrendszer Sambolyaet Hatolpmy: 2025 frbear 2.

I1L ELLENORZESI NYOMVONAL

A kiollsépveldst sqervek belst konrolllendszererd] ¢z belsh ellendrzdsérdl szale 32011,
{XIL 3L} Komsdnyrendelet 6, § (3 bekezddsében foglalt elbichznak vald megiclclds céljabal
a Jegvzt a kivwoikezdk szerint hatarorsa meg ar cllendrrdzi nypnnmronal clkésritosével
kapeaclatne  srabdlyokat, melvek Kondoros & Kandoa  lelepilés  és  nemeelisem
Onkormanyzalaira, o kineveléul frsulisca, & g [eontechdl kifHsepvelés  nléamdnyekte
(tovabbiakban: dnkormanyzall szervek) ervarinl vouatkosnak.

Az ellendrzésl nyomvonal fogalma €2 jelenidsége, baszedllitd=sanak célja

A%
{1} A ellendrecs) nvomvonel ac Snkonnioyeall s2ecvek
- tervezgsi,
- penzigyl lehonyalitasi
- cllendirzesi gx
- eirpeh

[ & resalolyvamalnnak szdvepes, vapy tAblazaiba togtal, ill, fatyvamalabrakkal szemlclretctt
lelidsn, ammelw rartalmazza kilbndscn a felolbesdgi és intfomadcids sminteket ca kapcsnlatnbat,
tovihbd ivanyftasi o5 cllendmoési folvamstnkat, lehetivd téve arzok nyomon kiveldsel s
ulolapos ellenirzesét

(2} Az ellendrzes] oyomvonal asszedllithsanak célja, hoey:
- bermutassa Az dnkormdnveat smervek  mifikbdésének, cgyes  tovékonységének
cgymnasta cplld cgyséues cliardsrendjeinek ol yametit,
- bistomitsa a émkormimny el seervekre jellemed valumennyt levékenyseg, &5 [ubkeio
eprviles kuordindlasil,
= valamennyi véazteyd szdmdra ivott &8 Atlathatd formAban vilik filadattd ar cljardsolk
&= odzzerck botantise,
- megkinnyitee & delprok belanitsat, ax dnkormibnyest arervek  evekenysepének
allilasiol, a1 munkokdn feirdsek elkesadlesel, a belsh ssabilyosizok felilvizsgdlatat,
- felthga Az OunkorndAnyzati szervek Delsd  komtrollendszerdnek  hismyossdgait
(beazoteositva A holyvtelen mikbdést és annak felcliscit),
- lehetfive tegye a7 finkormanyzat szervek folyamatatban mejlo mikidést keckdeatoek
aronosithsit &y kecelesdl

{3} Az ellendrzdsi nromvonal jelentbsdpe tTbb terlileten iz mcgunmatkozik, lyen kiemcl
teridletele:

- 8 feleldzaigi szintck meghatarnzasa,

- a veervezeten belih epyilmikides mepsalindiise, erdsilése,

- seervessll mikodes eleonedse, feltétkepezése,

- a2 mfornsdcid-szolgaltatas,
AZ ellendrzési nvonvonal ©ljdcisok cgydtiesct jolonti, anni slapjsn meghetarmzasra kerilnek
ar. adott folvamathor tartoan felelosik, valamint ez ellendirzési pontek. Ax ellentimeds
nyomwanel alappan  kinnven mepholirechatol s kilinbied sanlen alld fefeibaik, iy
leleldzstyr Jdncuk [Gnovk 1éne.
Az ellendrzésl pyommvonal sepltsépdvel kotnven €2 gyotsan azonoslthatd a hibds mnkddds, a
hozed tantozd felelds spomélve, &3 cgybon megmutaga, hogy a zljes fnlyamat mindiacge ax
egyea réartovikenysénokert folelis kiizremikddakon is molik.



Aelsd Kantralfrendsrer Srabphaoat Herhetemss DFE. fmbryedr 1.

(4 Az ellendrzésl nyomronal clkészirdsivel a szemvezeten bellill cgvittmokddés sminvanals,
predményessége nd, mivel a szoverct egyes folyamatsi, tewvckenvacgei - felelasdk, illetve
cllcrdrzesi pontnk réven - kaposoalddnal epymidsbi.
Ar epyillmikidds erduilésének veliy, hopy:
- az imkordtiveati seeeveken belill az epyes srervezet epviepek, (tettiletekért felelds
szetnélyel] kapesotataban nagvabh rugalmasaig, jobb cevliomiikddés alakuljon ki,
- a7 dnkormanyzati srervck mikddéas dasrcaségébon jmmljon, mivel ax cllondredai
nyomvanal ar dnionnanyzet azervek teljes tevebenyaggéne kiterjed.

(5 Aw ellenoreds nvomyonal jelettds pozitlly batast pyakoro] a seervezet miikddesére, mivel
elkésztéseloor 3 s2erverethen rejlt miksdési kockazatok kinnyen megtalalhatdk.
Foltétképozésre koenil dnkonmény=ati srovel  tevékenyadgének Gszzon folvamats, s e
falyamatnlhan ropls milkédési kockazatok.

A Tolyamatokal gy kell mephotgroem, hory a sorum Xivelkesd mivelel wddip ne leryven
elvérerheld, amie et tOcténl mep 4z eldzd mbvelel Kifopastalan elvépzeze, Fenllnd kell a
milszabdlvozast, a folvamatok mirészlctczesct.

Feln-lﬁmig;i ktirbk
5.4

(1) Az Onkormanyeat ¢s a Polgarmesteri Hivatal cllendizdsi nyomeonalai Xialakitisacst a
jegyen tartnzk kilzvetlend| felolbasdgmel.
A Jeprved] azonban nemuezak a oyemnvonal kiolekitasaerl. hanemn a ouikddieréseéer és a
fejlesrtésedtt is feleldssd r terheli.

(2} A jegvzd kiteles olyan szaldlyzatokat kiadni, folyamatokat kialakirani &2 mikidiomi ax
{Inkomminyzat cs & Polganuester Hivetal belal, amelyck hiztositpak s rendelloeedsne dlld
formasok mabdlyseerd, seubd] veesoll, predisipos, halékony éxs ercdményves felhnsandlinsal.

Az ellentrzési uyomvonalak elkészitési szahdlyai
.l

(1) Az ellentdradsi nyonvonalak elkészitése eldir gondoskedni kell az Onkorngnyzat és
intézimenyeai mikadésének folyamatokms oszrasiedl, azaz:

- a fifnlyamatnk, s

- a fafolyamuatokon belil réscfolvanulok meghatarosasana] .
Cruk o mikddest leljes epeseeben dlfopo [Olyamatrendssert lehel alapud vetu a2 ellendrzs
nyomyvonalak kialakltdsanal,

(23 Az cllendrrdsi nyanreonal clkésmitésenck, follilvizngalaténak [&pése:
- az Umnbormidnyzut & intéeménye seervesed és mitkdlésl renuseerének tlekintése,
- # levekenyseyr o alapmnak Lsonosiiisn,
- a lolyamatok azonositasa,
« & lolvamatgazda megnevezise,
- A folyamatok Iziriea,
- a folyamatok rangyorolbsa,
- u veoreha)las [eleloseének mepnevesese,
- a scabdlyzatok Seszehanaalisa,
« forékcnysEgi csopontok Kialakitisa,
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- levekaysép-surremd tephatirezisa,
- teyCkenvsépek {folvamatolk) strukticijinak meghatarozasza,

Az ellenhrzési nvonvvanal-tipusak tartaimi kivetel ményel

7.5

t1) Ar cllendiméai nyomyomalak kislakitazanal Agyelembe kell veani wat, hogy wzok kelld
informaciot adjanek s ellendreési ponlokrdl ey oe epves ellendrctm [eludatokral,
vidamint u [eleldasdée €5 fonndeids saoleked], wcinyilbs [olyamatokedd, kackazaiobnil,
(2) Az ellendrzési nvomvonalakar a teatiek alapjin - az ellenlezdsi tevékenysép kivételével
celszert clkésziteni:
A tipus: ax ellonirzeési pontak és az ellendrzgsi feladatok resrelerssdyel, vagry
B dipuy: w felebinséen & inlormicios srinlek & iminydes fol yematok messaadisd val.

A _tlpng_ A
nyrmvhnalak

Ay ellenoresst pontuk € ellendesfst  [eladatoh  Gpust  ayommvonalakaak  tactalind
kedvetelinényel:
- munkatolwamat, evckenység sotszima;
- czon belil ax adott munkafolyamat, munkafnlyamatok mepmeyezese,
- vz ellendrsén ponl mepnevesese,
- oz ellentrzes pyakelisd e,
- a7 cldzeics vezendd cllcndezés:
- miidja, ek,
- feludatellatoa,
- hatindeje,
- Iolyamarba épltett ellendrzes:
- mbidja, caking,
- feledat=llatda,
- hutinclee,
- uldlaros vezetdi ellendrzes:
- madja, cezkoze,
- teladatclladia,
- hutindee.

B npus: A felelisséei &8 inforthidcios szinteket €3 ikany(tizi folvamatokat tanalinazd
ellendrzés! nyomyonalak

(31 A felelismsm e inlommicios =eintek s imanyilis (olyamoelok gpust el lendreds
nyvomyunalaknok luralmuenink kell:

- & roukafolyamat, tevekenysée SorsZamar €8 (nepnevezsset:

- ezcn belid] az adott munkatolyamat, munkatol vamatok megncveroset,

- jogarahdlyi alap os belsd seabalyozisra vali hivatkozdse,

- feladatel lak [heledrive or eldledaritin i5) megnewemsyet,

- o feluwdat ellolosnuk halindee,

- Teleldssépi €5 infonmicios szinleket.

« & revéketvscglez kaposolodd iranyitasi folvamatot,

- a tevikenyséy aoran kelethemett dnkumentun mepmeyerésat,
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- o pémgmedilkodassul  kapesolatos  erintettsdped  fwews adoll evekenyudghes
kupesulodik-v kilelesellsdervallulos, walvinvesis, drvényesiies, lelpesitds 1puealasa,
illetve ellen)epyzés),

- & penzingyi feljesltés kapesoladasara vald hivatkoozast,

- & kinywyezetésben valf megjolotedsme (titénd nalast,

- a felmeciilé kockazatot.

Ar cllentretsi nyomyvooalak readszere, felépitesinck seerkeccic

8.5

{1y Az ellenirmési nyomyveonal az alabhi teriiletekhez kaposolodve ket mepghalbrozasma:
a)  lereesdssel kapesolalus ellendrada nvomyonal,
b} pénzipyn vésralrissal kapesolatos ellendrzdsi nyetoyoenal,
<) az ellendrzesi falyamatok ellendrzes] nyonwyonala,
d} 7 srakmai foladatcllatis ol lendimdi nrononala,
¢} a huménerdfomes- gardalbodis ellentrzesi nvomvonala,
0 vz mlatkereles:) watkerclés), informaukn fobyamalok nvomvuna)

aj A tervezéssel kapesalaros ellendrzési svomyoenal
A terverisacl kaposolatos cllendirzési nyomyonal moghatdror=a 8 terverésher kaposalada,
annuk cészekenl deliniilhatd faevekenysée megmevereset, ipy ax alabb kiemell lerilelekel:
- pieadasdfen pro i,
= koltzégverési konsepcid, ha adott évben a koncepeid készitese nellett ddumdtnek,
- kodtecgvotoni toryoRos.
A tecveressel kopoesolalos ellendrséel nvomvonel reseleles mmenelgsdl wre 1 s2ami labldeulos
melleklel tarlulmases

b} A pénziligyvl véprehajtizaal kapesolatos ellendrzE: nyonrvonal
A véprehajtdssal  kapesnlatos  ellendrzgsi nvomvonal mechstirozze a yégrehajtachoz
knprsulaodo olyvamuluk, tevekenysepek meernevesesel, ipy ws alibbi kiemell temiilelekel:
- szabdlyzatol készirese, akmalizaldsa,
- személyi jutfatdsok clbirioyzat felhazznaldsa,
- dnlogi kiadasak clbirfnyzat fzlhasznalaza,
- felhalmoczisi kiadisek eidirdnyeatanak felhasemalasa,
- kinyvi- &5 analibkus kényveeles,
- bizonylati rend és bizonvlalkezelés,
- hizipenztar pénzkezclési tovdkonysig,
- henkazamlsforgalom kemelénl tovdleenyacg,
- lelimeciyl tevekenypyesr
- stle lmofi Levekenyser,
- penzgazdalkodassal kapesolalos revekenyvsép (kdteleretizépvillalis, utalvinyozis,
Ervinyesings, cllonjcgywés),
- vagynngardal kod4a,
- fElEvey besedimulisa tevékenyager a testilet fals
- eves beseimulds levdkenysdye
- bedtkerd szimlak kezelése,
- beszorzéack, kdzheszerzdsck onyolitasa,
- sramlaras os & voviikkel kaposnlawes foladatok.
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A végrehajtaseal kapesolatos ellendrets nyomvonal résclees istmertetesdl 2, sz Gblazalos
el lchlet turtabmosen.

c) Az llendrzesi [wlyawmalok elleabrzesl nyemyvonala

Az ellendrezézscl kapesolatns cllondezéai nyomwvomal meghslbrozes o bbb kemell 16
folyamathez kaposnloda ellensicagan Folyumetokal

Az cllendreesi  (blyamaiokkol  kapeselalos  konkrét  ellendrzési  nvomvonal — sz0vegos
wmertetessd 1 2. seomi ellEklet frem iadiuzolos) tartaltiazza,

d) A szalomni felndaredlirds ellendyzésd nyenvonala
A grakmal foladatellstészal kapesolatos ellendrezest nyomyonol meghatirozza & cZakingai
Levekenvatgher, folyamethoe kilddo [Glolvamatok, evekanysépek megnevezesct, gy arm
alabbi kiemel teciletekel:

- selikebb Erelemben vett feladate]litas,

= figytélezolgalan wvékeny=Eg, nananzkeneles,

- jngi foladatak,

- kourdindmoy £ kommurikiciies olyamalok.

- Dremellels,
A szakmai feladaellfitdasal kapesolatos ellendrési nyamvonel réscdetes smetletésil 2. se
tablazatos mellcklct tantalmazra.

¢} A hominenriforrds- gardalkodis cllendredsi nyvmyonady
A buminerblomis-rosdilkwlizsal  kapesolatos cllenérzési nyomvonal mcghatirozra a
terllethe: kotddd Rfolyamatok. (ovékenységek megneverdsdt, gy ar wlibbi kiemell

reglileteket:
- humaneriforras kapecitas-teryeses,
- felvetel,
- brpalitika,
= képzés,
- teljoaitmenycrtchkelds.

A humanerdformasyal kepezolalos ellendreest oyomvoehal reszleres ismenetfsét A 2. 37
lublagmios melléklel lurlalmazzs.

) Az adatkoeoeles, irathezelésl, Informatlkai folvamatok nyomvonala
AZ ellentrgdsi nyomvonal meghatirorza ax alabh kiemelt teniileteket:
- adatkcrelés, adatvedelem,
- iratkezeles & Iratlfnsls,
- mmformatika,
A adatkezeléssel és informatikival kapesolatos cllenfirzesi ayomvond| resedeles ramerielésdl
a 2. sz, tiblazatos inellEklct tartalmarza
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IV INTEGRALT KDCKAZATEEZELES, VALAMINT A SZERVEZETI
INTEGRITAST SERT{} ESEMENYEXK KEZELESE

2. §
Az ntepmalt kockieathereles ehjdmscemdiel es a ssereezell wmlepritisl sémd esemeényvel
kezelésdénel eljarasi vendjét k@lon-kdlte dnallh bolsd szahalyzetokban hatarorts meg o
ki lbotprveléu inléameny vereldge.
Az integralt kockazatkezelds clparisrendjcét a 4. azamb mollcklet, a szervemeti integrilas) séro
események keselesinek elpprisrendiél ae 5, s2ama melleklet tattalmazza,

V. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

. Folyamatba gpitol, el&ecles, uldlagos &5 veaetdl ollenbreds

10, §

(L} A koltsépvetési szerv verctbje kiteles a sworvezeten belll kontrolltevékenysépeket
kialakitamn, amelyek bodositik a bovleiealok keselesel, hecsijimulnak i servezet
celjmaak eléréséhez és erdaltik & szervezor intcpritasar,

(2} A konlrolllevékenwsép ceszeként minden tevekenyséare vonatkozdan biztositani kcll a
sECryeEetl oflok elérdsdt vosmtlyvertetn kockazatok cmilkentésére wanyuld kontroellok
kigpitéeét kiildndsen ve ulibbiok wonulosbsnban:

1 & dintések dobumenmmainal: elkésmitise fideérve a kiltséovetdsi torvondér, o
atelezetinduvillulisok, o seeredddeek, o kileelések, o HAmopniasokkal vald
eleaimulls, 4 seabdlvialansig amani visszahzettetézek dokumentumait is);

b) a3 dontések célarerhséyrl, puedasopossiz,  halékonysdam es  emmdtnényessdel
sgenopon il mogalapnzottagza;

¢l v dontesek  sewbilyzseerisépd  saemponibol  odnd jévahapvidza,  (llenec
ellenjegyzese, valamiunt

d) a gerdmsaw cremenyek elssamolise {2 hatdlyus Jopscabalyoknak mepleleld
kansvvazelds és beszdmolas).

A belst kuntrollok tipueso:

= megelézd (proventivi

- hclyrehozo (komekeida)

- mmanymutald {dicekiy)

- leldentd (detektlv) kentrollok,

(21 A komtrolltevékenyeégekel hozea kell rendelni ax  elleniemés  nyomyvonalakban
meghalamzolt konlrollponlekbo:.

2. A végrehajtasi as ellandrzési bevékenysépelk feladathkar elkilanlLise

1.4
(17 A 11k § (2 bekexdey a), ©], d) pentjdbun felsorull levékenvsepek {eladatkdn elkildnirese
Birlogiani kell a seabflyzatokban, Ugyrendekben, munkakdn  Ieirisokban, belsa
utazitasnkhan, folyamat- éx rendszerdeivisnkbun.
uy A epves [Wvemalokkal kapesolatos véprehajiasi. ellendrzési, illetve pénzngyi
teljesitdsi tewikcnysigeket kilin amervercli cgyacgekhor, illotve azcmelvekhes:
kell delelai,

1G
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h] Az cgyes (seabmailag) elkilonils tevékenysérek véarelajrasit végzd szervezcti
erysepelk é2 szemeélyek szorvezetileg fuggetlenek legvenck opymastal, illetyve ne
zgyenck cuymassal ala-folérendeltsén vasrunyban.

cp A porsiryi kitelegeisépyillalist &5 f2ljesitést magihan toglali tevikonyacuck
ezetéhen a8 négy ssem”™ clvit (8 tovékenyvatp elvéimdéaimek ae el elvémadklil
fliguetlen masik seemeély dllal welénd felilyizspdlatd) biztosiand kel

2, Afeleldssegi kirdk meghatararasa

12. §
(1) A helsd srabalyzatokban, Gyvrendekben, monkakéo leinisokban néceletesen sZabilyozn]
kell a felelissépn kirdk meprhatanssisdvil:
up  we enpedelvesds, dvabapyist & kontrolleljarasckal;
b)  a dukuttentumckhoz &5 antormaciokhoz vald hozzafénist,
¢} abeszamoldsi cljarasok toladargit.

(2] A Hivatsl munden tevékenysépdre vonatkozd  kierjedd  kootrollcljérasnkst [l
hozsiferesi  kosteollok, negativ  hatisd  eselekmény 09 caemcoy  elkeriilésdnek,
mepeldmdzénck vagy mérscklésinck kontenllje) a srabdlyeal 1.0 - 20 sr meclickleicl
kdpemhi cllondrrosi myomvonalak, velwmint o Ehvatali 3ZMEZ. I szdmh dbredjan
felsommlt - kiterjesstell hatalyl - szakenad szabdlyzatok tartalnsmzzak,

(31 A Hivalali sesrveset midkiodés] teljesitmény kontrolljira vonatkozd ol Mrasak rémzhen ar
epyéni (eljesliményérélelés {TER) Wazponti rendszeréhen valosulnak meg, misrdsad a
Belsf Konteollmondsmor Svahalyzat -2, sz, mellékleicben bemotaton  ellendrzdési
nynmvanelek, éz 8 Hivatull 3ZM5ZE. 2. seimil dbedjdban [elsonolr - Kiterjesztett hatalyn
- sk deabdlysulok Lanialmazzdk.

4. A Jeladatwépais folytonossdm

13, §

{1} Biztositani kell, hogy ax inttrménvbal tavozo (kilépi) alksimuootiak iticban mzedl sk
&9 dladjdk (SAMSZ-ben mephatineeoll [wrmiban) o Sltaluk ellitots feladaroklkal
kupusolules mindason infontdciikat, amelyek nélkdlézhetetlenck a foladat tnvabhi
zitkkendinentes cllitssa szempontjihal.

{2} Fuomies, hogy a munkakor dtadisi dokwnentaeiabd] megallapithatt lesyen, hopy o
feladatokhol mil vépeel el a kilepésap w klépd munkaties,

V1 INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER

1. Az informdcids s kommuonilideids rendszer lednt cimasztott kivetelmemyrak

. &

() A kdltsépvetési sgerr vezctde kitcles nlyan rondsmercket kialakitane £y mikGdietn,
mclyck biztozitjal, hogy v mepleleld informdcodk o0 mepleleld iddben elumak az
illelEkes seetverether, szervegetl cpystghcz, illetve seemclyhez.

u)  Aw informecids seabilyozas mapdban foplalia a szerveacten hedili, illetve 2
kilsd parmerckkel folytatott horizontalis €8 verikalis kommumkicid olopeeld
sruhalyuit.

W A srabdlyoknek célimeni kiteqedmidh o informaeidolmlb: kilinbizd tormaindk
merhaliroedidny, a2 infohmdeid  tatalménak  hitclesitésére, = bizalmas
informdcidk kozcliadnek mébdjira.

11
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c)

dj

<)

Fonlos uwnmik biztositasa, hogy az intezmiény alkalnazottai a munkajuk
vigzescher  seikacges  infomnéeiokhor - 2 munksvéezes  seakmn
kivetelmenyen 10] - a4 munkakdre kicvelve hald jopscobadl i eldiedsokhoz is
matadékialanil s iddben hozzatévjenck.

Olvan vereld mlomoacios rendseerl s2iksépes makadtetnd, amely tendelkezésec
indja bocsajrani mindazon intbrmacidikat, illene jolcniéreket, amelyek oz expves
veFethi dintéack mephozalalaboe elenpedhers(enek.

Az informdcios tendsrerck koretében o beszamolasi rendseereked dpy kel
mikadietnt, hopy wneuk halékoonyak, mepbizholbak €5 pontosak legvenck, a
beszaimnalisi sginck, hatiriddk és madok vildgosan meg lcgyenek hatarnzya

{Z) a}z infonnicids & konunwoikieis rendszcy (1) beleezdéshen foglalt kévetelmenyeit ax
Cinkormanyzat belan ceabilyiestan tarialmicessk.

12
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VIL

1

(L)

(L)

{3)

{4)

{3

{5}

{7}

{£)

=)

V1T

(L)

(2

NYORMOINKOYETEST RENDSZER

AZ Intézménvl edlok megvaldsitisdpale nvotnet vetdse

15.§

Hataskirének meptclelden az Jegvzd kiteles kialakltay az intézmény tevekenysegcnck.
a cdlok mepvaldsitizsinak nyomon kiwvetdéect biztosity condaxert, mely ax operativ
levékenyvesirek kecelében mepvalisulo nlyumalos és esel nvemon kivelesbil, walamanl
az opetatlv tevékenysegektd] Maeetlenn] miikddd helsd elbendrzéshal all,

Ar vperatly  levekenvsepek  kereldben mepvaldsuld  [Olvamalos  dyooon  kdveles
dokumentumai ax idtsrakos és fvios besramald jclontésck, valamint a7 Snkomanywati
Bimoitadgok éa kémisell estitelek olé lemjesrielt tervteljenités drbékeldsek, elemadsek
atnelvek a2 Gnkormidnyzati mhkades feljes tertilerére vonalkoznak,

A Thvmeh seervesedlo] Mpeelenil mikédd belsd elleninees méseletes [eloduladl,
folyamatait és dokumcntumait 2 Kelsd Ellendrzési Kéxikfngyw mutatys he, melyct a 3.
seamu mellekls tartalomae,

A Jepyed [elelds ax intézmény  belst kootrolleetdscecének  lepalibb  évenkdnti
feliflviznghlatdcrt &s  kitcles 2 Bk 1. sz mnellékletthen  talathett L, WVemeti
nyilailkoza P-ban értékelm a kélisepvetesi szery belsd kanttolrendszerénel mindsdpét,

A vezetd] nyiatkozatot az Gokomodnyzat poledonestere a zirszimadisi rendelet
torverctével cgyiitt terjeszti 8 képrrzelf-tostilet cié 2 Bkr 11, §-ahan cldlrtak sxerint.

A kilteégvrctesi azemy worctije dn gardaségi worctdic kiteles kétévente a belad
korlrallrendszer (emakaniben a2 dllambazoactiserr lelelds wmiszter alial meghatuozon
towabhkopzésen rémet venm, a Bkr. 12. §-dban eldirtal: alapjan.

Hetdskorenek megfelelien ux legyrd kiteles intézkedni a betsi kontrollrendseert £rint,

a belsd ellendrzes, lletve epréb céld belsGc vapy kOlsd vizspdlat altal felearm hibak
kijavitaardl, & =ik sgges toendsh mogistel &l

A ktltségvetéal srerv veretdic pondoskodik a kitish cllendrrésck knordindci djarél, é=
nyilronlartast verel erves nleskedsn tecvek veprehaplasirdl a Ber, 1314, §-anbon
eldrtak Hegvelembeveclevel

Az ellendrzési oyomvonalak ddkszi feltlvizsegalata, mddesitasinak jdvahagyiss a
Jogyriy hatdsktméhe fartozil.

TARD RENDFLKRZESRE

16. §

Ar Cokonmdovzat 2022, sovernber 15-131 hatdlviba lépteiis jelen Belsd Kontrollrendszer
Rrabfilyramet & 1.- 6. sz melléklcteit, amellycl cpyidejlileg a 2021, 03.15-1 Belai
Kuntnellvendscer Szabdlveal hatalynl vesalelle.

A srahalyrat hatalye kitorjod a Kiafds f']nknrrns'my?sn' Hivatalan kivil mindazon jog
sromclyiacgl smervemestekes 15, amclyvekloel 5 Hivatal foladat-ellatazi meyallapodast
bonikoitL:
- Kondnros Yamos Cmkommsny=ata
- Kardos Foregp L"']nl:nnnﬁn_;,'zata
- Kondoros Vanm Szlowvak Ombormanyzata
Srlovak liflnknrmén:.-?at. Kardns



el Koniralfrenasrer szolmpoai Hotolyos ! 2325 febradr 1.

- Kondorosi Tbbaines Uvada ¢ Ridleside
- Dépmsy Ferene Komyvtar 8a Kdarxdaseei Hiz
-  Kondoma-Eurdos Kdzneyolési Intémmcnyfenntarts Tarslas

(37 A belsh szecverel] epvedipek vesettil kilelesek pren senbdl youlol a wereldésik ali lartom
kdztizztvizseldkkeal mepizmereint. akik entiek 1Envdl 4 seabdlysathor csowell kélén iven a
datum megjeloléséve] aldicdsukkal ipareljdk.

1%, MELLEKLETLEIS
1. szami melléklet: A rervezéssel kaposolatos ellendrzést nyamvenal (tablazat)
2 sgami melléklet A véprehajrissal 5 ellendrzésse] kapesolatos ellendrzésy

yomvonal

3 szam melléklet; Belsd Ellendrzési Kezikonyy

szamu melléklet: lntegralt kockizatkezelési eljdrds! rend

> szAm melléklet: Szersezetl integritist sértd ezemeények kezeldsének cljdrasl
rendje

6. szamu mellélkler: Etikai seabAlireat
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Knndornsi Kaxds Ookormanyzati Hivatol

Keadvras, Heardey dx Grmdepfeft fiefmemidneoa soervel 55 inssonény i ' A, wedmmm pwellEklet

Ellentirzéxi falyamzatok cllendreési oyomyunals

Az ellendireds folyvamuiok behaldzzik sz Snkortdnyzatl szonck valamennyi tevékenyséest, gy
kupesulddnak ae 1, & 2. melléklerekhen meghataromnit:

= lelvezessel &3

- A vigrehajtansal
kapcsalathan ellatoil feladalokhos &5 ae ellentrzdsl nyomvonalak meontén cllaandd cllomirzesi
tevekenyuepek his,

M fervezéasel apesalathan Az ¢llendrmgai tol yamatok sordn kaemelt fontssdaiak a kivetkezok:
- atervereai foledatok ellathsy sorin munksmeposAast Kell alkalmazii,
- gondoukadni kell urril, hoey 3z epyes szémltasek mindig ollentmésie keriljenek,
- o [Rlhosendlisea kel alapdokwmentamok  teljosségornl.  valddisdginol  kidn
meppydzhdjensk, legyenek cime wonatkordan is feleldsdl.

A veprehojtiveul keposolatbun o @llenéezdsi folyamatok soran kicmelt fantosagghak a kivellewsdk:
4) szabblvzalok kdreben:
- @ szabdlyzatnk Folyamatos ellendoetse o jopswabilyoknak & belsd sZervegeti
folephtesnek, folyamatobmnak valo mepfelelbsép, sZamponrgibol,
- b seabilyeatok betamhatésiginal folyamatos cllentredes, wisszacsatolisok, o
lszabalyozds cefbkontéae, 8 arabdlvozisok rupalouasd wbele;
) személyi jwttatds gardallondan kiméhen:
- a rendelkezésme dlld seemélyi nyilvAnocldsok, valamint 4 kdtelczd bétemclisck
Aryvelembevelelénsk  ellendrzése a tervezds sotin, - Deledrve a patlékokar,
kieresritesaket sth, iz,
- & sgemélyi juttatisok bémzamfcjtésiné] ellendgredsi ponl beiktalisa,
- a meghivani srerzidések kotfsénél, w dijak mephatirozdsindl A szerziddsck
gllenjewyrésének bielusilass,
- 1 semely jullatisok bérszimbzjtésée wonatkond doknmentumnk el lendirodss,
- & Jutaloatrn felhaszndlin kivant dasmogek credetének éz v bkifsetdy joppssdpandk
kitizeds elitti ellendiradan,
- @ sromélyl juitatdsol eldicinycty predalboBisiogk eldcanyzat-telhasznil isi
literntervvel vald Beseehasonlilbsa, a Kietnelt elbirdnvzat folinszudlasinak nyomon
kitvelése {ne 10rlénlessen az elbisinyzatot meghaladd kifizetés),
- {hgppetlen belsd ellondrzési foladatok chlatama. éa a tepasmsslatok [elhasendlisa a
oazdasagos munkacri-folhasznalds érdekeben;
) dologi kiedasok korehen:
- o beoazeredeek  Owsechanpoldsa, 4 beszerzésck  gazdasigos  hanyolilisa
mepsrerasssenick felramaios ellendradse,
- as epves eldirdnyzaiok felhasendldsanak nvomon kiwetdie o pénepeaedilkodissal
kapcsalatos feladatok cllatasa aordan,
- & dologi kiadasok kesaletek wrolpalttisok — polos felhasznaldsi helye
megjelilésének  ellendradse, hopy Az epves tevdkenységck, feladatok pootns
mafordilisuird] meprteleld informicid dlljon vendelkeréaie ar onkilzgmeimilishor,
vafaroint & pazdasigossigi, hatckonvsig, valamint eredmenyeysée seamildsokhoz:
) felhaltwozasi kiadésnk kinéhen:
- a felhalmoeas kiadasok seiksepessepenek ellenbrzdze,




- a seilksiépes telhalmozas cectén a legnpiimdl isabb fel halmoeds mésdr vonotkaoesdan
wivid, kizép o hossed tdvd [ tonolminytervek” késdlese, mely tanalmazzak A
virhato fenmtariasi kinddsokul,
- & heruhieds kisdhsok paadagapos megvaldsitaginak cllenirmise;
g) a bevetelek bescedése kireben:
- 0 lelietsépes bevdteli fomasal rendazeres szambuvétels, v sadikidpes ntdzkadések,
lehetdeépek moghatarnzasa,
- a fimetest fogyelem nyomon kivetdee, sciiksép coetén 2 fizetési togyclom javitasam
intezkedések meprhalaronsa,
- wazery seamdta lepfomiosabl bavételck kicmelt ollentrréae, atlekinlése,
- u bevéelekre vonatkozd anglitkus mydlvantartisn cendseer nyenen Kiverése,
szfkeda caotén  javeslamtétel 3 réoclelesd npilvinlandsob  megyaltotatasira,
bidwitdsdre,
- a7 Gllemi  limupatdsokndl o joeosulatian  ipénybewdeel  eldfrduldsdnak
mepakalilvezisa  Erdekdban  folyamatos cllentrads  adathekerés s kfavelen
LijEkzddas atjin,
« pdlvazati Ichetdadgelk kihasmalasanek ellendredse;
fya fakctinyvi &= enalitibus kinyvelés kinsben:
- ar ppymisl kveld munkatolyamatol teladatellitdlk sseminti sretvalascddsa, -
leheludy, searinn ne Upyanaz & személy legyen pl.:
« az analitikus kdnywelé, rint & feladdiat bésaili,
- 7 kentirozo kdnpveld, mint o ieaylepes kioyvelést ellaod,
- & feladateludl fpy epymis levdkenvedpébe belelimak, ax cectleger hibidkal
kimnyebben meplalilialk, epyimds jelzgse alapidn megtontérak a hibik kiavilbsa, a
huanvassipok porlasa,
- retidszercaen gondnskodnn kell azx:
- analitikuy kinyvelés helvessdpdril, naprakeszséperd] a rendelkemésre dllo
alupdukumenlumuk alapjdn.
- a [Bkonyvi kinyvelés holyességéndd (o wamiaforgulmak ellentredsded]
taljegyzést kell kfsziteni],
- a kbmevcles eliendeéserdl w besedmolisi  evekenvsée mephezdiss olfe
gondoabondni kell;
g a bizonylati rend w5 fepyelean kdreben:
- o biepnylatol Otjfoak, Kitgltési rondjénck betartaedat kell ellendricnd 8e epyes
véprehajras folyamatokhnr apoaolidyv,
- gondnzkodni kell, hogy o Beonylolok mumlip hieell éedemlden kegyenck kithltve,
- biztowilani kell, hory 2 bloonwlatokon teltboterett, cllendirzesl szolpala aliiris
helyek katbldbtek legrenek, &z a ftladatnt tényleg cl ia Lissak,
- 1 bizonylati rend és togyelem kirchen kilon fisgpeelmet kel] ssentelud:
- @ hamipénmtan pénrkereléanck és bizonylulwnak, ahol kilon Kiemelen
fontas az idosomendaséyr befurlisy,
- i lelliroeisi bisonvlaieknak — alwl & leltdrozds csak aklnr lehet meg feleld,
hu u bizonylatokat megkalelé nddon €2 tartalnmimal ik k.
- 7 selejtezési okmanyoknak ~ ahol 8 sedejterdsi dokumeniumok & sEamvitel
clszémnlas alaphizomylatao] seolgilnadk;

B



k) vagvonpreedilkrdts kdnshben:
- a vapyven Falyamatos, megh el részleterettséad nvilvanloreinuk blolosiine:
- a7 ingatlanvagyon-katam-dter,
- 8 varvonkimutatas, valaminl
- a mérlep adatiinak &5 az abban talalhatd adatokat alitdmasetn fokbny i &
wnalitikns nyilvantantdsi adatok alajgan,
-t varsoneazddlicodisi szabdlvok fnlyamatos figprelemmel kisérése;
i} A beszamaoldsi tovikeny=ig kinghen:
- & howimnldbhan szermpelieledl wlatok valindisipa &3 l2]jessepe hizfnsitisn Az ogyos
adutokat slilimus:zld dokumetturnok, nvilvantandsok flyamatos ¢llendiendagwel,
- 1 beswimolbsi levébenrsép munkafolyamarokra bontasaval sz egymisra epili
[eladatok ellitdinak clizd mmnkafolymnatat is cllondrd evekenysepéyel,

A fliggetlen belsd cllendreés a kockdeslelemeés alopiin sepfti o szerv szamda legoapyohb
kockdzatot rejti folyamalok, feludatok. tevdkenysépek ellenbrzdsét, figeclemime| kiséréscL
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1. Eeverplés

Az allamhiirtartasrdl szl 2011, & CXOV. tirvény (o ovibbiakban: Aht) 700§ {1) bekpedése
halirowew mesr o belst ellentreds jopscabilyl alappaal:

oA plad ellemdreds Hataklfadedrd), megeleld milkidtetérérdl ér fllapetiensdgének biztsitdadndl
e kndiregueréni wzer vezetdfe binelex grndoskodnl 4 belid ellendradst vezd szemely vy
szervezet evekempesered o kiltseirvelesi szery veseldidnek kiizvetlendd? afudremdefve veszi
Jefertéseil kdzvellendl o kollsépedflal szere vesefdpének kilds mog Az drdmfro szevr belyd
cHAnOPZEST Yapazie!
2} 3 frdninarg ald torieg harneely EGltdgeetied coervme,
At rafdr vagy ar frdmidsa, feliiquelcte afd tortoze belsdoverdsl szam huvzmdintafs,
wagwkezeitsebe adol remseti vwarvornal walo poxdinlboday teldmeleben,
o oz Srdwpito szeny Sl wyditond dliveirelési fdmovedsok feikaszriald sl fapesolnlosan
1 fecfvezpedt vezet e had! & o feboevoI0 sxerwekRes, s
) ar jedmiigra il tortren hdremcly, o Gdmmdafdonfon dild gordordgi fdrsasdgon
tekaréknsahl  mikideverd! smaln 2 gvi CIXID evvémy [ 3 e ponticbenr

mephitarazon kiziulafdorban effo wazdesapy lersasipral ™

A kaltségveréei szcrvek bolst konteolrendsrcréntl és holzd cllondrresdndl azala 30201, (XKLL
31} Korm. rendelet {a towabhiakhan: Bkr) hatarozza mep o koltsdpvetéal seerveb veeelii
szamdra o4 belsd  kontrollrendseer  kadakiticdim  c: mikédielésére  vonatkeed  lovibbl
resclelseabilyvokal, valarmine & bizonpossipol add & tanacsadd tevékenysep eljarasrendiel.

A Bkr. 2, & h) pontje alapjén a:

Lhelad ellemdrcde:  fipgedden, rarmeilagas himomporrdgos add &7 tandovddi fevekerysdn
certelvaek eefie, hoey az ellenirzélt szervezed mikddese! fnleisze €5 eredmempesy sl novelie,
vz effemdrzoll szervezed cdélinl oldrdse Erderdben rapdszerszemidlol mwpkdzelivéssal dr
teadrzcrarer  deubibett,  Mleva faiferstl g pllenfroig ergeverer  frgnvitdei  de o Relid
frngraiirendizarénsd hatébonyedgadt.

A belw ellendrces epy. 0z ellendreds €x ae amdl vald jelentés irdngyoltsiapiban belsd.
bizopvossigot ado € tandcsadd, nem hatdsagi jellogl tovekenyscg,
A belsd cllendrzés a Felglés smemveretivanyitas cgyik logfontosabh clemcként mikdadik.

A helsé ellenirrés a7 eredmeényeszepr niveléséyel sepiti a Hivael belsd kontreltrendseenének
firl vernudant,

f Belsd Ellendrzés Szakmai Gyakodatinak Memezodkdzi Notmdinak (1A Mommdknak) &z a
magyarnesragi allmmhdatanas holsi cllentizési standardnbnak meghzlelben a belan elleniends
kitfajte smoludltatast nyt:

" broomyossapol slo levékenysdr &

= landcsadd tevekenvsép,

A bizonyossigot ado szolgaltalasal snran a belad cllendrib objektiven értékelil a tényeket, d=
ennck slapjan Aygretlen véleményt firmiblook vapy kiwethesclelfschel vonnok le owgy
srerveselre, mivelelrs, funkeony, [olyamalty, reodsserre, letve e elladinegs ervéh 1amp ydm
vimatkoadon.

A rapfcsadt tewekonyseg jollegot tekintve konrultacids tovckomyséy, amclyst altalsban a

moghizd kombrét felkérgse alappan nwidjtanak. A tendcesdcl feladset jellepe &y haedkéne o
meshizdwal Erlénd messllupodas eredmenye.

tondarosi ¥ézds Cnkarmanyzat Hivatal Hatalyos: 2021, mércius 15.



& {angcsadd levékenysén somn o belsd eflendenek mep kell Gnenie Lirpyilarossiapdl. es nem

villladhut L vexeldl [elelbssérel,

Belad ellenGrzésd kézikboyy kidolrozisa, jdvihapyisa, apalma, lihvizseilata

& Bkr. 17. & {1)-i4] bekesdése rendelbesnek o belst ellendrecs kéakinyy elkbssciléssnl,
JOvihayevzisdml, larfalmar o], leliibvicsgalatandl,

A Kondorosi Kdzos Onkormanyzati Hivatangl (tovibbiakban: Hivatal) jelonleg moghirdsns
jogwizzonyhan 1 fiv helsd cllendr latja ol a= ellendreési feladatokat, igy 8 Bhkr. 2. § o) pombja
szernl i a belst ellenorzés) verelo.

A belsd ellendrzesi kézikoney célja, hogy a Hivatal belzsd ellendre 3 mindenuapos munkaja
F0LAN epyseges eljdrasrctnd o3 iratinintak mentén vegea=g tovekenysegét,

1. A hclsg cllenfirzés hataaloirét, feladatait éx ccljait meghatanzd belsa
clleoireesi ulnpreubrily
A bel=d ellendrzesi alapszabaly {Charta)y olyan hivatalos dokumentam, anely tmeghativozza a
helsh cllentreds célpat, hatiskdedt, feladarat, a hei=h cllondrttk és sz cllendretttek jogait,
kttelezettsogeit, valmmint megadja a belsn ellentrzes srenasoeti ethelyerkeddésel

BELS0 FLLENORZIST ALAPSZABALY (CEIARTA)

A beled ellendrrés fopalma, célja

A Bkr 2.4 B) ponljy vlupjin o belsd ellendoeds iprellen, irevilagpos hizonpossiool ada es
tandcsadd revckenysde, amelynek célja, hogy a2 ellendrzdtt szervezet mikdicsét tejtessze &s
crodmémvességdt ndveljz, Az cllenérzint sreiveret coljal ol érése crdokéhon a belst cllendmres
remdsremmemnlclotil mepkfirelitdinel gs modszeresen éridkeli; illetve Tejleseli wr ellendedil
yzecverel mmyilasl & belst kuntrullemdsserenck  eredmenvessepel, rasdusdpossapil €3
hatdkonvsbpal.

Belsd ellenbreési levékenyséare vonatkozs standardoli, elijrasol

A belsn ellenor levekenyserel w vondlkosD jopscabalyok, @ nerecelkos e 4 toapyarorssip
dllombielactis belsd ellendrzds standardok, az dlamhazfamasért telelds miniszter altal
kozzétett meddszertani tinnitatdk, valaniint a vonatkozd szorvezot helsh axabdlyratok alapjan,
A belsd ellondiragsi verett altal kidolygnzott é= a kAltscgvetisi smore vezetdje alial jovehapyoit
bel=t cllendrzem kéxkdnyy szeninl veéps.

Hudsa cllcnirdlore voostheed clilooi hendex

& Blr, 17 & (3) bekerdéac alapjan & belat ellenorzési veaeti 8 a helad ellenomiil & belu
cllcofirzda) tevébenyadyet ar dllamhbiririzéd felelds minsder ol kiadotit eubu kidex
fipyelembevelelével vereak, amely u keakony L. e melléklete,

Kondorasi Kizds Onkerndnyzati Hivatal Hatalyos: 2021, marcius 15.



A belsi ellenGreds felndatn

& belsi cllondrzes eéljainal clérése cedekehen — tahbek kizitt - informaciokat gydije éa srifkel,
elemaxdsekel késedl, manleiokal lese s lundesokal ud 2 kiltiduvelés seery veretdje srimar w
vizspall [olvamolokra  venatkeedoo, wlaminl o ledoemisdam julonl jelentos kockieul
kiteitsepril, esernénvrdl, kootrollluanvossierd] a KONsépverdsi szery  vezeldél azotmal
tijékoztatja.

a) Bizanporsdge’ add tevdkenyznég

A belad ellendezés elemzl. driékel az irdoyedsl tolvamalobal ¢s a belsd kosinslleendsecer
kialak(tésatr, mokddéstt aszorint, hogy azok crodményessn. hatékonyan és gazdasiposan
hirpositigk-c 8 szerverctt cilok megvaldsulssgs. Fofeladatm krébon a Belsd cllendirros
elat=nrhan:

v opleman ex erliekelt o belwd kuniollrendsser mukideésel (o kontoollkémyecelel,
kockizatkezelest, kontrolltevikenvsépgeket, az iformiciditamlasl & kommunikacidl.
ralamint a momon kévoes folvamatait), vizsgalja eredmensresscpet, hatékonysigal s
gardasagnanagat;

vy ellendooések sordn meprallapilisokel, kivelkerieigsekel, javaslatokal fopalmas meg;

o belsd ellendeséa jebentések alapjan meptetl inléskedesekel nyomon kivell.

A belsh cllentrads bizowyossagnt add towdkenystge kbrében cllirandd ftladatait részlotesen a
Bkr. 21. § (2% hekexdese hatarozze meg.

A bel:d ellexdrzés feladata annak vizzgalata, hopy a2 intdlis & o vesstes dlal kialakilodt,
mibkddretett belsd kontrofleendszer megtclel-¢ Az alibhi kiverelményeknel:

& arorvczeti cilkitdrésck A=ezhanghan vannak a sronemet stracdgidval.

A szerveeel] célliliedeek elénfséns kidel pocodl motatirendsrer megfeleld.

= A weervesell [olyamatok Kaalakitizsa bizlosie w cdélkoibeesek mepvalOosuliso; g
Folvamatak belzd szabdlyozfiza reljes, naprakesz, naprakészséank haziosifon, a
feleldasigek, foladatok cpyénic Imicn meghatdrozotak.

4 kidolgozont programak, tervek e ceélkitlnések mogvalasulnak.

A grervesel  celkiieések  elerésgl  veszelverleld kockicemokal a0 seervesel
kockizatkezelén rebdszere kepes azonosllatn, elememzmi & arckal - o seervessl
kockizatviselési hajlanddsaginak figvclembe rételéve] - meptelelden kerelni.

" A ktltsdquctssi smory munbafolyamataiban a belsi konmollok kialakitisa megfelel az
elvirasnlknak, képesek a kockaxutnkbdl Fakadd vesrtersegek moracklértre o fol yamatos
korszerisilesik bratosilol.

* Az alkalmazotiak revékenysege meptelel a jorszabdlvokban, szabilyeamckbon &5 a
wronatkozd sgorzdddsckben foglalt vendelkezdselmek,

" Ar carkiirdikkel gardeasignaan, hatékonyen ca crodményesen gasdallondnak, valaming a
vapyan megovisdod] meplelelden prmdozkodnal.

'OAy egwes veselk, seervesell epysteek kool mivmmairdramlis, kommunbkdcio es
epyittrniikddés mnep teleld.

* A pénzlgyi-, iranvitasi- ¢s operaly mikdddsre vonatkozd adatok, informaciok es
beszgmindak prntnzak, meghizhatiak & a mcgtelels idfben rendelkerdsre dilnal.

v A smervemel verettd a relevany esememyehril £8 tewékenyedpelitdl rendszeres jelleggel,
struklurall, déntésiamopald mlurmaciokhor julnsk, amely dlll o kilédnbéct s@nll
spetezetl oflok mepvaldsflasinak folvameamn Lpyelemmel kisécheld, volomwl a feltin
hidgnyossagok megzzuntctdsc lztasitolt,

B
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b Tancosudd tevekenpseg

A tandcsadd revélenység Keretében ellathstd [eladatokrdl a Bk, 21. § (4} bekezdise
rendelkezik, azonhan 1 jopoabdlyban meglopalmazstt feladatokon bilmenden wovihi
feladatak iz ellithatdk, amennyiben azok megfelelnek 3 belah ellenir figgetlennegére
vendthozd clbirdsvlinak.

A helsh cllendrzisi voretd tjckotatia 8 Hivatal vezetdjét a bizonyossigor ado &2 a tandcsadd
tevekenyady sordn feltirl w helsi kontrolleendszor hatékony=aganak, mindscgének javitisira
vumalkuzd leheldsepekodl. A belst ellendrses -~ minl versldt lmogald levékenyseg -~ oem
miettesili epyanakkor a vezerdkel azon feleldsséeik abdl, bury n kockdealokal kezebiek, 1lbelve
a  ‘hclsh  kontrollrendszert  moikddiczsék, A belst  ellendezés  a  szervezet  belsd
kontrillrendzzerénck javitise érdekchen javaslatokat tosz, de o javaslatok vigrehajtasa, vagy
mis interheddank kemdemdényenéae kizrilay a vozetik felelfsacgi kinche tanozik.

Severvezcl fippretlensdy

A helad ellendrnés kialakitdnaral a Hivatel woretije gondoskodilk. A Aht, T, B (1
bukeedestnek meglelelden o belsh ellendreéat vepmd azemély vagny srerveret spysép
Edevellent & kolsdpvetem :2ety verelének alimemlellen, szervezebler we ellendrzin
repNletekibl elkildnltetten helyczkedik eb, veépzi tevékenwsépet, jelentéseil kozvetlendl a
kbltségvetisi smory veretdjének kifldi meg,

A belsd  cllendrrds  egyséy  vereldie olysn wverothi  sxintnck  tartozik  heazamooldsi
bole]esstlsepere] w seerveseien belll, amely lehetdyd lesa a belsd ellendredsi evekenyséoet
veprd s2Aamara leladatai teljesitésér, twedbba ily moadon o belsd ellendness Burdkdnensk
treghatdroziasa, a vizsgdlat lefolytatisa és a jelentéstéte] killsd betolydsed] mettesan (orténle.
A sroivercti &2 milktdosi azabalyzar rémmde képord smervezcti dbmar - & holst cllendradés
fhppretlenséuire vonatkosien — ve AhL. illetve 3 Bkr. eldirsainak, valamint & ket ltsigvetdsi
seery a sajalossdramik merlelelden kell elkésrilen.

Funk<efonslls fligmetlensés

A Bkr. 1% §-nzk megfelelien a kilaiégveteni smery veretiije kifteles biztnsitani a helsd
ellendrik Dnokclondlis flggetlenségei. A belsd ellendr nem reodelkesbel semmmilyen, ne
ellcndrzdt iovékonvaép folom hatdskierc] € netn lehet a2 ellendrzttt tavékenysdpdnt felelds, A
bazlaii ellendr bovandaes & srervezet srabdlyzataingk, rendsmercinek, Cjarsaingk Kidolgozasiha
gs wéprehayiasiba csak landcsedas, véleménycros jellepgel thncnhet. A hols$ ollondr
breonvassiind adl ellendreest &6 a nemeetkia, valamint we dllemhbaztacliserl felelss minisealer
dlial kizzétett belad ellewdrzési standardokkal Sssahanpbaon lEve landesmld evekenvedren kivil
thas terdkeyseg Yogroilajtasaba non vonhats be,

A belat elleninzesi veaetd, illetve o belrd eltendr hataskire az aldbiakra NER terjed ke

* oy IDvalel a belsd ellenirzes: epyserre vonulkozokon kivol esd veprehuglis vapy
ieansritisl tevekenyseadben valo részvéleln:;

= pénsElae] manzakeidk hezdoményezdsére wapy iGvdhapydasira a belsd ellandezdsi
cpyecgre vonatkomdlonn kivil;

= g Hivalal bérmely, nem w belsi ellemrzosi cgyscg Sltal alkalmamon munkathrsa
levekenyserenek mnvilisirs, kiveve, ha ecek o muonkatarsak meprhiziat koptak a,
hopy részt vepvensk az ellendreésben, vagry méis erveb mklon seprilsk o belsd
cllendrtiket,
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ﬁsm:l'iu‘hutcl]umég

A helsh ellendr, illetve g belsd ellenbrzési vezetd tekintetében Tennallé taszeférhetetlenségi
rxahdlyokrdl 3 Bir, M. §j-2 rendelkezik.

Amennvibenn o belsd ellendr a vizsedlt szerverer szdmdita ellendrexézi vapy tandcsadds:
revikenységet  wegez,  biztosftandi  kell, hogy o tovékenvsépek ne voZessenek
tasmeferheictlenacghez.

Ameonviben a belse ellentn munkakor betiliezs v szervesslen belilna] Gelenl vapry mais
kdltsépvetési szeretd] kerliln athelyezésrefitveérelre a belsd ellendrzesi munkatirs, akkor a:
cayes vizsgalatok cllenfirl cedforefsinak rervczéséndl, valamint Az ellendredsck vigrehajtisa
sardn kiemclt figyclmet kel firditant e dasrefirhetetlenségi arabdlyok bhotartiasirg

Az Guszelerhelellensem nvilatkeal mintaal g T, azamo itatmints turtelmweru,

A belad ellendrzéal vezetd Felndatai

A belnh elleniraesi vezebs Feladatairol a By, 22, §-a rendelkexdk.
A belsd ellendrzén vezerd keleldssép kandbe tatoak:

»  Annak bigfositésa, hogy mindetn, a belst ellendreds  hatiskeébe tarozo
tovékcnység, a jolon Alapszabdlyban felsaroltaknak megtolelien ténylogescn
verrehagtasma keril bn;

P A kfllsépvelest szery belsd ellendrees ervséeének eredménves veselése &
Tejlesziése a sziksépes sZakimai, lechnikal &5 operany wanyinutatds mepadasival, a
nemzetktizd  belsd cllendredsi standardoknak. tomutatdbuoak és gyaborlainak
mepfelelien;

A kockizilelemzgsen alopulo stolegial 5 éves ellendmedal tervek Kidolgpozizue,
melyek elkeészngsakor a veralds Allal lelitol kuckieail (enyeedkel 15 Reyelembe kell
i TH

" & pivihagyott cves ellendrrisi terv wégrchajidsa, idoérive a kiltségvotsl szorv
verelipenek felkeérésere végzett aomon kiviibi feladatnkat is;

v Seskmailap képrell ellenomik alkolmusise, skik mepfeleld srakénelemmel s
tapaszialattal rendelkezinek a jelen Alapszabdlvban [oplall  kdveteltnények
teljcsitéséher;

A aremvememe] mokbds fahb fonkeidk, valamint gz ) vagy Atalakuld srorvezcd
epyséiek,  feladetok  éa folvametok, valamint ox  exek  kislakitésdwval,
mukddlelesevel, 1llelve kilenesaesével kupesolulos kovkazatok erlieke]dse:;

= A belsd ellendrzési fevékenysde métheld cflkmizéseinek  mephatirozasa,
figyelemmel kisdrése, & koltsépvetési szery voretdbjénch tajékortatiasa a helad
cllentiergal tevehenység merhettd colkitdméeeinhl £3 az aznkhoz moren clért
eredményekril;

" A mAs secetveselek dllal ovepeel ellendreczzk s oo Jogalkoldk  munkayanoek
fipyelemmel kiserdse annak erdekeben, hopy a belsd ellendrzes o szecvezet
mikadésdt - dsameol kiltsdgkihatis mmellodt = optiméalisan lefedje.

A _hclsiv ellendr jogai és kftoleschtsiged
A belsd ellendr jogairol €z kbreezerrsépeltd] n Blir. 25-24. §-3 readelkezik.
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Ar ellendreitt szery, lleive srervezet] epveég Jogail ée kblelezettséped

Az gllentirziitt srery jogaingl & kbtelerettvégeirhl a Bhr, T7-IK. §-a rendel kerik.
Tieastimalas

A lwlsd cllendrresi vezetd kitelos 5 Hivatal veretije samara:

» aHkr. 43. & alapjan megkilldeni ax ellendrzési jelentéseket;

¥ aBkr 48-4% &-u wlupjin elkeseiten &5 mepk Oldenn we eves, lelve ws Guseeloelold dvey
ellendtadsl jeleniesekel,

= gends=zeres idokdzfinkent tAjékoztatist adni Az éves ellenbrzdsi tery veégiehapasinak
helymeténidl, ax elvdgrett ellenbradésck credménsgirdl, & tenadl vald cltérés okaiml,
valamint a belat ellendrzési epyséy Relodatminel ellatizmihor sziikséues seemdlyi éa
Lireyd [eligtelel meplétdnil,

= A kalrsdrvelds saaty vereldiemek kerdse esetén a mds ellenbrzesi revékenyseeek, illetve
a nyomen kiwetds [kockfzatkezelés, szabdilyszerlistgi-, hiztoosigl-, jogi-, efikai-.
ktmeyerotvidoimi kérdosck, klsh cllendraisek) vonalkbnrariban a7 cgyméores azakimai
ertelmezéyl, &5 uz e feladatokad ellate szerversiekkel, személyekkel o meplelelo
kvordinicid! brciosilam, vulumint £l & vecelest rendseeresen @ekoziain.

[1I. Abelst ellendrrési tevélienysép iranyltdsa

4 filggetlen belsi ellentirzds credmeényes dranyitase, a belst cllendrzgs eridformasal hatékony,
eredményves es gwedesdgrny (elhaszndlisy o bel:d ellendrsés) vereld Jelelossere. A belsh
ellendrses veretdnek kell Biztosflama, heey oly oddon icanyisay a fopeetden belsd ellendbrzesi
tevékenységet, hogy az mikddeserel ndvelje a4 szervezet eredmenvessepet, Einek kapozin a
beled cllondrzcs irfnyltisdhor kapoanlidd foladatok kdedil kiemnclt jelentfsdgd 2 mepgfeleld
humanertforras-gazdalloodin, a kiilan soolgiltate ceetleges bevonisdval kapesolatos feladutol,
vilaminl 4 bel:d ellentreds levekenvstp erlékeldseve] Gusee[lepd eladaiok.

A belsth ellenteaési vezotd feladata & Belsd Ellentrzdsi Alapszabaiynak, az 114 Nomaknak, &

magyarotavig  dllamhartartasi helsd cllendrréet standardoknak d7 a belsd ellendindlore
voanatkorsd etikm kddex eloimsmnek lirém meplelelés blrlositaz.

1 Bebvid effendrs framire

A Blkr 22, G- rendelkezik a helsd ellenirzéa vezeed humdnerabommas-ewsdalkodbycn vanutko: o
Telwlutzarml.

A humAnerddorras- gazdalbcodis B elemned:

human croformisvk torvezdse;

v kupuvitas-felmiénés,

=  kivilaszedsi folyamat, melynek seplieépéve] biziaslthatd a mepfeleld képzenisep ¢
szakénclom az cllcrddrzeési csapotton belibl,

®  feladaimegoartis kialakitisa,

o  munkakari lefrizok, melyek wz elleniczéan munka elvarizsil fogelmaseak mep w
epyes ellendotk ssimarg;
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»  k&srseplejleszeésitréningek, mclyck lehetdseg adnak az ellendrdk  folvamatos
foj lidcsre;

v feljesitményértekelés, mely o7 ¢llendmik &s ax ellendrzesi szerveret miikidésénd| ad
viszaelassl.

*  Aumidnerdforrds-terrerés és kapociads-felmidres

A Bhr. 30§ ¢ 1] d) pontia alapian a belso ellen6ezgan vereta siratégiai cllondrmssi lorot kdaxlt,
amely — Sssehonprban v seeramaed hogsza lavn celjmval — mephaldtorzs w belsd ellenbrzeare
vonatkazd stranepion fejlezmésekel a kavelkezd népy dvre, o5 latlalmuscn o belsd elleninsesre
vonatkozn fojleszics] ¢s kepeesi forvet. a szfkseges erdiorrdasok felméresét elsdsorban a
l&terdim, koprctemég, targd foltctolck eckintztéhon,

A eodfurrisuk lervezesének veljo anmak meprhuliroessy, hopry mekkoow, dledve milyen human-
€5 gy elofortds szlksepes ahboz, gy o belst ellendtzés mepleleld biootivossdaemdl udjen
nyujtani & Hivatal vezorbi szamira a belsa kontrolleendszorek hatékony imbdkadéseral,

A huminerilomis-lervesés:
= o huminl erdfoctas snennvisépl 6 et soikstrlalének elirejeladsel.
= Az ariforrds-biztostas lehetzépes mddozatainale beomtatasat, valawitul
& pgyth, specifikus tevddeonységek torveziact jobonti £pl- kopzési tervek),

A kapualis-felmérest o sinagein elleminees ey kndakilgsa olin lehel elveépesni gs
véprehajtdsa somn Az elveépzendd munka mellell epyéb €nreadkel 1 hevelembe kell venm.
liven cgweb tenyczdk Ichetnck pl. képosacptejleszids, teningek {(megszerezhellb-¢ a sZiksépges
tdds képrosck radén), illctve sraladsagek torremize (a7 adott iddben vondelkesdame dll-c a
srikstpes  ellenon kapacitas). A kapacilds-felmereést  wr éves  ellenarzgsn  teriek
gldrehaladisdval, lletve esellepes mddasulisival Gssshanpbon remloreres dokisiinkent
aktualiziloi kell, A kapacitis-telmérss eradmsnvakeppen a belsd ellendrzesi vezetd meg tudja
hatirozni, hogy A rendelkerdsére &llo homan cedfmrés elépsdpes-e a fervezchl munka
elvegréndre, vayy lovabbi ertfomrasokal kell hovonmia

A belzd ellendrezén vezeld feleldssepe, lwpy 14jékoclathsi adjun v kdllsépvelés szercy
vezetdjénck aredl ha a rendelkczesre AllG kapaciias (enpedélvezair Jérsziin) nem elependd a
belst ellendrresi foladatnk cllatasira & Bhr. 16, % (1] bekerdése alapjan a belst cllenbezési
yvezetit jneneult deipenes kepacilas kiepésrités vapy apeciahis srakémtclem ssikacgoasige

exelén kilsd seulpaliald bevonisiara Javuslatol lenn o killssrveiés seemy vezelijenek.
¥ Kiviefaszdasi falyuemar

A biwdlasedas eljards céljs, hogy hiztosites a megfelels kompetencidkkal rendel kezo munkaerd
rendelkeséare allasdil,

A Kivalasztasi folvamat socin a Hivatal Ipazeatas: 1 Os2tdlva Laga el o satiksepes adminsaloaliy
feladatokat (pl.: a tolvamatok Xialakltisat, a jelentkezest, dokumentubiok kezaldsét, az egyes
farisnl crodmcnycinck rigritésct, kommunik st}

A munkekir betdltesekor mindig az adott jogviszomyra vonatkomd jogsrahalynle e itanyadik.
A kivalaselist folvamolod e dssseférhelellensésd scubalyok betartbyary 12 Xiemelt fippelmet
kell forditani.
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B A befnd allandvilk regiszirdcidy kRelzzensige

Aht. 70, & {4) tamalmazza a belzd ellendedk regizzirdcid)dval kaposolatos eldirisekal, valamint
a Bkr, 24, %4 tovdlhi feltcrelcket hatdroz meg,

A szakmai grakarlatra vanatknzi jognrahshn elfiricol:

= A belsd ellendrGkre vanatkozdan a Bhr. 24. § (I) bekesdess lepolabb kel éves
cllondizdsi, kblsdovcids), pénziigyi, szamvitcli, vagy az adotr kdltsépvetdsi spery
tevickenyscgl ktinthe tanoza terilcten srormett seakmai gyakorlatol i elf.

* A visgdlalvezeltne a Bl 24§ (4) bekemdese hataror mey clilrast, miszerine nom lehot
vizsralalveselonek kpelolod sl v belsd ellendrl, aki a kél éves szabona pyuborlel 2351
felmentést kapott, addip amlp a belsd ellendrezési szervessll epvefpmel o hinnved
szakmai gyakarlatot mcg nem sTCreztc,

" A belsd cllenficzéen vozetinek 2 Bkr, 24_ 4 (5] hekeaddse értelmében caak logalabh ot

Evizy senkmea gvakorlaibal cendelkeeds belss ellendr nevezhetds ki
* A munkakirik, o feleldssde- éy feludatmegoxsiiy Kialekindsa

A kil lxégvetési srervnél a belah ellenfirik harom csoportba serolbacih:
v belsd ellendradn veeeld,
= yizggalatvezeli,
= belsd ollondn

Tekantelte] wrra, hogy o Hivalalnd] 1§ belsi ellendr latja el oz cllentrzess feladatokat, v 1 o
kerzdben dssepunbosul 4 belst ellenineds: weeeld, viapalubvesel [elelbesipe- es feladats

> Munkikand fefrds

A munkakim leice eésclelesen loclalmyes a beled ellendr feladutoit. Filst mephicas alapjdn

beled ellendredst elladd szervezelfszemely esercben a merbizia seersodes nézalelen o
tckjosltendd feladatokar.

# A helnd ellendirrde bommpetencidia

Az LA standardok & a mapgvacrszimn Allambaziartas: belst elletbrads slandordok szerinl 4
figgedlen ticlss cllendredsi tovdékcnysdaet weeabknok kollektivan rendelkeznitik kell, vagy meg
lell azcroemiiik mindart a seekbudast, gyakorleted or cgydlr ismercbet, mcly a folpdal
ellatdsabirs weikutpes. A belst cllendreds sxakérelmeénelk adott évi megfeleldmgpe az fves
ellendesés ery &5 kapacilis-felmerds elvepsése ulin boliroshalo mes. A belsi ellemdreesi
vezetd ennek alapian tudja megallapltand, hogy a belsd ellendreds kollekilvan rendelkezik -
olyan smakértdd allomannyal, amely Az éves ellendizdsi tery meatelelt szintd véprehajrisit
biztnmitani tudja. Amennyihen nem rendelkezk crzel, skdoor o] kétetes thjekartatni & Hivatal
vered Ot éx guvaslald 15 kell lenmie kilso seolpaliald weénybeyetelére vagy 0 helat ol lendriik
[elvételére.
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&  Helvelvosiits

Tekintetlel arra, hopy o Ihvalolban | 13 belso ellenir van, jgv dimenel) helyellesilés mnes, o
belzd eflendr hosszabb tivi thvolnaradasa esetdn a Mhvatal veretdje pondoskodik a belsd
cllendrads ¢l litisaral.

w oA felsd effendrdf Afelerd rgefemai dovghbidprive,  wafmerimt @ folvamaies
fowibhidprdsrs vanatkngd alapelvek

A Bkr. 24, § (T} bokezdése alapjan a belsd cllendrdk kitelesek a imar imegszerzett isnereteikat
maprakdarcn tartani, foflesetoni, a viltnedsokhal credd kbvetclményckke! dsszhangbs hozni.
Enmck éndelében kétévente hitedesek amlma  torcabbkcpeésen roazt venni, &1 bailén
Joansrubel] yban eliidl eselekben vizspat leont.

A Telsd ellentedk karclezd szakmal tovabbképzdsdre dz vizspakitelezettsdpére vonatkozd
roarletzzahdlyokat a kiliRégvetéai menmel o kastulajdonban alld gazdasagi tarsasdagnal belsd
ellentredsi ievékenyséoet vépoik nyilvinlartasarsl ér kitelerd makmel tovihbkdpaeséndl,
volominl 4 kGlisépvelést soetvek veedldinek €5 pwrdasipy veezettinek belsd koantcollnendacer
Emapl tovibbkeépzéserdl 2810 222019, (XIL23.) M rendelet tattalmazza.

Bkr. 2% § (1) o) pomntja alappdn a belst ellendresi vercth ktitcies hiztogilani a helsd cllentintik
szukmul lovibbképetuel, ennek erdekeben - v killseeveles mmery vemetiige Al joviahagvott -
gves képres (erved készitend & potdoskodnd atnak oepvulisilisacd].

A toompeetenceafe)l oazbds reaze 8 rendsreres szakmal tovibhképzés, mely [chetdadgor bizmosit
ar ¢llenidrok folvamelos ([Eflidésére. A belsd ellendirtknelk 8 srakmai fejlidés crdekében
[ yemnulssun feglescleniik kell ssaktudAsukal, pyukodotukal s epopeb tsmecetmked A soukma
Teplikies tminden belsd ellendr epyeni teleldssépe, azanban a belsd ellendtzosl vezeld feladar
az cgves heolsd cllendrl srmam smemdlvie szabott dwes képresi terv clkészliésc cs
megvalowitasa. A kialakstoft éven hépméri tervek a kiihségvetési syervy vezethje dltal
jovahapyiasra keruloek. A kepessi lervekel we ellenorik eljesiimenyenek énckelese &5 ax
elviitl seakiudds alappin lediet Kaalakitard,

AZ epveni képzesi tory minthja a4 L sramd  datmintaban alilhatd, A képzéan temvek
kialakitisakor hangaulyt kell foktetnd a belesid alicnfidik kitelezd képadse mellett @ relovans
irnkmni képeaitdsek (ph [TA okleveles belsooellendr) mepgrmerrésére ia

A kepzés (ervek mepvaldstisihoz szOksépes pldzziksepletel be kell lervean) oz fves és
stratdgial cllenfezési tervekhe,

2} Kfited spolgdfiars hevondsy
A kolzd szolpaliaie bevondsardl a BRe. 16, $=a tetdelkesik .

*  KReF rrofeditand indnpbevdioldnek soifrdgessdne &5 annak felrérelef, alipeivel

A kilsd sro]palipid bevomasinuk - we arm iEmnyuld [elmerés elvépeesd] kivelien - we alabh
mdekal ishethek:
= A belsd cllendredsi tevélenysée ellatdsdba kNlsh szolpdliad bevondsa ideiglenesen
kiegésrith jetlegpel (pl. hosszabb tippéaz ezctén) tareailk (Bkr, 16, § (1) a).
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" A holsd ellenbezési vezetd jogosult kilst szakcrti bovonaszira pavaslatot tenni a Hivatal
verelijtnek, wmennyeben o meplévd belsd ellendnegysi embormasok nem mepfeleliek wor
elvéprrendd [elmlatok jellepéher képest (specializ srakeclelmet iprenyld ellenorzesek: pl.
IT ellendrzes, kdrnyezetvedelmi ellentdrzes, adezds, korbeszelmesi szakértelein
seikségosstee, sth,) (B, L6, BLL) by,

A kiilsd azolgaltatnak mombitja sordn be kell wortania o vomatkozo jowszabedlyn eldimsokal, a
kupesnldds nemeelkd: €x hwen ellendcsést standardokat, illetve A belsd  ellendrékre
vomalkons enkai kodex™ elddrdsar &8 mep kell felelme as adonl szeevezel belsd ellendrzesi
kézikdnwében toglalt clvarazaknak,

A munks elvirl esredményessege szempontidbol ospyon fomtes, hopy o Hivetsl  kelld
plupossapeal  janun el o kil seolpaliouny  bevomasakor, a wegrehoplando  [eladulok
geernponbpabal meplelell pyakorlator srerzelt s lapasslall seolpdllatdval szerzddidn, aki
repizztedlt belsd cllendr iz cpyben, Eppen czért, ha a Hivatal vezendje vapy a belsd cllombezés]
vometd kiilsb axelgaliats mumkajat ssandékozik tgfnvbe vonni, 8 megillapwdas meghkdtiae clin
g kell wizepaim, &5 érlékelni kell o kilst smolgdltatn kompetencidjal, Giggellems=épdl s
turpryillaossipal o ehesilendr @laduck ekonleleben, valamiol Dpyelemme] kell lenm we
alabbiakea:
* 5 mcghizds toljositdsther salikscges szaktuwdas, gyakorlat & ogych ismeretck
rendelkezesre allass;
g kiilse srnlpalioig esellepres vapyonm érmlekellepe a Hivatullul kapesulutban,
= a k0lsd szolpaliald eselleres szemdlyes vapy saakmal kaposalalal o [elsd vezeldssel
ragy a Hivatal mas tagjival,
" 5 kilst seolgdltatd cactleges mwiltheli kapesolatai @ Hivatallal, vagy a wizsgilt
tevékenysd el
p g kilsd seoledliale epveb, w Ihvolal soamir nyogloll, folyamuolban Jévh seolealiatism.

Aamennyiben a kiilsd smolgaltatd bewonasival megvalisilands belai &llenfirzés tevekenyady a
kilsd  arolpoliely,  illetve munkalicssinok oemeeltbizbonsie ellendrséesl illetve
vigyvonoyilalkozat-tételer tesz s2iksepesse, a belsd ellendrsém veseudtick a kilsd szolpdliaild
bevondsira teft javaslata kapesan figyelembe kell vennie & fenti kitelezettzépek teljesitéze fltal
phomott tbhlcocrhoket, a kdiclerocttadgeb teljesttésches saiksdges hatariddaket £z 8 javasiatat
exen Amempontok  Gpyelembe wielével kell megteonie a Hivatal vezettje felé. Ezen

ket lezeltsere lek el a kiElsd soolpallald seerscmlesebe 15 bele kell Foplaln.

A klilsd szolpalrand muonkapanak tollllvdzsgdlats eserén 4 belsd ellendizdsi vezenbnck Erckeinic
kgl a7 glvogrott munkat.

¥ A kiled spedpaffaidval kito megafiapaday elemet

Kiblsd szolpaltatd igénybesndicle esctén [rasheli szoelpaltmtd] megdllapoddst kel kdtni, mely
mcgallapodddank formdja meghizasi vagy vallablonrdsi smerzfdis lehet attal foggien, hogy
milyen cellul katik a mepallapodiad. Kl szolgaltat lehet maganszemély vagy jou smemetly,
akinek o huzeddrleserd], [elhessiiliseererdl o Hivata] verelijének kilelessepe meprsd:kdn.

A seereilésben pbpzitenl kell, hopy:
& 3 hkitled srolgaltary a vonalkomd hazpi & nemezededzi jogsrabdlyok, valamint helsd
&l lemirzmési slundurdok, szuknosi, etikai oormadk sazerint [atje <] ellentrzési Teladatait;
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a kilsd seolgddlalo o Thvatel alad kalakivdl belse ellendcoogst keakinreekel es
mddszertan leirdsokal, valamat a nemzekdzi, hazal belsd ellendrzési standardok s a
nemzetkézi legjobb gyakorlat kavetelménycit is maradeékealaml alkkalimazm ketcles,

Reéspletesen meg kell hatirozni:

a beljesitendd sealiallulisekal (befegclve o munku cefjal es hatokarel};

axokal a kerdézeket, 1neleeket s mepbizatissal kapcsolatos tdjékoziaiasoknak
tartalimazaink kell;

az ivhnyado jopszabilyokat, amchyvek igvelembevireléve koll 3 tovikenytget vdgerni;
a meoufeleln nyilvantartasokboz én  fiziksi  eszktwikhilz  vall  hozzaferést, a=
ulkalmuecotiuk ks vald kapesolutturtist;

a meeblzdssal kapesolalos muokalopok, elkészill jelentések, munkianyapok, sib,
tlajdonjocat es letétbe helvereser, illetve szliksep szerint a4 sZzerzli jopokra vonatkozd
clfirasokai;

8 revckenyreépok itemenérit, a feladatok elvégzesénel hataridepet;

kupemalatlaries macd)al;

ar epyDiimdkides rendjél: a Ihvatal dllal o kdlsd szolpaliald rendelkezéscre
boczdtotthocsatandsd  dekvmentuinek  felsorolasat. Az informaciok  atadasars &=
folhasznalasdra vonatkozh clidrasokat;

a kilséy seolpaliald alia]l készendl ellendcedésl program, jelendés dledasil o mepbizs
reszere {kinek, mikor, hany peldimyban);,

az elkészilt dokumentiinsok egyeztetésenek, &szrevelalenesdnek rend)et;

az adatvédelerord] sz6ld rendclieezéschet ds azok betartisanak kiteleroctizéglt, a

titoktartagra vonetkozo clvirasalat,
a diparias mertekél és utemestei.

3 A Bofsd elendrodst revélicnvsde dridleldse

A belsh ellenirzes) wvdkenysepel Erekeld chirbdsck modszerevesckfeer elsbzorkan a
kovatkezok lelwtnek:

az foyéni) teljesiményertékelese (év vigen);

a tondsmores idikfzdnkent (dltalsban cwente cgysmor, sz dves ellendrrési jelentés
elkesAlésevel parhuzamozund vepeell dnénckelds (capporl sania énekeles);

a rendseeres WSSOk (legaldbb 5 évenle) vépeenl KTilsd mindsépsrndkeles;

az allamhaziattisert felelds miniszrer azon tevekenysege, eljarisa, melynck koeetéhen
tigyelernmel kiséni ¢ vizsgdlia a jogszabalyok, iranyclvek, mddarcytani Gmmagtatdc,
valamint a helsh cllendrrésre vonatkoma nemzetkdz standardok alkalmarisat &z
vesmeha) Lasat (esel jellepd érekelés).

A Hiwvatal rendelkezik dndlld  teljesiiményertékelesi repddszamvel. igy a belsd  cllonde
teljeaftmenpénpdenl deg kiildn nem indokalr,

# A hetxd eltendr fegysni) telfexitmenpsnet Siidkelive

Tekittedtel arra, hoey a Hivaalban jetenlep 1 13 belsd ellendr dolpozik, igy a csopoenszinm
teljeslinyértékelés nem relevans,

A belsi ellendr leljevitmeényél evente adoen eriékeles kereteben kell eelekelm, e elveprrell
ellentrzesek wlan 1ell érlekelésck & visseneladoek alopdn. A drlekelds sorin a teovlepes
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teljesilmenyl Ozace kell velm o munkakon leicisokban & &ves fervekben meplopslmicsott

elvitizakkal.

A teffesttmdnpéridhelds efsfdfeges ershdroimddenerei

A leljesiimenvéniekeles elsidlepes esckaze:
1. az ellendreési kiveth Telmérd lapok, illelve
3. a Kulesfontossfgd teljesitménymuratik alkalmazasa,

Ar tlicnirnéet kivetdh fdmérd lap ez ollentmedtt srervemet cippséuektol érkord mindscyi
visseacsatolas es a belsi elleninads el jestimenyével kapesolulos vélemények Sssospviylésensk
elstullepes esekles, AT ellendteadsl kGvedt felitdrd tap sepilséper nydjl:
= a belsd ellentizés halckonysagival é3 eredményessépével kapesolatos informaciok
Begmegyliitsthen,
' g lchetdségek azonomitisdban 22 a helsn cllendimds toljesitményének fejlesrtisdre
vunulkoed dUletek, ledve vélemenyek Guszerviplésében.

Az cllendrzest kavetd folmedd Lapot minden elvéprent ellendizés wtan haszndlni kell. Az
elientieréat kitvetfi felmord lapnt 2 wizagalatyereté killdi meg a7 cllendrmiit toriflet vemctfjénck
wr el lendrsésl jelentes mepkoldesével epyridejileg.

A felimerd lapok rvildplanak a belsd ellenbizes &5 epy-epy belsh ellendr elfopadorni=apira,
meghtélésére, ¢ hossmabh idbtiweon keroseti] alkalmazva megfelelden abjekely  képpel
aznlgalhatnak. Célsperl ellendrzgaenként &= idosralonként a felméri lapok belsn ellondrngi
seervezelen belil wald kGets kiéridkelése. A kérckeles eredménye a belsh ellendrzés
munkdpard] 010 bessimolokba is bedpithend, A ellendtedst kaveld [Rlnécd lap minlijn a 17,
sZArnu iratmintiban (alalhatd,

A kulcafontossagn teljesitménymutatik (KTM} olyean teljesitmeny-mérduzamaolbe, amelyek
lehedded desnk a belsd ellenbnagst veecld selrmdrn, hopy mennyeséi mérésekel véreseen, €5 4
belzd allendrzés teljesltinenyét erte alapoziva érckelje. A leljesltmdnyinutatdk elemzése, pl.
fzlhaszmalt naunkaidd (napok), clifogadott javaslatok széma, az ollenbredsi torv wigeehajtasa,
sth. acgiti a belad cllendrrés veretdt abban, hngy Ssmnchasanlithet wégezzen a belmi cllontirmes
wdoll idisraken vonalkaes leljesiimenyeve] kapesolatosan, €5 azonositse weon leniletekst | uhol
e lodésee van seiksep,

A KTh-cket ag dves cllenfieadsi tervhcn meghatfirozot alapectd informidcidl ¢ a2 cllentradst
nyilvanartashan srerepli ellentrrési infarmaciak  felheszndlasaval lehet kiszamalni. A
vizsglatvezelomek mep kell svéetdnie amol, hopy a seiksépes adatokat dpy Gtk nalvim we
epyes véprehalol ellendreesekke] kapesolatosan, hory asokbdl a belsd ellendrzesi wezeid
évente ki dja szdmolni & KTh~eket, A belst ellendrzés dlial hasznalt KTM-ck listija a 18,
gEimi irgtmintihan talalhati.

A belso ellendeok munkandd raforditasanak kimuotaes:t 4 19 seimn tatmints dmopsle. A
nyvilvinlatas olkalmas aonak oyomnon kivelésére ¢ erlékelézdre, hogy ey ellende inennyt Wil
Tordltott Az epyes ellendezési lépesekre. a jelentés elkészltésere, ill. nyomon kdvetherd az is,

toge adod cllenfraésee mennd  munkcriddt forditott 5 belsé ellenfyzési wemoit és A
vizsgalatveretd.

¥ Owértelelss
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A Bkr. 48, §u srennt s dllambiclanisen felelds matiseater alial kdcedée modscennm
dtmutate fipyeletnbevételéve]l elkészltett éves cllendrzesi jelentés, jlletve Gsszefoplald éves
Cllentezési jelentés az alabliakat tantalmazza:

a) & helsh gllendirzes altal végeott Iovékenyséy bemutatdsa Anértékelos alap)dn ax aldhbiak
yrennt:

erat) e eves ellendczes tervben [oplall feladawk ehesiidsenek erickelesy;

ey} o Brzotyossipat add tevékenysepet eldzentd és akalalyozd tenyezdk beinutatasa;

ac) a tanfesadd tevelecnysea bonmratasa;

A wvonatkosd jogszubalyl eloitas alapjen a belsd ellendrzes: vemett feleldusége, hogy evenie
minimam gpszer elvepesos ae gnerlekelest. Termeésselesen amennyiben o belsd elleodnees:
vezerh sTiksdpesnek Lit)a, enndl syakrabban is vépezhet ansiekelésr,

‘I'ekintve, hogy a7 dnértckelca covfajts teljesitményéndkolisnck is tokinthetd a balzd cllondrds
éves munkajarol, iy annak elkéslesehe: o belsd ellentrees veeetd fedhwsenilhatja s
ellentraill teriletdl, seecvesel) epyseplo] erkeed vissropelsésckel &5 velemenyekel Leen
vissrajelzesek &3 vélemenyek asszepyijiesének elsddlepes eszkdze az ellendrzést kivetd
felmcnés,

#  Rdfxd mindsdgérichelds

A ENsd minésepertékelés torténhet a2 dn. MEgetlen kil [dvihagyissal vészett dnértékelés
madszeréwel, melvmck legfibh jelicmadi az alshbiak:

v atfoen & rdveletesen dobumentali Gnértékedési fol yamat;

p ey képeell mindsepérickeld dlinl véprsell Gipgellen helvscin javihugoy s

»  paFdasapos idd- €5 erdioiras-szdksdelet,
Ehben az esetben a belsd cllepdrzési vorcth dltal verctett asoport végzi ar dnértékelist, gy
kipmett, figgetien értékeln megvizagilja ax Hnérdkeléat annak érdekében, hogy jovahagyia az
eredmenyveket, s upymukkor kilggesse vélemenyel g levekenvsepr o Belsd  CEhHleodnik
Memzelkdad Seeyverale Standardjainak vald mepfelelézénd],

Hahgr g teljes iil=h crtckelés a lchetd leghasmosalh madsmer az Ardvente legaldbh cgvaer
elvégrendn kilsn mindzdpcrickeldsmn, o Gipgeellen jovahagyasaal vépzett dnénekelés tovabi
lehettsepel pelent v 1312 s2imua ITA Nomdnuk vold meplelelezmne pl. kisebb belsd ellendrzes
kapacitissal rendelkezd szervezereknel,

1V, Abelsd ellendrerdsi tevekenység tervemége
1) A tervepds alapafval

A Bkr. 29, & (1} bekezdése rendelkezik az ellendezém mumksa meptervezéssher sziksepes
Alapclvekrdl,

Ar ellenfrzés ferveréni Enlyamat sovdn a kivetkerd kuksfontossdgi alapehrelet kell
kiveini:

1. A terverdst lolvamalokra €5 a7 azokban rejlé keckidzarokra Kell alapozni
A7 cllendirriéai foladatnk printitizainak kidolgnzdaa sordn & belsd ¢llcntireds vezaetijo & fiol yamat
alapid kockaralelemméa sredmenyeit felbusmndlye jar el
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2. Atervczosneck 3 jovisbe kell ickinkcnie
A strarggial ellandizesi terveek a Bkr, 30, & (1) bekezdése alapjan nepy évet kell lefedinie. A
lepimagasabb kockazaty tolyamatok vizagilatit minél korably iddpontra kell torvezal. AZ ilyen
folyamatokat moghatsrnzott rendszeressoguecl, 1-2 évente fjra hele koll foglah ax fwes
ellendrmési tervbe.

3. A terverewnek folyamatasnak kell lennie
A tervezes folvamaraban mncdvegip cdlszetli Derartand a pocddld tecvezés elvet, a steatépial
ellentradsi terver sEtksép szerine kell fRlllvizsgdlnd, Ezzel pdirhmzamosan év wépdn —
kockAratclom s alapjan - gl kell kéawiteni a8 kibetkezd cvre vonatkoazd éves cllcnfirsési beret.

4, A tervezégnek rugalmasnak és akinalizilmak kell lemnie
A ellenbreések lervegesenek u seerveretre hutd valloeasobhoes 1paeodme kell. Cloloodulbat,
bopy azok & terilelek, amelvek epy adadl ddpontkzan jelentds kockisatinak tindsiliek, a
tovibbiakban mar nem Jesznek azok ¢z forditva, EzCut g szervezet kockazati stk jat ¢vende
dnckelni, ég a7 cllendizdsi tervcket conck megfelelen mddositani kell-

A A ververss slokespitane

A terverds clikdsgitése magdhan toglalja a kockizatelemadst megeldzd clbkiszlid Lepdscket,
valamint magat a kockaratelemzcst 1=,

A kockidralelernadst mepeldadh eldkesrirds sordn a belsd ellendoses:

= glamE 4 kKNlsd &5 belzd kontrolk@rnyezetet atnak erdekeben, hogy azonositsa az
cllenfiragsi torvezds sordn figyelembe veendd viltozisokat;

" frielmerd a azerveret eélkatiizescit, heleérbve a belnh cllenirnes céljait is:

" panusitys o fulyamatekad, illetve e adote Felyamat icanyitdsacn, miktdictésen
felelda személveliel, azaz a Eolyamnfgnzdédkal €2 & veestdkkel epyeriel a2 epyes
tolyaimatol - a secrvezet flkidizdseice viszonytott - fontossdgand;
megvitatja a vemetdklel, mit vamak cl a helsd ol lendrzcst;

u vezelikkel kiksdsen meghatdrgzea w belsd clentrzeed fikuyzl

¥ Aftalinos felarériy

Az dltalanos felméres régmekent a koltuepvetes: azery kiilsg Ev helsh kantrollkfimycrcténck
vigsrilulibea keed] sor. Cnnek kereleben o belsd ellendreds Gsurepyijll €5 elemea o szervezsl
mtkides] kfrmyezetében &5 folyamataibab torént viliozdsokea vonalkoe bt rendelkezésce A1l
intormisidkat is-

A ﬁ'ﬁm_vﬁzﬂ' veffazEraNak mﬁd!'a;g'ﬂﬁ:-rmm
heresn e eurdpan umids jopecubaly villeedsok;
=  pazdasieil-politikad komvezel wAliozisa,
= A sgervezet smatépiajanak, oflkitlizdseinck. vavid. & hossah ey foladattcreénck
valtoraza;
v helsh szervesedi villosisok;
v belsdr eljdrisok, ellendoosés] nyumvonalak, keakdnyvek vallosbsy.

Ezek a valtozasck a szorvezel folvamatailan regld kockizatok azonosltiza szempontjabal
kicmelten fontosak, oxért 8 hel=h cllendrzeésnck ama kell tirckednic, hopy Gessegydijtatn
minden informaciod a kéllsdgvetes seere vemeliségstil, egyes smeTvazeti egyadgeibal.
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Az altalanns folmens nem art rolonti, hagyr a Hivatal belst kontrnllkimyeretérol tilyamatoaan
azeT be u naprukész infommacidkat. Conek 2e a eéljy, hogy munloljihos meppsmene annek o
lenilelnek o leplibb jellepeelessdren, arul mapd 4 lerseceskor as ellenboass eladowrk kies
vapy a konkeét belst ellendrzés soran az elvéperendd feladatal kizé kell besoivlnia, illetve a
kenkadt belad ellendezésnd] wvizsgalnia kell Az Altaldnos telmérés  cedményckont f
kiltsdgvontsi smory logalanvettibh miikdidéei kérdésoinck igy nyitott kdnyvkine” kell 3 helsd
ellenomrg=s rendelkeresere alloiuk.

¥ A folyomatok o felyamaoteardak uiomusiiasa

A belsh cllentimiz 2 tolyamatek cs folysmatgardik azonogitiza anrdn a szerveact milkeddosi
folyamuteicy komeentral. A folyamatok a servemet célkitizémeinel elérése drdekében keniliek
kiplakilisry £s enock erdekeben milkidnek. Kiilondsen [onlos 2280 2 lerveees sumn Tipyelembe
verrn o Ihvatal mikddesi folvanalail, 45 azonosllani a lolyamaipazdakat, vagyis azokat a
szemelyekel a szervezetcn Dolibl, akik clsbdlegoson feleldsek az adott folyvamat végrchapaziéLt,
malikthdbctdaddn

A [ulvumulok és [olamutgaasdik geonositd=al vadamol o olyamolok Tonlesseinagk pl. 1-5ap
ferpedd skalan rioténd elemzéset lehiemblep a szetveret vezetfésével kdzosen kell elvégezni, A
veEetdk bowvondsa timidnhol vemetdd irtcrejik, munkamogbeszélésck korgtéhon, illetee az
clkéazillt folyamatlisla a wesetés reszere garrevételomdere tirént megkidldéséwel s A
kinlakiloll ellendceési nyomyonalak serilencsk o seervezel [olyamabunel woonosilhsiban,

mepdriesshen.

Fontos megemlitent, hogy mindex nom & folyamatok rolativ knckazatossagardl szolo vita,
henem =gy modsrer 4 kockasalelemzes  idopontjaban, s legfontossbh  tolywmstok
mephularozasim. As elemees ecedmenyell o Tolyumatok Geseesiledl koeckacolelemesesensk
gredinenyvevel epviitt kell felhasznalni a keckazateletnzés végerediményének Kialakltasahoz,

® A belsd effendfivedsi fokust higlakitisa

A belsd ellendtacs Okusz o belsd ellendedkiek €2 o vl vesetdidnel azon kizos nezsiél,
elképzeléseit jelenti, bhogy a belad cllondrrésnek elsdsorban mely cerfletckre kell irdnyitania
griformsait. A helst cllendreési fokusznak a sronveset veretdivel s knckdzatelernzéshez
letnlyiatntt interjikon, vagy cegyéh munbuénekerletelen, munkamegbesedléseken Gnénd
kikzts kidokilosu o lecveses elokeseadlést folyamual epvk lesfonlosabb lepese. A bel=d
ellenbrecsl fdkwsz a belsd ellanbrzést seplti 4 mapas kockizatanak tekinced folyamarsk
rangsoraldsibar, illetve az of lendreber tovdkenységek é3 epysépek kieari crdomas-allokicid
mcoghatArnzasdahan, araz a bhelsd ellendrzossel szombon tdmasstnet veozetdi | clvérdsok
aronositiqaban. A helst ellenoreest [Gkuvst a szervezet cellotizessinelk es o Hivatel vezetiinek
belsd ellendrstare vonulkord specidhis elvimsonuk Dpvelembe veelevel kell kalakiGm.

A Hivatal célldiizéseinek feltirase soran a belsd cllenbrzésnek a Hivatal vezetdivel meg kell
vitamia &3 crtclmeznic kol a Hivatal atretégiai idStdwh &g niandtdwt, cves célkiliizéaeit annak
érdekeben, hogy ellendreési eriforciveit ezen edlok elérésenek Wmngalaaia mocpomits. hig
grves celkalieesek hossrabb wep vilieslanek moredbulnok (pl: ar CU mikodés
itAanyelvenek valo megfeleles), addip 1j célkittizések 15 felmerNlhetnek nnklen évben (pl.: az
adatteldolgozashoz haszndlatos v 11 rendszer zGkkendmentes bevozotése), A célkitiadsck
megvaldaitiza sremprntjdhal kritikus tényeadbet szintén meg kell witstni 2 szoeerct
vorctiivel.
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A verethk elvirdnai alatt snnalk meyghatirnrdme ertendd, hopy 2 vezetik nalyen kerdéskimiloet,
Feladuiokut tletien seamilvnak a belst ellendrees baonyossieel ada, dletve  lunacesadds
Leyvdk By sdyeeTe,

A vereldknek lehewnek specials ebeirism o belsd ellendrzessel seemben. Deek we elvimsok
dllalaban a veseldk epves, a s2atvezel mikkdesevel kapesolatos [bb elrondolasaibdl adddmek
{pl.: epy specifliz mibkddési ivdnyebvnel wald meptelelés), Ezeket az clyirisolat az éves
cllendrzds tery ¢lkésmitSae soman figyclombe kell vonmi.

A beliid cllendrzisi fokuset e elfogudoll szervezen célkifizesek s epyecielell vezelH
elvacisok alopin a belsd ellendrzésnek &5 a seerveset veeeldknek kiksbzen kell Kialakitamia. A
belsd ellendrzési tSkusz mepadja azokal a 8@bh elemekel, awelyek mentén az ellenbedk a
kockazatokat clemerni fogiak, 48 amelyckre 3 helad clcndrzés a fladatainak clldtisa Erdelkdben
koncentralni fog, § 2, szdmb iratninta Bolsd cllondragsi fakusz)

A& srorveset verckcsovel a sreorveret edlkilizéacinek, a weretés clvardsainak & a helzd
ellentiraéal Jokuzznuk o kinlakilise érdekében lefolviatol inleqohe: Wmopatisl ovdl o 6.
RZumi icutminka.

3 Hockfzpjelemzés

A kockizatelernz&s folvaimar célpa, hogy azonositsa, elemezze, tangsorolja &8 dokmmentalja a
Hivatal folyamataiban és fBhb szorvezeti cgysdgeind] 1cah koclcizatokat, & koekizatclomeés
ar.clath lepos ahhoz, hngy az éues cllcndrzeai tevdkonyaéget 8 Hivatal verrttivel egyeténiéshen
nrephutiarazell belud ellentrats fOkusarul tesechanpmolak. A kockbrulelemeadés seolpaliulje o
lepfontosabb  mfoondcud a8 belsd  ellendcséss  levekenvaepek  (hooksér  elletdtadsek)
elékeészltésehez 15,

3.1 A srervezel folyamataingk pzonnsitisn & mepértéae

A kockazaielenzés elsd lépése a4 szervezel valamletnyi. az elemmzdsbe bevont - &3
alfolyamatainak moephatarozas, A folvamatolban repld [hb kockazaok azonosiasinak clsb
épescként a belad cllendirzosnck meg kell Erenic a fbh fnlysmatakat, Eonck érdekéhen - a
vimathnzd  helsd  wzsbdlyzetok  megtimerését  kivetien a falyamalok Eelelaseivel
(folyumatppedikkal), illelve wmennyiben seiksspees, a wlvamolbe beqont kulesfontossnpm
szemnélyekkel inlerpikal €5 munkamepheszélésekal kel tactand,

At kivetden, hogy ar clemedsbe beviont valamennyi fnlyamat rcghatarnzgsma éa énelmercanc
keriily, srikseges megvizsgialng o mokddés folyametok belao ellenorzés fokuszhoz vezomypitot
relatiy jelenldysepsl.

A mikddési folvamatolk belsd cllcndrzési fikuszhoz viszonyitont relativ jolentieépc magas,
kg7epoa ok slacaony lohet, ami togg:
% belan ellentrzesi fakuzz minden elemenek relativ fntoasagiatal {pl.: mi a lepfontoasbh
celbalieds);
= a lolvamatok relatly fontossagindl (pl.: ez o [olvaimal katikus-e a celkitlizés elérése
szempattjabal).
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3.1 Kaockirati tényezik &< a fliibb knntrallpontok aranngitiza, elemrése

Mintan viszenylap reszletesen mepismenie €5 mepcttette a G- és alfolvamatokat, a belsd
2llendizds azonosltand tudia a folyamathoz kapesolodd jclamds kockazatokat,

Az alabhi, o belso ellenirzesi fikusszel &5 o folvamat jellegévet fuazefigpd keérdéack
mepyalasroldse seeib wjelentds kockdealok sxpnosiliziban:
*  pdelvek azok a tdavesdk, amelveknek pol kell mik&mik abbees bopy o lelvamal w
céloknak incplelelden fonkcionaljon?
® A folyareamn belol milyen hika, gyengeség akadalyorhatja & célok foljesiteade?
* luralmaz-¢ a folvamal eredendien alysn feltételt, amely pénridgyn vapy egyvch
vesslesepel eredmenyeshet?

A kockdzali eclék mephatitoastsa ax obibbn Wblacal seeant (Griemk. Ax akalmozell s0ly vy
hatds 1480 5-ip terjedd mérdszaon hozziretdelesfvel i salvossipnak megielelden, a
kockézatok cltifrdulasanak valdsriniizége szingén 1-tél F-1g kerilt meghatirozisea ("17
lepalacsonyabb, "53" a legmagusabh). Kockarat értéket w allyok mérhardma és a knckarat
eldfordulusanuk valissmisepe saorzule adj. Elechetd mimmum éclek 2 |, maximum 105,

" Mppszann Kockazad Wryerd Kockazall IEnyezt AKaLID ATt Koo Lzl drleh
' terjedelme ity
' VALIDSTINDS EL- [IATAN
1. i Ember erdifiarris 1-5 5 5-2%
¢ kockizalok
2 . Jopazeldlyi koo w21 1-4 E! 4-20
:  villozizs
3, | A folyamat, tevfkenyeér 15 | 3-13
; | kimabkhn elleniinsase.
A | Frememsti vilireis 1.5 4 420
LS. | Fonerolbok 15 5 4-23
| meybixhubizbza
] LISFEesCI: | 105

Kockacnl értek alopgin kee] a kavkdeal mindsitdsre:
Alaczonvnak mindsiiend a kockizar ) pantig,
Kdzepesnck mindsithetd & kockazat 40 poncg,

- Magaznak minozithetd a kockarat 8 pont fulat.

A konleollpunlok o folyamaluk véarehalosaerl [klelds lyumatpmaldk il kalakitoll slwn
Tolyamat elemek. csenwdpantak. alwl a folyamal eredinsnves mikadeze szemponljabdl Foaros
konteoll vagy cllendmzéat [épéschket valdsitanak meg, A kockdzatelemzés soman A legfonmosahh
kontenllpontokat f21 kell @mi; a belad cllentrresenck lainia koll a konteolipontok cends=erdt.
Enmek somian [umtos, hogy o belsi ellendr meeéclse és dokumentdljo vz informiciaksl, hogy o
kuntrollpomiokal ¢ we Lsonosilodl jelenis keckozuluknl kievellenil epvmishor kaprselj.

4] Sreardelai cffendradsi fery

A Bkr. 30, § (- {2} bekeedése seubalvozen a sicalépru ellendocés lecvvel kapesolulos
eldirdsokar,
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A Bk, 29, B (1) bekezddze érelttében a steatd pial ellendrzesi lervel a belsh ellendrads vepald
kockAzatclomzes alapjan készio o és a Hivatal wozetlje tolé tovabhida, és a KépyiselG-testlet
hagyja jova.

M slraleEivi fory nem kookrél elleodraés lelwdatobkal, hanemn o belud ellendecey allopd celiam,
a folvamaick kockazaraira €5 a belsh ellendrzés feplezztésenek imanydca, pHoelisairm wonalkozd
deszopzeést tartalmaz- A belsd ellendrzdsi vezetd keockizatelemzés alapjin, Jsszhangbon
srerveret hosaz tiva oéljaival, sfrmtégiai tervet késelt, arocly mcghatdrozza a belsd cllondizds
wanysit i solypongait, o feladar ellatashor srilksgpger erdformsokat, wvalamint 3 belsé
gllendrzesre vonulkozo siealépeinn [Elessleseked. Ar ellendrecs: celokot wr adoll seernvesel
celjmhoz ipazitva kell tmeghatirozimi. A steatéem tery 4 Svre Résen], a scecvesed levekenysemn
bedirét, sajdtossdgait &2 célkimizéscil figyelembe v,

5} Eves effonfryde terv fdv dvegefoglald fves pllendrodls rervl

Bkr. 31. &a rendelkerik az eves allenérassi tervel kaposolatos eldirdsokndl.
Az dwes cllendrzéel forv olkéeziidsfhez nyiit mogatise 3 4. s7amu iralminta,

#  Erfforrdsof efoszidse

Az crifomisuk  eloselisy  wr ellemdiredst  lervek  megvalosithalosaganak  biztositasa
smempontjaba] kulesfonlossdpd lépés. Cey lecveeell ellendreés erdlomis seiikséeleleinek
lelmerese soran elsdsorban a kiverkezdicet kell flgyalenibe venti:

2 ag aannasitni kockdzatob jelentbedge;

* g lemvesnedl elleniiczés tipusa;

vy ellendmneandd tevékenysepek sseclelbodre:

= atevékenység kapesin rendelkezésre Alld mnerelek samle;

= atcvikchysE golcoe] kapesolatosan &s a bevont ellendrzendd terliletelen szarzet korilbi

cllenfi=dai tapasatalatnk,
"y llendril képeedisdpe, horeberiéos &5 ombmai pyakorlala

A tervezett ellentizések elvépzdschez szilkacoes ellendel napok :2ame & erdlorts-waliksdpelet
felmerds alapiin becalilhetd meg. Az cllendvzési kapacitis meghatirozising] feyelembse kell
wenmi a7 ollendrik cgych elfoglaltzagail is. &7 évea ollcndrzési tore wégrehajtisihos sailcadges
kapaciiis mephalantaiyiban o 3, F2d00 iwdtiniiita mndt sepitséet.

Az cllendrzési célnak és feladatobuak meptelelden, valamint a kockazatelemads eredmdnyeivel
txschanghan kell mogvalaszrani a= cllondrzds wigrchajtésthez sznkséges vizspalati eljirisokar
g5 midsrereket.

A soron kivili ellendreesek sedkedpesedre nemn virl esemenyekbol wladik, 1py w soron kival
clicndizdzak szfimal éz erdtoctis-sZNkséaletét az ellenbrads tervezds sordn oem Jehel eldre
puntosan meghatarozini, Altaldnos szabalvkent a soron kivilli ellendrzések elvémzésdre exéxt
a rendelkeréare Al éves ellenfirréri erfiforris 1-30 %5t célgzerd elkiiliniteni g=
ellendrodu lenerds somin.
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B Az dves ellenarrend fere modositaysa

A Bkr 310 4 (3) bekezdese alapjan az éves ellemdrzesi terver a belsd ellendrzdsi vezeld a
ketltadgweiésl szorv wezokijének cgvclértéscve]l mddosithatia, amelyet a Képrischi-Tostialet
hagy jowva

A dves ellemireda lery mikdosilosinak k& lepimkosabb esele wr ellenineesfanocsdis
ellapydsa, lleive 4 ellendezéstandcsadas felvéiele. Mindkét esetre pellemiad, hopy wvapy a
kedltedgvetis) szory rezotdjenek javasiata vagy  holad ellentrzés vezetd kezdeményczéne (pl,
cllenidrnézi parhuzamoasaw ol kemléae) alapjan kerll zor.

Soron kivili vz ne ellendoefs, amnelynek tarpys konkrélun nem hatdrscehoud mep elore, de w
fervhen kapacitist tetvezaek vi. Ezzel 3zemben mdr terven felilinek nnndzil az az ellenbrzes,
amit f tervezett és posoron kA kapaeitison felil] valdstanak meg pl, gy tervezett cllchdrzes

helyeit.

Az alakbl eselekben jellereden rem zeiksdpes gz dves elleniradst lery modosilisa:
= A7 ellendrzds tervezett kezdetc vagy vépe tuddosul;
# a7 cllendrnitt neetdlyok kbrcnck hiwvitd=éme kerlll sor;

® g ellendrrendd iddszak kibivilése vall smilkaggesse.

id
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Y. A bomanyossagot ad{ tevékenység végrehajiasa

A7 elleniceések veprehajlise we eves ellentrees lervben foglull ellendrcések modszeres
elveproésel jelends, Az ellendesés vépnahalisinak lepldbb celju, ooy minden eryves allendneil
[lvamaroy €5 recllleten a f6bb kockdzatak kerelézdére Jétrehozart konivollok meptelelbséoet
&mékelje, valamint mogallapitse, hogy & folyamarak az chvirdsoknak megtclolten miikddngk-
&, illppve mogdllapltaa, hogy & swileacges kontonllpomibok vagy fnlyamatak hianyosak-c.

1} _Adwminingiraniv felfiewginies
¥ A mepblzolerd! cfkdsairdse

A Bkr. 34, §-a rendelkeik o mepgbianileyil turlalmamd).

Tekinteilel vy, hopy a 1 Dvatalban gelecndae | 6 belsé ellendr logy o] we ellendtags feladatokal,
iy az & mepbizdlevelét 3 Hivatal vezetdje itja ali,

A megbizéleve] mintija g o sZamn aratininitiban talélhatdg,

A mepbllevelle] epyideqnlep o belstd ellendrik objekiwvilisuknok mernyilvinulisakenl
dsszelérhelalensén nyilatkozatot is tehethek, mmelynek epy lehelsépes pElddiat a 16, seimil
iratminta inutatia e,

B Az ellenfegfn sgarvenet veailjenel driesitice

A Bhky. 23, & {1} bekezdése szenint sz ellendrzés mepkezdesérd] szdban wagy irasban
gneslteni kell az ellentizthit szerv vagy szenvezeti cgység vezetijet- Ennck keretéhen g belsd
cllendreézi  veretd  tajékostatdst sd ez ellenirrés ofljardl &a formajarsl, jogazabaly
felhutulmeeesierdl, valuminl we ellendrcés varhadd Wdiariamiarsl.

A (4 bekesdés s2enat 3 helyszin ellendezest annak mepkeadése elott lepalibb 3 nappal
szdban vagy Ldshan be kell jelenteni az ¢llendrzdtt sgerv, illetve sgervezetl ey ség vegetdjénck.
Ennck kerctébpen a helsd cllendresési vorctd thjékoatatast ad ax ollendh=és soran wégrohajtanda
foladatnkral, valamint uz elleniirees varhalo idStartwrmaral.

A {5 bekesdes seennl we (1) ¢35 4 (4) bekealés seennl értesitések Osucevonhnlok, A elieaies
beyelentést newm kel meptetini, ha az « 1 rendelkezésre alld adatok alapjdn - wephivsithatja az
gllentizmds crodményes [efvhmatdzit, Az clizetes bejclontés clhagydsard] & belsd cllcndredsi
vereth dint.

(&) A helvyzir elentress meskesdésekor ax ellentc kiteles bemulatnt a mepblzilevelél we
ellendmaiil szery, lelve seecvesell epysep vieseldienek vapy wr Ol hel yeliesild ssamdlnek.

AZ eldzeoies bejelentés clhagydsargl a belsd cllondrmdési vezsth altaliban akkor dbnt, ha pl. a
koekaratclomzés vagy mintavél=leres eredmenye alapjan arz cllendrnzendd bizonylatok nem
vagy eswk hiinyosan allnak rendelbesdsme, o vimprlat vlg wvont teridet yeabd] violonsde vy
csalas prontguban enttedl, vapy 2 ellecdricend’ evékenvuepenl elelds veseldk vichalbon
mephitzltjdk az ellendezés eredinenves lefolytatasar,

A7 éneRitdlovEl mintdja az ellendrrés megberdéscrtl a & seirog itulmintaban tabalhat.

B Ar aflendvzés flicrdicedglerdn el apilvdurartdsa
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Az pdott virsgalattal tiHtamt cllondt napok s=amgnak pontos vezetdse azén fontes. mert jelzi a
beled  ellenircds  evékenyséy halékony=sipat scpit & piwihoni cllondrecsi programaok
wWdseiibsgplelének lerverdscben. o belsd ellenidreds slrulgmiai felesaeséhes alopal soolgal. Az
ellendri napok vezetézdt Ay a2 ellendroésce (0clénd [elkeseilesse] velszeni mepkesdent és
AZ ¢llentrzes valamotnyi wvabhth fazizaban (ellendrzés vépnehajtasa, jelentesivds) sziksppes
tlytatni.

A belsd ellendrdk vecetik ae wdott ellendrzes wégrehajiamara forditott naumkaid {napnk)
elszirmolasat, az ellendtl napok alopmdn we ellenorzes owvildnlarashim we ddseiakseglet
nyilvamtactisyn,  vonatkozd  cészben mephatirozzik ar adoll elendredshes  [elhasendll
munkaidfit. Az ellendrris iddsziksegl créncl pyilvantatisat a 16, swhond imiminla thegatja.,

4 Ag ellendvodsi program plhdrzitisdnel mencie
¥ A rendetkerdsre difd hardeinformaclol Gsxzeppiiiese

A wisspilabvesed meevissgiliy o ellenoreitt folyamathox, szorvczcti cgmégher, illenes
levdkenysépher kapesoldddan cenlelkesesne alld nlomaciokat, amelynek ormasal elsisorban
a kdvetkezdk lehetnek:

wonatkomd jneszabalyok, srabdlmatok ca gtmat el

seprverell es mokodes: seabdlveal, Geyrend;

miikddési kézikonyvek de elidriscendek:

A kockazatclemzd&s es Az ellendrzes  tervesdse sordh a2 epyes  [olyatnoluk
vonatkorasihan amonositalt kackdzatolk:

ellendreés nyomvonalak;

Seervécel stralepia, covol- ey hossed vl feladuttervek;

Iomekakdei leldsak:

a7 cllendrizendd folvamatokat, fevélenységaket drintd elemadsek, értdkelésal:

korihbi évek belab ellenfrrdsi dokumcntumai;

kiilsd ellentredst vémaok korabbi ellenorzesi pelentései (az kuoropai Sxémyowiarsk, an
Eurdpai Bizonsbe, oz Allami Simvevisetk, o Kormianventi Cllentiredst Hivatal, nz
Euvdpal Tamogatasokat Auditald Fhipazpattede a Mapyar Allamkiocstin, &« rbnyvitd
szcry, illetve = felsorolt szorvezctel meghlzoftal Altal végzett ellenfirzések),

¥ Az ellendirzds célkitfizéveinek véglaganiidre

A vigsgalanezetd foladata, hogy a2 ellentrzds (ervezdse sorfin meplopalmasoll ellenfesss
cilkitiizéat woglegeaitee. Az cllendirafsi eflkihzés annak tig mesfogaloazisa, hopy az
ellentirzes mire wcanyul. A cfloknek a kockdrstclemzes soran azonnsitoft kockazatok
jellerrelpspepen kell [pyvelembe venmilk

¥ Az ellenbrods idegvinak véglepesilése

Azr ellendrnés wrpydnak veglepesilése sordn & wivsgilatveroel hatiroswa mog, hogy az
ellendinads mil foplaljon magriha, mely K- éa wlfolyamatokra, tevekenyregeboe imnyuljon az
gllendrzes, Ez a kockizatelemzes socin nyvert [wlyvemulismersl, o hdér-inlommacisk &2 wz
cllendrzesi ofl scaltscadvel hatirozhatd meg,
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Az ellenbendz rarpyinak Hevelembe kell vennie minden vonatkozd eés fomtos retdszzert,
Iolvamatot, nyilvantartist, alkalmazotiat ¢= fizikai vagyontargyat sth, malwek g dovikenyseghcz
kancralodnak. Az ellendrzes wrgyénak meghatarozasa akkor megfeleli, ha bizn=itpa, hogy az
ellenor ur wronosilell kockasalokal kezelnt bivatolt konlrollok meplelelosegerol meralapocati
vileménid ud alkoin, €5 ahhoe kapesobklean meeleleld bronyilekol lud seoleniinim.

o Ar eflenbrizemdd HEszok wholepesitése

Az ellendtzéy veprehaylisimak ferverdése sorin ki kell jelilni, hogy sz adowt ellzndezés mekkom
Wdiscnkol Glel fel A belsh ellendrees jellemeoen uidlapes braonyvossapel mlo levékenvsapr Ax
elledinizends iddzzak meghativozisa sordn feyeletunel kell lenni az adott ellesdnizendd
folyamat, tevékenyadg aznnasiton kockazataiva, hiszon czck jollemzdi ¢ ménéke hatarozzik
mg, hngy mekkare idbszaknt arlikzégea Jifngnin ar cllendrresnck. Az cllensiizendd iddszak
mephutdrozdsa sorn célazerd Ggyelembe venm, hogy negyobb ellendmzendd  iddssak
kyciflése maprasubb bizonvossaprotl nyipt epy-epy lolyumal, levekenysep megplelelbsegrenl,
upvanakkor jelentbsen tébb ellendrzesi erdiowrast is ipenyelhet, Emellett fontas szen elit
tartand az cllenfrzési kddszak megillapitian kapesan, hogy a kilinbdzd évckbon folytaton
vizagdlatok folvamatot alkossanak, axax az ollendiezint intczménynél az elleniredzac] felilelt

ihisrakok leheldler  bcupmentesek” lepyemek, & feleslepesen ne [ediek epymeizl.
# Az erdforrdsok helpes meghaldrozdsa

A vyizsgdlatwezeldd pmetelten elvégri az éves ellentireési tervben az adott ellendrzéshes
hoessremlell eodlomisbecslést, hpyelembe véye kiléndsen v konkrl ellendreds: eélokal, ve
ellendrzés tarpyat €3 az allendtizendd idbszakar, [py mephizonyosodya acedl, hoey a szliksdpes
ecdtoredsok clegendfek-c A meghaticozott olak clévéschez, A vizsgdlar lotolytardsdhoz
srfiketges ollendr napnk végst moghatitorssa snran mind az cllondrzés  tiposat os
kompletiasil mml we wobensiekel g5 e ellendmdl topasiataldl, bl fs hoecdérléedl
Lipryelemnbe kell vetid,

= Ar affendrsds mddererainell Megfaddrordsd

Ay ellenbreda modseerek ae elleodosdés soran lelolyiaoll, llelve adkolmwesoll vicsealull
techmkik, eljitizok, melvek az ellendrzés celkitizéseinek, titpvanak, tipnsinak, tovabba a
vepdelkezésre Alle cobiforeisoknak  megfeleldcn kerlinek kivélasztises, Az cllendrzés
nidarcrck kivAlaaztéaat a tervomés sordn lotnlytatnit kockaratclomzos ercdminycibez kel
wgariteni, £5 Aeyelemmel kell lenni are. hogy egyes ellendregsi modszerek magazshh
ellenirzes: bizonvitekol encdmenyesoek, mig mos ellendneés modszerck inkubb o kununsllok
miikddesének Atfopd elemzésére alkalnasak., Az ellendrzesi propram dsszedllltaza soran
flayelembe kell venni, hegy az cllcndrzés wigrehajlasa sovdn milven vizsgalad cljdrasokat
sriikrcges alkalmarmi, azar:
1) ux ellendreds celpunuk eléreséher =mikuepes terrleléy cclleriledeil &5 mérleket,
belecrlve we alknlmicsundo mintaveleh elprisukal 1= lowvibbid
b} 3 =EDksépes lesztelds jellepel &3 hatdkdrét, beleertve az ellendizds poiok vagy
alyvamatok (kontollok) tesztelésének madjat, az cgveni (szubsztantivl tosztclest
= g tovabhi vizagilati &ljdrasaleat.

¥ Az elleadriést program irgsbn fopfalovo
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A Bkr. A3, E-a vendelkerik a= cllonrrosi program elkessitesral

Amennviben o wvizspdladvesslid o fenneknek  meplelelden  meprlecveste a2z ellendrsds
lelulplnbasdl, aedy Sssrepyipiiie a rendelkezesre AllG hdttér informdcidleat. eghalarozm az
elleniirzds célkitlizdseit &3 tirgval, sz ellepdrizendd idfszakot, towablk meghatiromte 3
sEfksépes criforsisokat, valamint a7 cllenfirnés maderereit, akknr mindczeket formalisan is
ritgziteni kell ax cllendreési programban. Az ellendmoeésn programol o belsi ellendnes vewoslo
hagyjs jovia. Az ellendnees progrem mimlaw 2 5. szani istminkaban luldthatd.

3 Az eflendreds fefoliherdsg

A holyszini munka ex ellendrresi program végrehajtasil jelenti, amely ae adott fiolyamat
kockazutuinak & o howegpuk lurdowd koolrollievekenveepeknek v réssleles elemedsihes
lessrlelieseheyr versd, magd eoem konlmollok eclékelesdyvel zarul.

A hc]ysz:lnl nnka fabl feladatai a kivetkezik:

8 folvamatok oa towékenysduek révzletes mepiamenése, mepdrtdse o fol yomatgpaddldoal
Folylatote interj ok, vulumint we epveb vizsralut lechmkiok, modszersk alapian;

= 3 kockazalck & azokhor kapesolddd koatrollok részletes, alapos inegismerdése,
megaridse, illets a viesgalati €ljirdzok sordn aronosito tovibbi knckazatnk fohméréac;

& a kontrolltewcloenysogek slemmese, toarielose és érbélel Aae;

" gy ellenormési celkittzeshes kapesolado ésyrerll blizonyossap beseercese vz elleniraés,
merillvpitisek levonsasa erdekeben,

= a7 ellendrzatt vezetdkkel a folyamatos kommunikicid fontartisa €5 crresirestik az
cllentireds megallapitisaindl, javas i,

Arellenorzest celkilizesek elécése g5 o ellendrzesn propram mepleleld véprrehalasa rdekdben
u belul ellendroek:
= izmemie kell azon kérdéskardket, amelycket az clézd cllendrrisck e virsgaliak (az
glfird cllentrrézek munkalapjai scgitenek ennek megitelgseben);
minden azokatian udatty, eeovre ra kell kéndeenie;
[olvamolesan (el kell jepvesne as ellendtats lefolvlatisa somn észlell lndnyossapokart,
4 konttollievékenvsépek pyengesegeit [mepallapltasok, kdveolkcztctésck & javith
srandékn javasatol formdjahan], ngeanaklonr eélazem feljepyermic & jo wvakorlatokat
ia;
" mepillupitiuet g5 kivelkedeldoml a blaonyiléhok elemaesére &5 eriehelesén: kel
uluprena

NG mephestElds, Kommumiidcle az effendvziiich kel

A myite meghesséléyre dlluliban o helysain munke elsd nupdn keriil sor e slendreO ecilelén
(elelivs weweld ([ulvamilpaeda), wr ellensr eeszrételével.

A n:.rmﬁ thegbeszélés fAnb céljai a kihvethemble:
a moghimilovelek hemutati=e ar ellendeadn =aervimenesed] egysép vemsldpenek;
v pygékostabis ar ellendreds celkillirdsmmial, Crryardl, we ellendeicend b idoecaknd] &y ax
ellendcsés mdilseereinil,
» a7 allentrzds mepkezrdéséher silksépes adatok, dokwnentumnok bekérése,
= gz cllendrzdtt seervezeinél chvégzendd cllenbiezési munka idikereteincl meghatirozdsza,
a azdkséuca intorjil, tosrbelémek, ath, dtemendse.
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¥ Ar effenirzes mervzakitise, felfimeeszise
Az cllendrzésch tfelfiggesaéscril a Bkr. 3% 3-a rondelkerik.

Az ellentrzés mepsukitisinek vapy fellipressiéednek (@nvend] e [hivalol veseldper ivdsban
huludékralanu] ertesilern kell, A Hivatal vezetdjst tajékezoami kell ared] is. hogw eldrelachatilag
mely idbpontta] kel sor @ belsd ellendrzés végrchajtisdnak folvlatisira,

Arncnmyiben ax ellentivaés vigrehajtasanal felfgpesziénire olyan indokkal kenil spr, amely ne
Hivatal wauy wixbilyw érlekkicébe turtocik (pl. a ssimyilell nend dllupole, o dokutnenlicud €5
nvilvanluclis hnvossdral, o ellendrzesi vezetd kiteles (basban batariddr mepallapltani az
ellentteatl terhler vezeiljénel az akadaly negeslimcidsére. A hatiridd megallapitasa soran
célzzerlt tigyelembe venni, hogy dssrorfion monmyd idb alatt harlthawsk cl ar ellenfirsgst
akaddlyoma tenyenik (pl. a mamviteli rend aidlyos dllapots nyilvdnyaliun nem javithebd néhimy
munkanzp slatl), ugysnakbor ae akodily elhdritdsard kigioll hatarnld oem lshed olyan hozszd,
melynek letelicet kiverden — az ellendezés: propramban 19 zltett ellendrzesi cellal, ellendozandd
ilGszakkal — értelmetlennd valik a vizsgdlat lefolytatasa,

# Az allendrgés sovdn binreti-, spobalysértési, karfevitesi, iletve femeeiwr elforoy
mepinditasary oked ado cxelekmneny, mulusfes rory hiceyvesidp fellarasa eselén
wikefnozomds eliirds

A Bhr. 17, 22, 26, 44. B-ai tantalmazzale o ellendrzés sordn bilitetd-, szabdlysértési,
karteritean, 1llelve fervelma eljims memndiasdrn okol add czelebmény, mulasztis vagy
hidnyoseip Tellirisa esetén alkalmazandd eljaras lenyegét,

Jelen kordésktrhe a blintetd-, axabdlysertési, kertérités, iletve fepyelmi eljirgs memnnditasira
ukot wdd cselekmény, mulbsalis vupy hinyossopr fellarsa lurloak. Eseker a cselekményekel
jelen kéeakdnyvber, tsseeloplold féven: ssebdfichmsarobnet hevezzik,

A srabilrtalansagok keaglésinck dltalinos coéljs, hogy 2 kilAnbédzt jogszabalyokbon &5
srabdlyzatokban  meghatarozoll  eloimisok  sétilésénel, mepscepesének  mepelioésehes,
merukadilvorgsahoe heedjarulion, lelve aeok sémilese, mepséHése esetén a mepleleld
dllupol helyeedllilaza, lbdk, Indnvessapok. tévedések korripalasa, felelfszép mopgallapitasa,
hathatds intézkedesek foganatositasa megtdrténicn.,

A helsdi ellendreés felelts azént, hopy a belss konwrollremdseer meplelelisepencsk 25
hutékpnyadsrinak  vieseilulival €5 ériékeldedvel a  szabdlylolonsipok  bekdvetkeresdt
cutibkentsth . Fu elsdsorban a Hivatal azon tevékenységeive, mbkoadési terllleteive vronatkozik,
ahol magas & szabdlytalansdgok cldforduldsinak kockdzata, Faek megakadilvorssa alyan
feladatok  wégrehapasabal all, amelyck kiklszibdilik ar elkbvetés  lehetdsépel, dllelve
lonrltnr=ak ar alozott kar mertekat.

A belsh elleniinees mephatinozd s2erepel jatszik abban, hopy a szabdbvtalansaera wald jelek
azonosiasea kemljenek,
A kiltsdgvordsi  smerwek  helsfi cllendreinck kiomelt  fipyelmel  kell  forditaniuk o

srabilvtalansapnkon belil a crsliasok elkdvetésérs utald jelekre. A soenvmel belsh ellenire
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mepteleld ismcretckkel kcll, hogy rendelkezzenck a srabihytalansagok o= caalasale jeleinck
feligmorésther

A belsi ellendrzés a kontrollrendseerek meafeleld midkidésdnek & hatekonysapdnak vizsgalata
alial seeai eld a czalasok €3 szabsilytalansapok kockdzatinak cstikkentesst, illerve kzlndri, hogy
azZ eldbl emliten hatékonysagz milyen ménckhen 4l Sszzhanghan a szerveret iovikenysdaivel,
illcbwe & céljai cléréséhez ta rondsreret megfeleld mikadtetcscher srllkedges lehelsdges
kockarattal. A caslasok ey szebdlvtalanaipok mepakedélyozasa erdekében o leplontusubb
el a hatékuny & eredménves belsd kootrollrendseer kidpildse & mokddlerdse, nelynek
elstdleres leleldzsépe & szervezeiek verstlit terheli.

Amennyiben a belad ellendt vizegalaia sorén olyan ailvos hianyossap gvanigat éazlel,
smelynek aluppan jelenlis megatic balbssad fEeoyegeld bovkadea bekovetheese vuliscinisdtheld,
skkur huledekiolonu] kesdemenyesme kell o [olvomalpaedinal a szoksésres inlézkedéssk
tneeleteled, iletve a Hivatal vezeidyer késlekedds nelkl] intormalnia kell Ez utdbbina] nem
varhat 3 belsd cllentizdsi jeleids vagy annak terveroidnek clkdszilgia. Solyos hidnyossag
grantipanak éarlelése sacicn e hel=hn ellentmek cél=meni azonnal jegymikanmryet felvennie (] 1,
sFATOL iTgPmninta).

A Kupusolddd cgyiéb jogszabdlyi rendelkezéseker a Biintehi Yorvenykonyy (Uik.) 289,
200, 298/A, 310, A1vA, 31T, 312, 373, §-al tartalmazzak.

A xzabalpveriésekrdt. a szabalpsertesi elicorgsrol éx o szabelysertes] nyilwtniartird rendszerro!
srofe 2002 & IE ddevey 10 & (1) szerint szabdlisdriés az a torvény alial Dlbetni rendclt
tevékenysee vagy thulasztas, amcly voszelves a tarsadalomra,

A Palgdri Torvdavluinwerd! szald 2003 éwi V. tirvény rendelkeeése kimomlbja, hogy aki mésnuk
Jueellenesen kel okox, koteles azi meptéritend, bMentesdl a feleltsede aldl, ha bizanyitia, hoey
gy jart el, aliopy az adoit helyzetben Altalaban clsartatd,

A fartdritart elfdres megindithsar o palgde’ perrendtarideeal rzedd 2004, v CXYY Kirvdmy
rendelkerese (elsimorban a VIII (Allulines} es XX (specialis) fepesel o munkavissotybil
&5 o runkaviszony jellepd jopvizzonybdl szarmazd perek]) az wanvadok.

Kartéripdai fololbessy tokintetéhen irdnyadak tovabha a Munke T érvdmeiennded] smala NIF2
evi I edrveny (ML), o kdsszafialari tiervisedked vzida 20 F ewi CXCRX séirveme (Kol ), o
Freadheimasintak fotilaydral azdlo 1992, e XXX 18neeme (KoL) menleleld rendelkezdse,

Feavelmi €ljicdz, illotve tolcldsség wkintoben az Mt és o K. megfolelf rondelkerised ar
irdnyadok.

#  Ellenidrgest munkalapenk
A Lelsd cllendr cllendrrisi munkalapok mcgnowvendésd nyomiatvanyt nomn hasenal, ezonhan

mingen a virsgilat sordn keletkozett dokementumot, icatanyagnt a7 adatt 2l lendirads mappdjiba
Lesw &5 maunkoulspnek telanl

¥ Afapverd vizegdlon cljargsok, iechnikdx
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Ar ellendress scmn 4 belsd ellendenek a mepallapltisan, koverkezrerései, véleniénye
kialakitdsdlwz, az azeket alatamaszto bizonyitckok megszcizdaéhez Wildnhd=d kiectlen &=
kbzvetett mddszercheet, tovAhba az crck révin mopgrmerrett infomudcidk feldolgozaaat sz lpmlo
logikai ¢ljarasolat, technikakat lehet & kell ulkalmuaznis.

Az ellendreés celunak  inepvalosflisihor szilkséres elependd ez mepfeleld ellendrzdsi
bizonyitek mepzzetzéséher alapretden kit af vilaszthatd:

M) avendszor-alapn vagy

B akézvetlen virggalad meghkfizclitdsi mod.

Aaennyiben az ¢llentredsi meghdzcligs méadra vonatknmdan nincienck meghdtésck, a felmért
¢ kicrtdkelt kockaratol fogmenyshen, sadomui mepitélés alapran kell dintem & mephkieetités
modaok  alkelmwsisatdl, minden esmben szem o eloll anva ae  ellendrcds munka
hatekonpsiprnak kdvelelményét, Ar ellendrzesi merkdzalités: iid alkaltazdsara vonatkozd
dinlést aZ eilendradsi feladat m2plervenise, elbkészltése szakasziban koll meghorni,

A) A rendszer-alapn mepkizelites IEovepe:

A remdszer-ofaprr elendends) moghdzelitdsl midd [Sestam Bosed Aporaach $H4) oifalrosdace
azt jelenti, hogv a sedikséges cllondrzesi hironynssig mogeroiméecher az ellendr ar elendrzods
{sworvozet, tovékenysey, progebt) hefed dortrodfremdesare, konbmllel) drisn megbichulosisinak
virrpalatars éa Srfepelendre mmasdunlik, f5 cank o mimimalisun swiketees kbevelien, tsrlees
vizspalatokal wépxi el

A rendezar-alaps meghozelités mod alkalmezdra o kivetkeza 1émdneken heresstil lariewnik:

v g vonatkoxd kolesfontossapn belsd kentrollfumkoiok szonositvss [meghalaeredsn) €s
melvehald vicseolule, friékelese, aotak elddolésdhes, hopy muilyven mertékben lehet
bized a létrehozatt belsd jrdnyitisi, szabdlyozdsi és ellendrzési rondszethen {belsd
kontrollrendseerben) dz annak mildidéséhen;

' a kulesfontoraagd kontmollez=kiztk dizvgdlata annak meg@llapitasihoe, ooy wok o
vizssall wWdsenk eodsreben eredmenyesen mikidlek-g;

vy kuleslonlossien kEonoolleszkédzik vizsgalata erediményének kKicitékelésc annak
megallapltasahoz, hogy & tapaszsalt megblzhathsAgl azint ol fogadhatt-c;

»  meghatirorott szimid, mintavitetlel kivilasziott tranzakeid részletes wizapdlals, pl
annak meghatdrozaes erdekében (we ellenbreds céhidhor kapesoldddan), hooy
elleniraill eves killsepyvalés besodnolija punlos €5 leljes, a batoe foplalt tranzakeidk
torvenyvesek €5 szabdlyosak voltak-e &fwapy 3 pazdasigossipi, harckonysagi,
gredmeénvességl kritérivmok teljestlick-¢.

A rondszer-alapl meghdzelivés alkulmcchottubminuk feli@éele, hogy o kentmlleendseer vapy o
vanualkors kontrollel)rasok e ellendt allal [elhaszoalhotd mephatarozan lizenyozsipd szintet
brclusilsanak. Amennyiben a konfrollkackizatokat eldzetesen kizepes vagy alacsony szintinck
értékeltek. elvickhen lehetadges a rendszer alapu megkdzclites alkalmari=a.

B) A kievethn vizepalali mepli@zelités lenyepe

A hdzvetien vizspdlonl meskizelittst (Direct Substantive Tasting, DSTY betl alialmezni, amikor
fiene  feherpdges gz effemdeedrs cdliaingt efdeéne  fanteallrendrzerelk  vizogdlotdre  velo
famasrkndarsal

Ilyen esethen v rendseemsk viecpslom nem célseerd, kwveéve, hy e ellendrcésse] szemben
specilibkns elvirds a seervewrel belsd pénzilpyl irfayitds:, szabdlyozdsi & kontrolleendszere
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mukidesenek  énékelése 15 Kbevetlen wvizspdlati tnepkdzellids eéveén cem  szececheld
bizonyossie a belsd kontrollok altatanos mlikoddssrdl (mivtan ebben a wegkbzcliids mddban
¢ remwdszorek virsgalata nenn tomicat meg ¢s nincs zonyitsk hatckonysiguka).

4 wegsl diniés fehal annak 2 mérlepelésélal fhge, hopy melydk meghdeelitds predusigmsubb
£s hulekonyubb e ellendrasz eladal epévrének elvéreese) nzon belidl epyes celjainak elérése
szempontjabdl, A dantéshez fpvelembe kell venni azt az alapveld kdvetelndmt is, hogy a
randszer Alapn megkozclltcs alkalmazasa esctén 4 kondrodlok ofszlctes toamteléze mellctt a
magas srntl ollendrrosi biznmyossag clénéséhoz mindenkséppen el kell wégezni mzonynsz
mennyisepd koevetlen viesgalulel is.

¥ A higanyiekuvk bexperzese, nptwinturiase €5 a telivssem npilofhazal

Bkr. 26. § &) pontja alapjan & helsd chileadr kdeclos mogallapiti=eit, kiwvctkozteitseit dx
pavas|ateit lirgyssenien, a valdsismab mepfelelien meba foplalng, s wenkel elependd és
mepleleld buronyilékkal alatimnstin

BEkr. 24, § &7 pontya alapjan: a belsé ellendr kioteles az etederd dokummentumaokat az ellendrzss
lczAragakor hignytalanul visszagrolgaltaini, illctve pmeanyiben gz gllendrzcs sordn bimtetd-,
azahdlyrertémi, kanedtéa, illetye fegyelmi eljdras megindildzira ool wdo cselekmeny,
mulasalin vapy hanyossip rvamiae menil fel, we eredet dokwmnenlumokal o saiksepes
tléekedések meptétele drdekeében a belst ellendreséa vezetd Nhon az ellenbezdor kiltsdpveldsl
gty vezetdjEnek jeayzdkinyv alapidn Atadni,

Bkr. 40. §-u bizonyitfok hesermisdre, nyivdntartisin analmae. ol dimdsokat.
& Bhr. db § [2) heleerdéncnek o) ponpaban meghatarnzotl kitzts jegvrdkinyy ey lehetagger
mnkgad o 9, sziimd iralmnta olelmoes, Koebs jepvatkonyvel lehet kesetent olyen
merallapllys ipasolisara, amelvrol nnws okieal., de mindked 18] aldlesdval ipazolja.
Az ellewdr altal nyilvintartorn informaciénak és izonyitéknak a kbveikezd szcmpontoknak kell
megfglcinie:
v ey fppetlen, Byékozott oemely nevanwron kivelkesietéat vwnju e belole, minl omil
v ellendr lell (elépsapes) .
* mervadd, és a lehetdsepekhez képest a szakroailap helves mddszerek alkalmazisan
alapul {megl zhatao,

" logikai kapeaolsthan &ll o7=al, aminele 8 bizonyitizara irnyul (relevins es fombos).

A leljessér nylalkosal Iaszadlatat 2 Bkr, 300 3-a Iha eld, amelviek mdntdia a 10, szimn
iratmintiban talalhatd.

& A eliendroisi ielents
Bhr 78 §if) bekezdése 41, §-a tattalmazza ar ellendesda jeleniezsal kapesolatos elblrasokat,

A belst cllondr=ésl wiget smemély a jngszghidlyoknak o5 bhelsd seehdlyzatoknak vald
mcgfelelgsy, valamint a guzdaziposiagol, halékonysigot &8 eredményesseged vizsgilva, a belan
ellendrees:  olvumal  leploniesabb  ermekekenl, mepallapilisokal  kévelkeoetesekel &
Javaslolokat Topalroae g a Tivatal vereldének, volarunl a ellendeedil 22errezet azon lagjal
sZaunara, anmelyvek kdzremikidése a belsd ellendvzés altal feltart hifinyossagok, hibak
megszintetéschez, kotrigalasahor. clengdhetetion,

Az ellendceést mepallapilasok olysn meghpyelesek, lopasrtulatok, écaevelelek, melyek o
vicspdll [olvamatok, fevékenysépdnek mikddésére, a prekdcdys | mrikeniidre ™ vonatkoznak, A
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megallapltasoknak mindig relevansnak kell lenniok az cllendrres cclja, targya, a thih
ellendemési feladuink sempontpikal. Nem clegendt pusztin o folysmatok, tevékenyacgek
merhpyell mokidesél lvirm, o mepsllopilisvkol mimlye ae ellendccéa kolenumokkal,
ellendrzési  feladalokkal deszeflepdsben  kell lalmil. Az ellendrzes  nyomdn  tetr
kovetkeztedeseket, majd javaslatokat amak Levelomnbowétalével kell meglfogalmazni, hogy a
wiregalt folhyamatoknak, tevckenysigekngk Aggpan dellene prliodeit.

P A mepdilapitdzok, bmvetkerfeidnak d fovasiatok rdegietes inmar tetdce

A negdllapltizol Az ellendrzes: wWnpallas isnertetesére szolehlnak, bemumatiik a belsd
kontrollkendazor caetloges gyengesigeit, A folan kockaramkat, Fppon crért a tacgdarichaok;
v puontossk &5 ellenirzéal bizonvitékokhkal aldiamesrtotiak,
vy ellendrsést prowcamen hivalkornak;

A mepallapltisokai azok folvamatokra gyakorale hatdsa alapian kell sorba rendezni, beleénve
a belat kontrollrend=zer hatékomysagara os credmenyessépéee gyakorolt hataukat ia.

A jelentésben meplopdmuesoil mepallupilisok és kovetkertelések ulupjin v belsd ellentmek
djanlizakat, javazlatokat kell mestopalinazaia a teltirt hidgnyossipok, syengeséoek kijavitasara,
vagy éppen a hatékonyabh, crodményeschh, gazdasagosabb mibkadésre, A javasiatok KApcsan
jelfilm srilkrepes, bogy azok intérkedeat igénvelnck-c, vagy caetleg mar az cllendirzéa soman
knjavitesm keriiiek.

¥ Ay elfenarrdsi feteitds toriotmil kdvelelsndn v

Bl 3% § (3] bekerdéie eliitja a jelentés tarialmi kivetelhneényeit.
Az alekintheltsep éndebében minden ellenireea jelentesnek epy standucd [ummilumot kell
kdvetnie, atmelyben az ellendrzéshez Kapesolddd intortnacidk szevepelnek (1 5. s2ami iralinin:
Ellentirzési jelentés-torverct minta)-

A wveretod dsarcfuplalonak wx ellenireesse]l kapesolatos leglontosabb inlommaciokael kel
kiemelnie, opy il a [Bbb nepallapilasok, kiverkeslelesek 5 javastorek, valoming a vimpsll

teribleted], folvamatrdl kialakltom, Gsszestett vélemény (Bkr, 41, § (d4)), A veretdi bszzefoglald
rose; g7 ellcnéradai jolentésnck,

¥ A belsi ellandrreri jelfentey elheszididére felellx szemely
Bkr. 32, §-a tartalinaz elblrast a belsh ellendrzesi jelentés elkeszilgsdre vonatkozdan,
Wlivel o Hivatalhan jelenleg 1 6 belsi ellendr vipz axellenicéai feladatokat, igy a jogazabalyi
eloirasnuk mepleleléen & w lelelds a jelenlés clkeseiéstint, unmuk larelmdén, o levonl
kiveltkeztetésekér & a kapesolddd  javaslatokét a mepallapitisok  valddisdgasrl es
Alatimasztisadt

Y A jelentderarvared mapklifve ppyenierdere

A gelentestervezet merkildésel 2 BRe, 42, §=a s2abilyezza,

Kiserdlevél rartalma az ellendrzési jelentéatervezed megkilildéséher:
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= hataedd {([Decabdlyként 8 - iax, 30 #map) ac éserevdielek meplélelére, (leheloleg
Jalwnmal, hopy epvértelind legyend,

® g hatiridd clmulasztisal cgyetéréangk kell ckinteni, de

* a nemleges valasst ig jelermi kell hatinddn beldl {igy clkenlilhot & félrocités éa whib
ellenircill eselen s szdmon arhatd, hoey ki nem tetl o gszrevetelt),

* ar, ellendreilloek s JehelOserpe v e epyecelt mepbessélés hesdemenyesesdne,
valarmint

¥ metleges valasz csctén akAr mar intézkedEsi tory is clkészithetd és mepknldhetd.

Az pllendregn pelenlésierveseiben annak ledraciip fel kell iOntetms o Tervezet™ szot. Az
ellendrsdn pelentés lerveceel a belst ellenoreest vexeld kil mepr wr eontellek részere
epyezetes celjabhl, akik fdzzabalvkent a kézhezveteltdl szamitott 8 napon beldl ehelik mep
grzrevdicleiket, [rdokolr cectben & belsh clendrzési vozetd maximom 30 papos, de akar 2 8
napndl riwidehbh hataridit iz megallapithat somon kivdili cllendrags csetén (id, 12, szdmi
iculrminia: KisénHevel ellendrcés jelenléslemymed mepgkialdésehez).

A Hkr. énelmélon 57 érinfetteknek a7 dsrrewételok meghlldésdével cgy iddben lehothedge van
suyerlell nephesreies kemdenwinyenéaire.

¥ Ar eprerierd mopbesidlds

A BEr. 43, -2 wantzlmazza ar egyestetn megheszéles lonvoudt.

AZ epverieto mepheszéles (epyadkonyvet (13 sadmu dmtrtinla) csatolmn kell ar ellendrees
ielentshez, melyben be kell imutatni a leneunarads vitds kérdéseker, allaspontokat,

Amennyiben v ellendiees jelenlds [elenisen midnsu] ar epyermed meghbearélést kivetden, a
belsd ellerriregsd weeend stnelellen mepkildbel & pelenlésiervesetel visszumululds o&])aba).

F Ar affendrrds fandvisi
Ar ellendrees lesinsaml o Bkr. 2., 43., 44, &-ai rendelkesmk.
Az cllenbezdst vogzd kiltzepvetési szorv wezetdle levélben tijekoztatja a clinzetteket az
ellenti=és lemarasdrf], melyben meghkdldi & lezant ellendvzési jeleméar és szilkaép coctén Felkdri

az ellendizsttet az biézkedést terv elkészirésdre (14 wmima iratminta: Kisénblevdl o lesin
ellendezési jelennes mepkildé=ehez).
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¥i. Ax cllenorzesck nvomon Kived cse
AZ intézhoddsi terv clkésziveedre vonatkomh rendelkercacker 4 Bly, 43, $-3 danalmazza,

A7 elleniméaeh nyomon kivetése (Hke. 46-47. §-a) az o folysmat, melynek kerstében a
killsépvelest soeme belsh ellendrzése colékell, hopy ae ellentosill wecidel veeetdn Allal ax
gllenbrzési  jelentésben foplalt mepgsllapltasok, kdvetkeztetések és javaslatok kaposin
vigrehajton inféekedésel meogvalosultak-2, mecanyire voliak mepfelelock, haidkomvak és
idbgzordck. Ax cllendrzézi megallapitisck nyomon kivetiednck lsidlepes carktime:

* a7 interkedém terv veprehu tivimak Apyvelemmel kisérése;

" ulovizsealal

BRr. 46 = 47, & tanalmazza 2z cllondrzéeck nvomat kdveidsére vonatkozd clilvhaok,

Ar intézkedss tery végrehaftindnak nyvomon kivetére

Az ellenbrzott tertilet vezsibjenek az intéZkedési tervben foplaliak  1negvaldsitisansl
taickoztattia kell a helsté cllenfeadsi worgitt. Ax incézkedés] tervhen foglalt foladstek
vogrehejtésanek nyomon kivetésdre =moalgdl a 28, azémi ratminta.

Dtoviesgalat

A wigrehajtom intézkedtsck hatckonyzdgat sxiikacg cretén whvizagdlat korotthen vagy a
terliletet érntd kivetherd ellendoeéy somen Telil kell vizsglm.

AZ mdvizspAlal hasonllt a hapwomdnyas ellenbrzdste, azonban 4z ellendrzés celok €5 azr
cllcndrzds targya szikebh, caak az cllondrzési jelontésben lelt hisnyossagokea, valamint a
kapornlodd jevaslatohk wéyrehayiarira terjed ki, Ugyenart 8 torverési, véprehajias s jelentési
edjdrmst kell kivelnt epy utrvizspplet elvepsdse somain munt biomely mos ellendrzes sonin,
[irveleanbe véve az alibbakal:
= Az alapellentizes jelentésénck mepallapltasait, kivelkeztctésenl €3 Javaslalait dt kell
tokinieni anngk meghatdrozisa drdekchen, hogy ax wivirsgalat mire terjodjon kd;
" Az interkedes entekeldseher huwvmall ellenorzes tesztelest s eljarast megfeleloen meg
kel] beraan;
= Boiksér srerinc helvszlin ellendizdst kell vépezni, 45 az elvépzett ellenthizdsi munkat
dakoamcatalni ke,
o & vogrehajtda cacdékeszogi ditumat igezolni oell, &2 ha axikséges, feldl kel virmgalni.

Ila w belsd ellenor we uldyvizsealol sorin merallupilo. bugy o kombbi ellendrees somm felidrl
Indnyossagok mepszintetése érdekében nem thiténtek nep a meptelels lépesek, akkor Ll a
sgeryczet vezonjct thickoatammi kell.
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VLE. Beszamoplaz

AZ &ves (e Oszzefoplald Eves) ellendrzess jeleniesre vonalkozdan a Bhr 48, - 495 a1 Alapitanak
tmeg kofelezeftségakct:

Bkr. 29 &5 4% S-anak meefeleloen o helsd ellendrzesi vorctd ar allambastantasent felelia
mimser Ala] kizesel modseerlun Obmuleld Geyelembewseléve] kil el oae éves
ellendrees tervel, 1lelve az eves ellendrzés jeleniezel.

VIIL. Az dlendrzési dokuaientumakkal kapcsalatos eldirdsok

A Bkr. 220 és S0E-ui rendelkesmek oz ellendezéal dokumentumok  megtmresdnil,
nyvalvanlarlisiml,

A belsd ellendrnek az elvéezett ellenfezési munkidh minden fontos informdeidt és adarot
dobumcntiini kell, amchyek biznnyitéhkol srolgdlnak a2 megdllapitasol s kinctkomteréack, A
vélemények alatimasridwahes valamint igazoljdk, hogy az cllenirrést & Hkr. alial elfir
kivelelmenveknek meplelelien vépeslek el Ar ellendrzés munka dokumentalasa v belsd
etlendr dlral az ellendrzesi nuoka veorehajrisird] keszitett, lerve a2 ellendezést munka soran
sEorzett ¢ mogSradt Ndgsos dstvagy cloknonikes dokwnentumokban tdetéinik, anclycket
r=arcfnelalian munkadnkumenbmunknak noveriink.

Az ellendestsekbes tartoad dokomentumok avlvonlartisal on. ellentraés mappak kepeeik

Az ellendrrési mappat (20, soiml iratminte) a7 adott foladatén felclds belsd cllondr kegcli, A
munkalapok mapnaban tinténd elhelyemdatvel. A munkalapok ex cllondr hirtolkaban vannak, é=
fonlossapruk miall brelunsdoos Sreesikm], valuminl lantalmuk brsdmes keeelésdrd] nekik kell
pondeskadbiuk,

A7 ellenbends anman elkésmitett vagy kapntt munkalapokar gy kell rendezni éz iktatni, hogy az
u felOlvizsebalut &5 a seikséores ellenirzes mmlormaieiok vissakeresévél meskimnvilse, Ezérl
mimclen elleniraea dokumentutnol, wyillvaniuclisl ve el ellendesesre vonalkesd mappiba le
kell fiiznd, illetve elekironikus mappa esetény oda lementerd.

Az cllemdreds: moppa, Beledrlve a2 elletdbagsi munkolapukel, o belst ellendrsds btlokiban
mavadnak mind 22 ellendrzes végrehajtasa soraw, mind pedip Az ellendrzest kivetd Wdbszakban,
Biztosltani kell, hogy a belsh cllendreési vizsgalatok ivataiboz vald hozzafénis illowkiclon
sremclyek sramidta ne legyen lehetsdpes. Minden nlyan kérést, amely ellendreési anyagokhox
vula hozealféresne wwinyul, o befsd ellendraés verelohiie kell cimesmi, wki Telelds ps ellendrass

dokumenlumokhaoz vald hozzaferss fellipveleledt,

A Hivatal vesgtéac, a srorverct mis tagjai, vagy kiilsd fié1 {pl. ks cllendndlky kérhetik ar
clloniirzesi iralokhor (helegrtve a munkalapokat, jelontéackat, tervclest, mych itatokat ath.) vals
hosalerésl, men e elenpalhetetlen lehel we ellendeés mepallapilasok és javaslulok
irasnlasdboe vapy mepmapyacazasibor, illetve e ellepdreds dokumeniomok mds célea 1018006
felhazzndalasahoz, Ezekel a1 hozzaffresi kérelmeket a belsd ellendrzesi vezetdnek kell
jowdhagynia, do ahban az coctben, ha a hozzatéedsi kérelom kidsd {51081 érkexik, a Hivaral

vezetijenek srintén jova kell hagynia.
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Altalanes szabdlykeént az ¢llendrmds ivatokat a belsh cllendrzésnek kell megdriznie o vonatkezd
jngerabdlyi clbirdasnknak mepfeleld ideig. Az cllondrzcsi iratokat histonzdgos és wadot holyen
kell tarulm.

[X. Alanicsadid bevikenvacp
¥ A tandesadd frevdRenysde fopaliie, eliatdroliva o bizonyessdpof adv 18 vfhenpseril

A Bler. 2 2, 2. B-ui rendelkermel a tandceadoi tevckenysEgrid.

Ar ellendr slmldban betn Fapadhal ¢l olyin tndesadol meybizist, smelyock celjs vlyun
kivelemenyek megkerillése, vagy enoek misok seimdry loriéod keheldve Elcks, mody
kiivetelmények fenndlindnak egy ellendrzeésl feladat soran.

A belsi ellendcséssel seemben lamuasztoll elvamsok mesfopulmazasa sotin o Hivatal
vezetdjenek a bel:d allenbrzdsi vezetdvel kiebeen kell aubescelnie €3 mapepverme w [livalol
vegetisének  clvirdsait, wvalamint A rendelkezdsre Alld belsd ellendrzdsi kapacitds: &
sz kortelmet cgyarant blkrihen bimonyossagnt add ¢ tandesadd munkskmal,

A tandcsadd fevidienyséy Ichetseges kategioridl a kiveikerobe

=  Hivaralos taniesaddl megbhizdsol: eldre lervezatlek, ivisheh mepillapodis siksémes

*  Informilis tandcyaddl meghizasok: (ulin tevekenysee, ot pl, részvere] Allandd
hirottsdgnkhan, hataridbs projcktekben, ad-hne mogheamélorckon, véloményors,
valamind rutinssema momeeidesere.

= Speclilis tandesaddd mepbliebsok: césevelel epy, v soerveselel Snnd specidlls progekl
Imegvalositasanak cpyes sZakaszaiban, pl. szervezetel dsszeolvadisa, s2divalasa, mas
szoryerct altal ellitng foladatok stvétele, komplex rendseerck aralakithsa.

= Sorgisségi tanicsaddi megbizisok: résrvétel egy katasmtmofat vagy mas jelontda
kilisépweless  hatdsn  exsemenyl kiveld, o mokodesek  helymeallilasival  vapy
fenntartasaval foglalkozd munkacsoporiban, melyel Atmeneti iddszakm szdld seplisep
ny(ijeasdval, specialis & szokatlan hatavideji teladattal blztak mexg,

# A fandesadd tevdkenysigre vanankosd irduafvel

A belzd ellendinck a tandcsadd revékenység elvallalfiza &8 vépzése 2ordn az alibbiakea kall
teklntertel lennle:

A lnacsmld levékenysér calizunuk dssrhanpbun kell teomidk & hvatall celoklkal.
A tandcsadd tevékenvegrnek hozzaadoll Stekel kell teremleme.

= A beled cllendr ggetlenseége, tareyilagossisa nem csorbulhat a fanacsadd tevekenysen
vogmdsn anrdn.

" Amennyiben w tandcasdd tevékenysée sordn a fliggetlenacg, vy a tanmalagnzesg
exurbulasa [elielelecheld, emd] v Hivalal vecelipd djekostung kell,

= A belsd ellendr nein hozhat vezetdi donigsekel.

A tandcsadi tovdkonysdg wigriae soran 3 belsd cllende wem vdllalhat 4t az adott folyamat
kialakitisgval, imanyildcival. dtalakitasaval sth. kapoaolatos wezctii foleldesdget, foladatokat
(ide torloak a szsbalyslkotisben, srubalyeutok aktualizaldshen vald felelos resevélel 18] A
landcsadd (evékenysen cdlja mem lebel bionely wanll verels [elelissép ceikkeniése.
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A fent telsorolt kdvoiclménycket a Belzd cllendraésnck mérlegelnic kell, €3 ezak abban az
ezcthen [chet clvillalnia & tandcredisi moghizast, he exeket frvcnyesitem tudja

A belsd gllendr 4 taniczadd levebenvedeel 2 Delsd Elleodrzés Srakme Geakodatinok
Memzedkdzi Mortadival Gsszhangtan, o belsh ellendrikre vonatkozd Etikon Fbddexnek, valamint
a magrarorszagl Allambdztartdsi belsd cllenbroési standardoknak megftlelbcn wéged,

én nhjektvitis évtelniezé

Mind a belsd ellendréknek, muw a szervezel vezeldinek hipyelembe kell verme az alabbiaka
a tandeanddl negblzdara vhrmdnd felkérdsfalvallabis clin, illetrs a tandcanddi feladatok wépzdse
=nrin:

" Amennyiben egy tandcanddl febedal sonim we obpektivilas sérilését feldlelesherib, et
hevelembe kell vwennt v lundcsuddn feladeiok elvillolas @lar, illetye o Cfeledul
veprzéscnek [olyvamataban i3, Amennviben az objektivitis sérilése ellenere a tandesaddd
feladat  cllatasal mowm  Lehet  visszautasltal, & icladat clvegadsc sovan kapaolt
oredményénck komnounikitdsalnr a7 ohjcktivitds aénilcaénck ténwét figyolombe kel
YENMI

= 1o a belsd ellende tiwon ellendcsés jellepd leladat elvepedsne kap usltdsl a belsd
ellenbizési vezetinek tijekoztatni kell a Hivatal vezetdiét amdl, hogy oz a tevdkenység
nem zmonyossagot adh tewdkenység, ézenmck kiwotkezriéhben crckhal cllentivzds-jellogd
kiveikezteteselet nem lehet lavonni.

* A& belsd ellendc objeklivitisy nem s8nial, ha ax ellendr o kilOnbdet normmeikoy
kootrollokta, epyéh, a folvamatok javitasde tdoogatd intézkedésekre meg azok
bevezetése clin toez javaslator, Az ellenfr objektivitasa akkor striilhet, ha ag cllendr
torvor mep, vemet he ilyen renderercket, vagy kdszit ol czek folvamatait os milketidreti
e Teqdereredoat,

A kelld seakimwi roendossde o tandosaddi feladalok ellhidzn sordn

A belat ellentdmek a kivelkezok ismeretchen, felfdf sgakmai gosdmssdggal kell elyamiv a
hivatados Lindcseddn Reladul ellatasa sordn:
= A ovezeles tapjanak elvicasan beleectve a tanacsaddd feladar eredinenyenek jelleper,
iddzitésdt, ¢a kommmikalasar,
A sanlgaltarast kérilk mativaciod, eéljai.
A wniesadds feledar celkiizdeeinek mepvalisitasihor seikséres munka hatokdre.
A lumaesaddn [eludar elvepescehes seiikséres lelkessilses es omisok.
A landcsadds feladar ellaiazinak haidsa a Hivalal vezeidye dltal kordbban elfagadoni
cllenbrzdsi tervee,
® A tanacsadii foladat |ehctséges kihatdsa a jiwlibeli ellendrmgsi feladatokra g5
meehizisnkru.
* A Gindcsadol Teladal vepmeha) Lsobol ssammued potemcublis elinyOk a scervezelre néove.

P A fangcsadd revwdkenprie ferwedse &8 wigrehaiidsi

A Bkr 3L 37 Saf cendelkesnek o Godesuld levekenyvsep lemves@se es vepmehuaglasa
tekinteteben:
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AZ éves terverér warin - anennwnben e lebetagipes - o tunacsadai feladetoket wpyenaolyan
alupossigpml és réeslelesséaae] ajdnloll meplenesmi, minl a beonewssigrol oyiglo ellendress
Ft]adﬂlukul koltede lekinreltel a alibbiakora:

3 landczadd tevekenvegp ellatizihoz szukseges kapacitas &3 szakeéttclem (kompetoncia

¢s képosségok),
2 |iilsti ertiforrds bevnndsanak igénye — azikséy szerint,
1 pandesado tevdkenyuss kupacilinpénye,
p o nacsadi leladulek Dlemesese,
* randesadod feladatok célja & hatdkive,

Az eldro nem tenvezctt tanderadol meghizasokal a aomon kivilli ellendrzesi kapacitas techére kell
elvereem, illetve - amennyiben elependd kapoeilas oy scukéclelem nem all rendelkesssre
kalsd seolpoiutds bevonvsara kell javoslalol (enm, sziiksep eselén mddositand kell a2 éves
ellendradsi fervet,

Amchnnyihen a Belsd kllendrecsi Alapsrabdly specifikus kordatozéspkal tarslmaz 1 nem
ellenoreés jellepn [eladulok belstd ellenarik alial winénd elepeese ekinleleben, akkor &
kurlitazisokar a veeslds Ludlin kell hozm es mer kel] iarpyalnl azokal,

& hivatglos tandesaddi feladatok munkaprogram|ai tantalmarza:
a g feladat ealkitiizeseit,
u lunacsador [eladul hulokGréd,
a celkitlizés mepvaldetisiher szikasoes és alkalmazandd incdszel,
a teladar végrehapiizahoz selikadges (ellendri} kapagitist,
a foladat tervezctt Ghemercact,
w Celudal Jdipényél,
u jelenles vapy epyeb sbnddokumentun alkesaiésenek hatieidejél,

A tandesadde foladat hatldednck meghatdrnrdsaknr a helsd cllentintk nikclhetib vagy
estikkenthelik ol a veretes wényeinek mepleleloen. Trvanabkor a belst ellendmek s mep kell
eyOeidnie urml, hopy o munke Cervezell haskone alkulmns lese nota, huey o leladal ez sel
leljesiilianek, A rasdcsaddi feladat célkinizészeit, hatdkore és feledieleit iddrdl iddre felil kell
vigapdlni é2 a munkavigots folvaman 4 scakscges kiigazitisokat meg kel tonmi. A tanjesad i
feladatnk mumkaprogramjinak nuntdja a 21. szamd icetmintaben talhlhets.

A belso ellendress veeeld kileles nyilvatlaclast vezeitd valamentyi, a belsd ellendrzes allal
elvépzett munkArdl €5 pondoskodim az elbendradzi és fandcsadol feladatokhoz kapesolidd
dokumentumnok megfrzéséedl. A tandgsadd tevékenyedg dokumenedlasa o helst cllendr dltal
kdadtett, illetve a tandesadol munka sordn szermett £8 megdrrall irdsos éutvary elebronikos
feljepyeicekben,  dokumentumokban  éy mas adelpmilumban técémk,  amelyehbe
dsseeloglaldan tandcsadd lelmlal monkadokumentmmak weverink,

A belsh ellenfirads dltal vegron aniesadd tevékenyscg doknmenializinal oflja:
* g7 cheéymett munka dtlathabiedgdnel ndveless,
g tunscsudo tevekenyeep eoedmenyeussrsher vald hueesghroliy,
Py elvepesdl inunks emedméneanek & o8 ook alappdo merseaberell javaslatoknak a
dokmnentilisa, a rendsrerazes €5 a visszakereshetdzés £rdekdben,
» g tandcsaddi toladat erodmenysi és javeslatal megalaporottadginak hirtogitisg.
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A belsd eliendrnek o tandcsadd levekeny:zés celkitlizéseinek eléréséhez &3 munkaprogralnji
vépralajtisilioz sziflcsépes informaciokat azonositania & drickolnic kell, walamint valamennyi,
Az crodmcnycloet, jevaslatokat, illetve ax csotleyeson feltdmt knckdratnkat & kontroll-
hianyosragokat alaramanzed informnacion kételes dokomentilni & ayalyanlaram.

Az clvipzeit tunacsadai feladatekrol s2000 nyilvaotartas:

» g tandcsadod feladat elvEazdsérll szold jelontds dsszeallitasinak alapjdt képezl,

»  bizonyltékul szolgal ar credmdényck, javasiatnk, csetlegescn fioltant onckdzatok ¢s
knntenll-hidnynsasgol: alitimesziasahor;

p dokomenlilje, hoey o andcsadon [eladal celkiiieeseil hogyun valisiiollok mep:

n paen)ia oty 2 laoacsaddi feladatokar a vonatkozd statdardok apdnldszai, tovabbi a telsd
vezetdi mepbizds (szersddés, munkapiogeam)  dltal  eldin kivetclményckke!
ossrhanglxan vegeatck cf;

v srlikacg croltn clizegiti a kilss telel altal wicténi dttelintést,

eyl g belsd ellenorcesben dolposs munkatinsak senkmen leplodessy.

# A tanircsanld) fetadad eredmdiyelreT szilo tafdhosiatos

A helidy ellendirzéan wexeld  ipekozisgn v Hivatal vereldjél o tandeswddn  mepbizns
eredmenveirdl. A ekoealalls lorman & arlalm kKévelelménveil 4 lanAczadd revakensyssép
véprzézore vonarkozd felkérds tartaltmazza,

& tanacaadsi tevikonwség clvégreséonl szali jelentéshen az alabhiakma wjanlan kitema:

r o temddcsudon mesbiziers vald hivalkaras,

= fandeseddn leladal dme, szdmd, cilja, larpya, 2 tanacsadlol teladaret elvépzd személy
e,

¥ g tanacsadoi foladat vogrehajtisdnak modarcre,

' a7 eredmények hemututing,

v meesadn Tefmlal elvepaese sorin felAn jelentds kockozouek, kominel hianvossapok,
ajanlasok

& tanacsadii foladatol clvegedssnil saild jelentés mintagat 8 22, sedend iealrnineg tertalmazea.

# A tanacsedo tevekenyyep crodmeryeinek Raspnositase, npemon koveles

A randesadd tevékenység ercdménveinck figyelemmcl kisdrésének célja cgyfeldl a javaslaink
hawmoaul dsanak nvomon kidvetdse, masfelal a belsd ellenar altal Feltant esetleges kochawatob,
kontroll-hidnyvossipek  knavitasanak  [pyvelemme] kiserése. bhndemellell o Gnbosados
Ieladoik erelményeniek nvamon kovendze kKiepdsritd mboctrdcidkkal szolgilhat a belzd
ellendrzés szhmara a stratégial &5 AZ cves torvezds folvamatabal, 4 kockazalosnak ElE tenilotcl
azonozltisaban, a kockgratclomzdz snrdn.

A tndesadol Feladul ellolasinak Deyelemmel kiserésere slkulmeas modszerek lebetnek pl, az
alabbiak:
= [rashell beszimold’szdbell wifkomtatds kérdse a tandcsnddszal drintett szcrvozomil &
tandcaadis erodményeinck hesznositasanl;
s a seervercl falyamataiban bekbvetkerstt viltoesdsok nyomon kdwelése {lehelbueyr
sreminl);
» amennyiben a3 belsd  ellenoreds epy  projekt  gellepd  feladat veéarelaptasinak
folyamataban, vapy a projelt inditiaa eldn végzet tandesaddl tordkenységet, akkor ax

38
kondoros| Kozds Onkermdryzatl Hivatal Hatalyos: 2021. madrcius 15,



gredimények nyomat kivetéscre alkalmas lehel, ha a belsd cllenderts megligyelikénl
roszt wesz a nrnjokttel kaperolainn munbumepbemsélesesken, 1lleive mvomon kdvet a
okt wégrehujlis  epyex  mérloldkoveil  (pl. emlekexieidk, jepyEdkinyvek,
reseanyarek, sib. iaoulmbdoyohzival),

¥ A randcyadd fevekenydgre vonarkazd Deszdmold

A Bkr 48 -3 ar alibbisnk sennt rendelkesik o limaesado  levekenysépre vonatkozd
heazamaolasrol:

LAz ifomhesteridsdnt felelds sunbater it kbzzdtair modszorfaml  dimteasn
Sirvelemberdfel ol elkdseiten dves albendredsl jolentds, flamve deczefoglald dver ellenirzd s
Jolantls a2 afivhbiehar fortaimasza:

aj @ helod ellendrzes altal végzets tevélenysd s bemutaldve drériékelés alumidn s afeblileg
LoERML

.ok @ tardesode evekenprdr Bemwioles

Az éves {Ussmefbglali) cllendrrési jelentésckben kell beszamolm a wrpyevben vegzelt
tanaceadd tevékenyseeril, a Blr & a Tecy &5 Bescimold Utmalund alapat.

X.  Abekd ellendrzési tevékenysée mindeémét hiztosith srabialyok

A belsh ellendrzési wowikonység minbscgét himtositt cljardsoknak o bdvelkeadln kel
kitcrjedniik:

n o pemezedkicl slnderduknak, o magvanerssipl Allambdztangsi belsd cllendradsi

slandurdobktiok & o belad ellendrilkrs vonatkozd etikal kodexnck vald megfololis;

= 4 bel:d ellendezési  twwikenyseg  alapsrabivanak, céljainak,  ceélkitizéseinek,
szabdlyzatainak &= cljfrasainak megfeleldséye,
hozzhjdrulas a seecveeet belst konlrolleendseersnek feylescldsdlee:
wr alknlmucando juirszabilyok és eayel eldirdsck betatdiza:
a lepjobb pyakorlanok elfogadisa &= alkalmazisa;
Osszessépében annak éridkelése, hogy a belan ol loodrzeén tevelenvegp arl-e heesaadoll
£ntdkct ca fojloazh-e a smervezed mikddésél

A szimnon kérhel b biztosiasa drdekében, 2 belsd ellendezdsi vezerdnck a mindséget hiztn=ith
eljirdsok eredmanyelt ismertetnic kell a belsd cllenbéregs Srintettjoivel.

Mentoralis

A Bkr. v seukmai pyakorlat aldl] felnentés leheibségénel. biztogitasival lehotive teszi, hogy
tehersdépes - felsdfoko iskolai végzetacgpel rondelked - palyakerdik felvetelt ayerheasenek
&8 holsd ellentwként ¢l wwdjanak helyczkedni. A kerdetekben, v seikedees seabma pyukotlal
megaroiTeetly opy tapasrallabb koliépa mentory segilséee nopybon heeddjirlhal a kesdbhbl
munks mindedeiley ds syukmailag s mepleleld elladsihoz, A memorlis footos clems a
folyameatos konzullisd,

Folvamates mindiésbizios
A folyamuton mindstebielosilis ae ellendredfssk wpeehyricdnak, az egyes ellondraesi

folyumatoknuk, illelve a belsd ellendezés teljesitményének tolyamatos nyomon kivetoao,
feltilvizzgalata,
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M belst ellendrzesi veretd feleltsacge, hogy bimtositea az ellenbiraési tovckenyaey megtelela
arakmai-vorcttd minirdghiztnritieit. A miniséebidositiy kilemjed:
"y tervEseTe,
we elleniredsre Hrend felkeszilezre,
Az allendrzes lefolytatdsira,
a munkalapek hasznglatara,
a7 ol lendirrosi jelentés elhémriténtre.
a7 ercdmenyek kizlésere, valamant

w juvaslaiok vepmehalisinak nypacoomn kdvelesdre epvarinl,

A folyamatos mindséghiziositds cgy, & mindennapi helsd ellendmesi folyamatokba heéplla,
nutin pollogd tevékenyacgge kell, hopy valjon. A folyematos mindségbirosilis nem aeonos o
hizomys idokiainkenl vépeell dneclébelésskkel, letve v kiilsd mindsepéndkelesekiel

A lolyamatos nuwdsépbiztositis céljia, hogy a belsd ellendrzési towdkonyseg wigroscro
mitdenkor & vonatkord standardaok, jogamabdlyol, heled szahdlyraml éa [egjobh pyakorlstok
alapjan kerlljfin mar. 4 folvamatos mindséghizbositia lehetbvé tese, hogy a belsd ellentrads
verett idoben be ludion avatkoem epy-epy ellenireést [olywmatbe, amennyibe a2 nem a
lervesslleknek (belsd ellendezesi tery. ellendrzdsi propranm), llletve nemy a vonatkozd
standardoknak. jogezabdlyi ¢és  Dbelsd  szabflvezisi  clfivdsoknak  megfelclden  kenlil
viégrchajtasra,

A folvamales mindsépbisosds elsdllemes esrkiee ge ellendtzés epves folyatmatainak
i seebiztosltisat, vezetdi felulvizsgélardn tdmapatd ellendrzési listak (eheck-listh hagrnglata
lehet, amelyck alkalmasak anoak értckeldsére, bogy az cllonfirzési wvikenyscg soman a
jogazatdhroklian £a a kérmktnyvben eltirt eljarasoknak megfeleloen jir-e el w olleni, illelve,
howy az ellendroés folyumal seibstoes Ieptseil megleidk-e.

Az eflendrzési listak alkaluazdsan alapuld mindséghizeositist, ar cgyes holad cllentirzdsi
folvamatok vonatkoricihan 8 259, — 34, ssimd itminlok sogitik 21,

A mindsérbiAositiy el vepaded] lunlsild cRendreds listdkal muden eseiben lozza keall csatalil
aw wloll ellendrzda folvamat munkaanyapgaiboz (pl. kockazatelemzds, tervezés folyamaldhany,
illetve adatt belzd ellentirts mappapahar (pl. az eliendrzéare wald felkoseilcs, ax ellenfirzds
vigrchajtdsa, & jelentcn clleészitése vonatkozisahan).

Ax glszimolmthatisie  édvdekében 3 belsd  ellendumdsi vezett, a  folyamatos  holad
minteégérickelés credményeindl rendszeres iddkdziinkent thjckortatjs a Hivatal vesetijét pl.
ax v cllondirzdsi jelentéshen.
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XI.  IRATMINTAK
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Sorsedim

Megneverbs

Kistdezd (K}

: Aldnlatr (A)
| sl icalmita | Epyénd kepessi tery A
Z. ETAmM1 iratninta | Beclsd cllendr=éai fhikuss A
3. srdid itk AZ -Ex'gs ellenlirzesi tery veprehajtasihoz soilksépes I
keapacitas meehatiunziss
4. seami iclminla | Eves ellentreds lery K
3. sFANITI iratminta Ellcnfizési program B
o, seamin tculminla | Mepbizolevel K
1. szamf iratminty | Osszeftvhetetlanségi nyilatkozat K
R sedmi icutminla ' Erlesith level K
9. szamd itatninta KoOzds jegyebkdnyy A
I, yrama irutminta |I:|J|:'1H:g,l nyilatkazat K
Il szdond ceabnta | Stlvos hidnyossag ovandjit thpzitd jepyzdkinar A
o | Kisérdleve] ellendrets jelentésterveas v
- megkiildéséhez
1A, seacon ecalinuida | Epyeztetd mepbeszeles jepvzdkinyy A
L Kistrileve] lesin ellenoroes jelenley
14, gzam erahminta ek ilddséher k
15, seamu wtminls | Ellesdirzes jelentes-lervecst K
|0, szdqand wattintd | Intézkedések nvilvantarisa E
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17, azdmnt irahwinta

Hllghtemést kivveth felmen Lap

15, sl irutminla

| &, s irakmdinta

Kuleafonlossapl lehesitmeny mulatok

Ellenfrzésck wvilvantansasa

A1b. sFamml irabinnla

| Fllenirzesi mappu
|

21, s A dralclinda

I
| Tanacsaddi feladat imunkcprageain

22, srAmnll iratiminta

Tandcsaddi feladat clvégreséril szl jelentés
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L. =zami iratminta — Eqyeni kepeesi tery

P HLOLE

Kondorosi Kiwds (nlormdnyeati Hivatal

Iktatdsran

EGCYENI KI'PZES] TERY

=NEV= részére

Egverieteit kiisési tery, exyani Fojadet

rhimnegatd vékenysegek E' bR

= - a

Tevékenység #1 {pl.. MNemzotklizi Bcolsi

Elleniri Oklevel mepseeradsa)

Tevékenyasp #

Pddy: Jévahagwia:
Datum: Datim:
Mlaieas: Alalris:
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2. scton almiate - Bedsd elbeadreésl [hkuse

MOkbdfs| klrrywezat

Jogsrabdlyi
kbrnyezet

Hazai elvarasak

Eurdpal Unids
elvardsok sth,

Kormanyzatl
celkitdadsek

Szervereti celok (pl.
koltsepcsokkentes,
hatekamysag
miweldse, soereezet
atalakitas stb.}

Egyvéh célok {ph.
kozerolpalati
jogviszonyban allak
kewmpetentia
sEINCEnek nbveldse,
a s2e[veet egy
gplletben thrdnd
elhehezdse st
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Fodousz #1 - a2
eliiranyzatok
tervezése, pg
ebiirdnyzatok
Telhasznalasanak
hatékonys3 ga
Fidewse #2 -
humanerdonasgaz
ddlkodas

Fokusz #3 - belst
katsteellre rds2ar

sth.



3. szima iratminta - Ar éves cllenirzeai tery végrehajiisabor sraksegpen
kapacitis megallapitisa

Kondorosi Kazas (nkormanyszati Hivatal

A bhetsd ellenfirzési terv a holtséguetdci szervek belsd kontrolirendszerendl &= belsd
ellendrzésérdl sxd 37072001 (¥n,31.). Karm. rendelet 31. E &5 32, & valamint az ennek
vegrehajtasara kiadott NG Otmutakd &3 melekletel alapjdn késoilt,

Munkaidd mereg
Ellendirzgsi kapacitas kalloplaeld
20....
Reylzor| létszdm: ., fh
Noplor magik sToarma: e IOEATG
frgmbat, vasamap )R]
Fizetett Unnep (aml ner hétvdgéreestty . tap'fé
Munkanapok sromm wars PORAFE
Fizetettszgbadsie .. TV [
Koporerbas: wrmes FHEES T
A hapacltds megozzlasa;
Terverett ellendreések (munkatery 1) SN -
Utevizsgalat (munkaterv 1L} S 1. |
Soron kivilli ellendrzések, |munkatery |1, a kapacitis 10 %a] @ ... nap
Tanacsadsés (munkaterw 0.y~ e nap
Ellendrzésekre dssresen (munkatery L+L+HH) e Hap
Kepzés nap
Egyeb feladatok (beszamplok, ertekezletek, vezetdi feladatok} . ...n3ap
20)._.. | athizddd vizsgdlatok befelezeése ... napg
Ssszesen: 000 nag
Kek, 20...... . ..



Soritam

4. szimil ratmints — Exves cllengrzdsi tery

Hondorosi Kozos Gnkorminyzati Hivatal

Az g llenSrzési tery a jopszabalyi eldirasoknak nepfelelden az alabbiakattartalnnazza:

al Al ellendrzas| tery elkészitése soran felhaszndlt kimutatdsok, elemzések, epydh
dokumentumok felsoroldsa.

by Az ellendrzesl tervet megalapozd elemzesek &5 a kockazatelemzés eredmenyensak
dszrefaglalo bemutataza.

i A bizonyossagot add tevékenységhes rendelkezésre Jl10 &5 a saukseges eblendri
kapacitas tervezese |a tervadatokat keérjik a Mallekletekben bemutatmi).

dy & tervezet; feladatok Felsorglasa, lehetéileg ax alahbi tablazatos forma
felhasznalasaval:

Arriasadatt borkasen

I derard

r,'5||l_:_|
Blzompassiget
adi
bl 2 iyt -
i
: ) I
Orsesen: | |
g} A tanacsadci tevekenysaghez, 3 soron kivili ellendrzesekhez, a képzésekher a5 az
egysb tevekenysegekher szilkséges kapacitas tervadatokat kér|ik 3
Mellekletekben bamutatni.
- n kitdhtendd malléklatei (értelenszerien csak a tery

pszlopok kitGltéze sziksépas):

1. szdmil melléklaet: Létszim és erdforrds
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2. szama melléklet: Ellendredsek
3. szami melléklet: Tevekenységek

Eeszitetke; lavahapyta:
Datum: | Datuna:

l <belsd ellendrzesi vezeth- =kiltsgguetesi soery we2 et

Az iratminta kitBhéséhez segliséget nyujt Az Amuotatd a kolségvetds) szervek helsd
antrollrendszerardl s belsd ellentrzéserdl szaks 370/2011. (%11, 31.) Korm. rendelet alapjan
dsszedlitandd dves cllendrzés| wery &3 dsszcfoglald éves ellendrrési tery, valamint dves
ellendrzesi jelentés &s Gsarefoplald éves ellendirzési jelenteés elkészitazaher” . dokumentum,
ameby azr aldbbi linken érhetd el

http./fallamhaztartas. kormany hufbelso-ellenorzesi-szakmai-anyagok
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5. =xami ratminta - Ellenirzezi program
BN 1Y

Kondoros] Kdzhs Onloormdnyzad 1lvatal

Lk, 2. ) .
FLLENORZES] FHMRAM
=HEllentrets cime= ¢imi cllenbrecshe:
[. Az ellendezés arervezesére voratkozd adatek
Az ellvndrzest vépsd szerv vagy
srervezet] egysén

Ax ellenirzes HIrgya €y cElja:

Kllenhrzfict crerverstiek) vagy
smervezati egysagich):

Az ellvndrzes Lipuaa:
Ellenireccoli doreak:

Elloniireés tervezch idoturtama:

Jelantésterveset alksaritésenek
hataridaje:

Jelentée veplepesitésének tervezeltt
Anthrideje:

Idisgény {ellendn muzkanapoh
sZdma):

Vizgilatvezretd: Mev ! meghizdleve] mmama

Miv / moghimdl el gzama

AZ Ellenfirsisbco kilEremiikiddl bebi
- dlendrok {&sfvapy srakerlok):

Moy meghizdlewd] szina

Mév ¢ meprbiadlevd] wsima
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6. senmi icaimiots — Meghicolevel

Knnderosi Kizis (nkorminyzati Hivatal

MEGHIZOLEVEL

Meghigom <Mév, hepsrtdis= helzf clicniint / helsd ol lendrecei verctiit / vizsgalatysaetat /
semkeriol {repriszlrends sedma, seolpalan imasobvinyinak, illetve - anentyiben szolgalati
igaralvinnyal nem rondelkerik - & sromélyazomoaltd  ipazolvanydnale wvapy mas
seemé] yazonoesiian alkalmaz pazolvdnyvanak szamal), hopy a <Ellendrzii szervemse
CR/vagy azeTvezatl EVeeg never-nil/-nél az

<Ellendrzes cime= drgyban
<zl lenbrrés tipusa= belsd ellendregst végreeeen, o
20x%. ... Bh ... nap -0bl - 20y, -, B ...onap g werjedl iddazakchan.
AT ellendrzds ciélja. .

A belsd ellendrzés Iotolytatasara a 2. fvi Fves cllendradsi terv § a movezet clsé rami
verelbjének javaxlats wlapjin keril sor, soron kivili £ terven Talili elendnedsként?,

Feng neyerctt sremEly a meghizdes tingydt illetden informdcidt kérhet, az ol lentrzit sery
helysépeibe beléphet, mindet vonatkozd Oeviratba betekinchet, Azt a helyszinnil chviheti,
arritl masoclatot készithet. A belsd ellendr a helysrini ellendceés megkesdesekor koteles
bemutaiii o mephlze levelEe az ellendrzomn szery vagy sZemvezcti cgység venoiljénck.

Az cllendrzes socan a belst ellendr 4 vonatkoza jopsrabilvok - killonds tekintette] oz
Allarhfizrartisedl s7a10 2011, évi CROCY. thirvdnere, valamint a kdhecgyerdsi szenick bolad
kontrolrendscererdl & belsd ellenOrzésénl waald 3TOZELL. (XIL 31.) Eacm. reodelere

. G5 A ellomdiresl vigeh srcrveact nover Relsh cillentreesi kézikdnyyének wonatkozo
inimymulatasm seenol jor <l

Telon moghizdlevdl 20xx. ... hi ... nap -ig rednvcs.

Kondaras, 2.

L Ertglem=criem, attal fuggéen, hogy teewezntt wagy soron kivili ellendreeésrl van-e =20,

=N



7. mAmi iraiminty — Omeclérbetetlenséy ayilaluesl
B HLLLIRLE
Kendorosi Kazis Onkormd nyreati 1ivalal

OS5ZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Allientt <icljcs név, lakzim, =zl hely, idic, mint 2 Kondoroei K fde FInkommdnymati
Ilivewsl belsd ellendre kneleolem, heey o <220ax> klanbs2iinn <Cllendrzes cimes
cllentirzdshon vald részwctel kapesan a kiltseettsi szorvek hotsd kontrolIrendszeréral és
belsd el ledrzésan] szald 3700201 1, (XIL 31.) orny, vedelet 26, §-inak 1) bekezdésdhen
teghatdrozott oaszoférhetatlenzégzi okak nem dllnak fenn.

Kondomos, 20xx. hé nap.

Belsd el lendr
Cléutink, mant tanuk eloLL:
al&lnis ' aldiras
<satvashator wve ~pivgshatd név=

gzeinclyd igarolviny ardima: sremily i garovany azdima:

|
il awdcr lakocinn: | allando Takocin:

a4



R. srdma fratmwiota — Friesitd level

IS

Kondoresl Kéabs Onkoved nvzatl Hivatal

< MNEv=
<hegsrtis= g9gzouyfiir résrére
“gervescti cpvaly apves

Tarey: Ertesités ellendrzés / helyszini ellenbrzés mepkezdésérdl
Tisztelt <hoogrtis> AHH.‘:’.HI‘I’E."-"III'!

Erteaicoin, hogy a <srerverct &2 a belsa cliendt neves 20KE. ... hb ... nap -t - 2x. ...
hé ... nap =lg 2 <Ellendrzés cinie™ rirgvban ellendrezést fop vépezni,

Az ellendrzés tlpusa: ...
Az ellendrzes c£lja wnnak mecallupitdsy. hogy . .

A belsd ellentiress lefolylulisarn o 20ax. évi Bves ellendceds) lerv £ o kilisdaveltsl seery
vozctijéngk javaslaia alapjén kerlll sor, soean kil f erven felbli ellendrzéskén®. A
vizzpdlal socin we ellendr o kdlisepveddsz sservel beled kootndlrendseeniedl gs belzd
cllenbraésérd] sz61a IHY2011. {X11. 31.) Lorm. rendelct mabdlyai &= 8 <rzorvezet noves
Belst ellencrzesi kéziktonrvénsk vonatkozd eldivhzai szeriat jar €1, A belsd ellendr
meghlzélewellel ipazolja magat.

Kérem, hogy o <Cllendcedil seecvezeli epyeer> nészecdl we ellentrces koordinatbsaynl
moghizote amcmélyril os cldrhetfségéntl <x> napon belil tdjékortami sriveskedjon.
Keérem, hupy seiveskediek e elleddrses munkatirsal céssére a vizspalathoe seiikséres
valamcnnyi dobumentumot rendelkenéare hoosatand, ca lchetiwd tenni 3z iflotchkes
muokalirsukkal valo komeultacu,

Foellewds
Tisztelattel:

“hulsth ellendrsdsi veweld neve &5 aldimsa=

2 Ertelarnszerden, attél FUgeden, gy tervezett wagy soron kivall ellendrzésrdl van e sad,
L3



gk |

0, srama irstmint - Koets jepyooktoyy

Kondorosl Kézbs Gnkormdnyzad Hivaral

Ellendirzést végzi szervereti egység:
srevverer [ swoeivereh

‘Ellendirdee
uﬂség!ck}:

A jegreokinyv hésaliéselor jelenlévil |

neve, heoartisa:

_Elle?ﬁrz&ﬁutﬁﬁma:

Ellewdrzés ¢ime;
Jegymikinyy készrités dituma: |

Kﬂ?ﬂ? JRGY ZOKQNY Y

Jegymikinyy készitén hclymnc
A teoyallas rugratese (o meprallapiiasoknil j'E!]E.u:.I:I] kell, hogy IIIElE.-'Ek. A Iegsénct vag:.'

cqvih médnn kelevans jngszahdlyok, belsd szabilyzatok sth_):

A jopyzikiinyvhie wsaloll
| dokumentumok felsorolasa (smennyiben

relevans):

Ellenibrzit

1Y,

veretidje / alkalmazottjs slairdss;

Jugyzdkinyv kissild abhinsa: < Relsd cllendr

S2ervererl  epvsép

54




10, s iramncnes — Teljessépt nyllatkozat

Konderosi Kézis dnkormanyzati Hivatal

TELJESSEGLE NYILATKOZAT

ATIIrt e (névy, beosris), binleldozee

elelossérem ludataban kpelenten, hogy a <szervezet neve, alvewd belsh cllendr neves
ardmira Atadott dokumcntumok, lepiobbh mdasom szednt, mioduzon dekumentumek,
myemtalvdnyok, adatok, informdeidl, mchyck sxikzégeach ax adont &llapne felnérashez.
Kijelentem tovabba, hopy we dludolt dokomenlvmok, adalok & informacidk meghlzlatd,

teljes kéid informdaciat tattalimaznak.

Fonduoeos, 206, hud ag

Az cllondrzitt egyvsgp vezelije

25



1. szdmd iratminta — S4lyos hinnyessage rvanajat ropzitd jegrzdkinyy

B LR AT

Kondoresi fbzts Onkorm:anyzat] Hivaral

| JEGYZOKONYY
| Ellenbreest vépad szervezet] epysés:

| Ellenbretitt  szervezet [  szervezed |

egyebp(ek):
' A jeryrokomyy kissiteschor jelenbivdk
neve, beasziisa.

Ellendrzes ikinidszima:

Ellendreds cle:

| JegyvaBlinyy Készités ddfuma:

Jemvedhitnyy készités helysrine:

A tényillas rigritcse (o meprallapitisoknil jelezni kell, hogy melvek o megséiten vags
epyéh mldo releyins jogszahdlvolk, belsh srahalyzatnk ath.):

A jcpyzdkinyvhie csutoli
dokamneg fnek felaprnlisa
{amcnnyiben colevans):

Feltétchzetl  Celeldsik  megneversce
{amennylhen meyallapithata a
rendelkezésre fllé informaciok alapjdn):

Juvaslat 3  mepleldd eljirasok
elind{tdqsra:

Jepyriklinyy készith aliirasa: “Bielsd ellendt=

Ellendrzdtt  szorv,  seorveoctl  cpysiy
vegethle / alkalmaznrtja alafrisa:

56



12 zrdml fratoiinta — Kisérdlevél ellendrzeési jelentéstervezet megkiikdézéher
HC: P

Kondaorosi Kézis Oakormanyzati Hivatal

siktataszam:= )
FELJEGYZELES
=Ney>, =brosstas™ usszony/ir cesecre
<azerveretl egrség neves
Targy: Ellcodcatst [clentéstervezet egyccictese

THidkaslatom, hopy a belst ellendreds a2 dves ellensrzdsi rerve itemezdésének” Savagy Az
cllendiraéai progrumnak megfeleloen elvégerte az <Elendzds cimes> cimi ellendregsl,
amelyrd] a jelontés-toreretnl exion moghldoim cgiericténne.

A7 gllenfierds fhb mogallapitasail 5 javaslatait az cllondrmdsi jelentéstorverct <> ldaldn
Lulilhuld veseld] T lop la16 arialmacea,

Kerem, hory & gelemestervesellel  kapeselatos  vélemenyst a  jelentéstarvezer
kezhezvétclita] szamitott <K= napon® beldl részemre mepkdildeni sxveskadjék.

A kdlts&arvetdsi woervek belsd kontrm Inendurersedl & belud ellendradedrd] se0ld 37002081,
CXIL AL Eorm, icndeles 42 6 ¢ bebemrlise alapiin amennyiben az éintettek nem tesenck
erdermi eszrevetell w jelentdsteryessire, ukloor o nemlepes vilozaakkal epvil - woeonviben
a jelentéstorveror mogallaplitésnkat vagy javaslatokat rartalmez az Erintott a7emvezed
gryser vonalkosisibun — mar we mieskedes feevel 15 elkeszilhenk &5 mepkildhetik az
cllenfirzést wigd Rrony wagy arcrvomet egyadg részére A mexsdoit véleményezesi
hathricdin bel 0.

A kalistgvetési saorvck Ticlat bontroll rendszerteil ¢ holeh ol londrzdaded | saitls 37002001,
(XIL 31 Korm. cendelel 42, § §5) bekerdése értelmeében [elhivem o Grvelmad, bopy a
hatdridd ¢lmulactasat cgypetirtésnck kell tokinteni és & nomleges valasza is jelosmi kell a
hemacidon belil. voulominl #z eszoevelelek mepkilldésdvel epy idbben leherbsdre van 2 43,
4 {13 hekerdise sreTint cgyerton meghoszelis kerdoményondadre,

Kclterda
“helsd ellendizesi waretd neve=

3 A felecinges récz tarlendd,

T m Bkr. 42, § [3) bekezdése ertelméten indokolt esethen a belsd ellendrzésl verett a (2] bekerdéshar
maghatdroczattndl hassrabb, |egheljcbb 3 napas havdridat is megallapithat, illetve a (4| bekezdex alapjar
soron khvidi flendreas asctén 3 belst cllendezdsi vezeted a |2) beke=zdesben meghatarozatindl rived=hE
hataridet is megallapithat.

5T



13, sz icatimlita —

Epyerted megheszélés jepyrdkinyy

L
Kondorosi Kizds (nkarminy=ati Hivatal
JEGY ZOKONYY |
ﬁe-nﬁ_r};&t ";L'Egsr.ﬁ SZErvEEcti — —
ry r "

LCllenfretil s2erveref © azerverneti

| egységlek):

A  jepyzokSoyv keszittscdor
Jelenlévdk weve, hensrtisa:

<k 43, § (2) Dekozdéne alapidn ar cquzend
mre phesmefénen el Wers o WSSLUleTWEE, o
ellyrgdrzses vigad hefed elfendrak, ar ellewndred ot
WL ATery  belsdt eflewmdvzesi wezerfdny oz
ellendraiitt merv,  illetve  scervered ey
vezeldfe, lrdmetold szoovndl wgTent elfemdrnés
esetén ammak belsa ellenorze vi vezeltye, volnnint
o Tizsguwlafhon  drinlell  eputagek vezElE 88
arfidr  szerimt opnls ofan sSemily, skdpek
decphlidsa a4 wzngdlar  Wdepe vagy
merallamitesad micit indokoll >

Ellenfrzés iktatimrima.

Ellentizén cime:

Jepyzokomyy készités dafuma:

| Jegyedhimyy kiseitis helysaine:

A meybexedléaen elbangroitak:

A jepyzokfoyvhiz  csatult
dokamentumok  Fdsaraliza
(umcnnyibeo celevidos):

Julenlévdh nldlnisn:

S negfeletd alahizandd,

A megheszélés kAvethen feanmaradt / nem maradf” feoo vitds kérdes.
Il miaradi fenn vitds kérdés, akkor be kell mutatni az ellendrzbitek illaspoatjat:

< Vitas kérdés femmiracise eselén sziksépey, hogyp

Seiek  @flfdspontia o
adateliml ald lewrvern Lmersaivae™

Cradoithzd oo s oal

S8




14. =xdmii iratminty - kiserakwvel ellentireesi keiel ellendrzési Jelentés
mepkilldéséhez

Kondoresi Kozés Onkormédnymati Hivatal

fSzerveserl neve|
{bekts ellendreds)
[htabfsrim:
Ellendyzeés szima;
Targy:
Ellentraési jelenlés!

-leevezet? megkilldase

[Szerveeet vercldje ! Jelentéshen érintetr neve]
{Srervezat}

réazére

Az. t]ltnur.-:::al propracetiak meptelalden a belsd cllen$ezdés clvigormie a ... <ofmd> |
= jdszakea vonatkord cllendrrést amelyrt a jelentea-terveseret £ ooe el

e]lenu.’vmim _I-’.t|~’.=]'llﬂ$t" criteies megkildiim.

Tajfkoztatom amdl. hogy we ellendezés fibb megillapltisait ¢s javaslatait a7 cllendrzes
jelends-tervesnst § ellendredai jelentés <, ., > oldalan taldlhatd wemethi deaazefoglald ralmpsw.

Kérem, hogy a jolentcs-terveretle] kopesolatos wéleményél 2xx, . hd . nap=-ig cészomre

megkiildeni sriveskediék. ¢ Kérem, hopy a jelentésben részletezett javaslatok vopatkorasdhan

ar inléckexdEs tery Lidulpoadsdndl, ¢5 a belsd ellendrzds wisziee dhriind meghkdldésérol 20xx.
o hd L tap-g goodoskodnd sziveskosdjcl, *

{belst allandezési vepctd nove, alilrasa}

* ktiltbalogen réaz thrlendis

59



L%, srimad iratminia — Ellenirzési jolentes/-tervezed

PLL LA LRLTy

Kondornsi Kieds Dnkormanyzath [Hvatal

<iklafdsrdm:=
Sellenbrzés azonosibh szidma =

| Jvikagyom =
MNev: <belsd ellenbrzési vereti>
Aldlras.

Dratun;

A jalantéat clfogadom &3 nz
mtszkedérl tery elkéspitését

eleendelem;:
- Név: <kBltsegyvrtisi szery vreehi=
Alairfs: |
Ditum:

ELLENQORZESI JFLFENTES

<Ellendirzéa cime= cimi vizsgabathus

<Helrezis=



I/
AZ ELLENORZFS SFERVEXESERE VONATEOZO ADATOK

Anuak megallapitiza volt, hogy. ..

A laltségvenési szorvek holsd kontroblrendazercril
Yoaatkord jogi hictar; &= helst cllendrresérol szald 3702011, (XL 31.)

_modszertanok: e

Bllowdrzits idiezak:

|f._.+4_1=tf"lilﬂﬂ"ﬁlﬂﬁ5[‘£ﬁ‘

II' r‘fF}l-'-n;

Elorm. rendedst
Alknlmazott ellemdrzesi exl kzbk J
|
|
|

spklatvezedd: | Méy | meghimilevel széima

| Név ! meghizdlevil szama

Az elkmitirzéshen  Egzmemdkii lu.?l
helsd ellendral; | N / megblzdlevel szitua

| Mey ! meprbiatlevel 5Timna

Méw [ szervezar vagy SERTVCESH cgymeg S
idGintervallum

Az allamiriic iddszakbax | Méy [ seervessl  wdgy  SZeCve@el  epyiép [
hivamiban Trf-m._ ‘-ﬂ‘r' ~.| | idGintervalluin

wldntetvallutn

| Mey F oszervessd  wveey  owoemvesell epyvsép
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YEZETOL (WSZEFOGIALD
A vieipdlet suran felindrteny &u dtckeltom <Fllepirrdy EATLYR £1 terjodelme

“Mintuvélelezis pumran A mintavétel miudis, a mints mifrete & g tunts #ltal biztositon
edlenitzes) letedettsdg bemutetiva

Meg vagyok pvdrddve AT, hogy 8z elvézct munks eldgsiaes voll alths, hogy mepslapozutt
vElnén formalhassale

Fibhb megillapitising 4 Kivetkezgk:

AZ ellenidives) Jolentés) g cllendesdit erlledek vezerbijve eyelortiik, melyrdl Lésgdlt
Tegyeikinyvet mellekelen, (A CEVELE  (zang) meghbeszélesr  kivelden encklegesen
fennitwradt vilgs Allasponm inmertelége) ®

Az ellendrets nyomsn kialakisag véleményem a vizsystt teriiletril, filetve folyamatokrsl
O85zensegiben 7

*Abban az £5etlen, ha volt egyretats megbas | ds,

"BET. 21, § (4] bekardége MR Az e llandiragg) lefentes voopt & Qsstefogialdiinan sr aliondreds BIEImEN pET B
A Fellirt hianyossdgakat Asszefoplald drtgkolpgt feelf adn),

6.2
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V.,
RESZLETES MEGALLAPITASOK

iz elflewdrzési felewsdy erew feferere molgd! ar effendenfs! fdmpedibdy  rdszleres
ismereetésere, omalphen e fall mutoie) oz effesdrzes yordn fedt wegdllapitd s,
iiverkeztetiohed, o delel kemrolirendrzer esetlepes puengesdpaly, o fnfdrt fockizatoda,
wrlgreint oz exefer aididwmarehi alfembreds] Mapriiftiod felsoreldsdr, K7 kel feiteni a feltdre
Aiopogsidgol  ok-ofozed  decefrdeer,  hetorair A Jelentsvhon  mpepiipalrczor
rrepullapitdomk 68 kivatkertetdaek alapidn o hilyd ellondrodnek aideltiokay, jareasimiakar
Kell magfopeiitizaiek o fefioee Ridemyossezod, grengersgal Mjimdtdedra, wagy dopen o
fentekomld, eredménverebh, gocdaragesabh rdiidting A foveslitol keposdn Jeldine
rrikedpes, hogp arpd Dpedzkegdds! dndpelret-e, vany esetten oy ar eflendezés o
RIRTEss ferilieg.

Az gllemdraés felentésben a pozitie elfendrodnt megallapizdsokat iy sogifanm kel

A Adzgioeds mogiliamiltsed -nok oz edid ellendroéare vamatbord etfandrzés! progrom
Suldpirener cefsmeril Riveinie. Azon magdllopfidmked, wmelvekke! Ropesofumibum o helsd
alferirzdy Mviestoted fopdnes imeg, keresztbivetkozderal szerepetteini kol ar efieidredyi
ulemiey | Fobb mepallapirarak Ex fovasiaiak ™ alnevesd sl Lyhigzirtafam, =

| Kelrezés: | Keltesds:
Alairds: . Aliiraa:
Mév: <vimegalatvereti> | Mév: <helsi ellendy- Méw: <beelsd cllenir=
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Kondorosi Kizés Onkormanyzati Hivatal

Bonles Foabaresgan eljeson ey ik inl.

(21 h n.cy

1. Eredmduyess ég

1.1. A belst ellanérzes altal nem, viszsnt kilsi
ellentizl szervek Altal AzomOs ot
miceallupitynk azimu

1.2 A belad ellenirees altal nem, vicsont kilss
glenbrzd srovvek GHal gzonosiott javaslatodk
Exdmu

13 A belsd ellentmeds  dHal  arvonositoll
megall gpitdsok s7ima I

L, A& belsd elendreés  filtal  azenosieor
javislalok sznme

L5 Az ¢llenfrmést kiweedh  toImérés Atlagos
PUN AN

L, Az licndrealtt cgyseg wvorotése  altal
el lopracdolt megrillapiiasok “a-0s acanvu

1.7, Ar ellenbredn  epysep vereldse  alil

elfogadatt pasraslacok %4=08 aranya

L3 A feltart jogellenss agatatisol vagy
szabilytulanssp pyonidianok azime

1Y, A szervezel veretnje dltal egyeneiése
visszakidldett ellendrzés: jelentések o038 adinva

2. Hatikonysdg




Ioakes Tomlossan Vel jesibindwy rniaial,
L3N

2.1, Az cllendezéere vald folkésrdilés atlugros
wldssiikserlele

2.2, A helyezin ellendreesekes fordinodi dtlagos
idtiszlkacplct

2.3, & helvszini ellgnfirmfsck hatdriddre vala
befejerdsensk Ya-u aninvi

24 A helywizini munks befgeszese o5 ae
2llendyrési jolontés-torveaet olléazitdae kozdtt
eltelt nupok d1]apos s2amea

2.5, A aelentes-tarvezed elkdsaiesenek dlaros
idGsz0kseglcte

2.6, Jelentis-toiverere  Srkerd oswrowvetelcl
kaposin meetarlonl ervesleld  mepbesadlesek
Atlagns s=ama

2.7, Ar cgycrictlh meghosaclésck hatéridbben
vald meprlarlasannk “o-o% aTAnya

2.4, A jelenigs-lervezet €5 ne ellentrees jelenlss
lezfirdza kipditt ¢ltelt napnk itlegos smama

29 Az dwes cllondrrisi tervben  foglalt
ellendreesek sehma

2100 A belegeeell es lerverell ellendrzések de-os
ardnya

1. Savon KMl cllenfirsézre torwezett
idoszikségles

2.12. Befejezett soron kiviill ellendrzdsek szim

213, Az ellendrzések Allagos iddsziiksdglete {a
teljes  cllondreési  folyemwtra —  felkeusziles,
helvsrini ellendezes, jelentésiias, cgycaictds —
vonatkozdan)

214, Tandcsadd tevékenyséime  vonatkosd
mepbizdzok seima
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[ 2,15 Tanicsadd tevekenységro tordilntt dtlagns
idfazikseg let

._. - . . . — e— = 1

i!.]-ﬁ- Fgyéh, nem kizvellenil we ellendrecési !

: Llevekenyzdre (pl. tovibhkepedscken,

| kemferenciakon, bizottsapl monkikban, sib)

| forditott atlagos iddsriksdglet

2,17, Az ellendrak ellendradsi mynkéra fordito
rendellce=tere alle oeatd idejének %oy amioya
[felhasznalis)

TXanim:

i el el lenlir o vewetiE
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10, szam iratminta - Ellemiirzési mappa

Kuondorosi Kizis Onkormanyeali [livalal

Roritidap
{tartalmazza az ¢llentwrzes cimEL B4 szamid |

Tartalom jeryrék

BMeghizaHevel

Ellendrzési program

Ellencirzist jelenies

Munkalapok

A szomuens  surcendjeben lefiieve valamennyl alkésziletl, paplralapu ounkalap &
nyilvantartott bimnnytek

Eommuaikici’ az ellendrres sordn

Az ellenirzesi munke mepkezdéseral seolo érlesita Jeveél, a mepbesstlések emlékerlelon,
Az ellendrzdst kivvetl kommunilacid deky mentymal

Elfogadott litézlkedés] fery €3 a végrehiajtasihoz kapesalddd informabcisk

Ellenirzist kivvebd felmerd lup &8 annak vlemedse

Ellenbrzes oyilvanlarifisy
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FBOH LOTFY 5

Kondorosi igos Onkormdnyat Hivatal

<l lcta bRz dme =

TANACSADOI FELADA T MUNKAPROGRAMJIA

<Feladat megpeverése >

Jugsoubalyi lelbutulmaneis: A kéllsepverdss szervek belsd kontrollrendszeréedl &3 belsd

cllcnirzdscérdl sa6la 3TH20T 1L {XIL 31y korm. rendelet

Tanicsadsi feladar celkitizéxei.

Taniczaddl feladat hatékore:

Tandcsaddd feladat végrehajtdsinak maédazere:

Tandczad® feladat veégrehajtisibnor srikstyca
kompeleacia:

Tandczaddh feladat tervezeir Wdipénmyve fmonkanap):
Tarvezatt (temenis:

Jelentésfzdnd dokpmentum elkésritésének batdrideje:

kupauitis €5  =meukértelem,

Megieqyrének:

CKéseftewe: | Javahegyee:
Név: [vizagilatvezei| a _Nnﬂc_liﬁ clenirzis vezchs]
AlAicds: Mﬂi_r:in;
__l}ﬁtnm: 2 Diflun:

T



22, srama iratmiota — Tapdesadoi feladwi elvépeisérdl s200 jelentés
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Kondores] Kézis Onkormanyzati Hivatal

=lkiabdszam: =
JFLENTES

TANACSADDL FELADAT VEGREILAJTASARGL
~TFeladul mepneyezéses

Jogerabdlyl felhatalmazds: A killségvelts) soerveb belsd hootnellrendscecéndl @3 belsd
ellendradsérdl sedld 370/201 L. (XTI 31.) Kot rendelet

Tandcsadbi Feladar cElkitizesei:
Taniczaddi feladat hatakdrre:

Toodesadsl Feladat végrehaj tisinak médszere:
Tanicradist végzi belai cllenirdk:

Yezsclvl Gxseeloplalo:

Tanacsaddi feladat ercdmenycinck rescelezese:

Tanicsaddl munka zovin Feltart Icoyeges kockaoutok, kontrodl hidoywssdgok:

Ajanlazuk a felsd verelés s2Amdrn:

Jelentés eredményeinek hasznogitisat koditeed Eoycedhs

=T _ Kéiteite: A Jivahagyta:
rNh': |¥izagialatveectd] Név: |belkd ellendrzésl verenb)
| Aliiris: Alidras:

!. Dﬁtl.ll:li:_- . ﬂﬁ;ml:
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MEMZETOA ZDASAGI
MUIMLSZTERILIM,

A BELSO ELLENGROKRE VONATKOZO
ETIKAI KODEX
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BEVEZETO

A kiltsegvetesi szervel belsd kontrolirendszererdl €5 belsd ellendredserdl s2ald 37072011, (2,
31.] Korm, rendelet 17, 5-4nak (3) bekerdése alapjan a belsd ellarivrési veretd &5 a belsd
ellendrdk 2 belsd ellendirzési tevekenysépet [(mind a bizonyossagot add, mind pedig 3 tanacsadd
tevékenységel Idedrbwe) az allamhaztartasért telelts miniszter alkal kiadoll etikai kddex
flgyelembe vetelével wagzik.

A exkal Kéddex (tovibhlakban: Kidex] vonatkozlk a kiltsegretési szerveknal balsd ablwndroisi
tevikenységet folyvtatd spemélyre, [gy 8 kilsé szolgdltatokra is.

A Kadew a belsd ellendntik feladatellftasdval kapcsolabos etikai alapelveket és ar ehvek @R korlati
megvaldstasat jelentd, elvart magatartasi szabdlyokat tartalmazza.

A Kodak célja, hagy
# izmertesse minden arintetta] 3 belsd ellendradsi tevdkenysdg ellddsa sordn idemelten
fontos etikai normakat,
#  deklarilja a kidltsdpwetisi seore belsd ellendreinek elkdtelezettséget oz etilcai célok
mellett,
s sopritefpet nydjtson & szakmal etikal problémdk fellsmeréséhen s kereleséhen,
valamint

v eldsepitse a belsd ollendredsi sealitodn bellill egysépes etikal kultdia kialakuolasat

A Ripgetlen s targyilapos belsd ellendrzési tevikenységet ellatdknak a kdzszferakan altalinos
etikai koveta Iményekhez viszonptva szipordbh etikai elvavasoknak kell megfedelnigk. Ahkoz, hogy
ellendri wéleményiket hitelesnek tartsak &5 clfogadjak, az ellendrok munkdldnak és
magatartasamak mindenkor €s minden karilmények kiedtl feddhetetlennek kell lennle. hind a
szakrnai, mind ar etikai kdvetelmenyeknek megfoleld feladatvégreés megerdsit az ellendrzes iranti
bizalmat, a szakmai megbizhatasagot €s dltaldban kedvezd hatdst gyakonol a kbzigazgatasnak, az
gllendrzes rendszerenek es az ellendrik Hsziességének tirsadalml megelésére is. A Kddax
elfopadiza, az abban megfopalmazottak betartdsa wgyanakkor 2z egyes sigrveretekben is
megalapozza @ bizalmat az ellendrik 85 munkajuk irdnt,

& belst edendrzési vezetonek kiemelt szerepe van a belsd ellendrzés etlkus mikébdésénak
kialakitasaban. Ez a felelosseg mapgdban foplalja & példamutatast, a belsd  efendrok
tevekenységenek fipyelemmel kiseresat szakmai etikai szemponthdd |5, valamint segleségnyigast
a felmenil® agyéh szakmai etikar problémak felmerilésének elkerillésében, lletve megoldasdban.
& Kédex epyrészt ismertati a belsd ellendrzési tevékenysogre voratkozd, klemelten fontosnak
tartart alapelveket, mdsrészt tartalmazza az epyes alapelvekhe? kapcsolédd ebeart Cselekwss]
srabdlyokat is.

& Kodex ugyanakkar nem tar@lmaz és nem is tartalmazhat otmoiatdst minden lehetséges, etlkal
srempantok mérlegelésér igénylé halyzetre.

Amenryiben abyan kérdes meril fel, amelyer a Kodex iranymutatdssi, valamiat 3 belsd elendrzés
vezetdvel mald a kiltcEgvetesi szery vezetdjével fohtatott epyeztetds sem 2ar l¢ megmaugtabdan,
akkor etlkan fhasfoglaldas kérhets az allamhaztartasert felelds miniszierldl {Mem2etgazdasagi
Minlsztérium, AMlamhaztartisi Belsd Kontrollok Fdosztaly, 1051 Budapest, 2sel nddor tér 2-4.),
Jelen Kadex a Belsd Ellendrdk Nemzetkozi Szervezetenek (118, Institute of Internal Auditors] etlka
kidexenek flgyelembe vébeléwel kasziilt.
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A BELSEY ELLENOROK ETIKAI KODEXE

Integritas

A belsé ellentr feddhetetlensepe, tisztessepe megalapozza az eHendr teveékenysépge iranti
bizal rnak.

A pelsd ellendgr:

1. munkayat beesilettel, a béle elvarhato tisztesseppel, szakmai pandossiggal, hozradresseal &
feleldsséppel végal;

2. » vonatkozd |opszabalyoknak 2c szakmai koveteiményeknek megfelelden végzl munkajat,
alakitJa wi szakvélemémeEt;

3. tartozkod(k minden glyan tevekenysegttil, viselkedéstal, amely jogsrabdlyellenss vagy belsé
szabdlyzatot sért, llletve nem réttd a kozfeladat elldtasat vegerdhioz, a belsd ellendreés] szakmihoz
vagy a kidltségvetés| szervhes,

4, tlsrteletipen tartla a kiltségwetesi szerv celjait, hozeajarul arok megvaldsulasahoz, illetve
trutikd)at 3 kdrérdek szem eldtr tartassval vegei,

5. tevekenwsége seran alyan magatartast tandsit, amely nem wezet joglalan hdlrdny okeinsahoz,
[lletye jogtalan eldny szerzéséhes.

Térgvilagossdg é5 pirtatlansag

& belst ellendr minden gsetben abjektiven, kelld szakmai pondassdgeal, résaeehallas nélkdl [ar el
harmeby tevékenysdg vapy folyamat vizsgalatinal az informacia gydjtdse, elemaése, értdkelése €5
kéizlése, yalarmint szakrngi 3llaspontjanak kialakitasa 65 kdzlese sern.

A belsd ellends minden l&nyeges €s jelentls kérilmeanyt meregehe tridkel, srakmal vélemeanye
klalakitdsakor mem befolyésolja sajat, vagy hamadik &l érdeke.

A b5l ellends:

1. tartézkodik minden ghan tevekenysegttil, mely soran a szakenai célok dikézietnek a belsd
ellendr epyéni éndeke el 4 belsd ellendr az sszeférhetetlenséget aronnal jakenti felettesenek,

2. newm vesz résgt olyan tevékenycegben, illetve elkerdl minden olyan kapesolatot, amely a
korrupeld veszdlyét hordgzza magiban, vagy amely csorbithatja értékitéletének pAriatlansagat,
olektlvitdsal, lletve annak latszatat kelthe

3, mem fogad el alangékot, juttatast vagy bamely ekinyt, amely belohsd solhatja objektly szakmat
wilemdnydnek kialakitdzdban, lletwe a befolygsolhatosag latszatat keltheti;

4, feltar &5 az ellendrzésl [elentéshen bemutat minden olyan [Brweges éx jelenlds bényt, amely
bizbositja a vizsgdlt tevékemségrdl s2410 ellentirzeci jelentes teljesseget.

Bizalmassdg

A belsd ellzpdr bizalmasan kezel minden, az ellendrzés soran tudomasaca jutotl <zakraal,
szemelyes wigy Cpyéb adatot ds Informdciot. Megfeleld Felhatalmazas neélkil ezekel ar
infermacidkat nem hothatja  nyllvanossdgra, barmadik szemaly(ek} tudomdsam, kivéwe
amennyiben az informdcid kizlése Jogszabalyl vagy szakmai kitelessege.

& belsS ellandr:

1. a bevékenysepe soran Lutomdsda jutott Infanmaclékat kirikekintSen kezeli, azok megfeleMi
yvedetmérd| gondoskadik;

ad



7. a tudomasdra |utott adatokat, informacickat szemeélnes eélokra, haszonszerzésre, a [ogs2abdlyi
elfirasnkkal ellantétes, illetve kézérdeket sertd madan nem hasradlhatja fel;

3. a tevékenysége sordn tudomasara jutott informaciokat sajat hataskdrben sem kdzvetett, sem
kirvetlen formaban, meég heazonosiasra alkalmatlan formaban sem hozhalja mglvdnossigra.

Ko pabencia

A belsd ¢llendrrés) tewékemsépet a belsd ellenér a feladat elvépzeseher sziksépes ismerstek,
srakerielerm &3 tapasrtalatok (emwitt: karmpetencia) birtokaban 13tia al.

A belsh allendr;

1. kizardlag alyan, birenyossagot add vagy tandcsadd tevekenységet vegez, amelyhez rendelkazik
a szikseges isrmeretekkel, szakértelemme! és tapasstalattak:

2. amennyiben olyan feladatot kap, amit meglvélése szerint nem tud ellatni, azt jelzi felettasénck;

3. tevekenységét a nemzethtizl &5 hazal standardokan alapuld irdnyrutatasokkal, ajanidsokkal 8s
az dllamhaztartdsért felelds miniszier dtal kiadott mddszertani Sstmutacikhkal Geszhangban veaxi;

4_szakmai ismereteit, evékensége eredményességet, hatdékaomysagat és mindseégét fohyamatosan
fejleszti.

Epyittmiikidés

& belsd ellendr koteles olyan magatargast tanasitanl, amely elésegiti az ellendrik, illetve az
ellendrik és az ellendradthick kizatt egylittrmdkadést & jd munkakapesolatok Kialakidsat.

& belss ellendr;

1, egyidtmikidés réven elisegiti sajat mapga os lwllégdl szakmal fejlédésér

2. epyittmukodik kelépaival,
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Integralt kockazatkezelési eljarasi rend

Kondorosi Kbzos Onkormdényzati Hivatal

Belsé Kontrollrendszer Szahélyzatanak 4. sz. melléklete

KIADAS S HATALYRAS LEPES: 2025, FEERLIAR 1.
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Az allambdrtartisral szold 2017, évi CXOV Brvény (ovibbiskbum: Ahy), valaminl a kill-
seervelést seervek belsd kottrollremlssented] &5 belsd ellendrzdsl sz0ld 3700201 . {11, 31.)
Konm, rerdeled eldirdzanak megfelelfon a bolsf komrollrendazer mitkidésének kereichm
teghatdrozdara kol Kondnmas Varns ["1|11:nm1in}'?ata, Kardos Koracg Onborminyeaty &s
f']rrnén:.-'kﬁt [l Oinkormanyeata valumint a Kondurosi Kieds Onkermdoyzati Hivatal dho-
vibbivkben Sokotmdoyzar) Iueprilt kockizatkezelési eljirasi vendje (tovébhiakhan: sza-
balvzaty,

1. Altaldnos rész

1.1. A szebidlyzat ¢€lja

A belsa kontoollrendszee Gl elemén belil ax mteprall kockizatkeseles biztosita azt, hogy a
sperversl sélok elérésdl veszdlvestetd kockdzatol aganositisra, drdkelésee 45 a Ichetd Icgala-
ceonyabh szintre cstbkonthethck logwonck. Az integralt kockdzatkerelés epyetlen koordinalt
fnlyamathan valomul mep, umely i vilamennyl seervesell munkofolyamal yonatkozdeaban
lehetdve Lese v bennidk regll kockdeatok {belegrive az intereidsi vagy komupeios kackazatalc)
azodinsitasdn, A kockdzatok crtékelésdt, a sziksdges widolmi mechanizmuaok (konteallol) ren-
delkezcare allazanak azamhbavetelét. hianvossay essdén ar ellendl]lo képessep ertbsilésdn vi-
nutkrerd nteskedések (Levabbi konlrollok) mepyaldsiiasit,

A grubdlyeal colipn, hupy ery kerelbeanlscetl balirozzon mep az integralt kockazatkezelesi to-
Iyamatok ellatasahoz, ahol a tolvamarok, foleldstk, koremikddok cghatarnzasm kerilnele,
igy 4 knckidzatheorclonl feladat wegrehajtisa kapesin kesedéare kesilnek weok a bovkdestob
melyek oz Onkorminyzul tevekenysdest hitrinyosan befilyizolhatjak, vagy a suarégia meg-
valdslisd nebezlhk,

AZ inteprdll kockizatkezelts a sacrvezet edljei clérésivel kapesnlatna kockaratok azonoaitasd-
nak éa clomadeinck, valamint a meyfeleld vdlarmmok meghatimoistnal [olyamom. A [elyumiol
mag:ihun toalalie:
= i koeckdzatok azanositasat,
= A kockdzatnk kicrtckelésct,
m oy osrerveret kockiculokra vald haglamussagrinuk (kockdeat&zéken vedpenek, kockizatti-
réuenek) erlekelésél,
= avalaszok kKialakitdsit a kockazatokrs;
® a7 integralt kochdzatkeselgu inteckeden tervek mepvaldsities, valumint a kockdeolok
gy u kockicolokes kialakiloll viloseok folyamanc: mobitoringat,

1.2. A szubailysai hatilya

A seobdlvzar szervezeti harilya kiterjed A Kazds Onkormanyzat Hivatalon kiviil mindason
jooi személyisdpd szerregetelre is, amelycikel a Hivatal foladst—olldtiai megallapndast bi-
101
- Kondoros ¥aros Dnkorminyzata
Kardoes Kdzsdg Onkonminyzats
Crménkal Kieség Cnkormanvzata
Kondoros YVaros Sziovik Onkormanyzata
Szlovik Umberményeat, Kardos
- Grménykin S2lavik Nomzetistgi Onkomdny=at
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- Kondutosi TAkbsines Gwoda &z Biloshde
- Drérczy Forone Kénwnvtiy & Kirdsacg hiz
= Kondoros-Kardos Kdznevel éei Intczménytonntarts 'arsulds
A szabidlyzat szcmélyl hatdlya kiterdjed o felorolt Onkorminyatoldol, TTivarallal & jopi soe-

melyiveui szerveeniekkel kiclisaviseltr bdcolkalmacoll, mepbizisos, kdzioglalkoziatasi
Jopvissieyban vapy epvdb jopviszonyban 1Evd személyvekre,

13. Toolosabb fogadmal:
Bizonytatangig a ktrmyclvben azt jelentt, hogy o joviben valahal, velamikor koiGnbésd
esemnények kivelkochetnek be, amelyvek epyarint leheinek 10k é3 rosszak,

Hidnyoredg minden easthen 1Etezt. tényseerien ipreolhalo dolop

Intézkedési terv: az cllenbradsi javaslaok alapjan ax cllendrzitt srenrezet, menemel egvedg
altal k&szltett intérkedések véprehajlisinak dlemesdése o véprehaglbstecl [elelds semélyek ds
a vunalbozd holimdok meprpelélesevel,

Integratt knekazatkezelési rendszer olyan folyamatlapl kockienbheseldsd rendseer, amely
o waervesel minden levékenysdpere kiteqed, epyseaes mddszertan ¢s ¢ljarasalk alkalmazgsa-
val, a szerrezct cllkitizdseinghk fx crtékoinck Rgyclombovételéwe] biztositin a szemmeet k-
karatainak tclica ki aronositasdt, amok meghatameoll krildrumuk ssennl erlekelésel, va-
Jlumint o kockicruluk kecelesere vonalkaad nléskedes tery elkésztéser & az abban foplaltak
nyomon koveldsit,

Intopritaa: A Uinsadulmi & szakinm nocmak szerint cselekvés a kizicladatok cllatdsa frde-
kbt a2 dnkormanyrat szabsilyzzend, a hivatali szorverst woroibjc & ar imanyitd Azery altal
meghatgroeott célkitimtaekonek, érébeknek éa elveknek mepleleld miikidde

Intepritésirinyitasi rendszer: a vometdsi o itdnyitdsi rondsromek a srerverel inlegritisanuk
himtositdsara irdnyuld, a belsd kootrollrendseerbe illesckeds [onkcionalis aleetdszece, amely-
nek B elemed o kévelendd érlékek meghuoarozass, a2 azok kidvergzeben valo tlmutatas, az et-
1ékek kiveresdnek nvormon kiverdse ¢o- szikadg csctén -kikényweritbse

Intcgritasi kochfeut: o Sukormnvzat és szerel célkitizdsait, Erdloeit, clveil s6md vagy vo-
szrélveztotd visszaglés, szabdlytalanzig vagy epych cremény lchetimege. (502013, (T 15)
Komm, rendelet)

Kock&zat alatt pontosan elbre nein lathatd, de azén nem clhanyagolhaté cxéllyel, véletlensre-
micn hokivetkomt — tehat még be nem kfvedkerett - caeményt éoliink. Teotos ovibb smésve
& kocleeainek, hepy mindip kapesolulban vat & srerveret célkimzdszivel (hiszen azok elévés-
nek lehetbsepail cadkkenii, tlelve meppitolia),

Kackazatelemuzes: obiekliv modszer wr ellendnzendd eelleiek Bivalaszidzina, inely mepghaté-
o kilbsgaveldsl szarv tevelodnyzépsben és belsd kontrolltendsreréhen rojli kockaratokat.

Kockazati iényeedk o kockibculok kivilld ckmnak lekintheodek, dltalanos jellemzdink, hopy
clvan 1Envezdk, ank kockizatokat peneraluak

Korrupeifis kockarat olyan inlepntis kockisal, amely kormupeids osalekmeny bekdvetke-
cestnek o leheldsde jelemli,



Froblemas: a jelenre vonafkieik, [gy & srabdlyorisi kimnyezethe a problémat nem novezsik
kockfizalnak, vgvanis amikor a probléma telmernil, 1nar Jelem VAN 4 merveset Setthon A
peoblémdk altalaban kockfeat tényertikke valnak.

Seabdlytalansdy: valamely [Eerd sZabulviti wuld elidrea. A szalilytalansdpok fopalomidne
igen széles, korrimihats mulagzlinek, vary hignvossieok, i|lelve tesvelmi-, bintetd-, sza-
halveérbdai-illetve kirtdripas eljdrds meginditasses vkot ado czelekmenyek cgyacine heletur-
tormak.

Vesedly: az intezmeny Stalepiaifsservezel coljai negatlvan hefolyasold knclcfeat. 1.8ternek
pozitiy koekizuiok, au lchetiztock is.

La, A kncluiestierelis felelise

A Jepyah feladata, felelfsséns hopy

kislakitsu a kovkdzatie.el tsi tendzzet],

gondnskodjon a kockdzatkerelési rendszer mvlikOdteldsdmil

tivekedjon a knckfsuthemels ropndyses tejlesatisdre,

a szabilyzatban 8 kouvkazatkerelési Feladatok cllitdia 1dsedme nuephataro:utt

feludatokal clissu,

fielel 2 kockdeartkezeléni folyumst roegindllinacrt &s o kockiratkezelési rendazcy

] mibkddietcsedn,

a kockaruticezeldsi tolyvamat megindltdsaknr pondoskodjon;

# kovkizatkerclési seabdlyar negrismcttelesdnd]

¥ a folyamatha épitett elézotes éq wtoligos veretd] ellendezés rondscererdl vald
Lijékozlutasdl,

¥ ar ellendreés nyarmvonalak rendizerének drtckintéscrdi,

¥ a kockidzgtherelds foltvarwat megindiviag céljaha kyeliilhel s kilonh8z6 eni-

leeck kovkamathereldsi leleldzeil, akik segitik u legvan foladutair, illetve gkij-

v, 3 zabalyzatben foplultak seering péust vesenck & kockAzalok azonouitiss-

ban, ertékelesehon, 2 kockicutnk kezelisében, nyilventaridsiban,

dintsin w kockieatok érldkese soran alkalmarudt Tdwlsrnrgirdl,

ineghatiroers Az elfogadhats kockdzati seintct, 4 kockéuati Wirdshatdt,

cllisea a thréshataeok flett kockdsutnklal kapesolatos feludatokal,

inéekedésckel tegyen a kockdratokhos kapoaolddd valaselopésekre, azar o

kockizal megszintetésdre, csdkkentésire, mepnumtdain, cliagadasdra,

A kockazatkerclési nyilvdnlartys Yeretisre keriljdn,

gondoskodjon w kockdeatkereldme adon villwszle pesel nvaman kipvatesérsl,

® rendereresc); fil lvizsmilia a kockdzaikerclést,

L 20 R T

wr

W

Yorow oy

Yoy

A Jegyrinel ogy kel kialakitania a kackiead pzelds gyakorlatil, hogy ar alapveitien 4 kocks-
7arok alial kisvetlenil érintell vezatalk o besmattak altal kdozdsen Telilvizsgalt tapusatalalaira
spHiljiin,

AZ ntegrall kockdentbezeléci tevekenyady mepfelels vemrchajtisahor a Jegpuf biztositia a
SRkl Segitsdpet Delsd komtroll Koordingtac moghiziasdval, uhol a folyamatgazddk kacelesel
eryitmbkddnt 2 belsd kongoll koardingtor rendsrer Gesrriopisana kijeltl {elelissel A belsd
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kuntrall kavrdindtor felelss az Lnlewrdlt kockaratheselési rendsece kegelsinek triezhutv g,
lletve wzon folyamatak kiolakltisadct s mepleleld seabaivozdsién, mallyel a Hivubuli atfoprs
kockdzatkezclés) feladatek jupseabalyi wonren tWGrend véprehajtiza biztosjio.

Tekintetiel orra, hoey o kockdenikezelds megfilelt nvikiddsthez SZTAKALR van a4 srorrezel min-
den smintjének hevardsirs, cnnek érdekében u Jogyet Kockfztkorglés Munkacsoport 18treho-
7Azdt rendeli el A Bizotisds tagrai o belsd kootroll oeedindtor, Tl yarnat g sk

A Kockdeatkezelési Munkacsoport fladatal;

a folyamareérkép & tolyamatloieisok mentén elébdssili a kockicatnk talmerssét tha
nincsenek aeonogitott folviinatok, alkor o kel keszitenie et a folvamathistit {kockiza-
1 univerzumel), amely mentén a kockazatok azotosilisdt ¢l kel] végezni:

& folyamaticrkép ey 5 folvamatlelbsok hiziosljik a kockazatkerelén repdurer toljes ki
Tiségdl ex ZAmtzip:dt;

a [lyamatok melletl - ha a szerveremel projekiel keretében iz viégernek munkdt -t
demes a projekieket killdn egysépként kozelni 2 kockinutloogel& renddszerhen;
kockizalok kis csopomokban (edlszend [olyamalonkent, o sdort tolvamarban részrveni
mindcn szervezct arveep képviseldjdnek reazvételével Migr=reTvezont IrEnd waonos(.
tasdnuk Mogsservendse, lehonyalilise inregralt kowkazat] lelir {risk inventarsy) kiala-
kithza:

az aranosilott kockisutol csoportositisa, rendszeresdac:

A2 veomositoll kockdzatuk alapjin o kockicuti tenyesik meghalirozasa;

3 mephatarozott kockazal lEnyezdlk, wlapjan elkéardti a kockdzatdethelés alupidt fodpee
kockizali kntsriom mamizot:

A [ulyamatpaeds azonosilja 2 telelinzdgl Laréhe taroe flyamut kockdrulait, ¢kt
kackazatok ériekeléndt, mephatirowa s kockdirayjseli hajlamlisagit & a lenckisutra
adoft javesolt vilascokat azon kockizaluk ceeteben, amelyet a sajde srintjdo képrs fe-
Zelni — el et tovabbit o kockarathemng] s bi:'mts:ign‘mmlk:acs-:-mrt bésirbTe;

A folyumatgazdik sringén nem kevelhet® kovkizatgk esetdben a kookazaluk értékelauet,
a delepdlt kockfeaf évipyat &3 2 kockdeulok keselézének stratcgidjil s bizoll-
s munkacsoport alakitja ki, mindemellet feliilvizrgalja 2o egycs sevrverciek dltal ol-
késalett clemziseler és intdagadis] Javaslalokat i — emckct dassefoplalia ta folietjessti
2 kiHstevetés] suery vezeldpenck jovihayvdara;

i elsd dvet kot dvelhen a kockazaikesel ési bizottsig dvenes lapalabh cgvscer folnl-
visspalia az eldah évi integralt kockézatkeselds) indzkedis tervek Brlékomysigdl, meg-
valGsulinit,

A kochazatkezeléni tevéleaység akkor lasz hutékomy, ha

A kackazatiessléni tovdkenyacgel integraljdk ax adoll szcrvezel Folyarnataibu;

8 kockizatkczelds: intézkedést forvet kfvetheretesen véprehagtisk, illerve wégmchajtal-
Jik;

a koclazatkerelesi intézkedisi tery vegrelasae ellendraik, seibkatg gselén 5 azNkséy ey
beavutknrzasokul megressk;

a knckisutelomzds eredményeingk seiikaty szeninti gyakorisageal 15rend aklualizAlid,
£ 7 alapfin v kockdeatlocrelésl intérkedés tomy mddn=ltisil, vogrohajljek;

A besirult Kockaatierelési intcziedend torveket Smtékelik.

k&



A belsh ellendr czak meplipveldkénl vehel réerl 8 kockaratkezelés folyamatiban -~ kKivéwe,
amilor a belat ellendredsi tevekenység folvamatgaedijuként jir el - kizamlag tandceadasi rove-
kenysér kereteben.

1.5. A huckizat fogalma, tartalma

F.oekazat: alam pojtosar eldte pem JAthed, de weérd nem elhanragolhatd caéllvel, véletlensze-
rien hebfivetkert- tohit mép o kovetlezelt be- csemenyl Srtiink.

Kockazatof jelentd elemek €5 események u kivetkezik Ichetick:
= vélctlengzerd cocmdény,
= hidnvos smered vapy imlummecia,
=2 ellendrros hidnya Caivagy az ellepdcafsek pyengeatme u srervozrcthen,
= A veRalds hivelkezellen maputartisa.

A kockazatok kozitt igy megkillonbdzretiink:

*  Eredendf kackdzat {Juherent Risk)
A lvamoiskban tebd Gusees kockarzat, ami a belsd kontrollbandszer 1éeedsé1a] fiip-
getlonn] Létezik, A keckdzalok dsono:ilise sordn az credendd kockdzatokat kell fel-
meémi, &x cak késdibh g vdlaszlépdsek mephndrosisinl kell figyelemhe venni a mgr
kialakilotl kuntellrendszert, &= annak médcgelésdvel kialakiloni o koclbenlkeseldn
intezkedes] lerve,

»  Kontrollkockazat (Control Risk)
Annzk a kockizata, hogy a kidpilcs kontrollok a bewn mepleleld kialakiles vagy nem
megieleld mikidielés mioll nem képeack a hihak megoldzdsére vaoy faltirdaira.

r  Megmarsdé (rezldwills) kockiazat
A verstés altal u kockératokma adotr vilasz utin fennmordd kockdal, wmine mar a
tirdshanie alatt kell leonie.

Tovibhi Kockiizate kalerdrak:
»  Kiilsd kockdentok: gardasag, jogi ¢g szahdlyozasi, piac
»  Belsd kockaatok: pénzigyi, tewdkenyadol, emben eriforrds
«  Intepritasi kKackizatok
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2. A kockazatkezelés folyamart

Z.1. A kackaszafok bearomozitina és felméréne

A kockazatfelinéres celja a kackdzali wodversun rnechaliroesise (1. szami melleklet). A kocka-
rahi universue clkésmitéaének a7 alapja & folyamatok, folvamattérkepek, A kockfwalokol min-
e emglbem @ seerveset célokhox kapesnlddaan, & arerremct cgésmdre wiove &5 AZ cyes folva-
molukde kaposelddian 13 wronoeilen kell, A kockizutok azonositizakor ax eredendl kocki-
zatakart kell feltaeni. Ez azt jelenti, hopy nem szabad Lgvelembe venm o mior kalakitont kont-
enlltendszert, azt csak o knckazati Eck macghatavozisit kivetlen, integrilt kockizatiezebdsi in-
ekl bery elkessalese suran kell Oevelembe venni. A kockazatok azonositisst g keialabktolt
tolyamattérkeép & folyarmatlismk mentén kell elvépern, e lEnyepében meghatirozza a munka-
capportok amyloprijat iz, A kockizarck azonositasakor azonban ae adoll [lyamuol keckielui-
nuk waonditisin G, o szervezet epésrét veazélycrioth kockaratokar is azonositani kell. A fo-
Ivamntkeckdzatol merhaldroedidiry broinstorming® (dtledrahom) modszer meghesrils-
sek keretéhen valdsul meg,

A kockdeali (Enyexiil meghearclés kerctdbon vigreir folidrisa sosin pondoskodni kell acrdl,
hagy:

alapos ¢s kdrliltekintd legyen az eldkészitds, mivel oz o siker hlugru,

v artnycrihk foltirasa gibh Wpdshen (mepvitatas, sefeds, azonosiias) thrdn) e

vy ellics vépén csak weok o Enyeridk maradjanak meg, amelyokre némec a részhovisk
ggverartesa laljes;

" amegheszcles thtontcket agy kell dolumentdliy, hogy annak alapjdn azok sedmdn s

vildgos legyen a feltdrt tényembl wartalima, akik 5 meogheszéléscn non vettel: réset,

A kockazatok dzy kell megtogalinazni, hoey tactalmazon:

« a7 esemeny kivalto olat;

Ay esprmidny haldsdl;

« &z Azt hogy mely szervezet] celbra vim halidssal we adotl ssemeny.
& kockarzatok aromonitasanak crodményckeppen €l kell késziten az Inteprilt Kovkdheuli k-
tirl (2. seimd melleklet), amibe minden azonositott nckdzatnet 2 kell vorctni, A Kockizat-
kezelezi Munkaczoport keladata a killdnka:e [orumokon weonositoll kockazutok rendszerese-
s, az cactleges duplikdciak kiszindse,

2.2, A kackazar elemarése

A kockizalok aeonoeilisil kivelten ¢] kell vepeem amok elemzesct, a kockarataknak a kog-
kazati ényezikre vald visszavezalésdl, a kockizall tnvesdk kiwrdih Guscefippesek [eltamsal
Az értébeléai knténumok cgységes trielmezése €5 alkalumzasa erdekében ki kell alakilani a
seervidelne jellemed kovkbeatl enyemik alapjan a Kockizatévtikelésl Krltérbam Matrizot
(KEM) (3, szl mellékler), A KKM (shil minden mgyes kockaeali ténvertibiz clonzesi ka-
tegariakat repdel, a vezeies kockazat toleraciaja alappdn. Ezeknek v lwlennmiknuk maml a
veretes kovkaxathox valo wiszomyulasanak, mind a kockazat sényezd alapidnl szolpald célki-
Lz Tonrossarimak tmer kell, hopy feleljenek.



A bockizati lényezdk kil a legjcllemsiblickel és 2 célok ol Créseben |cekot kusabbukar kel]
Kivilusztani, Az egyes kockazan lényvezbk jellogébd] fukaddan vagy & kookizalok hokdvelkesé.
ACENSK vorlirridvE Rt vapy u hagdss befolvdaoliak, esedeg mimkens, de yenkor elegendt oz
epyik Bssodevijeként megjelenftoni, Mind a Ilardst, mind a Yalbszingzépel felbosthuljuk tabb
£riekelesi kolériomea (4. sz =

23. A kockiratgk értékebse
A kuckazatl éntelet a Vuldszinlisty ts o Hutis grlokek szorcutakent kepjul mieg. A kockizatok
drtkelése sorin thbb mepkdzelitéat lelied ulkalmaeni-

= arcpyes kockdeatok cseléhen az Stkelén kntéringnukea adott pontszimel atlapualcéne;

vy
" a2 cpves kockdrptok esetchen av érbékeltai kriténmumokea adott ponlszamok LRsTepe-
kont; vapoy

" ulegnagyuhh ponlssam alapjin {azie, ha A kockazati nyesdk kol EpY a lewmagasubh
erléket kapia, akkor o knckdnad valbsvind=épe vapy célokew gyakurolt hatise o leEnu-
gyobb pontszimmer fogja kapnj),

Cuy-cgy ertékolési keitérimn dredkének meghalirozisa we ertdkeléshen résatvevig veleménys-
re alapnzod, sruljekliv hocsléssel tinénik. Az ertekelés végercdmenyét [tisha kell loplalni,
hogy o késtibiekhen a horot intéekeddsek altal Kivaltott vllorasol hiwssi néchetsk legeye-
nck.

24.  Kuckizati Térkép

A kockazatok dridkelése utan azokm Tangsuroini kel unnak éndelcber, hopy a2 erdifnrrasokat
3 kuleskockazamk besolésere forditv a leghuttkonyabban haseniljgk fel. A kockdeal trki
pen 3 kockutnk dridkel&adnuk erpdmenyckeppen meglalden ot vult=zinlsdyd cs hatds Are.
kek alupjan, mind a folysmatckal mind & eEyes kuckdzatokut ol Jeliet helvezni. A kockdear
terkép sepitatpdvel lathatovi valnak o Kockdeadi tiréshutangl 15, unelyekel kOGnkGes szliek-
kel jeliltiink a7 alibbi dhrin:

|
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A bockdzat weckep Y ey X lempel yel skal2inuk dyszhenghan kel lenniiik 8 hatas & valdszind-
reg crttkelisfher alkalmazon értekeldsi keiténurmok skiliival A kockarati tiréshatir 3 na-
runussirgival £a pitoasal joldlt teefilotcket jodonti, Azokkal a folvatnatokkal & kovkdsatokbal,
amelyek e ek 8 szerveretnek mindenképpen meg kol fogaluaznia valamilmen wilasslé-
pest,

25 Kockazar kezelés

Celjn a kockazat elvisclhetd szintrg thrténd cebibkontése, A kockizalériéhelésl kinvelden tuda-
fos dontesl kell hoem o kockiodwallalasrdl. & kockaratok crfkkentésére irdnmild dantés azi
jelenti, hogy minden egyes kockizal eseldn vilosatun kell o kockizutkezelesi strategidt, &= 3
annak megfelelten ingegralt kockdzatkezetési nezkeddsl rerved késaileni. A vilasrtott straté-
it €5 inléckedds nem a kewkdzat toljes elimindldsdt jetenti, o2 A lepiibh esetben fem 15 lehed-
SEEes, hanen 4 kockdzal kilellséy esikkenlésst vy elizetesen meoghatinozott kockdzati tings-
hatar ala A tnlerangigszint meghatrozash Azt is jelenti. hopy w kuckdzulesékkentd intézkedé-
seh utdn s megmarad gy bizomyns szindi, oleilhand kockazat,

A Kockszatok asomosilasy s Srléhelése widn hataskiired| filgation a Jegyed dont, hoesr az In-
tezmémy vatlalni tudjn az adatt kockdzalot vagy sem. Amennyiben nem villalhatd fel a lone-
kieat, ulckeor intexhedéasket kell tonni annak coidkkenitse vagy mepsziinteldse frdekdben.

Ag fves KockAcalerickelis clvepeisinek hatarideje minden év smeptember 30,

6. Ax Inteprilt KockAzatkezelésl Intézkiedési lecy

A kockizilok vsdkkeniéstre kialabdtott strapegidlat (5. aramnd (nelléklet) és wilaszlépdoaked in-
tegkedisi rervhe {7, szimi mellékle) kell foplalm, vmelyet o Jegyzio hagy jova A srilksdges
intézkedézck meghatdrozizakor figyeleambe kell et o seervesetnél mic alkubmumolt konton)-
lukol 15, tehil végig kell venni az integralt bockarad Leltact & elemeznd, hopy ol vat soiksde
valatilyven kockizalkezelésa vilassepes.

Az [Integrilt Kockizatkerelési Intézked éz1 terv elkéseitéscnck batirideje minden &v k-
ber 31.

2.7 Nyomon kdveleés

A kockizatelemzest dgy kell tkinteni, mint cgy adott iddpontban elkéseill pillana felvélel.
Ezdrt 4 villlosisuekel Beyelemmel kell kivémi. Ennek legalapectdbb cazkfize az dv ktozban fa-
a)vizagilata a koclkcdzati lelthmak és az intéekudést tery véumehutasanak.
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Melesll b leask -

. gram mcllcklct: Kackarati Liniverzum

. arami melleklet: Kockarat Leltar

- szamil melléklel: Kovkaeatérickelen Knlénum Malox

. szami melléklet: Kockazarelemzési madszer

. aram mclicket: Kockarzatok crtiékeloac

- yzami melleklet: Kockaratkerelew sbrutesda

- &zacell melfeklet: Inleprall kockazalkeselés mildek el lery

. szami melléklet, Feladatmogosztas szorvezeien belil (ki jném telelds a kockizatkezclési
rend=rer kidlakitizihan, mikddietézdhen)

9. seami melleket: A kockaeakeseles feladolok ellilin

2oy 3 oLn fa b b —
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3. ezdmth melléblet

Kockaratertékekisi Kriterium Matrix (K KM)

HATAS
Ertékalés| Krltérium Ertalmezds Erbdk
# kockdrat hatasa az dves kottseayetes 1%-249 %-at Lesai ki 1
Lényepesség A kockazat hatdsa az eves koktségeetas 25-49 %-3E tesz ki, z
A kockdzat hatdsa az éves kiltségueetds tobb mint S0-H-dt 4
tesz ki
14l srabdlyozott & kontrolldlt rendszer. ahol nagyon ala-
csany a szabahralansagok, csaldsor «ldford ulasanak lehetd- 1
SEER. !
M egfelebien srabdlyozott, de Id&nként eliferdulhatnak sza- |
[ ——] , r 2
Seriilakanysdy balytala nsdaok waRy ok sk,
Korabbl ellendrzdsi tapacrtalatok alapjan ayenge a kontmell- 2
kornyezcl, o5 el§ferdubiak Labdlytalansigok &5 csaldeak,
mincs merhetd reputacios kockazak,
RepUtdnds freékeny- El&fardulhat reputdclds vesstecEg.
ség Glyan terilet, amea by ki wvan béve a kozvelemammeh, gy a me- 4
pulfc|ds veseteseg nagy kdrokat okozhat.
Ha nem migkidlk rmegfelellea, akkor csak hdtriltatja a o&lok 4
Fol at jeluntiséae 3 elereset,
szevveret| cebok eleré- i
sében Ha nermn radkodik megfelaifien, akkor jelentdsen befolyasclja A
@ celok elergset.
vaLGSZINDSEG
Szirt Ertelmerés Erték
Alacsany Bekdvotkezhel, de nerm valasziha 1
Kozepsss Elkepzelhatd, hmay bekivethezik a pprvdben F)
hdagas WVarhatéan bekovatkezik a kozeljoviben 3

14




4. szami mollélder

KOCKAZATELEMZES] MODSZER

A kockaratelemees fy felmerds celjy mepdllapitani a szetvezer kockazatanak meértcket, jelon-
sk seerinl sorba GlAsS annak alapjan, hogy mckkors aw cgyos kockazatok hekiivethe-
wéul valdsefnisdpe, ¢35 azok milyen hatdssal Ichetnck 8 szcrverstre, ha valdben felmerilnek. A
1mapas kockazaeh romdzzercket gyakeabban kell ellendmzmi.

Az ellentrzézak telintelében mopps priotidch rendszerek beazonoaltisdhos nomesak a backi-
watéridheldsl kell Rpvelembe vennd, hanetm més lchotséges pinyontl hathadhe iz erdkelni kell
(pl. & vezeldste kerese] sth.),

Az inggzmenyck knckizatelemzéedt o kockizali lényeedk & azok silva alapjan kell clvégezni,
10 alyan témyeet keriill mephalirecsen. amelr hatdssal lehet a rondszer mikddosdne.

A Thvalel munkasservezeténel o tényezlk értékeléace of kol vigmomi, meg kell hutibrosm we
epyes kockdzat nvezdk rendsrerekre grakorole hatamat {milykeént ki lejeeye).

Kackdzmil ténpesik:

£, Betsd szabilpogoftedghdf eredd Kockdraiek
13 Alacgony szintl
T) K.Omepes sxinti
3) blupps wantil
siily: 5

2. faformmifal rendrtecel adatkezeley, edwivédelen: Rockazati
11 Alscsony szintd
21 Kizepes szint
31 Magas szintd
sihy: 4

3. MakFdsEFL fremelietdshif eredd kockdzatok
1} Alacsony srinbi
2} Kiwrepes senli
3} Mupas semld
Buly: 5

. tratterelechdl, iratfdruzasbol eredd kockdzaloh
1} Alacsosiy st
2) Edzepes szintl
33 Magas szinpli
Stly: 4

15



5. Belsdr kentroffrendsser itk st credii kockdratok
L) Alacsoiy s7intd
T Kfmepoa srinti
3y Mupas santil
Suly: 4

8, Szakmil filadgtolldrdshdl eradn’ bockdzatek
1) Alacsany sontd
2 hitzepes sanid
31 bMapas szinth
Sily: @

7. Pénzimp-przdalfodas, tervezey, spanaitel Eockdzatod
1 Alacsony szinti
21 Kbzepes seintl
31 Magas axintl
Sih: 4

£ Hinmdncrdforeds gardalioddsbil sved kockidzalek
11 Alacsony se2inta
2] Kirepes saudil
3] Magpas szt
Sihy: 5

4. Komsarunikdoiabal eredé Rockdzaror
1} Mdaczony szind
2} Kiizepes szintd
1) Magaa szinti
Saly: 3

I8, Btz oflendrds da olicly \fEfiE credF kochiinntok
1) Alwsuny sanli
2y EGeepes szinil
3 hlapas szined
Snly: 2

6



Kackdzoti fanyegdh e afhalmaed! sifyo s

S Kick il 1e- - .‘.lJ.EHlI:I'I.-H_-_ ]

_ ' Ponth
L“f’. Knclgizali IEnyesd Iyezd torje miht anha

1 IidITH' sﬂ}' lar

| Rl srabilvinatizag 1-3 q 55|
e rnlli:ln:na.ul-:a.i reclozreck. adeckezrclén, adnt- -3 4 RE

vizdekeimn _ i )

a. :nn'lklﬂ;tn-ddsbti-], (remelbidshdi] eredis keschies- 1.3 5 | 515
d [ratkpanelis, icalldrazds 1-3 q 4-11
5. Belio komoollrendszer 1-3 4 4-11
fr. Szaknom feladntellatis 1-3 B Sk
1. _ _E‘:‘.‘:Ilz‘l.lﬂ'_lu'i pREdAIkadas, vy, somyilel 1-3 [ B15
g Huménerdfnmis gabilkanlas [-3 5 515
1r. Krmmuni kacio L-5 1 14
10. _I_-_'I-:|.c|5 elleidrade fe clelt 3G I -3 1 20
MINIMALIS PONTSZAM 42 MAXTMALIS PONTSEAM 123

A kockbeatok beRovetferdsdnet vardszindrdpst a boclodzuti ténveed terjedelme €8 aZ alkal-
muruil shly szorzataleénr kapjuk meg. A speezat desmemet elvecluk a Kockazat rényeal maxi-
mialis ponthatar deszcgevel 25w kapoll credmény alapjdn besoroljuk & bokévetkerés valanzi-
niisgpét alacsomy, kicepes illetve magas osztal yolcha.
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A virhate kockaramk peljes kimének Duswepyviljiését kivetben, a7 cgyes backaratokat - wxok
valdszioinépe By u weemvecelne gyakorolt ataza alapjan — térképen kell abrdwoln:

magas

kdzepes

sepTvezeire pyakotoll hatiza

alucseoy

alucsuny kizZcpes TNagHs

bekivelkenés valoszlnbsedge

Az cgyon arcoverehn eryudpek el elkészitedt Ghedk Gsszegmoadyvel hatdrozhutd mep o soerve-
7t kockazat) térkepe,
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